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Sira ] Basvuruda Hizmetin
No Hizmetin Ad1 Istenen Belgeler Tamamlanma Siiresi
BELGE HAZIRLAMA ISLEMLERI
1 | Ogrenci Belgesi, Transkript -Ogrenci Kimligi 30 dk
. . . . -Dilekce
2 Yeniden Kimlik Belgesi Istenmesi -Ogrenci kimlik belgesi kayip (zayi) ilant 10 giin
3 | Ilgili makama yazisinin verilmesi -Dilekge 2 giin
4 | Ders Igerigi Onay1 -Ogrenci Kimligi 30 dakika
5 | Burs Islemleri -Bagvuru Formu (Ekli belgeler) 1 ay
-Basvuru Formu 2 ay
-Not durum belgesi (Kurumlarla Yazisma
"y -Ekli Belgeleri (Kurumlarin isteklerine gore; [Siirelerine Gore)
Kurumlarm verdigi burslarla N . L
(TEV.KYK, vb.) ilgili yazismalar -OSYM Formu, Niifus kayit Ornegi, Fakirlik
6 ’ » VD) gl yaziy Kagid, Veli“maas Bordrosu, Kimlik
Fotokopisi, Ogrenci Belgesi, Hesap No)
2.Niisha Diploma Diizenlenmesi -Dilekge 15 o
7 - Diploma kayip (zayi) ilan1 gun
P yip (zay
Ogrencilerin Askerlik Islemleri N . 1 giin
8 | (Ogrencilik hakki devam ederken) Dilekge Sevk Belgesi
-Segim Takyimi . Ogrenci Isleri Daire
-Temsilci Secimi Aday Formu Ogrenci o v
o . o . o . . - Bagkanliginin  belirttigi
9 | Ogrenci Temsilcisi Se¢imi -Temsilci Se¢imi Se¢im Tutanagi L
. . siire i¢inde
-Se¢im Sonuglarmin Ilani
Ogrenci Degisim Programi Islemleri Yabanct Dil Basari Puani Komisyon ;
10 & 819 g 3 Intibak Karar1 Ogrenim Anlagmasi 20 Is glinii
—igde bagvuru formu
-Ogrenciye ait herhangi bir bankadaki
, ) IBANnumarasi, (Bankasiyla  ilgili )
11 | Harg [adeleri bilgilerin tam olmas1 gerekmektedir.) 30 giin
-Yatirmis oldugu ve iade hesabina
aktarilacak harg tutarini gosterir makbuz
Program  Acilmasi,  Teklif, -Boliim Bagkanligimin Program Agma Teklifi 2 ay (Universite
Kontenjan Yazismalari -Program Igerigi Seng t'osunu“n Toplant:
12 -Program Igeriginin CD’si Diger Belgeler Tarihine Gore )
(Fotograflar, dokiimanlar...)
Universite Kesin Kayit islemleri -Lise Diplomasinin Asli veya Gegici 30 dk _ )
(E Devlet iizerinden kay1t Mezuniyet Belgesi (Universite tarafindan ilan
13 | yapamayanlar icin) edilen siire i¢erisinde )
15 giin (Ders kayd1
Yenileme haftasi
) -Dilekge, Bitiminden Itibaren 1 hafta
14 [Ders Kaydi (Mazeretli) -Mazeretini Belirten Belge i¢inde miiracaat ve sonraki
Yonetim Kurulu kararina
gore 1 hafta)
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Sira Basvuruda Hizmetin
No Hizmetin Ad1 Istenen Belgeler Tamamlanma Siiresi
KAYITLAR VE GECIS ISLEMLERI
15 | Ders Kayitlar Otomasyon sistemi iizerinden Kayit tarihleri igerisinde
-Kayit Silme dilekgesi
16 |Ogrenci Kayit Sildirme Islemleri ilisik Kesme Belgesi 15 giin
-Ogrenci kimlik karti
-Kayit Dondurma Talep
-Dilekcesi .
: . -Kayit Dondurma Gerekgesi ile Ilgili Belge
17 | Kayit Dondurma Islemleri {Sa}glhk Kurulu Raporu, Fakirlik Pg,elgesi,g 20 giin
Tutukluluk Belgesi, Askerlik Tecilinin
Kaldirilmast
-Ogrenci Dilekgesi 20 glin  (Akademik Yilin
Ders Muafiyetlerinin Yapilmasi -Not Durum Belgesi baglamasindan itibaren 1
18 -Mezun / Ilisigi Kesilen Okula Ait Onayli hafta i¢ginde miiracaat,
-Ders Igerikleri sonraki YoOnetim
Kuruluna gore )
-Ogrenci Dilekgesi
. - . -Transkript 20 glin
n ;;?etglgf #15 (Gelen Ogrenc) -Ders R;eﬁkleri ) (Akademik Takvime gore)
-Akademik Takvim
-Dilekge (alacagi dersler belirtilir)
20 [Kayit Yenileme (Mazeretli) -Mazeretini Belirten Belge
- Banka Dekontu 15 giin

-Boliim Baskanlarinin Hazirladiklar

YBU (")n"Lisans, Lisans
Egitim- Ogretim ve Sinav

21 | Ders Programlari -Programlar Yonetmeligi ile
Akademik Takvim
-Ogrenci Dilekgesi 20 giin( YBU On Lisans,
22 intibak (Yatay Gegis Yapan -OSYM Belgesi Lisans Egitim- Ogretim ve
Ogrenciler I¢in) -Transkript Sinav Yonetmeliginde
-Onayl Ders icerigi Belirtilen Siireler dahilinde)

23

Yatay Gegis Yazigmalari

- Ogrencinin Yatay Gegisini kabul eden, ilgili
Universiteden Fakiiltemize gelen dgrenci
0zliik dosyasi talep yazisi.

-Siiresiz (Talep edilen iznin tiiriine gerekli
islemlere gore ayni giin i¢cinde de
sonuclandirilabilir)

15 giin ( YBU On Lisans,
Lisans Egitim- Ogretim ve
Smav Yonetmeliginde
Belirtilen Siireler dahilinde)

24

Tek Ders Siav Islemleri

-Ogrenci Dilekgesi
-Not Durum Belgesi

(YBU On Lisans, Lisans
Egitim- Ogretim ve Smav
Y onetmeliginde Belirtilen

Siireler dahilinde)
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SINAV ISLEMLERI
- [lgili 6gretim elemanin telafi dersi yapma
25 [Telafi Dersleri ile ilgili islemler gerekgesini belirten dilekgesi 15 giin
26 | Sinav Notu ltirazi - Not Itiraz Dilekgesi 15 giin
27 Mezuniyet Tek Ders Sinav Bagvurusu | pjjekce 15 giin
: : -Ogrenci Dilekgesi .
28 | Mazeret Sinav Islemleri |Mazeretini Belirten Belge 15 giin
MEZUNIYET ISLEMLERI
Diploma, Mezuniyet Islemleri -Ogrenci bagvurusu (Vekili gelirse, Noter Onayli 1 ay
29 | (Ilisik Kesme Islemleri) \Vekaletname)
LK MURACAAT YERI | FAKULTE SEKRETERLIGI | IKINCI MURACAAT YERI DEKANLIK
isim Yavuz METIN Isim Dog.Dr.Emine Sema CETIN
Unvan Fakiilte Sekreteri Unvan Dekan Yardimeisi
YBU Ziraat Fak. Yozgat/Merkez YBU Ziraat Fak.
Adres 1raa - rozg Adres Yozgat/Merkez
Tel 03542421094 Tel 03542421094
Faks 0354 242 10 96 Faks 0354 242 10 96
e-Posta ziraat@bozok.edu.tr, e-Posta ziraat@bozok.edu.tr,
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mailto:zf@mku.edu.tr,

