YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
PERSONEL DAIRE BASKANLIGI
HIZMET ENVANTERI TABLOSU

HiZMETIN SUNUM SURECINDE
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~ 1- Atama Basvuru Formu Mgr:fur
© 2- OSYM Baskanligindan alinan KPSS yerlestirme belgesi Personel Sube Miidiril Gulvenlik ve
1 & |KPSS Aciktan Atama KPSS Aclktan Atama 657 Sayil Devlet Memurlari idari Personel  |3- Onayli Diploma Ornegi Daire Daire Baskani - Arsiv - 20 GUN 10 Sunulmuyor
18 Kanununun ilgili maddeleri 4- 6 Adet Fotograf Baskanhgi S Aragtirmasi
0 N Genel Sekreter Yrd.
5- Mal Bildirim Formu
Genel Sekreter
1- Mal Bildirim Formu (Akademik-idari)
~ | Akademik ve Idari Personel 2- Personel Nakil Bildirimi (Akademik-idari)
= kadrolarina aciktan veva Akademik ve idari Personel kadrolarina 2547 Sayili Kanun ile Akademik ve idari 3- Askerlik Durum Belgesi (Akademik) Personel
2 X naklen atanarf Ki iIerinyi o aciktan veya naklen atanan kigilerin ise  [657 Sayili Devlet Memurlari Personel 4- Fotograf ( 5 Adet ) (Akademik-idari) Daire - - - - 15 DAKIKA 50 Sunulmuyor
% baslatiimasi 3 3 baslatiimasi Kanununun ilgili maddeleri 5- Saglik Raporu (Agiktan Atama) (Akademik) Bagkanligi
$ 6- Adli Sicil Kaydi (Aciktan Atama) (Akademik)
7- Arsiv Arastirma Formu (Aciktan Atama) (Akademik-idari)
~ Memur
2 2547 Sayih Kanun 26 md. Akademik 1- Jiiri raporlar, Personel Sef
3 & |Profesor kadrosuna atama Profesor kadrosuna atama Ogretim Uyeligine Yikseltme riraporiart. ; Daire Sube Mudurd - - - 15 DAKIKA 25 Sunulmuyor
0 - 2. Personel 2- Universite Yonetim Kurulu Karari ve Rektor Oluru o .
1 Yonetmeligi Bagkanlig Daire Bagkani
Genel Sekreter Yrd.
o Memur
2 2547 Sayih Kanun 25 md. Akademik 1- JUri raporlari Personel Sef
4 & |Dogent kadrosuna atama Dogent kadrosuna atama Ogretim Uyeligine Yikseltme Personel 2- Universite Yonetim Kurulu Karari ve Rektér Oluru Daire Sube Muduru - - - 10 DAKIKA 20 Sunulmuyor
% Yonetmeligi 3- Dogentlik Belgesi Baskanlig Daire Bagkani
Genel Sekreter Yrd.
~ 1- Muracaat dilekcesi Memur
N 2547 Sayih Kanun 23 md. Akademik 2- Yabanci dil sinav sonug tutanagi Personel Sef
5 Q  |Doktor Ogretim Uyesi Doktor Ogretim Uyesine atama Ogretim Uyeligine Ylkseltme Personel 3- Dosyalarin jurilere génderilmesi gelen rapor ve ilgili yonetim kurulu karari sonucu atama iglemleri Daire Sube Mduri - - - 10 DAKIKA 70 Sunulmuyor
§ Yonetmeligi 4- Doktora Belgesi Bagkanlig Daire Bagkani
5- Fakilte YKK Genel Sekreter Yrd.
Personele ait Universitemizde ve Memur
N Universitemiz disinda gecen hizmetlerin
S Hizmet Belgesi tarih sirasina gore tayin, terfi, nakil ve 657 Sayil Devlet Memurlari Akademik ve Idari Personel Sef
(o)) b ; _ q = _ _ _ 4
6 o |Talepleri kadro durumlarini ayri ayri gosterir Kanunu Personel IR LEILE y Su.be il TR 500 S
Ty . . Baskanlig Daire Bagkani
o sekilde onayli hizmet
belgesi diizenlenmesi
o 1- Bagvuru Formu Personel Mgr:fur
© .o . . ] . : )
7 Q Yabanct Uyruklu Ogreitm Yabanci Uyruklu Ogreitm Elemani Aimi {2547 Sayili Kanun 34 Md. Akademik 2 YOK sﬁe_smde belirlenen belgeler Daire Sube Muduru - - - 15 Is Gunu 5 Sunulmuyor
o |Elemani Alimi Personel 3- ligili Komisyon Karari g .
% 4~ figili Yénetim Kurulu Kararlari Bagkaniig Daire Bagkani
g Genel Sekreter Yrd.
N |Akademik ve idari Personelin : C .
© . ; . :
8 5 |Dogum Oncesi Izninin giiiiﬂi(n\i/rﬁr:dgg"Zisggﬁ:'lgs%(;gum 657 Sayili Devlet Memurlari Akademik ve Idari [1- Gorevli oldugu Birim tarfindan gonderilen resmi yazi. P%r:icigel ) _ ) ) 10 DAKIKA 100 Sunulmuvor
o |Dogum Sonrasina Aktarimi ile Aktarimi ile ilgil talgebi Kanununun ilgili maddeleri Personel 2- Gebeliginin 32. haftasinda alinan 37. haftasina kadar ¢aligabilecegine dair doktor raporu. Baskanlidi y
& |ilgili talebi g sranig
AN .
& . , N _
S : , Gesitli nedenlerle L.Jnl\./ersﬂeml.zc.ien , 657 Sayili Devlet Memurlari Akademik ve Idari |1- Personel Kimlik Kartinin teslimi Perspnel -
9 & |llisik Kesme Iglemleri ayrilacak personelin zimmetlerini devir ve g . - Daire - - - - 1 GUN 100 Sunulmuyor
0 . . ) Kanunu Personel 2- llisik kesme belgesinin doldurularak teslimi y
10 personel kimlik kartini iade etmesi Baskanlig
. (I:))Ig:l;ﬁxlrmléeérfg\iil}é ?i?]:gs; 5nf7a Diger Universite Kadrosunda olan Ars. Memur
= Savil K$a.lnun 35. maddesi Gorevlilerinin 2547 Sayili Kanun 35. Akademik 1- Yuksekogretim Kurulu Bagkanhginca gorevlendirmenin uygun oldugunu belirten yazi Personel Sef
10 % ¥ grlnca Univeréitemize maddesi uyarinca Universitemize 2547 Sayil Kanun 35. maddesi Personel 2- ilgilinin bulundugu Universiteden gelen hizmet dékimii Daire Sube Mudirt - - - 15 DAKIKA 25 Sunulmuyor
1 y . . atanabilmesi i¢in atama kararnamesinin 3- Maas Nakil Belgesi Bagkanlig Daire Bagkani
o |atanabilmesi icin atama
- hazirlanmasi. Genel Sekreter Yrd.
karanamesinin hazirlanmasi.
_ S 1- Biriminden gelen dilekce ve Ust yazi
~ ,lAJ\pIvggLf\m;Zrﬁ?gggzg(?aotin Universitemiz Kadrosunda olan Ars. 2- ALES Belgesi Memur
© Kai.un 35. maddesi u ar|ncya Gorevlilerinin 2547 Sayili Kanun 35. Akademik 3- YDS, YOKDIL Belgesi Personel Sef
11 Q Baska bir Universitedg maddesi uyarinca Baska bir Universitede {2547 Sayili Kanun 35. maddesi Personel 4- Fakulte YKK Daire Sube Mudura - - - 15 DAKIKA 50 Sunulmuyor
% éfevlendirilebilmesi iin gorevlendirilebilmesi icin yapilacak 5- Ogrenci Belgesi Baskanhgi Daire Bagkani
9 : ¢ islemler 6- Universite Yonetim Kurulu Karari Genel Sekreter Yrd.
yaplilacak Islemler
Memur
N - - . o , Sef
© : -
= Naklen, Istifa vb..N?de.r.llerIe Naklen, Igtlf? vb Nedenlerle Ayrilan ) 657 Sayili Devlet Memurlar Akademik ve idari 1- Naklen Ay_rlla.ca.k. P.ersonelln atandigi Kurumdan gelen atama ve dosya isteme yazisi Perspnel Sube Mildiri }
12 & |Ayrilan Personelin Ozluk Personelin Ozluk Dosyasinin atandigi Kanunu Personel 2- Maas Nakil Bildirimi Daire Daire Baskan| - - - 5 GUN 100 Sunulmuyor
13 |Dosyasini Gonderme islemleri |Kuruma st yazi ile gdnderilmesi 3-istifa vb. Nedenlerle Ayrilan Personelin yeni atandi§i Kurumdan gelen atama ve dosya isteme yazisi Baskanhgi S
© Genel Sekreter Yrd.
Genel Sekreter
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(9 . -
© Ogretim Elemani kadrolarlna. Oretim Eleman kadrolarina naklen . 1" Pilgllrylﬂ.b?gll bylundugu yuksekogretim kurumundan gelen mecburi hizmet yukimluldganian bulundugu ve devrinin uygun Personel Sef
o |naklen atanacaklarin mecburi - . Akademik goralduguna belirten yazi. . e e
13 & . . . . |atanacaklarin mecburi hizmet devrinin 2547 Sayih Kanun Daire Sube Mudurd - - - 1 SAAT 5 Sunulmuyor
o |hizmet devrinin yapilmasi igin aoilmasi icin YOK'e vazi vazilmasi Personel 2- Bos Kadro Aktarma Talep Formu Baskanlidi Daire Baskani
% |YOK'e yazi yazilmasi yap ¢ yazly 3- Mecburi Hizmet Yiikiimliileri icin Nakil Talep Formu (FORM- A,B) sKaniig ¥
Genel Sekreter Yrd.
1416 Sayili Ecnebi Memleketlere Gonderilecek Talebe Hakkinda Kanuna gore 6grenim gorilmas ise;
1- Milli Egitim Bakanhgi Yuksekogretim Genel Mudurlagunden dil, yikseklisans ve doktora egitim surelerinin baslangi¢ ve bitis
Personelin yurtdisinda gegen Lisansustu tarihlerini gdsterir 6grenim plani Memur
N . . i 0 Sosyal
©  |Yurtdisinda Gegen Ogrenim surelerinin borglaniimak . . .. |Kendi imkanlari ile 6grenim gorulmus ise; Personel Sef ) :
> . e A . . 5434 Sayil Kanun - Akademik ve ldari |, . . = . = . . e s - " T . . e Guvenlik .
14 & |Lisansusti Ogrenim amacilyla Sosyal Guvenlik Kurumu 1-Ogrenim gorulen Gniversiteden alinacak lisansustu 6grenim strelerinin baslangic ve bitis tarihlerini gin, ay ve yil olarak gdsterir Daire Sube Mudurd - - 2 GUN 9 Sunulmuyor
o) N . o i B 5510 Sayih Kanun Personel : o . Kurumu
o Surelerinin Borg¢laniimasi Bagkanligina Bildirilmek Uzere yazisinin belgenin ash Bagkanlig Daire Bagkani Baskanlidi
dizenlenmesi 2-Ogrenim gérilen Gniversiteden alinacak lisansisti 6grenim siirelerinin baslangig ve bitis tarihlerini giin, ay ve yil olarak gésterir Genel Sekreter Yrd. $ g
belgenin onayl Turkge tercimesi
3-Universitelerarasi Kurul Baskanhgindan alinacak Ogrenim diplomasinin Tlrkiye'de denkligini gosterir belge
3201 Sayih Yurt
N Personelin yurtdisinda gegen surelerinin Diginda Bulunan Turk Memur Sosyal
©  |Yurtdisinda Gegen y ¥ ge¢ N : Vatandaslarinin Yurt : . .. |1- Personelin borglanma talep dilekcesi Personel Sef osyal
> . - > bor¢laniimak amaciyla Sosyal Guvenlik . - Akademik ve Idari . Co . . - . e Gulvenlik -
15 & |Hizmet Sirelerinin N g Ny Disinda Gegen Surelerinin Sosyal 2- Yurtdisinda caligilan sureleri gosterir resmi makamlardan alinmis hizmet belgesinin asli Daire Sube Mudurd - - 2 GUN 5 Sunulmuyor
0 Kurumu Baskanligina Bildirilmek tzere - o Personel Y . y . Kurumu
o |Borglaniimasi . . Gulvenlikleri Bakimindan 3- Personelin biriminden gelen resmi yazi. Bagkanligi Daire Bagkani N
0 yazisinin duzenlenmesi N . . Bagkanlgi
Degerlendiriimesi Genel Sekreter Yrd.
Hakkinda Kanun
Personelin Muvazzaf askerlikte Memur
e er olarak gecgen sureleri ile yedek subay Personel Sef Sosyal
L5 : okulunda gegen strelerinin borglaniimak ({5434 Sayilh Kanun - Akademik ve idari |1- Dilekge . o e e Guvenlik -
16 & |Askerlik Borglanmasi . : ) . Daire Sube Mudura - - 2 GUN 20 Sunulmuyor
o) amaciyla Sosyal Guvenlik Kurumu 5510 Sayil Kanun Personel 2- Terhis belgesi y . Kurumu
@ Bagkanligina Bildiriimek Gzere yazisinin EER Ele DETD BRI EN Bagkanlgi
. : Genel Sekreter Yrd.
dizenlenmesi
o Personelin Ucretsiz izinli olarak gecen Personel Mgr;ur
> |Ucretsiz izinli Olarak surelerinin Sosyal Guvenlik Kurumu 5434 Sayilh Kanun - Akademik ve Idari |1- Personelin borglanma talep dilekgesi ( istekleri ile emekliye ayrilacak olanlarin bu paralari istek tarihlerinden en az 6 ay énce . o e e -
17 N y : N L . . : . Daire Sube Mudurt - - - 3 GUN 15 Sunulmuyor
(o |Gecgen Surelerin Borglaniimasi |Bagkanligina Bildirilmek Uzere yazisinin  |5510 Sayili Kanun Personel o0demeleri gerekmektedir.) o .
0 N . Bagkanlig Daire Baskani
e duzenlenmesi.
Genel Sekreter Yrd.
, D , Memur
AN .
© g‘gjgeén Ii( \163/'8?;5:;22?“” Akademik ve Idari Personelin 2547 S.K. Akademik Personel Sef
18 & o : 13/b-4 maddesi uyarinca gorevlendirme |2547 S.K. 13/b-4 maddesi 1-Gorevlendirme Oluru Daire Sube Mudurt - - - 15 DAKIKA 45 Sunulmuyor
o |uyarinca gorevlendirme Personel o .
1o zilarnin vazilmasi yazilarinin yazilmasi Bagkanligi Daire Bagkani
y y Genel Sekreter Yrd.
o Personelin, Kurumun muvafakati ile Memur
© ’ VI : . .. |1- Naklen Ayrilacak Personelin atandigi Kurumdan gelen atanma yazisi Personel Sef
o : , bulunduklari siniftan veya 6grenim . | Akademik ve Idari g . ) e -
19 & |Naklen Ayrilma Iglemleri e o . 657 Sayill Kanunun 74. maddesi 2- lligik Kesme Belgesi Daire Sube Mudurt - Mutemet - 2 GUN 100 Sunulmuyor
0 durumlar itibariyle girebilecekleri siniftan, Personel A O ettt e . . o .
To! . 3- ligili Birim tarafindan Personel Nakil Bildiriminin bir niishasinin naklen ayrilacak personele verilmesi Bagkanlig Daire Bagkani
0 bir kadroya naklen atanmasi
Genel Sekreter Yrd.
Emekli olan personelin
N [Emekli, istifa ve mustafi Universitemizden emekli olduguna dair
S sayllmig olan Akademik kadro derecesini belirten, istifa ve mustafi {657 Sayili Devlet Memurlari Akademik ve Idari Personel Sef
20 ¥ yrmis . e . y 1- Personelin ilgili makama verilmek Gzere istenen bilgileri agik¢a belirten dilekgesi Daire Sube Mudura - - - 5 DAKIKA 100 Sunulmuyor
o |ve ldari Personelin Calisma sayllmis olan personelin Universitemizde [Kanunu Personel o :
0 . . L. . . i Baskanlig Daire Bagkani
o |[Belgesi Talepleri calistigi sureleri gosterir llgili Makama
sunmak uzere yazi duzenlenmesi
© 657 Sayil Devlet M I P I
© . C : , C . ayil Devlet Memurlari : —_ ersone
21 | & [|Akademik ve ldar Personelin |Akademik ve ldari Personelin Galisma 1,0 ny ile 2014 Sayill Kanunun | AK@demik ve ldart 14 gooy Daire Daire Baskan! : - : 2 DAKIKA | 150 Sunulmuyor
o |Calisma Belgesi Talepleri Belgesi Talepleri - . Personel o
e ilgili maddeleri Bagkanlig
© Akademik ve Idari Personelin  (Akademik ve Idari Personelin Hususi 1~ Dilekge Personel Daire Bagkani
= ) o 5682 Sayill Pasaport Kanunu 14. | Akademik ve idari [2- Personelin, Esinin ve Cocuklarinin Niifus Clizdani Fotokopisi ) S ’ .
22 & |Hususi Pasaport Cikarma ve |Pasaport Cikarma ve Temdit (Sure . : o o , , : o Daire Genel Sekreter - - - 1 GUN 100 Sunulmuyor
0 o : ) Madde A Bendi Personel 3- Personelin, Esinin ve Cocuklarinin son alti ayda ¢ekilmig 5 X 6 (Biyometrik) ebadinda 1 adet vesikalik fotografi y
s Temdit (Sure uzatma) Talepleri |uzatma) Talepleri Baskanlig
N . . _ e ) R . H T . . s e . . .
© | Akademik ve Idari Personelin  |Akademik ve idari Personelin Hizmet . o 1- Yurt D|$|pda G.orevlendlrlldlglne dair |!gl|l Yo[]etlm Kurulu Kgrgrlnln yada Rektdrluk Olurunun bir fotokopisi Personel .
> ) o e 5682 Sayili Pasaport Kanunu 14. | Akademik ve Idari |2- Personelin, Esinin ve Cocuklarinin Nifus Clzdani Fotokopisi . Daire Bagkani, .
23 & |Hizmet Pasaportu Cikarma ve |Pasaportu Cikarma ve Temdit (Stre ) . o o . . , y Daire - - - 1 GUN 100 Sunulmuyor
y) o . . Madde A Bendi Personel 3- Personelin, Esinin ve Cocuklarinin son alti ayda ¢ekilmis 5 X 6 (Biyometrik) ebadinda 1 adet vesikalik fotografi g Genel Sekreter
o Temdit (SUre uzatma) Talepleri |uzatma) Talepleri Baskanlig
Memur
© |Akademik ve Idari Personelin |Akademik ve Idari Personelin Ogrenim 657 Sayili Devlet Memurlari . o . . o . . . Personel $e].c. .
> . . R : Akademik ve Idari |1- Gorevli oldugu Birim tarfindan gonderilen resmi yazi. . Sube Mudura -
24 & [Ogrenim Durumundaki Durumundaki Degisikliklerin Intibak Kanunu ile 2914 Sayili Kanunun e . " . . Daire . - - - 3 GUN 150 Sunulmuyor
o) G i : | . - . Personel 2- Ogrenim belgesinin veya ¢ikis belgesinin asli veya kurumca onayli érnegi. - Daire Bagkani
©w |Dedigikliklerin Intibak Iglemleri |lslemleri ilgili maddeleri Bagkanlig
o Genel Sekreter Yrd.
Genel Sekreter
Memur
N : C : C e i : C : : Sef
© . . -
> | Akademik ve idari Personelin Akademik ve Idari Personelin Askere 657 Sayili Devlet Memurlari Akademik ve idari 1 K|.§|n|n_gore\fll O|C.il.,lgu birime verdigi askere gldelc.eg_mll bgllﬂen dlle_kgeSL Perspnel Sube Miidirii )
25 N , : Sevk . 2- Gorevli oldugu Birim tarafindan askere sevk tarihini bildiren resmi yazi. Daire . - - - 3 GUN 20 Sunulmuyor
o |Askere Sevk Islemleri ; , Kanununun 81. maddesi Personel . : g Daire Bagkani
o Islemleri 3- Kiginin askere sevk belgesi. Baskanlig Genel Sekreter Yrd

Genel Sekreter
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Universitemiz Kadrosunda e .
drev yapan Ogretim Universitemiz Kadrosunda gorev yapan Mernur
~ |9 Ogretim Elemanlari 2547 Sayili Kanun . e
©  |Elemanlari 2547 Sayili Kanun 39, maddesi uyarinca(3 aydan fazla) Akademik 1- Fakulte/YO/Enstiti YKK Personel Sef
26 & |39. maddesi uyarinca(3 aydan ' dest tyart y 2547 Sayil Kanun 39. maddesi 2- UniversiteninYénetim Kurulu Karari Daire Sube Muduru - - - 10 DAKIKA 55 Sunulmuyor
o) L e : Bagka bir Universitede Personel .. . o .
o |fazla) Bagka bir Universitede y N L 3- Gorevlendirme Oluru Baskanlig Daire Bagkani
0 . P . gorevlendirilebilmesi igin yapilacak
gorevilendirilebilmesi igin islemler Genel Sekreter Yrd.
yapilacak islemler ¥
Kendi istegiyle emekliye ayriimak isteyen,
goreve giriglerinde, Ozlrlilere
Verilecek Saghk Kurulu Raporlari
Hakkinda Yonetmelige uygun olarak
alinmis ve raporda sakatlik orani en az % o L .. , . Memur
L . 1- Kiginin gorevli oldugu birim tarafindan génderilen resmi yazi.
S liceax g 40 olanlardan fiili hizmeti 15 yil olanlarin . o . : . Sef Sosyal
> |Istege Bagl ve . : . .. |2- Personelin Emeklilik Talep Dilekgesi (Acik ev adresi, telefon numarasi yazili olacak.) Personel o e e . )
> - ve her ne sebep ve suretle olursa olsun |5434 Sayili Kanunun 39. maddesi| Akademik ve Idari - . ) N . Sube Muduru Gulvenlik -
27 & |Malulen Emeklilik - . 3- Son ¢ ayda ¢ekilmis, 4,5x6 ebadinda 2 adet vesikalik fotograf Daire . - - 10 GUN 10 Sunulmuyor
0 | , vucutlarinda hasil olan arizalar veya ve 44. maddesi Personel o - : o o et o Daire Bagkani Kurumu
© |lslemleri - L 4- Tam Tesekkulli Hastanelerden alinmis OzUr oranini belirten Saglik Kurulu Raporu (Ozurluler igin) Baskanlig y
0 ducar olduklari tedavisi imkansiz - ) . Genel Sekreter Yrd. Baskanhgi
. . o 5- Nufus Cuzdani Sureti (1 adet)
hastaliklar yuzinden vazifelerini Genel Sekreter
yapamayacak duruma giren istirakgilerin
personelin Emekli Sandigi Genel
Muadarlagune sunulmak Uzere hizmet
surelerinin hesaplanmasi
Yas haddinden emekliye ayrilacak ve Memur
o kurumlarlnc_a (taylr?e i 5434 Sayilh Kanunun 40. 1- Kiginin gorevli oldugu birim tarafindan génderilen resmi yazi. $ef_ o Sosyal
= : . tarafindan) isteklerine bakilmaksizin, 2 ) . _ ) . Personel Sube Mudurd . )
o |Yas Haddinden ve Re'sen . . . . maddesinin b bendi ve 39. Akademik ve Idari |2- Agik ev adresi ve telefon numarasi bilgileri . . Guvenlik .
28 N I . gorulen luzum Uzerine emekliye sevk - . N . . o Daire Daire Bagkani - - 10 GUN 5 Sunulmuyor
o |Emeklilik Islemleri : ) . o maddesinin f bendi Personel 3- Son ¢ ayda ¢ekilmis, 4,5x6 ebadinda 4 adet vesikalik fotograf o Kurumu
Ty} edilecek personelin Emekli Sandigi Genel : - - ; Baskanligi Genel Sekreter Yrd. <
e o e ) . 2547 Sayil Kanunun 30. maddesi 4- Nufus clzdani sureti (1 adet) Baskanhgi
Madurligune sunulmak tzere hizmet Genel Sekreter
surelerinin hesaplanmasi
1- Dul ve yetimlerin aylik taleplerine iligskin dilekge Memur
~ 2- Kayitl bulunduklari nifus madurliginden alinacak vukuath nifus kayit érnedi (Esin élimuyle dul kalan yetimlerden es ve
- . - . . e . ; 3} . Sef Sosyal
© Istirakgilerden fiili hizmet miuddetleri 10 yil Akademik ve idari anne veya babasinin kayitl oldudu ilgili ntfus idaresinden alinacak olan vukuath nifus kayit érnekleri) Personel Sube Miidiril Giivenlik
29 & |Olim Halinde Emeklilik ve daha fazla olanlardan élenlerin 5434 Sayilh Kanunun 66. maddesi 3- Vasiler tarafindan Sulh Hukuk Mahkemesinden alinmig veraset ilami Daire . - - 30 GUN 2 Sunulmuyor
o o o Personel . . o Daire Baskani Kurumu
To! vasilerine aylik baglanmasi 4- Vefat Edenin Olum Belgesi Baskanlig g
0 : A y Genel Sekreter Yrd. Baskanhgi
5- Dul ve Yetimlere ait 1'er fotograf
. Ce . : Genel sekreter
6- Ogrenci ise Ogrenci Belgesi
Memur
(9\] q
© | Akademik ve idari Personelin L . . 223 S [DIEHES MU . 1-Kisinin gérevli oldugu birime verdigi askerlik hizmetini bitirdigini ve ise baglamak istedigini belirten dilekcesi. Personel S0
N
> - D . Akademik ve Idari Personelin Askerlik Kanununun 83. veya 84. Akademik ve Idari i o : e . . Sube Muduru -
30 & |Askerlik Hizmeti Degerlendirme|, . D : : . . 2- Gorevli oldugu birim tarafindan ise baglama tarihini bildiren resmi yazi. Daire . - - - 2 GUN 10 Sunulmuyor
©  lislemi Hizmeti Degerlendirme Islemi maddeleri-2914 Sayilh Kanunun 7. Personel 3- Kisinin terhis belgesi Baskanlidi Daire Bagkani
& ® ve 8. maddeleri ® gest. ® g Genel Sekreter Yrd.
Genel Sekreter
s . : C o , . Memur
o 1- Personelin Hizmet Birlestirme Talebini Belirten Dilekgesi Sef
S _ _ _ CAA N :
5 |Akademik ve Idari Personelin  |Akademik ve Idari Personelin Hizmet 2914 Sa¥|I| Kanunun 7. ve 8. Akademik ve Idari 2- Gorevli Okvquu birimden gelen resmi yazl. y : Perspnel Sube Muduru -
31 X ) . : ; : ) . ; , maddeleri ve 657 Sayil Devlet 3- SSK., Bag-Kur ve Emekli Sandigina tabi olarak ¢alistigi Kurum ile yapilacak yazigsmalar sonucunda o kurumlardan gelecek Daire . - - - 3 GUN 100 Sunulmuyor
o |Hizmet Birlestirme Islemleri Birlestirme Islemleri Personel . e ) . Daire Baskani
Ty Memurlari Kanunu hizmet dokumunu gosterir belge. Bagkanlig
® 4- Meslegi ile ilgili calismasi varsa ilgili is yerinden alinan kaseli mihurli yazi. Genel Sekreter Yrd.
Genel Sekreter
N [Akademik ve idari personelin ST
= disiolin sorusturmasi Akademik ve idari personelin disiplin 657 Sayil Devlet Memurlari Akademik ve Idari 1- Sorusturmacidan gelen cezasi bulunup bulunmadigina dair yazi ve cevaplanmasi Personel Sef
32 Q| piin sorusturmast - aarl perse isipin. Kanunu ile 2914 Sayil Kanunun 2- Basbakanlik Devlet Personel Baskanhginin ve YOKSIS in internet sitesindeki ilgili mentiden veri girisinin yapilmasi ve 6zliik Daire Sube Mudura - - 1 GUN 15 Sunulmuyor
o |iglemlerinin takibi ve ilgiliye sorusturmasi iglemlerinin veri girigleri. - . Personel . . o :
s tebligi ilgili maddeleri dosyasina iglenmesi Bagkanlig Daire Bagkani
~ Kamu Kurum ve Kuruluslarinda 1- Gorevde yukselme ile unvan degisikligi yapilacak kadrolarin tespiti ile ilanin hazirlanmasi Mgrenfur
©  |idari personele gorevde . , . Gorevde Yukselme ve Unvan 2- Universitemiz birimlerine ilanin duyurulmasi ve miracaatlarin alinmasi Personel e
> } .. . ... |ldari personele gorevde yukselme ve Co , . . . Sube Mudiru
33 & |Yukselme ve unvan degisikligi Ci il fio Degisikligi Esaslarina Dair Genel Idari Personel |3- Sinav komisyonunun olugturulmasi Daire . - - 2AY - Sunulmuyor
o) unvan degisikligi sinavlarinin yapilmasi . : o g Daire Bagkani
© |SInavlarinin yapiimasi Yonetmelikte Degisiklik 4- Sinav sorularinin hazirlatilarak sinavin yapilmasi Bagkanlig
0 ST : N : . Genel Sekreter Yrd.
Yapilmasina lligkin Yonetmelik 5- Yazil ve s6zlU sinavda bagarili olan personelden ilan edilen kadro sayisi kadar atamalarinin yapiimasi
Genel Sekreter
~ .
S }Atlzmﬁa;/iii:el?rg lama ve Ayrili AFNEYRI NS G FEREAGI S SEPIEITIL Akademik ve idari |1- Sistemden atama islemlerinin yapilmasi Fersonel
34 ¥ ' nin, Sas . yrils Sosyal Guvenlik Kurumu otomasyon 8. maddesi : . . Jslem ! yap Daire Kurum Yetkilisi - - 10 DAKIKA 200 Sunuluyor
o |lslemlerinin Hitap'a : . Co Personel 2- Hitap sistemine gonderilmesi <
0 . . . sisteminde veri giriglerinin yapilmasi Baskanhgi
o |gonderilmesi
Memur
N " . 0 . . . . . . .
© U n|\./er§|tem.|.z|n.akad?m|k, . |Universitemizin akademik, idari, strekli Basbaka?lllk Devlt.et Personelv Aka<.:.lem|k, Id.a fl 1- Mart, Haziran, Eylul ve Aralik ayi sonu itibariyle akademik, idari, s6zlesmeli personel ile strekli is¢i kadrolarindaki Personel Sef. - Devlet
o |idari, sUrekli igci ve sOzlesmeli |.” . R . . |Baskanhgi ile Maliye Bakanligi sozlesmeli G e P . N : . o . Sube Mudurd -
35 & . is¢i ve sdzlesmeli personel kadrolarindaki | - . - . . |degisikliklerinin, kadin erkek sayilarinin, ayrilan ve baslayan personel bilgilerinin E-Uygulama ile E-Bltce sistemine giriglerin Daire . Personel - 2 GUN - Sunulmuyor
o |personel kadrolarindaki dedisiklikler Bltce ve Mali Kontrol Genel personel ile surekili allmasi Baskanlidi Daire Bagkani Baskanlidi
% |degisiklikler g Miidarlignin yazilar isci yap $KaNIGl | Genel Sekreter Yrd. sraniig
Genel Sekreter
. giliks agg:;gii::&jgfr:zca 3413 sayilh Kanun uyarinca Cocuk Mgr:fur
e : e :
= | Genal Mildlriligl tarafindan | Coirasme Kuumu Genel Maadriugu 3413 sayili Kanun ile 657 sayil o 1- SHCEK Yazisi Aaeis Sube Miidir(i AIBYE SesEl .
36 A tarafindan bakilan ve korunan ¢ocuklarin Idari Personel . . Daire . - Guvenlik - 20 GUN - Sunulmuyor
o |bakilan ve korunan gocuklarin e Devlet Memurlari Kanunu 2- Agiktan Atananlar igin istenilen belgeler y Daire Bagkani y
Ty! memur kadrolarina alinmasina iliskin Baskanhgi Bakanhgi
c© |memur kadrolarina alinmasina |. Genel Sekreter Yrd.
e islemler
iliskin islemler Genel Sekreter
3713 sayih Terdrle Micadele
Kanunu uyarinca sehit veya |3713 sayili Terorle Micadele Kanunu
. Memur
~ |calisamayacak derecede malul fuyarinca sehit veya calisamayacak Sef
© |olan kamu gorevlileriile er- derecede malul olan kamu gorevlileriile 3713, 4131 sayili Kanunlar ile 1- Universitemiz personel ihtiyaci talep yazisi Personel o e e Devlet
> e o e 1 . e Do F b . Sube Mudura .
37 & |erbas, gegici ve gonullu koy er-erbas, gegici ve gonullu koy 657 sayili Devlet Memurlari Idari Personel |2- Devlet Personel Baskanliginin yaziisi, Daire Daire Baskani - Personel - 20 GUN - Sunulmuyor
5 korucularinin es, cocuk veya |korucularinin es, cocuk veya Kanunu 3- Aciktan Atananlar igin istenilen belgeler Baskanligi Genel Sekrgter vrd Bagkanlhgi

kardeglerinin memur
kadrolarina alinmasina iligkin
islemler

kardeglerinin memur kadrolarina
alinmasina iligkin islemler

Genel Sekreter
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Memur
© | Idari personelin Yan Odeme ve| Idari personelin Yan Odeme ve Ozel " : . Personel o e e
> b : ) : : . Yan Odeme Kararnamesi o 1- Butge Kanunu . Sube Muduru -
38 Q Ozel Hizmet Tazminati Hizmet Tazminati Cetvellerinin 657 Savli Kanun Idari Personel 2- Rektdrliik Oluru Daire Daire Baskan| - - 3 GUN - Sunulmuyor
13 Cetvellerinin Hazirlanmasi Hazirlanmasi y Baskanhgi S
© Genel Sekreter Yrd.
Genel Sekreter




YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
PERSONEL DAIRE BASKANLIGI
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Memur
© Personel Sef
> C Egiti dlk is kolunda yetkili Akademik ve idari |1- isveren heyetinin olusturularak yilda Nisan-Ekim aylarinda olmak {izere toplanti yer ve saatinin yetkili sendikalara bildirilmesi. . Sube Mudurd -
o) gium ve saglik 13 y $ Yy $ y y Y y y ) ) )
39 % Kurum Idari Kurul Toplantilari sendikalaria yapilan toplantr. 4688 Sayill Kanun Personel BaD:l;rri,“, Daire Baskan 15 GUN 2 Sunulmuyor
o0 $ 9 Genel Sekreter Yrd.
Genel Sekreter
Memur
o Sef
= G , - o - o . , , Personel . e
40 > Sendika _Uyellk ve Ayrilis Sendika Oyelik ve Ayrilis Islemleri 4688 Sayili Kanun Akademik ve Idari |Sendika Uyelik islemlerinin maas mutemetligine génderilmesi, Daire Sube Mudurd i i i 1 GUN 100 Sunulmuyor
) Islemleri Personel Sendika Uyelikten gekilme islemlerinin maas mutemetligine ve ilgili sendikaya génderilmesi. o Daire Bagkani
Baskanligi
@ ¥ 9 Genel Sekreter Yrd.
Genel Sekreter

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi1 hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Akademik Personel ilk Miiracaat Yeri

Adi-Soyadi
Unvani

Adres

Telefon

Faks

Elektronik posta

Personel Daire Baskanhgi
Harun KARAKOSE

Sube Miudiru

Bozok Universitesi Rektorliigii
0354 242 10 85

0354 242 10 89
personel@bozok.edu.tr

Idari Personel ilk Miiracaat Yeri

Adi-Soyadi
Unvani

Adres

Telefon

Faks

Elektronik posta

ikinci Miiracaat Yeri
Adi-Soyadi

Unvani

Bozok Universitesi Rektorliigii
Telefon

Faks

Elektronik posta

Personel Daire Baskanhgi
Haci Abdullah ARSLAN

Sube Miidiiru

Bozok Universitesi Rektorliigii
0354 242 10 85

0354 242 10 89
personel@bozok.edu.tr

Personel Daire Baskanhgi
A. Salih iPEK
Daire Baskani

0354 242 1085 / 1067
0354 242 10 89
personel@bozok.edu.tr

Hizmetici Personel ilk Miiracaat Yeri

Adi-Soyadi
Unvani

Adres

Telefon

Faks

Elektronik posta

Adres

Personel Daire Baskanhgi
Dilek CETIN

Sube Mudiiri

Bozok Universitesi Rektorliigii
0354 242 10 85

0354 242 10 89
personel@bozok.edu.tr




