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TAKDIiM

Yozgat Bozok Universitesi ilahiyat Fakiiltesi’nde hazirlanan lisans bitirme
Odevlerinde (tezlerinde) bilimsel yazim kurallarina uygun bir standardi saglamay1
amaglayan bu kilavuzda bitirme 0devleriyle (tezleriyle) ilgili genel ilkeler kisa ve 6z

olarak anlatilmis 6rneklerle cesitlendirilerek sunulmustur.

Hazirlanan bu Bitirme Odevi (Tezi) Yazim Kilavuzunda, lisans bitirme
Odevlerinin (tezlerinin) ve seminer ¢alismalarinin nasil hazirlanacagi, sayfa
diizeninin ne sekilde yapilacagi, kaynaklardan istifade yollar1 ve yontemleri, dipnot

kullanma metotlar1 gibi hususlar ayrintili olarak gosterilmistir.

Lisans Bitirme Odevi (Tezi) hazirlayacak olan 6grencilerin, odevlerle
(tezlerle) ilgili olarak bu kilavuzda verilen bi¢im ve 6z ile ilgili tiim ilkelere uymalari

zorunludur.

Bu tez yazim kilavuzunun hazirlanmasinda emegi gegen sayin Prof. Dr.
Yunus Ozger, Dr. Ogr. Uyesi Sezai BEKDEMIR, Dr. Ars. Gor. Gozde SIRGANCI

ve Ars. Gor. Rahime Eymen Bakir’a tesekkiirlerimi sunuyorum.

Prof. Dr. Abdulkadir DUNDAR
Yozgat Bozok Universitesi
[lahiyat Fakiiltesi Dekani



BiRINCI BOLUM
GENEL BiCIM VE YAZIM PLANI

1.1. AMAC VE KAPSAM

Bu kilavuzun hazirlanis amaci, Yozgat Bozok Universitesi Ilahiyat Fakiiltesi
tarafindan yiirtitiilen lisans bitirme 6devi (tezi) ¢alismalari ile seminer ¢alismalarinin
yaziminda standartlasmay1 saglayacak ilke ve kurallari belirlemektir. Kilavuz
metninde 6devler (tezler) i¢in gegerli sayilan sekil ve esaslarinin tamami, seminer
calismalar1 ve arastirma raporlari icin de gegerlidir. Bu kilavuz, Bozok Universitesi
[lahiyat Fakiiltesi Bitirme Odevi Usul ve Esaslari, 19.10.2011 tarih ve 28089 Sayl
Resmi Gazetede Yaymlanan Bozok Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-

Ogretim Yoénetmeligi'min 8, 15, 24 ve 26.maddelerine dayanilarak hazirlanmistir,

1.2. KAGIT OZELLIiKLERI
1.2.1. Kagt Olgiisii ve Gramaji

Fakiltemizde hazirlanacak tez, seminer ve rapor c¢alismalarinda A4 (21 x

29,7 cm) dlguistinde en az 75g/m? birinci hamur beyaz kagit kullanilir.
1.2.2. Sayfa Duzeni
1.2.2.1. Sayfalarin Kullanilmasi

Kagitlarin sadece tek yiizii kullanilmalidir. Ancak 400 sayfay: asan tezlerde
sayfalarin iki ytizii de kullanilabilir.

1.2.2.2. Kenar Bosluklar

Sayfalarin sol kenarindan 4 ¢cm, st kenarda 3 cm diger kenarlardan 2,5 cm
bosluk birakilmalidir. (Bkz. Ek 1)

1.2.2.3. Sayfalara Numara Verilmesi

Tezin 6n kisminda Romen rakamlariyla sayfalarin alt orta kismina; tezin

metin ve son kisminda ise, alt orta kismina 12 punto olarak yazilir. Tezin 6n kisminin



giristen baglayarak ekler kisminin sonuna kadar ( 1, 2, 3, 4, 5... gibi)
numaralandirilir. Numaralandirma tezin 6n kisminin bir parcasi olan i¢ kapaktan
baslatilir. I¢ Kapak, Tez Onay Sayfasi, Yemin Metni, Ozgec¢mis, Icindekiler,
Sekiller, Grafikler, Tablolar ve Kisaltmalar Listesi gibi kisimlarin ilk sayfalarina
numara verilir fakat sayfa numarasi goriinmez. Numaralarin gosterildigi ilk sayfa

Ozet sayfasidir.
1.2.3. Yaz Tipi ve Boyutu

Metin kismi1 Times New Roman tipinde 12 punto boyutlarinda, iki yana
yaslt olarak ve normal yazi karakteri kullanilarak yazilir. Dipnotlarda, bloklanmis
alintilar ile ¢izim ve tablolarda 10 punto ve normal yazi karakteri kullanilir. Tezin
ana bolim basliklart 14 punto olmak {izere, tamami biiylik harfle kalin olarak
(boldface) yazilir. Diger alt basliklar ile tablo, sekil, grafik vb. basliklar 12 punto
kalin ve bas harfleri biiylik yazilir.

1.2.4. Yazim ve imla Kurallar

Tezlerde imla ve noktalama yoniinden Tiirk Dil Kurumu’nun Tiirkce
Sézliigiine ve Imla Kilavuzuna uyulmalidir. Ornegin; noktalama isaretlerinden ve
dipnot numarasindan énce bosluk birakilmaz, sonra bir bosluk birakilir. Ozellikle
ilahiyat alaninda yapilan calismalarda Istilah - TDV Islam Ansiklopedisi dikkate

alinmalidir.
1.2.4.1. Satir Aralari

Metin i¢inde satir aralarinda 1,5 satir araligi, dipnotlar, tablo ve sekiller ile

bloklanmig alintilarda 1 satir arali1 bosluk birakilmalidir.
1.2.4.2. Paragraflar

Tez metninde satirlar “iki yana yasla” bi¢ciminde yazilmalidir. Her paragraf
yaz1 alanmi sol kenarindan 1,5 cm igeriden baslar. Bloklanmis alintilarda soldan ve
sagdan 1 cm girinti yapilmalidir. Metin i¢indeki paragraflar arasinda 6nk aralik
bulunmalidir. Dipnot metinleri tek satir araligi ile yazilir ve dipnot paragraflari

oncesi 0 nk, sonras1 0 nk paragraf aralig1 bosluk verilir ve paragraf basi yapilmaz.



1.2.4.3. Sekiller, Tablolar ve Resimler

Sekil, tablo vb. unsurlarin basliklar1 12 punto kalin, “iki yana yasli” olarak

yazilir.

Tablo bagliklar1 12 punto kalin, “iki yana yasli” olarak yazilir. Tablolar
metinde ilk deginildigi sayfada veya bir sonrakinde yer almalidir. Metin iginde
“yukaridaki tablo”, “asagidaki tablo™ gibi ifadeler yerine tablo numarasi (Tablo 2.1,
Tablo 2.3 gibi) kullanilmalidir. Numaralar her boliim i¢in birbirinden bagimsiz
olarak verilmelidir. Tablo, numaralandirilirken ilk rakam tezin boliimunu ikinci
rakam ise tablonun kaginci tablo oldugunu simgeleyecek sekilde verilmelidir.
(Ornegin tezin 2. Boliimiindeki 3. Tablo i¢in “Tablo 2.3” seklinde yazilmaldir.)
Tablo icindeki bilgiler; tek satir araliginda, Times New Roman yazi karakterinde,
tezin timinde ayn punto biiylikliigiinde kullanilmak kosuluyla, 10 puntoya kadar
kiigtiltiillerek yazilabilir. Metin iginde verilebilecek bilgiler tablo olarak sunulmamali,
tablolar gereksiz yere c¢ogaltilmamalidir. Tablonun ilk siitununda yer alan
degiskenler, 6lcek, kategori adlar1 vb. sola yash bicimde verilmelidir. Tablo i¢inde
kullanilan sayilar hiicre i¢inde saga yasli ve basamaklarina gore hizalanmis olmalidir.
Ondalik sayilarin gosteriminde nokta kullanilmali ve zorunlu durumlarin disinda
noktadan sonra gelen rakamlar matematik kurallarina uygun olarak iki basamaga
yuvarlanmalidir. Tabloya iliskin kaynak bilgisi, tablo altinda sola yasli olarak
verilmelidir. Calismada kullanilan istatistiksel teknikler raporlanirken tablolardan
yararlanilmasi durumunda her teknigin farkli sekilde sunumu goéz Oniine alinarak
ISNAD Yayin Kilavuzu’nun 2. Baskisinda belirtilen 6lgiitler dikkate almabilir.

Asagida bir tablo 6rnegi verilmistir:

Tablo 2.1. Cahsma Grubundaki Ogrenci Sayillarinin Béliimlere Goére Dagilim

Bolum f %
Okul Oncesi Ogretmenligi 45 22.50
Rehberlik ve Psikolojik Danismanlik 90 45.00
Smnif Ogretmenligi 65 32.50
Toplam 200 100.00




Boyutlar1 bir sayfayr gegen tablo, yazi alaninin digina tasmadan yan
dondrilerek sunulabilir ya da tablo bolinerek bir sonraki sayfadan devam edilebilir.
Boyutlar1 bir sayfay1 gegen boliinmiis tablolarda, tablonun ilk béliimiinde, tablonun
altina parantez i¢inde “(Devam ediyor)” agiklamasi eklenir. Sonraki sayfada devam
eden boliimiin basma ise ayni sekilde tablo numarasi ve yanina kisaca “(Devam)”
yazist eklenir, altina da tablo kalin olarak yazilir. Ancak tablo ici bagliklar mutlaka
bulunmalidir. Tablo bir kaynaktan dogrudan alinmis ya da uyarlanmis ise tablonun
altinda alinan kaynak belirtilmelidir. Asagida bir tablonun bir sayfaya sigmamasi
durumunda, nasil boéliinecegini ve bir sonraki sayfadan nasil devam edecegini

gosteren bir 6rnek verilmistir:

Tablo 2.1. Cahsma Grubundaki Ogrenci Sayillarinin Béliimlere Goére Dagilimi

Bolum f %
Okul Oncesi Ogretmenligi 45 22.50
Rehberlik ve Psikolojik Danismanlik 90 45.00

(Devam Ediyor)

Tablo 2.1. (Devam) Cahsma Grubundaki Ogrenci Sayilarinin Béliimlere Gore
Dagilim

Bolum f %
Sinif Ogretmenligi 65 32.50
Toplam 200 100.00

Kaynak. Yazarin soyadi, yil1, sayfa numarasi

1.2.5. Bashklar

Boliim basliklari, tek sayfada ve biitiin sozciikler biiylik harfle, kalin ve 14
punto boyutlarinda yazi karakterleriyle yazilir ve metin ortalanir. Birinci diizey
bagliklarda biitiin sozciikler biiyiikk harfle, 12 punto ve kalin yazilir ve ortalanir.
Ikinci ve daha alt diizeylerdeki basliklarda bitiin sézcuklerin ilk harfleri biyik, 12
punto ve kalin digerleri kiigiik harflerle yazilir ve sol kenardan paragraf ile hizalanir.
Biitiin basliklar numaralandirilir ve basliklardan 6nce 1,5 satir sonra 1 satir bosluk
birakilir. Tezin ana boliimleri, Birinci Boliim, Ikinci Béliim seklinde yazilir. Birinci
diizeydeki boliim basliklar1 6ncesi 6 nk, sonrasi 6 nk paragraf aralig1 bosluk birakilir.

Ikinci ve daha alt diizeydeki bashiklar dncesi 6 nk, sonrasi 6 nk paragraf aralig



bosluk birakilir. Tablo, sekil vb. basliklar1 6ncesi 12nk, sonrasi ise 6nk paragraf

aralig1 bosluk verilir ve bagliklar tablo, sekil vb. den dnce verilir.
1.2.6. Tezin Metin Boliimii ve Numaralanmasi

Ana boliimler Birinci Boliimle baglar. Her boliim basligi, 14 punto ile Koyu
ve Ortalanmis olarak “BIRINCI BOLUM” seklinde yazilir. Onun altma ise ayni

bicimde bdliimiin baslig1 yazilir.

Giris ve sonu¢ haric olmak iizere, bolim ve alt boliimlerin
numaralanmasinda, her numaradan sonra, ilgili boliim ve alt bdliimlerin baglig
yazilir. Bu konuda su sisteme uyulur: Boliim ve alt boliimler, 1. 2. 3. vs. rakamlariyla
numaralanir. Bu diizenlemede, boliimler sirasiyla 1, 2, 3, 4 seklinde numaralanirken,

alt boliimler ve onlarin da altindakiler i¢in rakamlari
1.1.
1.1.1.
1.2.
1.2.1.
1.2.2.
2.1.
2.1.1. gibi, birden ¢ok haneli sekilde verilir.
1.3.7. Dipnotun Metindeki Yeri ve Numaralandirilmasi

Dipnotlar, her sayfada metnin en son satirinin altinda, tek satir aralik
birakilarak sayfanin sol kismindan baglayan kisa bir ¢izgiyle, metinden ayrilirlar.
Sayfanin sol ve sag kenar bosluklar1 arasindaki bu ¢izginin altinda, tek satir aralik
birakilir. Dipnotlar bu kisma, birbirini izleyen numaralara uygun surette
yerlestirilirler. Her dipnot dncesi 0 nk ve sonrast 0 nk paragraf araligi bosluk birakilir
ve iki yana yash olarak yazilir. Dipnot numaralari, her béliimiin ilk sayfasinda 1’den
baslayarak boliim sonunda tamamlanacak bi¢imde verilir. Her yeni boliim i¢in tekrar

1’den baslayan numaralama yapilir.
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1.4. BITIRME ODEVLERININ (TEZLERIN) COGALTILMASI VE
CILTLENMESI

Fakdlteye teslim edilen ddevlerin (tezlerin) higbir kopyasinda silinti, kazinti
vb. olmamali; el yazisiyla veya baska bigimde diizeltme, ekleme, ¢ikarma

yaptlmamalidir.

Ciltlenip imzalanan 6devlerin (tezlerin) en az 3 kopyasi, 1 adet CD ile
birlikte fakilteye teslim edilir. Uzerine bilgisayarda yazarimn ad1 ve soyadi, tez baslig
ile tezin yili ve tiirii (Lisans Bitirme Odevi) yazilan etiketler CD kab1 iizerine
yapistirilir. Danisman tarafindan onaylanan ddevlerin (tezlerin) dis kapaklar1 beyaz
parlak kartonla hazirlanarak fakilteye teslim edilir. Dis kapakta, i¢ kapaktaki tim
bilgilere aynen yer verilir. D1s kapaktaki bilgiler matbaa veya bilgisayarda yazilir.

Odevin (tezin) tam metni, danisman tarafindan onaylanan kopyasi ile ayni
olmak {iizere, tek bir pdf dosyasi olarak hazirlanir. Hazirlanan PDF dosyasi ile Word

dosyas: fakulteye teslim edilecek CD’ye yiiklenir.

Fakilteye teslim edilen Odevle (tezle) ilgili dosyalar sikistirilmamis ve
sifresiz olmalidir; dosyalar isimlendirilirken Tiirk¢e karakter kullanilmamalidir. Veri
tabani i¢in hazirlanan dosyalara isim verilirken yazar adi ve soyadinin sonuna hangi
bilgiyi icerdigi eklenir:

Ornek:

ad_soyad_tez. pdf

Bu formata uygun hazirlanan bitirme 6devi (tezi) siiresi i¢inde fakiilteye

teslim edilir.

11



IKiINCIi BOLUM
TEZIN DUZENLENMESI

Bitirme odevleri (tezleri), Kapak kismmin disinda “On Kisim,” “Metin
Kism1” ve “Son Kisim” olmak {izere li¢ kisimdan olusur. Tezin kisimlari, asagidaki

siraya uygun olarak diizenlenir:

Kapak
Di1s Kapak
Baslik
Tez Sirt1
1. On Kisim
I¢ Kapak Sayfasi
Tez Kabul Ve Onay Sayfasi
Icindekiler
Tablo, Sekil, Resim, Fotograf, Grafik, Vb. Unsurlarin Listeleri,
Kisaltmalar/Simgeler Listesi.
2. Metin Kismu
ONSOZ
GIRIS
TEZIN BOLUMLERI
SONUC
3. Son Kisim
KAYNAKCA
EKLER
OZGECMIS

2.1. KAPAK

Bu boéliimde; dis kapaga, tezin baslhigina/adina ve tezin sirt boliimiindeki

bilgilerin yazimina iligkin agiklamalar yer almaktadir.
2.1.1. D1s Kapak

Dis ve i¢ kapak sirasiyla, Universite ve Fakilte blogu, Adaymn Adi ve
Soyadi, Tezin Basligi, Tezin Tiirli, Tez Danigmaninin Unvani, Ad1 Soyadi, Basim
Yeri ve Yili boliimlerinden olusur. Sayfanin sol ve sag kenarlarinda 3 cm, {ist ve alt

kenarlarinda ise 2 cm bosluk birakilir. Biitiin yazilar ortalanir.
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Tez baslig1 16 punto olmak iizere, diger tiim bibliyografik bilgiler 14 punto

kalin ve ortal1 yazilir.
Tezin tiri olarak Lisans Bitirme Odevi (Tezi) olarak yazilir (Bkz. Ek 3).
2.1.2. Bashk

Baslik; tezin igerigini yansitmali, 15 sézcliii gegmemeli ve ters piramit
(gittikce daralan satirlar) bi¢ciminde yazilmalidir. Bagliktaki sozciik sayist zorunlu
durumlarda Enstitii onay1 alinmak kosuluyla 20 sozciige kadar ¢ikarilabilir. Baslik;
matematiksel formiil, parantez i¢i agiklama, simge ve kisaltma icermemeli; baslikta

2 13

“... Konusuna iliskin Bir Calisma”, ... Konusuna Iliskin Bir Arastirma”, ... Ili

Ornegi”, “... Agisindan incelenmesi”, “... Smmf Ders Kitab1 Ornegi” gibi ifadelere

yer vermekten olabildigince kagiilmalidir.
2.1.3. Tez Sirt1

Tezlerin kiitiiphaneye konuldugunda rahatlikla bulunabilmesi i¢in sirt yazisi
konmalidir (Bkz. Ek 12). Tezin dig kapaginin sirtina ise yazarin adi soyadi, tezin adi,
tezin tlrdi (Yiksek Lisans, Doktora) ve tezin yapildig1 yer, yili iist yukaridan alt
asaglya dogru gelecek sekilde ortalanarak yazilir (6r: Yunus OZGER XIX.
YUZYILDA BAYBURT Doktora Tezi Erzurum 2010).

2.2. ON KISIM
2.2.1. i¢ Kapak

I¢ kapak Dis kapak ile ayn1 olmalidir. D1 kapak ile i¢ kapak arasinda bos
bir sayfa olmali, bos sayfadan sonra Yozgat Bozok Universitesi belirtkesinin

(ambleminin) oldugu sayfa yer almalidir.
2.2.2. Kabul ve Onay Sayfasi

Kabul ve onay sayfasinda tez savunmasi tutanagina uygun olarak, tezi
hazirlatan kurumun adi, tezin tarihi, tezi onaylayan danigmanin unvan ve adi bulunur.
Tez danigmani, tezi onayladig: takdirde, tez onay sayfasinin ilgili kismini imzalar.

Tez Kabul ve Onay Sayfas1 Ek 4’te gosterildigi gibi hazirlanir.
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2.2.3. Icindekiler

Tez metninde yer alan biitlin bolim basliklar1 ve Kaynakca (varsa Ekler)
sayfas1, Igindekiler Listesinde eksiksiz olarak gosterilmelidir. Romen rakamlariyla
sayfa numarasi1 verilir fakat ilk sayfasinda bu sayfa numarasi goriinmez diger
sayfalarinda goriiniir. Igindekiler tablosunda baslik diizeylerine gore her bir alt

basliga girintili olarak yer verilir. (Bkz. Ek 8)
2.2.4. Tablo ve Sekiller Listesi

Tezdeki tablo ve sekiller dizini eger ¢ok fazla sayida tablo ve sekil yoksa
“Tablo ve Sekiller Dizini” basligi altinda birlikte, fazla sayida tablo, sekil veya resim
varsa ayr1 “Tablolar Dizini”, “Sekiller Dizini” gibi ayr1 basliklar altinda sunulur. Bir

tek tablo ya da sekil i¢in ayr1 bir liste yapilmaz (Bkz. Ek 9).
2.2.5. Simgeler ve Kisaltmalar Listesi

Tezde kisaltilmasina gereksinim duyulan kurum, kurulus, 6l¢gme araci adlar
vb. kullanildiginda bunlar tez iginde ilk gectigi yerde acik bicimde yazilmali ve
kisaltmas1 parantez i¢inde verilmeli, sonrasinda tezin biitiiniinde adin kisaltilmis

bi¢gimi kullanilmalidir (Bkz. Ek 10).
2.3. METIN KISMI/ ANA BOLUM
2.3.1. Onsoz

Onso6z; tezin amaci, dnemi, ele alinis nedenleri, kisaca kapsami, gerekiyorsa
tezin hazirlanmasinda karsilagilan giicliiklere dair verilen bilgilerin yani sira, tezin
hazirlanmasinda maddi, manevi katkisi olan kisi ve/veya kuruluslara tesekkiir gibi
aciklamalar icerir. “Onsdz” ibaresi, bilyiik harflerle kalin ve sayfanin iist ortasina

gelecek sekilde yazilir ve 6nsdz metni iki sayfayr gecmez.
2.3.2. Giris

Giris bolimii, “Bu boliimde; problem, amag, 6nem, varsayim, sinirliliklar ve
calismada gecen kavramlarin tanimlar1 yer almaktadir.” gibi bir cilimle ile
baslamalidir. Asagida “Giris” boliimiinde yer alan basliklara iligskin kisa agiklamalara

yer verilmistir.
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2.3.2.1. Konu Segimi

Arastirma stirecinin temel basamagi olarak kabul edilen konu secimi,
arastirmanin takip eden diger asamalarinin 6n kosulu oldugu i¢in en 6nemli ve kritik
asamadir. Bu nedenle konu se¢iminde gosterilecek titizlik ve duyarlilik, arastirma
stirecinin diger agsamalarinda karsilasilabilecek muhtemel sorunlarin ortaya ¢ikmasini
Onleyebilecektir. Tez konusu segiminde dikkate alinabilecek belli baslica genel
olarak kaynaklar; bilimsel dergilerdeki giincel konular, ge¢mis tarihli tezlerin
onerdigi arastirma konulari, ilgili alandaki uzmanlarin 6nerdigi arastirma konulari,
ilgili alandaki akademisyen ve arastirmacilarin 6ngérdiigii arasgtirma gerekliligi
duyulan konular, genel olarak kabul gormiis ancak kanitlanmamis varsayimlar ve
ilgili alandaki uzmanlar tarafindan kanitlanmamis veya zayif bir sekilde kanitlanmis
iddialar olarak siralanabilir. Konu seciminde en ©Onemli noktalardan biri,
arastirmacinin konuya olan ilgisidir. Aragtirmanin uzun zaman almasi arastirmacinin
konuya bagliligini azaltabilir. Bu nedenle sevilen bir konu tercih edilmelidir.
Arastirma konusu, yeni ya da daha oOnce fazla calisiilmamis olmali ve bilimin
gelismesine katkida bulunmalidir. Ayrica aragtirmada toplum yarar1 da gz Oniinde
tutulmalidir. Arastirma konusu belirgin ve kolay anlasilir olmalidir. Arastirmacinin
bilgi diizeyi segtigi konuyu arastirabilecek nitelikte olmali, konuyla ilgili kaynaklara
kolay ulagilabilmelidir. Diger taraftan, hi¢bir tez konusunun da miikemmel olmadigi
belirtilmelidir. Bu kapsamda, bir tez konusu se¢erken, konuya iliskin akilda tutulmasi
gereken bazi temel noktalar; konunun arastirilma ihtiyaci, arastirma yontemlerine
uyum, makul bir zamanda tamamlanabilmesi, muhtemel sonuglarin simetrik olmasi,
arastirmacinin yeteneklerine ve ilgisine uyumu, finansal kaynak yaratabilme
bakimindan ¢ekici olmasi ve mesleki gelisimi saglayacak bir alanda hazirlaniyor
olmast seklinde siralanabilir. Arastirma biitiinliiglinii saglayabilme agisindan
belirleyici bir 6zellik tagiyan konu se¢imi asamasina gereken Onemin verilmesi,
arastirmanin etkinligini de artiracaktir. Genellikle arastirmaya yonelik harcanan
zaman ve enerjinin 6nemli bir boliimii, konu se¢imine doniik kullanilmaktadir. Bu

gercek, arastirmaci i¢in konu se¢iminin dnemini agik olarak ortaya koymaktadir.
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2.3.2.2. Konunun Simirlandirilmasi

Konu se¢imi asamasini, konuyu sinirlandirma asamasi izlemektedir.
Konunun gereginden fazla genis olmasi arastirmay1 zorlastirdigi gibi, gereginden az
dar olmasi1 da arastirmay1 gereksiz kilmaktadir. Konunun genisligi arastirmacinin
zamanina ve secilen konuya gore degismektedir. Konunun sinirlandirilmasinda,
aragtirilacak konuya iligkin yapilan ilk okuma, gozlemler ve harcanan diisiinme
siireci sonucunda arastirmacinin kafasinda olusan sorun ve o soruna iliskin 6nerecegi
¢Oziim veya ¢Oziimler biiyiik Onem tagimaktadir. Arastirmacinin konuyu

siirlandirmasi, o konu hakkinda derinlemesine bilgi sahibi olmasini saglayacaktir.

Girig bolimiinii olusturan ve tez konusuna iligkin giris mahiyetinde olan bu
bolim farkli anabilim dallarina gore farkli bagliklandirma ile sunulabilir ya da

asagidaki basliklar1 kapsayan tek bir baslik altinda yazilabilir.

Problem Durumu: Arastirmanin giris boliimiinde arastirilacak konunun
cergevesi gizilerek nigin bu konunun arastirllmaya deger oldugu gerekgelendirilerek

yazilir ve aragtirmacinin kendi 6zgiin problem ciimlesi ile bitirilir.

Amag: Amag climlesi, probleme ¢6ziim aramak {izere arastirmanin sonunda
ulasilmasi istenen hedef ve ilgili degiskenler belirtilerek; somut, genel ve diiz ciimle
biciminde ifade edilmelidir. Ilgili anabilim dallar1 arastrma sorulari ya da
hipotezlerini amag¢ alt bashgr altinda genel amaca baglh alt amac/arastirma

sorusu/hipotez olarak yazabilir.

Onem: Bu béliimde ayrica bu galismanin arastirilmaya deger goriilme
nedenleri gerekceleri ile aciklanir. Bu gerekgeler arastirma sonuglarinin kurama ya
da uygulamaya katkilar1 ile bu sonuglarin hangi sorunlarin ¢dziimiinde ve nasil

kullanilabilecegi ile iligkili olarak ele alinmalidir.

Varsayim: Eger var ise arastirmayi etkileyecegi diisiiniilen, dogrulugundan
bliyiik 6l¢lide emin olunan ya da dogru kabul edilen, denenmeyen/denenemeyen

yargilar varsayim olarak yazilmalidir.

Stirlilik: Arastirmada ele alman problemin konusuna, degiskenlerine ve

aragtirmanin yontemine iliskin sinirliliklar olabilir. Bu siirlhiliklar zaman, maliyet ve
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degiskenlerin kontroliine bagl olarak da ortaya ¢ikabilir. Sinirliliklar, arastirmacinin
yapmak isteyip de g¢esitli nedenlerle yapamadigi durumlarin belirtilmesidir.

Aragtirma bulgulari, verilen sinirliliklar i¢inde gegerlidir.

Tamimlar: Arastirmada sik kullanilan, yanlis anlamalara ve degisik
yorumlara neden olabilecek kavramlarin; o6zellikle de tezin baslhiginda gecen
kavramlarin tanimlart verilmelidir. Tanimlar, belli soyut kavramlara aciklik getirmek
amaciyla, ikinci bir yorumu gerektirmeyecek big¢imde, agik, Olgiilebilir ve
arastirmaya 0zgii olmalidir. Bu tiir tanimlar, islevsel tanimlar olarak adlandirilir.
Kavramlarin kaynak kullanilarak “kavramsal tanimlari”nin yapilmasi séz konusu
olabilecegi gibi, yine de ¢alisma agisindan degerli ve agiklayici tanimlarin “islevsel

tanimlar” oldugu unutulmamalidir.
2.3.3.Tezin Metin Boliimii ve Numaralanmasi

Ana bolumler Birinci BolUm ile baslar. Her bolim basligi, 14 punto ile
Koyu ve Ortalanmis olarak “BIRINCI BOLUM” seklinde yazilir. Onun altina ise

ayni bigimde boliimiin baglig1 yazilir.

Giris ve sonu¢ hari¢ olmak tizere, bolim ve alt bolimlerin
numaralanmasinda, her numaradan sonra, ilgili boliim ve alt bolimlerin baslig
yazilir. Bu konuda su sisteme uyulur: Boliim ve alt boliimler, 1. 2. 3. vs. rakamlariyla
numaralanir. Bu diizenlemede, boliimler sirasiyla 1, 2, 3, 4 seklinde numaralanirken,

alt boliimler ve onlarin da altindakiler i¢in rakamlar1
1.1.
1.1.1.
1.2.
1.2.1.
1.2.2.
2.1.

2.1.1. gibi, birden ¢ok haneli sekilde verilir.
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2.3.4. Sonug

Tez ¢alismasindan elde edilen sonuglar, olabildigince kisa, genel ve anlasilir
bir bi¢imde yazilmalidir. Sonug béliimiiniin, bulgularin bir 6zeti ya da kisa bir tekrari
olmadig1, bulgulara iliskin arastirmacinin alt amaglar1 dogrultusunda ulastig1 yargisi
oldugu bilinmelidir. Sonuglarin, okumay1 kolaylastirmasi agisindan alt amaglara

uygun olarak alt basliklara ayrilmasi ve maddeler halinde yazilmasi nerilir.
2.5. SON KISIM

Bu boliimde “Kaynakc¢a”, “Ekler” ve “Ozgecmis”e iliskin bilgiler yer

almaktadir.
2.5.1. Kaynakca

Kaynaklarda, metin i¢inde kullanilan kaynaklar alfabetik (abecesel) olarak
verilmelidir. Metin ic¢inde belirtilmeyen/kullanilmayan kaynaklar, kaynaklarda

kesinlikle yer almamalidir. Ornek kaynak gosterimleri Ugiincii Boliim’de verilmistir.

Kaynak gosterimlerindeki ayrintilar i¢in bu 6rneklere bakilabilir.
2.5.2. Ekler

Ekler béliimiinde; aragtirmanin niteligine uygun olarak ana metnin akisini
bozacagi diisiinlilen ayrintili ¢oziimleme c¢iktilari, kitap Ozetleri, 6lgme araclari,
yonetmelik, izin belgesi vb. yer alir. Her ek yeni bir sayfadan baglar ve 12 punto ve

koyu bicimde Ek 1, Ek 2... gibi numaralandirilir, baslik ortalanmis olarak yazilir.
2.5.3. Ozgecmis

Ozgecmise yazarm adi ve soyadi, e-posta adresi, 6grenim durumu ve is
deneyimi yazilmali, varsa yayin listesi eklenmelidir. Bu boliimde, tez, uzmanlik dals,
egitim ve varsa is deneyimi, yaymlar ve alman &diillere yer verilir. Ozge¢mis sayfasi
3. tekil sahis kullanilarak yazilmalidir. (Ornegin yiiklemler bitirdim, yaptim yerine
bitirdi, yapt1 seklinde kullanilmalidir.)

2.6. ARKA KAPAK

On kapakla aym ozellikteki kartondan olmali ve iizerinde higbir yazi

bulunmamalidir.
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UCUNCU BOLUM
KAYNAK GOSTERME YONTEMLERI

Tezde, baska kaynaklardan yapilan alintilar ya aynen aktarilir ya da 6zii
degistirilmemek kaydiyla tezi yapanin kendi ciimleleriyle Ozetlenerek veya
yorumlanarak verilir. Kaynak gosterme, bilim ve sanat etiginin geregidir. Hangi
bicimde olursa olsun bilgi ileten kisi bilginin kaynagini gosterme sorumlulugunu
tasimalidir. Baskalarinin bilgi birikiminden ve diisiincelerinden yararlanilan her
calismada (kitap, tez, makale, rapor, bildiri, 6dev, web sayfasi, vb) yararlanilan

bilginin kaynag1, neyin nereden alindig1 acikca belirtilmelidir.

Bagkalarinin diisiincelerini, soylemlerini, verilerini ve yapitlarint kaynak
gostermeden kullanmaya intihal denir. Intihal olgulari, hukuki olmaktan c¢ok etik
boyutuyla irdelense de disiplin sorusturmasina konu olabilir ve dersten kalmak, tezi
reddedilmek, tiniversiteden ya da meslekten atilmak gibi ¢ok ciddi sonuglar
dogurabilir. Bilimsel ve sanatsal ¢alisma siirecinde, bilmeden veya farkinda olmadan

intihal kapsamina girecek eylemlerde bulunmak, kisiyi sorumluluktan kurtarmaz.

Alint1 yapilan kaynaga (metin, tablo, sekil vb. dahil) atifta bulunulur. Bu

konuda asagidaki ilkeler uygulanir.

Kaynaktan aynen alinan bilgiler, ¢ift tirnak iginde (“.....”") gosterilir. Tezi
hazirlayanin, kaynaktaki bilginin 6ziinii degil, bi¢imini degistirerek yaptigir alintilar
ise, ¢ift tirnak arasina alinmadan gosterilir. Her iki alint1 tiirlinde de, ilgili kaynaga

atif yapilir.

Tezde, kaynaktan aynen aktarilan bilgilerin tamami verilebilecegi gibi,
ornegin climle, paragraf veya sayfalar halindeki bilgilerin sadece belli kisimlar1 da
verilebilir. Bu durumda, ciimlelerde belli kelimelerin, ¢esitli ciimlelerin, paragraf ve

sayfalarin atlanarak verildigini gostermek {izere, atlanan yerler ti¢ nokta ile belirtilir.
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Siirlerden aktarma yapilirken, bir veya daha fazla satir, hatta sayfa atlanarak
verilmek istenirse, atlanan yerler icin sadece tek satir bosluk birakilir ve bu satir

noktalanarak gosterilir.

Baska kaynaklardaki bilgilerin aynen aktarilmasi durumunda, kaynaklarda
noktalama isaretleri ve geviri yanliglart dahil olmak {izere harf, climle, tarih, yer vb.
gibi yanlighklar da tekrarlanir. Tezi yapan kisi, kaynak metindeki yanligliklar
diizelterek vermek isterse, o zaman dogru bilgi, yanlis bilgiden hemen sonra bir
parantez i¢inde gosterilir ya da bu konudaki agiklama dipnotta belirtilir. Alintilar

tirnak ig¢inde yazilir.

Kaynaklardan aynen yapilan alintilar, {i¢ satir1 agmayacak uzunluktaysa, tez
metni i¢inde verilirler. Daha uzun alintilarda, alintinin ilk ve son satirlari ile tez
metni arasinda en az 12nk paragraf aralig1 bosluk verilerek, alint1 yapilan kisim italik
yazilarak alinti ile metnin ayirt edilmesi saglanir. Bu tiir alintilar, 10 punto

karakterde ve tek satir aralikli yazilir.

Fakiltemiz biinyesinde yapilan lisans bitirme tezlerinde ISNAD kaynak
gosterme yontemleri esas alinacaktir. Kaynak gosterme yontemi tezin tamaminda

standart bigimde kullanilir.

3.2. ISNAD ATIF SISTEMI-DiPNOTLU YAZIM
3.2.1. isnad Atif Sistemi Kaynak¢a Yazim
3.2.1.1. Kitap-Tek Yazarh

Yazar Ad1 Soyadi, Kitap Adi (Basim Yeri: Yaymci, Basim Yil), Sayfa
Numarasi.
Ornek: Sezai Bekdemir, Nafaka Ilmihali (Istanbul: Hikmetevi Yaynlari,
2019), 30.
Kaynakcada: Yazar Soyadi, Adi. Kitap Adi. x Cilt. Basim Yeri: Yayinci, X.
Basim, Basim Yili.
Ornek: Bekdemir, Sezai. Nafaka Ilmihali. Istanbul: Hikmetevi Yaynlari, 1.
Basim, 2019.
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3.2.1.2. Kitap-Cok Yazarh

Yazar Adi Soyadi vd., Kitap Adir (Basim Yeri: Yayinci, Basim Yilh),
Cilt/Sayfa Numarasi.

Ornek: Bekir Topaloglu vd., Islam’da Inan¢ Esaslar: (istanbul: MU
Héhiyat Fakiiltesi Vakfi Yayinlari, 1998), 25.

Kaynakcada: Ilk Yazar Soyadi, Ad1 vd.. Kitap Adi. x Cilt. Basim Yeri:
Yayinci, x. Basim, Basim Yil1.

Ornek: Topaloglu, Bekir vd.. Islam’da Inan¢ Esaslari. Istanbul: MU
[1ahiyat Fakiiltesi Vakfi Yaynlar1, 1998.

3.2.1.3. Kitap-Editorlu

Editér Adi1 ve Soyadi (ed.), Kitap Adi (Basim Yeri: Yayinci, Basim Yil),
Cilt/Sayfa Numarasi.

Ornek: Sezai Bekdemir (ed.), Mikemmel Ornek Hz. Muhammed (S.A.V.)
(Sivas: Sivas il Miiftiiliigii Yaynlar1, 2012), 78.

Kaynakc¢ada: Editor Soyadi, Adi (ed.). Kitap Adi. x Cilt. Sehir: Yayinc, x.
Basim, Yayin Tarihi.

Ornek: Bekdemir, Sezai (ed.). Mikemmel Ornek Hz. Muhammed (S.A.V.).
Sivas: Sivas Il Miiftiiliigii Yaymnlari, 2015.

3.2.1.4. Kuran-1 Kerim

Meal Adi, ¢ev. Ceviren Ad1 Soyadi (Basim Yeri: Yayinci, Basim Yili), Stire

Ad1 Stre Numarasi/Ayet Numarast.

Ornek: Kur’an-1 Kerim Meadli, ¢ev. Halil Altuntas & Muzaffer Sahin
(Ankara: Diyanet Isleri Bagkanlig1 Yayinlari, 2009), el-Enfal 8/2.

Kaynakcada: Medl Adi. gev. Ceviren Adi Soyadi. Basim Yeri: Yayinci, X.

Basim, Basim Yil.

Ornek: Kur’'dn-1 Kerim Medli. ¢ev. Halil Altuntas & Muzaffer Sahin.
Ankara: Diyanet Isleri Baskanlig1 Yayinlari, 3. Basim, 2009.
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3.2.1.5. Kitab-1 Mukaddes

Kitap Adi (Basim Yeri: Yayinci, x. Basim, Basim Yili), Boliim Adi Boliim

Numarasi/Cimle Numarasi.

Ornek: Kitib-1 Mukaddes (Istanbul: Kitabi Mukaddes Sirketi, 6. Basim,
2003), Yaratilis 1/12.

Kaynakcada: Kitap Adi. Basim Yeri: Yayinci, x. Basim, Basim Yili.

Ornek: Kitab-1 Mukaddes. Istanbul: Kitabi Mukaddes Sirketi, 2. Basim,
2003.

3.2.1.6. Hadis Kaynaklari

Yazar Ad1 Soyadi, Hadis Kitabinin Adi, nsr. Nesredenin Ad1 Soyadi (Basim
Yeri: Yayinci, Basim Yil), “Kitdb Adi”, Bab Numarasi (No. Hadis Numarasi).

Ornek: Eb Abdilldh Muhammed b. Ismail el-Buhari, el-Cdmi u’s-sahih,
nsr. Muhammed Ziiheyr b. Nasr (b.y.: Daru Tavki’n-Necat, 1422/2001), “Menakib”,
24 (No. 3437).

Kaynakcada: Yazar Soyadi, Yazar Adi. Hadis Kitabimin Ad. nsr.
Nesredenin Adi Soyadi. X Cilt. Basim Yeri: Yayinci, x. Basim, Basim Yili.

Ornek: Buhari, Eba Abdillah Muhammed b. Ismail el-. el-Cdmi ‘u’s-sahih.
nst. Muhammed Ziiheyr b. Nasr. 8 Cilt. b.y.: Daru Tavki’n-Necat, 2. Basim,
1422/2001.

3.2.1.7. Ansiklopedi

Yazar Adi1 Soyadi, “Madde Adi (Alt Baslik)”, Ansiklopedi Ad:, ed. Editor
Ad1 Soyadi (Basim Yeri: Yayinci, Yil), Cilt/Sayfa Numarasi.

Ornek: Ferhat Koca, “Has”, Tiirkive Diyanet Vakfi Islim Ansiklopedisi
(Istanbul: TDV Yayinlari, 1997), 16/264.

Kaynakgada: Yazar Soyadi, Adi. “Madde Adi”. Ansiklopedi Adr (Edisyon).
Ed. Editér Ad1 Soyadi. Cilt/Sayfa Araligi. Basim Yeri: Yayinci, x. Basim, Yil.
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Ornek: Koca, Ferhat. “Has”. Tiirkive Diyanet Vakfi Islam Ansiklopedisi.
16/264-267. Istanbul: TDV Yayinlari, 1997.

3.2.1.8. Tez-Yuksek Lisans

Yazar Ad1 Soyadi, Tez Adi (Sehir: Universite Adi, Enstitii Adi, Yiiksek

Lisans Tezi, Y1l), Sayfa Numarasi.

Ornek: Mechmet Altuntas, Kur'an-: Kerim'e Gore Imtihan Gergegi (Ankara:
Ankara Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii, Yiiksek Lisans Tezi, 2002), 45.

Kaynakcada: Yazar Soyadi, Adi. Tez Adi. Sehir: Universite Adi, Enstitii
Ads, Yiiksek Lisans Tezi, Yil. Varsa Erisim Adresi.

Ornek: Altuntas, Mehmet. Kur'an-i Kerim'e Gore Imtihan Gergegi.

Ankara: Ankara Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii, Yiiksek Lisans Tezi, 2002.
3.2.1.9. Tez-Doktora

Yazar Adi Soyadi, Tez Adi (Sehir: Universite Adi, Enstitii Adi, Doktora
Tezi, Yil), Sayfa Numarasi.

Ornek: Sezai Bekdemir, Sadriisseria es-Sani'nin Hukukculugu (Et-Tavzih fi
Halli Gavamizi't Tenkih Adli Eseri Baglaminda) (Sivas: Cumhuriyet Universitesi,
Sosyal Bilimler Enstitiisti, Doktora Tezi, 2016), 122.

Kaynakcada: Yazar Soyadi, Adi. Tez Adi. Sehir: Universite Adi, Enstitii
Adi, Doktora Tezi, Yil. (varsa) Erisim Adresi.

Ornek: Bekdemir, Sezai. Sadriisseria es-Sani'nin Hukukculugu (Et-Tavzih
fi Halli Gavamizi't Tenkih Adli Eseri Baglaminda). Sivas: Cumhuriyet Universitesi,
Sosyal Bilimler Enstitlisi Doktora Tezi, 2016.

3.2.1.10. Makale

Yazar Adi Soyadi, “Makale Ad1”, Dergi Adi Cilt Numarasi/Sayr Numarasi
(Yaymn Ay1 Yil), Sayfa Numarasi.

Ornek: Abdulkadir Diindar, “Bir Belgeye Gore Amasya Il. Bayezid
Kiilliyesi”, Ankara Universitesi Ilahiyat Fakiiltesi Dergisi 44/2 (2003), 131-172.
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Kaynakc¢ada: Yazar Soyadi, Adi. “Makale Adi”. Dergi Adi Cilt
Numaras1/Say1 Numarasi (Yaymn Ayl Yilh), Sayfa Aralig1.
https://d0i.org/XXXXXXXXXX

Ornek: Diindar, Abdulkadir. “Bir Belgeye Go6re Amasya Il. Bayezid
Kiilliyesi”. Ankara Universitesi Ilahiyat Fakiiltesi Dergisi 44/2 (2003), 131-172.
https://doi.org/ X XXX XXX XXX

3.2.2. Isnad Atif Sistemi Metin I¢ci Yazim
3.2.2.1.Kitap-Tek Yazarh

... (Yazar Soyadi, Basim Y1ili).

Ornek: ... (Pirlanta, 2013).

Kaynakc¢ada: Yazar Soyadi, Adi. Kitap Adi. x Cilt. Basim Yeri: Yayinci, x.

Basim, Basim Yil1.

Ornek: Pirlanta, Ismail. Orta Cagin Incisi Nisabur. istanbul: Hikmetevi

Yaynlari, 2013.
3.2.2.2. Kitap-Cok Yazarh
... (IIk Yazarm Soyad1 vd., Basim Y1l).
Ornek: ... (Bardakoglu vd., 1998).

Kaynakcada: Ilk Yazar Soyadi, Adi vd.. Kitap Adi. x Cilt. Basim Yeri:

Yayinci, x. Basim, Basim Yili.

Ornek: Bardakoglu, Ali. vd.. [lmihal. 2 Cilt. Istanbul: Tirkiye Diyanet
Vakfi Yayinlari, 2000.

3.2.2.3. Kitap-Editorli
... (Editor Soyadi, Basim Yil).
Ornek: ... (Bekdemir, 2012).

Kaynakgada: Editor Soyadi, Adi (ed.). Kitap Adi. x Cilt. Sehir: Yayinct, X.
Basim, Yayin Tarihi.
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Ornek: Bekdemir, Sezai (ed.). Mikemmel Ornek Hz. Muhammed (S.A.V.).
Sivas: Sivas Il Miiftiiliigii Yaymlar1, 2012.

3.2.2.4. Kuran-1 Kerim
.. (Meal Adi, Basim Tarihi, Stre Ad1 Stire Numarasi/Ayet Numarast).
Ornek: ... (Kur’an-1 Kerim Medli, 2009, el-Enfal 8/2)

Kaynakgada: Medl Adi. ¢ev. Ceviren Adi Soyadi. Basim Yeri: Yayinci, X.

Basim, Basim Yil1.

Ornek: Kur’'dn-1 Kerim Medli. cev. Halil Altuntas & Muzaffer Sahin.
Ankara: Diyanet Isleri Baskanlig1 Yayinlari, 3. Basim, 2009.

3.2.2.5. Kitab1 Mukaddes

... (Kitap Adi, Basim Tarihi, B6lim Adi Boliim Numarasi/Ciimle Numarasi.
Ornek: ... (Kitab-1 Mukaddes, 2003, Yaratilis 1/12).

Kaynakcada: Kitap Adi. Basim Yeri: Yaynci, x. Basim, Basim Yili.

Ornek: Kitib-1 Mukaddes. Istanbul: Kitabi Mukaddes Sirketi, 2. Basim,
2003.

3.2.2.6. Hadis Kaynaklari
... (Yazar Soyadi, “Kitab Ad1”, Bab Numarasi).
Ornek: ... (Buhari, “Menakib”, 24).

Kaynakcada: Yazar Soyadi, Yazar Adi. Hadis Kitabimin Adi nsr.
Nesredenin Adi Soyadi. x Cilt. Basim Yeri: Yayinci, x. Basim, Basim Yili.

Ornek: Buhari, Eba Abdillih Muhammed b. Ismail el-. e/-Cdmi ‘u’s-sahih.
nst. Muhammed Ziiheyr b. Nasr. 8 Cilt. b.y.: Daru Tavki’n-Necat, 2. Basim,
1422/2001.

3.2.2.7. Ansiklopedi
... (Yazar Soyadi, Y1il).

Ornek: ... (Aydin, 1997).
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Kaynakgada: Yazar Soyadi, Adi. “Madde Ad1”. Ansiklopedi Adr (Edisyon).
ed. Editor Ad1 Soyadi. Cilt/Sayfa Araligi. Basim Yeri: Yayinct, x. Basim, Yil.

Ornek: Aydm, Hakki. “Fusilii’l-Bedayi‘”.Tiirkive Diyanet Vakfi Isldim
Ansiklopedisi. 13/229-230. istanbul: TDV Yayinlari, 1996.

3.2.2.8. Tez-Yuksek Lisans
... (Yazar Soyadi, Y1il).
Ornek: ... (Erdem, 1997).

Kaynakcada: Yazar Soyadi, Adi. Tez Adi. Sehir: Universite Adi, Enstitii
Adi, Yiiksek Lisans Tezi, Yil. (varsa) Erisim Adresi

Ornek: Erdem, Suat. Islam Hukukunda Cezalarda Gozetilen Amaclar.

Ankara: Ankara Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii, Yiiksek Lisans Tezi, 1997.
3.2.2.9. Tez-Doktora
... (Yazar Soyadi, Yil).
Ornek: ... (Yakut, 2016).

Kaynakcada: Yazar Soyadi, Adi. Tez Adi. Sehir: Universite Adi, Enstitii
Adi, Doktora Tezi, Yil1.

Ornek: Yakut, Selahattin. Ogretmenlerde Yabancilasma, Yalnizlik ve
Dindarlik Iliskisi: Polatli Ornegi. sparta: Suleyman Demirel Universitesi, Sosyal
Bilimler Enstitiisti, Doktora Tezi, 2016.

3.2.2.10. Makale
... (Yazar Soyadi, Y1il).
Ornek: ... (Yilmaz, 2019).

Kaynakcada: Yazar Soyadi, Adi. “Makale Adi”. Dergi Adi Cilt
Numarasi/Say1 Numarasi (Yaym Ayl Yil), Sayfa Aralig1.
https://doi.org/XXXX XXX XXX
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Ornek: Yilmaz, Orhan. “Gazzali’nin Eyyiihe’l-Veled [simli Kitabinm
Onemi ve Kitapta Gecen Hadislerin Degerlendirmesi”. Bozok Universitesi Ilahiyat

Fakultesi Dergisi 15/15 (Haziran 2019), 185-213. https://d0i.0rg/XxXXxxXxx

% Isnad atif sistemi dipnotlu ve metin i¢i kullanim sekillerine dair detayli bilgi

icin isnad Atif Sistemi baglantis1 kullanilmalidir.
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KAYNAKCA

Bozok Universitesi (2020). Sosyal Bilimler Enstitiisii Lisansiistii Tez ve Proje Yazim

Kilavuzu.

Marmara Universitesi (2006). Sosyal Bilimler Enstitiisii Lisansustii Tez ve Proje

Yazim Kilavuzu. Istanbul: Golden Print Ofset Basim & Yaymn Hizmetleri

Tirk Dil Kurumu. (2018). Yazim Kilavuzu. Ankara: Tiirk Dil Kurumu Yayini
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Ek 1: Sayfa Diuzeni

EKLER

Kagit Ebad1 A4 (21x29.7)

Sol Kenar

Boslugu

4cm

Ust Kenar Boslugu 3 cm

METIN METIN METIN METIN METIN
METIN METIN METIN METIN METIN METIN METIN
METIN METIN METIN METIN METIN METIN METIN
METIN METIN METIN METIN METIN METIN METIN
METIN METIN METIN METIN METIN METIN METIN
METIN METIN METIN METIN METIN METIN METIN
METIN METIN METIN METIN METIN METIN METIN
METIN METIN METIN METIN METIN METIN METIN

METIN METIN

Alt Kenar Boslugu 2,5

Sag Kenar
Boslugu

2,5cm

PAS)




Ek 2: Sekiller, Tablolar ve Resimler

Resim 1.1: Sivas Divrigi Ulu Camii’nden bir goriintii

Kaynak: Dundar, Abdulkadir. (2020).

Ya da Yazar Adi Soyadi, Kaynak ismi, Yayin Yeri, Y1ili, Yararlanilan
Sayfa No.
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Ek 3: I¢ ve Di1s Kapak

T.C.
YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
ILAHIYAT FAKULTESI

[edi Satir Bosluk (1 satir Arahg ile)

v

Omer CECEN

A

Yedi Satir Bosluk (1 satir Arahg: ile)

v

ISLAM HUKUKUNDA TAHARRI

I/edi Satir Bosluk (1satir Araligi ile)

l

Lisans Bitirme Odevi (Tezi)

A

Yedi Satir Bosluk (1 satir Aralig ile)

Danmismang
Dr. Ogrt. Uyesi Sezai BEKDEMIR

edi Satir Bosluk (1 satir Arahg ile)

Yozgatt 2020
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Ek 4: Kabul ve Onay

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
ILAHIYAT FAKULTESI
LIiSANS BITIRME ONAY FORMU

T.C.
YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI

ILAHIYAT FAKULTESI

Fakiltemizin Lisans Programi ..................... numaralt  6grencisi
..................... ‘nin hazirladigt “.....cceevuvneneenee...” baglikll bitirme 6devi (tezi)
Bozok Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi’nin ilgili
maddeleri geregince ..../..../.... tarthinde ............ giiniinde tezin onayina karar

verilmistir.

Danisman
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Ek 5: icindekiler

IC KAPAK SAYFASI (Bu kismin sayfa numaralandiriimasi Roma
Rakamlari ile yapilacaktir) [

ICINDEKILER i
TABLOLAR DIZINi i
SEKILLER DiZINi iv
KISALTMALAR/SIMGELER v
ONSOZz vi
GIRIS (Tez sayfa numarasi bu kisimdan baslar) 1
BIRINCI BOLUM 2
ANA BASLIK 2
Alt Baglik 3
Alt Bashk 4

5

IKIiNCI BOLUM 6
ANA BASLIK 6
Alt Bashk 7
Alt Baglik 8

9

SONUC 10
KAYNAKCA 11
EKLER 12
OZGECMIS 15

NOT: Bu kisimdaki sayfa numaralar1 temsilidir. Arastirmaci1 tezinin sayfa
numaralarini bu 6rnege bakarak olusturacaktir.
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Ek 6: Kisaltmalar

YSS
BOA
DIA
DPT

DTCFD
GNS

GSMH
IMF
IMKB
MEB

nsr.

TTK:
TUIK

T

KISALTMALAR LiSTESI

Yozgat Seriyye Sicili
Basbakanlik Osmanli Arsivi

Diyanet Islam Ansiklopedisi

Devlet Planlama Teskilati

Dil ve Tarih-Cografya Fakiiltesi Dergisi
Genel Nufus Sayimi

Gayri Safi Milli Hasila

Uluslararas: Para Fonu (International Monetary Fund)
Istanbul Menkul Kiymetler Borsasi

Milli Egitim Bakanlig

Nesreden

Sayfa
rk Tarih Kurumu

Tiirkiye Istatistik Kurumu
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gi

Tez Raporu icin Sirt Yazis1 Orne

Ek 7

610C LVOZOA

1Z9] suesIT oSN A

ISOWLIPUILIZI( 19D JULIISNIQD UdUWIIZQ

ULIdZd I, msnuesr| uepide { epurug]y 1unigy Jiuis

ZNINTTIA J3WQ
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