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Y ürürlük Tarihi 08.08.2018

SATINALMA PROSESİ R evizyon Tarihi/N o -

B askı No

PRO SESİN AM ACI Satın alınm ası istenen Y apım /M al/H izm et alım larının önceden belirlenen şartlara uygunluğunun sağlanm ası
K A PSA M I K urum um uz tarafından yapılan satın alm a işlem lerinde uygulanır.

G İR D İLER İ Satınalm a Talep ve İstek Form ları n i f T i ı  a u t  Satın alman
ı i j / v ı v ı  Yapım/Mal/Hizmetin teslimi

K A Y N A K L A R İN SA N
Satınalm a Personeli

Ç A L IŞM A  O RTAM I
Üretim  ve H izm et A lanları

AL T Y A PI
Stok K ayıtları, B ilgisayar Program ı, 

D epolar
E TK İLED İĞ İ PRO SES T üm  Prosesler E T K İL E N D İĞ İ PR O SE S Tüm  Prosesler
PE R FO R M A N S K R İTER LER İ Satın alınan ürün/hizm et geri dönüş oranı, Z am ana uyum  oranı, M üşteri m em nuniyet oranı
K O N T R O L  K RİTERLERİ 4734-4735 Sayılı K İK  K anunu, Satınalm a B ilgileri, Teknik ve İdari Şartnam eler, İhale şartları
GÖZDEN GEÇİRME PERİYODU 6 Ay İPROSES H E D E Fİ | Satınalm a Şartlarına %  100 U ygunluk
PR O SE S SO R U M LU SU Satınalm a Sorum lusu

SO RU M LU PRO SES AKIŞ PLANI KONTROL
KRİTERLERİ K AYIT O NAY

Satınalm a
M em uru

O naylı Gelen Satınalm a 
Talep Form ları

FRM-013 
Onay Ve 
Evrak 
Eksikliği

Gelen Evrak Kayıt 
Defteri, Dosya

Satınalm a
Sorum lusu

Satınalm a
Sorum lusu

Piyasa Fiyat Araştırması
Mevzuat 
Şartnameler 
KİK 4734- 
4735

Giden Evrak Kayıt 
Defteri Satınalma 
Dosyası, FRM-014

Satınalm a
Sorum lusu

Satınalm a
Sorum lusu

Satınalm a
Sorum lusu

İhale
K om isyonu

İhale
Kom isyonu
M uayene
K om isyonu

M uayene
K o m isy o n u

Satınalma Şeklinin Belirlenmesi

Kamu İhale Kanunu ve ilgili Mevzuatlar Gereği Yapılan 
işlemler

Sözleşm e Feshi/A lım ın  
İptali

M al veya Hizm etin  
M uayenesi

T

Mevzuat 
Şartnameler 
KİK 4734- 
4735

Mevzuat 
Şartnameler 
KİK 4734- 
4735

Onaylı
Tedarikçi
Listesi

Mevzuat 
Şartnameler 
KİK 4734- 
4735

SAT-TLM-01
Mevzuat
Şartnameler
KİK 4734-4735

FRM-014

Satınalma Dosyası 

Dosya Kaydı

Dosya Kaydı, 
Sözleşme

FRM-015 
Dosya Kaydı 
SAT-LST-05

H arcam a
Yetkilisi

H arcam a
Yetkilisi

H arcam a
Yetkilisi

H arcam a
Yetkilisi

M uayene
Kom isyonu

Ürün veya Hizm etin Teslim i
Taşınır Mal 
Yönetmeliği 
İhale Şartları

Bilgisayar Ortamında 
Ambar Kayıt Defteri

Taşınır
Kayıt
Yetkilisi
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