ORHUN DEGIiSiM PROGRAMI KAPSAMINDA
ANLASMA VEYA PROTOKOL iMZA SURECIH ICIN i$
AKISI

Dokiiman No:

Yayn Tarihi:

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa:

is Akis Adimlar

Hedef yiiksekogretim kurumu YOK tarafindan tanintyor mu,
Orhun Degisim Programi Kurum Koordinatorliigii tarafindan
kontrol edilir ve taninirlik teyit edilir.
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Taninirligt onaylanan kurumla ilgili protokol taslagi hazirlanir. Taslak,
Orhun Degisim Programi Kurum Koordinatorii’ne e-posta ile iletilir.
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Protokol taslagi Koordinator tarafindan én incelemeye alinir. Igerik, yap:
ve usul agisindan uygunluk degerlendirilir.

On incelemeden gegen taslak kars1 kuruma gonderilir (e-posta ile).
Boliim eslesmeleri konusunda kars1 kurumun ilgili birimleriyle goriis
aligverisi yapilir ve onaylar talep edilir.

Boliim eslesmeleri onaylandiktan sonra protokol nihai hale getirilir. Nihai
protokol en az iki niisha olarak hazirlanir.

Protokol niishalari dijital olarak taranir ve renkli ¢ikt1 almir. imzaya
sunulmak tizere Rektorlitk makamina iletilir. Her iki kurumun da imzasi
tamamlandiginda, Rektor tarafindan imzalanan niishalardan biri arsive
alinir; diger niisha kars1 kuruma gonderilir.

Imzal1 ve miihiirlii protokoller, fiziki olarak arsivlemek icin uygun
kosullarda saklanir. Protokoliin dijital kopyas1t EBYS iizerinden ilgili
birimde yayimlanir (Koordinatorliik ile birlikte).
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Protokolde imzas1 bulunan kisiler, ilgili karumun resmi imza sirkiistinde
bu tiir belgeleri imzalamaya yetkili olarak belirtilmis olmalidir. Eger
sadece bir kisi imzaliyorsa, bu kisinin tek bagina imzaya yetkili
oldugunun kurum tarafindan resmi yaziyla teyit edilmesi gerekir; aksi
halde protokol vasal olarak gecersiz sayilir.
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Protokoliin her sayfasi paraflanir. Imza sayfas1 imzalanir. Kurum kasesi
veya miihrii basilir. imza tarihi acikca belirtilir.
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Onaylanan ve imzalanan protokol, her iki kuruma da iletilir ve
uygulanmaya gecilir.
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