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YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI

MEVLANA DEGiSiM PROGRAMIPERSONEL DERS VERME HAREKETLILIGi

(GELEN OGRETIM ELEMANI DERS VERME) iS AKIS SEMASI

is Akig Siireci

Faaliyet

Dokiimantasyon/Cikti

Mevlana DP Personel Hareketliligi
Gelen Ogretim Elemani Personel Ders
Verme Islemleri Is Akis Siireci

\

Sorumlu Personel,
Mevlana DP Kurum
Koordinatord, Birim
Baskan Yrd., Birim
Bagkani

Yiiksekogretim Kurulu’nca belirlenen
takvime gore ilana ¢ikilmasi ve yurt
disindaki kurumlara iletilmesi

Yuksekogretim Kurulu’nca
belirlenen takvime gore
ilana cikilir ve yurt
disindaki kurumlara iletilir

Elektronik Posta, ilgili
Yazi

Sorumlu Personel

A 4

Yurt disinda ilanin duyurusunun
yapilmasi, basvurularin alinmasi ve
Ogretim Elemanlarinin Universitemize

Anlagmali oldugumuz
kurumlar Mevlana Degisim
Programi kapsaminda
Universitemizde ders

Elektronik Posta, Ilgili

Baskani

Yiiksekogretim Kurulu’na iletilmesi

Kurulu’na iletilir

Bildirilmesi vermek isteyen 6gretim Yazi
elemanlarini Kurumumuza
bildirir.
v

Sorumlu Personel, Yurt disindan aelen )
Mevlana DP Kurum Yurt disindan gelen bagvurularin ba vurﬁlar Iistglenir ve llgili Yazi,
Koordinatori Birim listelenmesi ve Yiiksekogretim b $ lar Yiiksekéareti Yiksekogretim Kurulu
Baskan Yrd., Birim Kurulu’nca belirlenen takvime gére asvuruiar Y uxsekogretim Otomasyon

Yiksekogretim Kurulu

v

Yiiksekogretim Kurulu’nca onaylanan
bitce ve programdan faydalanacak
ogretim elemanlarinin listesi
Universitemize iletilir.

Yiksekogretim Kurulu’nca
onaylanan butce ve
programdan faydalanacak
o6gretim elemanlarinin
listesi Universitemize
iletilir.

Elektronik Posta, Ilgili
Yazi,

Sorumlu Personel

\ 4

ilgili Mevlana DP Birim Koordinatérii ile
Gorusulmesi

v

Basvuru yapilmasi
disunilen bélimde
hareketlilik tarihi, derslerin
icerigi vb konular bélim
Mevlana DP koordinatori
ile gérusalar.

Elektronik Posta,
Telefon

Sorumlu Personel,
Mevlana DP Kurum

Gerekli Belgelerin ve Siirecin

Basvuracak 6gretim
elemanina ve okullarina

Elektronik Posta, ilgili

Sorumlu Personel

Gelen Belgelerin On Degerlendirilmesi

Karsi kurum tarafindan
gbénderilen belgeler 6n
degerlendirmeye tabi
tutulur.

Koordinatorii, Birim Bildirilmesi tarihler, ders konulari vb. Yazi, Ogretim
Baskan Yrd., Birim talep edilen belgeler ve Elemani Bilgi Formu
Baskani sireg bildirilir.
\4 iigili Yazi, Is Plani,

Basvuru Formu,
Ogretim Eleman Bilgi
Formu, Kimlik
Belgeleri

Sorumlu Personel, Birim
Baskan Yrd., Birim
Baskani

v

is Planinin iigili Béliime Aktarilmasi

Gonderilmis olan is
planinda yazan derslerin
incelenmesi agisindan
Mevlana birim
koordinatéruine aktarilir.

ilgili Yazi, Elektronik
Posta

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

YoRU |

Kaarlilkls, SSaganya..
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Birim Mevlana
Koordinatérleri, Sorumlu
Personel, Mevlana DP
Kurum Koordinatord,
Birim Bagkan Yrd., Birim
Baskani,

is plani Onay

Kars1 kuruma protokolln

HAYIR

zlnaylanmadlgl bildirilir.

Elektronik Posta, Ilgili
Yazi

Sorumlu Personel,
Mevlana DP Kurum

Ogretim Elemaninin Davet Mektubunun

Karsi kuruma 6gretim

Kabul Mektubu,

Koordinatord Birim iletilmesi elemaninin davet mektubu Onaylanmis I Plani,
Bagkan Yrd., Birim gonderilir. llgili Yazi
Baskani,
Y

Sorumlu Personel, Birim
Baskani

Hareketliligin Baglamasi

!

Ogretim Elemaninin
Mevlana DP hareketliligini
baslatir ve belgelenir.

Varig-Ayrilis Formu

Ogretim Elemani

Hareketliligin Bitmesi

Ogretim elemaninin
hareketliligin gerceklestigi
son giin Universitemizin
belgelemesi ile hareketlilik
slresini tamamlar.

Varig-Ayrilig Formu

Sorumlu Personel,
Mevlana DP Kurum
Koordinatord, Birim
Baskan Yrd., Birim

v

Yiiksekogretim Kurulu’nca hibe almaya
hak kazanan 6gretim elemanlarinin
giindelik yevmiyelerinin ve seyahat

tutarlarinin ilgili mevzuata gore

Yiksekogretim Kurulu’nca
hibe almaya hak kazanan
6gretim elemanlarinin
glndelik yevmiyelerinin ve
seyahat tutarlarinin ilgili

ilgili Yazi, Harcama
Talimati, Liste,
Mutemet Belgesi,
Faturalar, Ugcak Binis

Baskani, Strateji ddenmesi mevzuata gore 6demesi Kartlari, Katilm
Gelistirme Daire. Bask. yapilir. Belgesi
4 Mevlana Personel Ders

Sorumlu Personel,
Mevlana DP Kurum
Koordinatord, Birim

Yiiksekogretim Kurulu’na Yonelik
Raporlama

Verme Hareketliligi Gelen
ogretim elemanit ile ilgili
genel bilgiler
Yuksekogretim Kurulu

llgili Yazi, Ara Rapor,

Baskan Yrd.,"Blrlm tarafindan talep edilen Nihai Rapor
Baskani, Rektor Yrd. ;
M tarih ve gergevede
Rektor L A A
Universitemiz adina
raporlanir.
Mevlana Personel Ders Verme
Hareketliligi Gelen Ogretim Eleman
- Islemleri Is Akig Siirecinin - -
Sonlandiriimasi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Yoru |

Kaarlilkls, SSaganya..




