ISLETMEDE MESLEKI EGIiTiM iSLEMLERIi

a- IME Yapabilme Sartlari

Ogrencilerin Isletmede Mesleki Egitim’e gidebilmeleri icin asagida belirlenen kosullar1 saglamasi
gerekmektedir.

» Genel Akademik Not Ortalamasinin en az 1.80 olmasi,
« Is Saghg1 ve Giivenligi Dersini almasi veya Sertifika/Katilim Belgesi’ne sahip olmast,

(Not: Ogrencilerin CBIKO iizerinden Is Sagligi ve Giivenligi egitimini tamamladiklarina dair
KATILIM belgesini bagvuru sirasinda getirmeleri gerekmektedir)

Bu sartlar1 saglayamamis dgrenciler, sart1 saglayana kadar is yerlerinde yiiriitillecek olan Isletmede
Mesleki Egitim Dersini alamazlar.

b- Basvuru Siireci

Ogrenci, IME/Staj Formlarini ilgili Meslek Yiiksekokulunun ya da MEYOK 'un web sayfasindan
indirir.
» Uygulamali Egitimler Y6nergesini inceleyiniz.

« Oncelikli olarak, IME/Staj yapacaginiz yer hakkindaki bilgiyi sorumlu 6gretim elemant ile paylasiniz
ve dgretim elamanmin uygundur goriisiinii alimz. Uygun bulunmayan IME/Staj yapilacak yerler ile
ilgili nihai karar boliim kurulu tarafindan verilir.

* 95-YBU-FRM-095 IME-Staj Kabul Belgesi ve Sézlesmesi Formu indirilerek dgretim eleman ile
iizerinde anlagsmaya vardiginiz isyeri bilgileri ile formda doldurmaniz gereken yerleri doldurunuz.
Sirastyla, MYO Miidiirliigiine ve staj yapacaginiz kurum/kurulusa imzalatimz. IME/Staj belgelerinin
aslinin okula teslim edilmesi gerektigi i¢in Yiiksekokul web sayfasindan indirilecek belgelerin tedbiren
ii¢ adet ¢ogaltilmasi tavsiye edilir. Islak imzali olmayan belgeler sorumlu 6gretim elemani tarafindan
kabul edilmeyecektir.

« Kabul Belgesi ve Sézlesmesi’ni IME/Staj yapacaginiz kurum/kurulusa imzalattiktan sonra sorumlu
Ogretim elemanina imzalatiniz.

* Gerekli imzalar tamamlandiktan sonra IME/Staj Kabul Belgesi ve Sozlesmesi Formu’nun bir
niishasim ve IME yapacak &grenciler Is Saghg1 ve Giivenligi ile ilgili belgeyi sorumlu 6gretim
elemanina 09 Subat 2024 tarihine kadar teslim etmeleri gerekmektedir.

¢ 9 Subat 2024 tarihine kadar Sorumlu égretim elemanina belgelerini teslim etmeyen 6grencilerin SGK
islemlerini yapilamayacagindan ilgili yonerge ve yonetmelik geregince Isletmede Mesleki Egitim
yapamayacaklardir.

* Sorumlu 6gretim elemani imza karsilig teslim aldig1 belgeleri toplar ve 6grencinin isim, soy isim,
T.C. Kimlik Numarasi, staj yapacagi isyerinin ismi ve bulundugu sehir ile Isletmede Mesleki Egitim/Staj
tarih aralig1 bilgilerini iceren “247-YBU-FRM-247 IME/Staj Kabul Belgesi ve Sizlesmesi Teslim
Formu *nu diizenler.



« Sorumlu 6gretim elemani, IME/Staj baslama tarihinden en geg 3 (ii¢) giin dnce IME/Staj Belgeleri’ni
ve 247-YBU-FRM-247 IME/Staj Kabul Belgesi ve Sozlesmesi Teslim Forumu’nu birim
mutemetligine imza karsilig1 teslim eder.

« IME/Stajin basladig1 giin sigorta giris kontroliinii e-devlet iizerinden kontrol ediniz. Sigorta
islemleriniz yapilmadiysa boliim baskani veya sorumlu 6gretim eleman: ile iletisime geginiz.

c- IME siiresince yapilacak

« IME/Staj siiresince, yaptiginiz islerle ilgili 96-YBU-FRM-096 IME-Staj Defteri ve Devam Cizelgesini
giinliik olarak doldurunuz. IME/staj defteri doldurulurken IME-Staj defterinde belirtilen hususlar
dikkate alinmalidir.

« IME/Staj sonunda 94-YBU-FRM-094 IME-Staj Isletme Degerlendirme Formu'nu staj yaptiginiz
kurum/kurulusa doldurtarak kapali zarf icerisinde IME/Staj Defteri ile belirlenen tarihte sorumlu
ogretim elemanina imza karsilig1 teslim etmeyi unutmayiniz.

d- IME/Stajin Sonlandirilmasi

e Ogrenci, IME/Stajin1 sonlandirdig1 giin staj belgelerindeki (Staj Defteri, Staj Devam Takip Cizelgesi,
Isletme Degerlendirme Formu) bilgilerin dogru dolduruldugundan emin olarak IME yapilan yere
onaylatir.

-----

eIME sonunda 94-YBU-FRM-094 IME-Staj Isletme Degerlendirme Formu‘nu staj yaptigimiz
kurum/kurulusa doldurtarak kapali zarf igerisinde (kaseli imzali) IME/Staj Defteri ile belirlenen tarihte
sorumlu dgretim elemanina imza karsilig: teslim eder. Kargo ile génderilecek IME/Staj evraklarinin
teslimi ile ilgili yasanacak aksakliklardan/gecikmelerden sorumluluk ilgili 6grenciye aittir.



