Dersin Adi

fOZGAT BOZOK UNIVERSITESi SOSYAL BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
ISLETME YONETiIMi PROGRAMI 2020-2021 DERS OGRETIM PLANI

T+U+L
(Saat/Hafta)

Dersin
Tiirdi (Z/S)

Egitim
ARTS Dili

Yariyil Kredi

DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Bilgisayar nedir ve ne ise yarar, igletmin sistemleri ve Windows
isletim sisteminin tanitimi ve kullanimi ile Ofis Programlari
arasindan kelime islemci programi olan Word programinin
tanitimi ve kullanimi

Dersin Amaci

Ofis evrak ve yazigmalarinda kullanilacak olan bilgisayari kullanma ve
evrak ve yazigsmalari kelime islemcide yazma yeterliliine kavusmak
amagclanmaktadir.

Dersin Seviyesi On Lisans
Ogretim Yéntemi ( )Orglin  (X) Uzaktan
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan | Ogr.Gér.Murat Altindas

Dersin On Kosulu Ders(ler)i

Kaynaklar

Bilgisayar ve Internet Kullanimi Hasan Cebi Bal

Dersin Ogrenim Giktilar

1. Bilgi islem surecini bilir.

2. Bilgisayari ve bilesenlerini tanir.

3. lsletim sistemlerinin ne ise yaradigini bilir
4. Windows igletim sistemini kullanmay bilir

5. Word programini kullanmayi bilir
DERS IGERIGI

1.Hafta Bilgi islem slreci ve iglevleri

2. Hafta Bilgisayarin tanimi,islevleri ve turleri
3.Hafta Bilgisayar bilesenleri

4 Hafta Bilgisayar bilesenleri(devam)
5.Hafta isletim sistemi tanimi ve tiirleri
6.Hafta Windows isletim sistemi
7.Hafta Windows igletim sistemi (devami)
8.Hafta Ara Sinav

9.Hafta Word programi genel tanitimi
10.Hafta Word programi yazitipi uygulamasi
11.Hafta Word programi paragraf uygulamalari
12 Hafta Word programi sekme ayarlari ve kenarlik uygulamalari
13.Hafta Word programi tablo olusturma
14.Hafta Final sinavina hazirlik sorulari ¢ézimi
15. Hafta Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 %40

Odev

Uygulama

Forum
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Kisa sinav
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%) %40
Finalin Basariya Orani (%) %60
Toplam %100
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sures(:aat)ftallk Toplam Is Yiikii
Teori 14 2 28
Uygulama 14 2 28
Okuma 7 1 7
Internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi ! . !
Materyal Tasarlama, Uygulama -
Rapor Hazirlama -
Sunu Hazirlama 3
Sunum 1
Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 3 8 4
Final Sinavi ve Final Sinavina 1 5 5
Hazirhik
Diger
Toplam is Yiikii 83
Toplam is Yiikii / 30 (s) 83/30
Dersim AKTS Kredisi 2,7=3
No Program Ogrenme Giktilan 1 2 3 4 5
1 Ogrenci kendini gelistirir
2 Yonetim becerisine sahip olur,
3 isletme kurulusunu &grenir,
4 Pazarlama ve satis yetenegi gelisir,
5 Muhasebe birosu agma yetkinligine ulagir
6 Halkla iligkiler konusunda kendini gelistirir.
7 Mali ve ekonomik piyasalari tanir.
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DIKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR
1-Ders 6grenim ciktilar: 5-10 Aralhiginda secilmelidir.
2-Program 6grenme ciktilari 15-20 Arahginda secilmelidir.

3- http://boysisakademik.bozok.edu.tr/mod/bigbluebuttonbn/view.php?id=17676#
ders 6grenim ve program 6grenme ciktilari olusturulmahdir.

4- http://tyyc.yok.gov.tr/?pid=20 (ilgili linkte bulunan bilgiler incelenmelidir.)
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Not: 1-En duslik 5- En yliksek

(ilgili video izlendikten sonra



