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iSIN ADI TOPLAM SURE
Malzeme Satin Alim (Dogrudan Temin) is Ak Siireci 3-15 Giin
( SORUMLULAR ) ( iS SURECI )

Ihtiyag olan malzemeile ilgili talep dilekgesi yazilir. Dilekge ekinde talep edilen malzemeye ait varsa

Ilgili Personel katalog, resim, teknik sartname vb. tanitic1 bilgiler eklenir. Talep Miidiir tarafindan incelenir Mali Isler

birimine gerekli alimin yapilmasi igin havale edilir.

G

Odenek ya da ek
Odenek talebinde
bulunur.

Biitce kaleminde
yeterli 6denek
var mi?

Mali Isler Personeli

Ohay cizelgesi hazirlanir. Bu belgede tarih ve sayi, isin tanimi, niteligi, isin miktar, kullanilabilir 6denek

Mali isler Personel miktari, blitge tertibi belirlenir. Satin almaislemi ile kisa agiklama yapilir ve piyasa arastirmasi yapacak

gorevlinin ad1 soyad: unvani yazilir

v

(Mali Isler PersoneE ( Onay Belgesi incelendikten sonra gergeklestirme goérevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanur.
— Alinacak malzemeile ilgili piyasaarastirmasi yapmakla gérevlendirilen personelin verdigi bilgi ve belgeler]
Mali Isler Personell - : gl T .
dogrultusunda piyasa fiyat arastirma tutanag diizenlenerek gorevliler tarafindan imzalanir.

,

Piyasa Fiyatlar
Uygun mu?

Yeniden arastirma
yapilmast istenir.

B

Mali Isler Personeli

Mali Isler Personeli <Malzemeler ilgili firmadan talep istenir. Muayene komisyonunasunulu

Uriinler istenilen

@ Eksiklerin tamamlanmasi
nitelikte mi? >

Muayene istenir.

Komisyonu

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Birimi Kalite Komisyonu Birimi Kalite Temsilcisi Birim Amiri
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Muayene komisyonu tarafindan incelenip uygunlugu tespit edilen tirtinler Muayene komisyon karari
diizenlenerek, imzalanir.

v

Fatura teslimi sonrasinda Taginir Fisi diizenlenir. Sayimu yapilarak depoya alinir.

v

Satin Alma Birimi, vergi borcu yoktur kagidi fatura, onay belgesi, yaklasik maliyet, taginir islem fisi
teknik sartname, muayene ve kabul komisyon tutanagi gibi satin almaile ilgili tiim belgeleri yonetmelige
uygun olarak diizenler ve tahakkuk birimine gonderir.
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Tahakkuk biriminde gergeklestirilen bu satin almayla ilgili 6deme emri belgesi diizenlenerek,
gerceklestirme gorevlisine gonderilir.

)

s =

Muayene
Komisyonu

Tasmnir Kayit
Yetkilisi

h? Nt

Mali sler Personeli
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Mali isler Personeli
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Gergeklestirme gorevlisi 6deme emri ve ekindeki belgeleri yetkililerin imzalarinin tamam olmasi, mevzuata
3 uygunlugu, maddi hata olup olmadigi, satis gergeklestirilen firmaya ait bilgilerin dogrulugu bakimidan
Mali Isler Personeli » . iy o . ;
incelendikten sonra ‘Kontrol edilmistir ve Uygun Goériilmiistiir’ kasesi basarak imzalar.
¢ /)
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Harcama yetkilisi tarafindan da imzalanan 6deme emri belgesi ve ekleri, tahakkuk Birimi tarafindan
Mali isler Personeli diizenlendikten sonra ‘Tahakkuk Evraki Teslim Listesi’ ile 6deme yapilmak tizere Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina gonderilir.
BITIS
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1

Birimi Kalite Komisyonu Birimi Kalite Temsilcisi Birim Amiri




