
 
 

YOZGAT BOZOK ÜNĠVERSĠTESĠ 
YABANCI DĠLLER YÜKSEKOKULU EĞĠTĠM-ÖĞRETĠM VE SINAV YÖNERGESĠ 

 
BĠRĠNCĠ BÖLÜM 

Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar 
Amaç 
MADDE 1- (1) Bu Yönerge’nin amacı, Yozgat Bozok Üniversitesi Yabancı Diller 

Yüksekokulu yabancı dil hazırlık programlarının eğitim-öğretim ve sınavlarına ilişkin usul ve 
esasları belirlemektir. 

Kapsam 
MADDE 2- (1) Bu Yönerge, Yozgat Bozok Üniversitesi Yabancı Diller Yüksekokulu 

tarafından yürütülen yabancı dil hazırlık programlarının eğitim-öğretim ve sınavlarında 
uygulanacak usul ve esasları kapsar. 

Dayanak 
MADDE 3- (1) Bu Yönerge, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 

14 üncü ve 49 uncu maddeleri ile 23/03/2016 tarih ve 29662 sayılı Resmî Gazete’de 
yayımlanan Yükseköğretim Kurumlarında Yabancı Dil Öğretimi ve Yabancı Dille Öğretim 
Yapılmasında Uyulacak Esaslara İlişkin Yönetmelik hükümlerine dayanılarak hazırlanmıştır. 

Tanımlar 
MADDE 4- (1) Bu Yönerge’de geçen: 
a) Akademik Yıl: İki dönemi (güz ve bahar yarıyılı), 
b) Birim: Yozgat Bozok Üniversitesine bağlı enstitü, fakülte, yüksekokul ve meslek 

yüksekokullarını, 
c) CEFR: Avrupa Dilleri Ortak Çerçeve Programını, 
ç) Hazırlık Programı Komisyonu: Yabancı Diller Yüksekokulu Müdürü başkanlığında 

Zorunlu İngilizce Hazırlık Programı bulunan bölüm/programlardan birer üye ile Yabancı Diller 
Yüksekokulu Yüksekokul Kurulu üyelerinden oluşan komisyonu, 

d) İsteğe Bağlı Hazırlık Programı: Yozgat Bozok Üniversitesi Yabancı Diller Yüksekokulu 
tarafından yürütülen İsteğe Bağlı Hazırlık Programını, 

e) Kur: Avrupa Dilleri Ortak Çerçeve Programında tanımlanan yabancı dil yeterlik 
düzeylerine göre düzenlenmiş eğitim aşamasını, 

f) OBS: Yozgat Bozok Üniversitesi Öğrenci Bilgi Sistemini, 
g) Ortak Zorunlu Yabancı Dil Dersleri: 2547 sayılı Kanun’un 5 inci maddesinin birinci 

fıkrasının (ı) bendine göre verilen ortak zorunlu yabancı dil derslerini, 
ğ) ÖSYM: Öğrenci Seçme ve Yerleştirme Merkezini, 
h) Portfolyo: Öğrencinin bir kur boyunca dil becerilerinde gösterdiği gelişimi ve ders içi ve 

dışı çalışmalarını somut kanıtlarla ortaya koyan sistemli ve amaçlı öğrenci dosyasını, 
ı) Program: Yozgat Bozok Üniversitesi enstitü, fakülte ve yüksekokullarına bağlı ön 

lisans, lisans ve yüksek lisans programlarını, 
i) Rektör: Yozgat Bozok Üniversitesi Rektörünü, 
j) Senato: Yozgat Bozok Üniversitesi Senatosunu, 
k) Türkiye Yükseköğretim Yeterlilikler Çerçevesi: Avrupa ve Türkiye Yeterlilikler 

Çerçeveleri ile uyumlu olacak şekilde tasarlanan ve yükseköğretim düzeylerine yönelik eğitim 
ve öğretim programlarını içeren yeterlilikler çerçevesini, 

l) Üniversite: Yozgat Bozok Üniversitesini, 
m) Yüksekokul: Yozgat Bozok Üniversitesi Yabancı Diller Yüksekokulunu, 
n) Yüksekokul Kurulu: Yozgat Bozok Üniversitesi Yabancı Diller Yüksekokulu Yüksekokul 

Kurulunu, 
o) Zorunlu Hazırlık Programı: Yozgat Bozok Üniversitesi Yabancı Diller Yüksekokulu 

tarafından yürütülen Zorunlu Yabancı Dil Hazırlık Programını, ifade eder. 
 

ĠKĠNCĠ BÖLÜM 
Hazırlık Programı Komisyonunun OluĢumu, Görev ve Sorumlulukları 

Hazırlık Programı Komisyonunun oluĢumu 
MADDE 5- (1) Hazırlık Programı Komisyonu, Yüksekokul Müdürü’nün başkanlığında, 

Zorunlu Hazırlık Programı (İngilizce) bulunan bölüm kurullarının görüşüyle ilgili Dekanlıklarca 
görevlendirilecek birer üye ile Yüksekokul Kurulu üyelerinden oluşur. 



 
 

(2) Komisyon üyeleri üç yıl süreyle görev yapar. Süresi dolan üyeler yeniden 
görevlendirilebilir. 

(3) Komisyon, üye tam sayısının salt çoğunluğu ile eğitim-öğretim yılı başında ve 
sonunda olmak üzere yılda en az iki kez toplanır ve toplantıya katılanların çoğunluğu ile karar 
alır. 

Görev ve sorumlulukları 
MADDE 6- (1) Komisyonun görevleri şunlardır; 
a) Kur sistemine ilişkin öneriler geliştirmek, 
b) Kur yerleştirme sınav türünü (yeterlik ya da düzey belirleme) ve bu sınavın kur 

yerleştirmeye esas puan aralıklarını belirlemek, 
c) CEFR uyumlu öğrenme çıktıları doğrultusunda ders içerikleri ve kaynak materyaller 

hakkında öneride bulunmak, 
ç) Sınavların genel esaslarına ilişkin görüş oluşturmak, 
d) Hazırlık programının eğitim-öğretim süreçlerini değerlendirmek, 
e) Programın kalite geliştirme çalışmalarına katkı sağlamak, 
f) Her eğitim-öğretim yılı sonunda program değerlendirme raporu hazırlamak. 

 
ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 

 Yabancı Dil Hazırlık Programı Eğitim-Öğretimi, Muafiyet, Sınavlar ve BaĢarı Notları  
Eğitim-öğretime tabi öğrenciler 
MADDE 7- (1) Zorunlu Hazırlık Programı öğrencileri, üniversitede lisans düzeyinde 

yabancı dilde eğitim-öğretim yapılan bir programa kayıt yaptırmış ve akademik yıl başında 
yapılan Yabancı Dilde Yeterlik Sınavına (Muafiyet Sınavı) katılmamış veya bu sınavda başarılı 
olamamış öğrencilerdir. 

(2) İsteğe Bağlı Hazırlık Programı öğrencileri, üniversitemize ilk kez kayıt yaptıran ve 
İsteğe Bağlı Hazırlık Programı eğitimi almak için başvuru yapan lisans ve müfredatında isteğe 
bağlı hazırlık eğitimi bulunan yüksek lisans öğrencilerinden oluşur. 

Eğitim ve öğretim 
MADDE 8- (1) Hazırlık eğitimi ve öğretiminin amacı; öğrencileri, kayıt oldukları 

eğitim-öğretim programlarında öngörülen yabancı dilde okutulan dersleri takip edebilecek 
düzeye getirmektir. Hazırlık programlarının eğitim-öğretim dili İngilizcedir. 

(2) Hazırlık programında Türkiye Yükseköğretim Yeterlilikleri Çerçevesi ilkelerine ve 
CEFR standartlarına uygun olarak, hazırlık eğitimi çıkış hedefleri ve her düzey için öngörülen 
yabancı dil bilgi ve becerilerini karşılayacak şekilde kurlara bölünmüş bir eğitim verilir. 

(3) Program çıkış hedefi Zorunlu Hazırlık Programında CEFR B2, İsteğe Bağlı Hazırlık 
Programında CEFR B1 seviyedir. 

a) Hazırlık programında zorunlu hazırlık programı öğrencileri için B1-B1+ (tümleşik) ve 
B2, İsteğe Bağlı Hazırlık Programı öğrencileri için A1-A2 (tümleşik) ve B1 düzeylerinden 
oluşan kurlar uygulanır. Öğrenciler düzey belirleme sınavı veya yabancı dilde yeterlik sınavı 
sonuçlarına göre uygun kura yerleştirilir. Herhangi bir nedenle kur yerleştirmeye esas sınava 
girmeyen ya da giremeyen Zorunlu Hazırlık Programı öğrencileri B1-B1+ (tümleşik), İsteğe 
Bağlı Hazırlık Programı öğrencileri A1-A2 (tümleşik) kura dâhil edilirler. 

b) Kur yerleştirme puan aralıkları ve her bir kurun haftalık ders saati sayısı Hazırlık 
Programı Komisyonunun önerisi ve Yüksekokul Kurulu kararıyla belirlenerek yeterlik 
sınavından en geç 15 gün önce ilan edilir. 

c) Bir kurun açılması için en az 10 öğrencinin bulunması gerekmektedir. Eğer ilgili kurda 
10 öğrenci bulunmuyorsa öğrenciler Yüksekokul Kurulu kararıyla seviyelerine eş değer kura 
yerleştirilirler. Bu durumda Yüksekokulda açılan bütün kurlar esas alınarak yerleştirme 
yapılabilir. 

(4) Bir kuru başarıyla tamamlayan öğrenciler bir sonraki açılan üst kura devam ederler. 
Programın hedef düzeyi olan CEFR B2 (Zorunlu Hazırlık Programı) veya CEFR B1 (İsteğe 
Bağlı Hazırlık Programı) düzeyine ulaşan öğrenciler hazırlık programını başarıyla tamamlamış 
sayılırlar ve kayıtlı oldukları bölüm/programa geçerler. 

(5) Hazırlık programı eğitimi, Hazırlık Programı Komisyonu önerisiyle Yüksekokul Kurulu 
tarafından belirlenen ve CEFR standartlarını karşılayan kaynak materyaller kullanılarak 
yürütülür. 

(6) Hazırlık programı dersleri, belirlenen CEFR seviyelerine uygun şekilde okuma, 



 
 

yazma, dinleme ve konuşma becerilerinin tamamını geliştirmeye yönelik olarak düzenlenir. 
Hazırlık programı derslerine kayıtlı öğrenciler dışında misafir veya dinleyici olarak hiçbir kişi 
kabul edilmez. 

Eğitim-öğretim süresi 
MADDE 9- (1) Yabancı Dil Hazırlık Programında bir eğitim-öğretim yılı 15’er ya da 16’şar 

haftalık 2 (iki) yarıyıldan oluşur. 
(2) Hazırlık programı eğitimi ve öğretimi süresince dersler haftada en az 20 (yirmi) 

saattir. Haftalık ders saatleri seviye gruplarına göre 30 (otuz) saate kadar artırılabilir. Haftalık 
ders saatleri ve ders programları her akademik eğitim-öğretim yılı başında Hazırlık Programı 
Komisyonu önerisiyle Yüksekokul Kurulu tarafından belirlenir ve Yüksekokul resmî web 
sayfasında ilan edilir. 

(3) Zorunlu Hazırlık Programında azami eğitim-öğretim süresi iki yıldır. 
(4) İsteğe Bağlı Hazırlık Programına en fazla bir yıl süreyle devam edilir. Bir eğitim-

öğretim yılı sonunda öğrenciler başarı durumları ne olursa olsun takip eden ilk eğitim-öğretim 
yılı başında kayıt yaptırdıkları birimde eğitim-öğretimlerine devam ederler. 

(5) Hazırlık programında geçen süre, öğrencilerin kayıtlı oldukları eğitim-öğretim 
programlarının öngördüğü yasal eğitim-öğretim süresine dâhil değildir. 

(6) Hazırlık programlarının akademik takvimi Yüksekokul Kurulunca önerilir ve Senato 
tarafından belirlenir. 

Muafiyet 
MADDE 10- (1) Zorunlu Hazırlık Programına devam edecek öğrencilerden aşağıdaki 

şartlardan en az birini karşılayanlar Yüksekokul Yönetim Kurulu kararıyla Zorunlu Hazırlık 
Programından muaf tutulurlar; 

a) Yeterlik sınavından 100 (yüz) üzerinden en az 70 (yetmiş) puan alan, 
b) En az son üç yılında, öğretim dili olarak belirlenen yabancı dilin anadili olarak 

konuşulduğu bir ülkede o ülke vatandaşlarının devam ettiği ortaöğretim kurumlarında eğitim 
görüp ortaöğrenimini bu kurumlarda tamamlayan, 

c) Bir başka yükseköğretim kurumunun aynı yabancı dilde eğitim veren bölümlerinin en 
az aynı düzey hazırlık programlarını son 3 yıl içinde başarıyla tamamladığını belgeleyen, 

ç) Aşağıdaki Tablo 1’de yer alan sınavlardan istenen minimum puanları sağladığını 
belgeleyen öğrenciler. 

 
Tablo 1: Zorunlu Hazırlık Programından muafiyet için kabul edilen sınavlar ve asgari puanlar: 

 

Sınav Adı ve Açıklaması Gerekli Asgari Puan 

YDS/YÖKDİL 70 

e-TEP 58 

Cambridge C2 Proficiency C 

Cambridge C1 Advanced B 

TOEFL iBT 84 

PTE Akademik 71 

 
Muafiyet iĢlemleri 
MADDE 11- (1) Üniversite tarafından eş değer kabul edilen uluslararası sınavların 

geçerlilik süresi için, sınavı yapan ilgili kurumlar tarafından belirlenen sınav geçerlilik süresi 
esas alınır. Sınavın geçerlilik süresinin belli olmaması hâlinde Yükseköğretim Kurulu 
tarafından belirlenen geçerlilik süresi esas alınır.  

(2)  ÖSYM tarafından yapılan sınavlar için ise Yükseköğretim Kurulu Başkanlığı 
tarafından belirlenmiş olan geçerlilik süresini aşmamış olması şarttır. 

(3)  Muafiyet talepleri Güz ve Bahar yarıyılı ders kayıt dönemleri boyunca ve yılsonunda 
gerçekleştirilen kur bitirme sınavlarından sonraki ilk hafta içerisinde yüksekokul öğrenci işlerine 
verilir. Yüksekokul Yönetim Kurulu, eşdeğerlikleri ve muafiyet taleplerini ders kayıt 
dönemlerinde sonuçlandırır ve muaf öğrencilerin durumunu öğrencinin kayıtlı olduğu birime 
bildirir. Bu tarihler dışında Hazırlık Programından muafiyet için başvuru dilekçesi alınmaz. 
Zorunlu Hazırlık Programından muaf olan öğrencilerin intibakları, muafiyet hakkı elde 
etmelerini takip eden ilk birinci sınıf yarıyılında yapılır. 



 
 

 
Sınavlar ve portfolyo notu 
MADDE 12- (1) Zorunlu ve İsteğe Bağlı Hazırlık Programlarında; 100 tam puan 

üzerinden değerlendirilen yabancı dilde yeterlik sınavı, seviye belirleme sınavı, ara sınavlar, 
kısa sınavlar (quizler), mazeret sınavı, kur bitirme sınavı ve kur bütünleme sınavı ile portfolyo 
değerlendirmesi uygulanır. Sınavlar yazılı, sözlü veya hem yazılı hem de sözlü yapılabilir.  

a) Yabancı Dilde Yeterlik Sınavı (Muafiyet Sınavı): Yabancı dilde yeterlik sınavı her 
eğitim-öğretim yılı başında ve bu maddenin 3 üncü fıkrasında belirtilen durumlarda öğrencilerin 
ilgili yabancı dildeki bilgi ve beceri düzeylerini tespit etmek amacıyla yazılı ve sözlü olarak tek 
ya da çok aşamalı olarak yapılır. Zorunlu Hazırlık Programına kaydolan öğrenciler, yabancı 
dilde yeterlik sınavına katılmamaları veya katıldıkları hâlde başarısız olmaları durumunda, 
zorunlu hazırlık eğitimlerine devam etmek zorundadırlar.  

b) Düzey Belirleme Sınavı: Düzey belirleme sınavı hazırlık programına devam edecek 
öğrencilerin yabancı dil seviyelerini tespit ederek aldıkları notlara göre CEFR seviyelerine 
ayırmak için güz ve bahar yarıyılları başında ve bu maddenin 3 üncü ve 4 üncü fıkralarında 
belirtilen durumlarda yapılır. Düzey belirleme sınavı yapılmaması durumunda yeterlik sınavı 
sonuçları ve puan aralıkları öğrencilerin CEFR seviye kurlarına ayrılması için kullanılır.  

c) Ara Sınavlar: Bir kur boyunca her bir dersten en az bir ara sınav yapılır. Ara sınavların 
sayısı her eğitim-öğretim yılı başında belirlenir ve ders izlencelerinde açıkça belirtilir. Ara sınav 
tarihleri, Yüksekokul Müdürlüğünce sınav tarihinden en geç 15 gün öncesinde ilan edilir. 

ç) Portfolyo Notu: Öğrencilerin her bir kur boyunca yaptıkları ödevler, ders içi 
performansları ile belgelendirmek şartıyla katıldıkları ya da görev aldıkları yabancı dil odaklı 
seminer, çalıştay, panel ve proje gibi akademik/kültürel faaliyetler; dersi veren öğretim elemanı 
tarafından hazırlanan değerlendirme ölçütleri (rubrik) çerçevesinde puanlanır ve öğrenciye bir 
portfolyo notu verilir. Portfolyo uygulamalarının içeriği, kanıtları ve puanlama ağırlıkları her 
eğitim-öğretim yılı başında ilan edilir. 

d) Kısa Sınavlar (quizler): Bir kur boyunca, öğrencinin öğrenme hedeflerine ulaşma 
düzeyini ölçmek amacıyla her bir dersten en az bir kısa sınav yapılır. Yapılacak haberli ya da 
habersiz kısa sınavların sayısı eğitim-öğretim yılı başında belirlenerek ders izlencelerinde 
açıkça belirtilir. 

e) Mazeret Sınavı: Geçerli mazeretleri sebebiyle ara sınavlara giremeyen ve bu 
durumlarını belgeleyen öğrencilere mazeret sınavlarına katılma hakkı Yüksekokul Yönetim 
Kurulunun kararı ile verilebilir. Mazeret sınavı sadece ara sınavlar için uygulanır. Mazeretlerin 
geçerli olabilmesi ile ilgili şartlar bu Yönerge’nin 18 inci maddesinde belirtilmiştir. 

f) Kur Bitirme (Final) Sınavı: Yabancı Diller Yüksekokulunda yabancı dil hazırlık eğitim-
öğretimi gören öğrencilerden devam zorunluluğunu yerine getiren öğrenciler güz ve bahar 
yarıyılları sonunda kur bitirme sınavına girmeye hak kazanırlar. Kur bitirme sınavının yapılış 
şekline ve içeriğine Yüksekokul Kurulu karar verir.  

g) Kur Bütünleme Sınavı: Kur bitirme (final) sınavına girme hakkı elde etmiş öğrenciler, 
kur sonunda başarısız olmaları ya da kur bitirme (final) sınavına katılamamaları durumunda 
kur bütünleme sınavına girebilirler. Kur bütünleme sınavı, kur bitirme sınavı ile aynı içerik, 
değerlendirme ölçütleri ve başarı koşullarına tabidir. Kur bütünleme sınavına giren öğrenciler 
için kur sonu notu, kur bitirme sınavı yerine geçen kur bütünleme sınavı notu esas alınarak 
hesaplanır.  

(2) Yabancı dilde yeterlik, kur bitirme ve kur bütünleme sınavları; her biri eşit puan 
ağırlığına sahip, dinleme, konuşma, okuma, yazma ve Use of English (dil kullanımı) 
bölümlerinden oluşur. 

(3) Ek Kontenjanla geç kayıt yaptıran öğrenciler için Yabancı dilde yeterlik ve/veya düzey 
belirleme sınavları Yüksekokul Kurulu tarafından belirlenecek sınav takvimi ile ayrıca 
uygulanır. Ayrıca yapılan bu sınavlara, yalnızca ek kontenjanla kayıt yaptıran zorunlu hazırlık 
programına tabi öğrenciler katılabilir. 

(4) Eğitim-öğretim yılının bahar dönemi başlangıcında, başka bir yükseköğretim 
kurumunun, farklı bir dilde eğitim veren hazırlık sınıfından yatay geçiş yoluyla Üniversitemiz 
hazırlık programına kayıt yaptıran öğrenciler, yarıyıl başında düzey belirleme sınavına tabi 
tutulur. Bu öğrenciler, bu Yönerge’nin 8 inci maddesinin 3 üncü fıkrasında yer alan şartlar 
doğrultusunda seviyelerine en uygun kura yerleştirilir. 

(5) Sınavlarda kopya çekenler, kopya girişiminde bulunanlar veya kopyaya yardım 



 
 

edenler ile sınav kâğıtlarının incelenmesi sırasında kopya çektiği ya da kopya çekilmesine 
yardım ettiği belirlenen öğrenciler o sınavlardan sıfır almış sayılır ve haklarında 18/8/2012 tarihli 
ve 28388 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin 
Yönetmeliği hükümlerine göre işlem yapılır. 

BaĢarı notları ve değerlendirme 
MADDE 13- (1) Yabancı dilde yeterlik sınavından başarılı sayılmak için öğrencinin 

sınav toplam puanının en az 70 olması gerekir. 
(2) Hazırlık programındaki öğrencilerin kur sonu başarı notu, kur içi not ortalaması ve 

kur bitirme sınavı başarı notu ile belirlenir. Bunlardan; 
a) Kur içi not ortalaması; her kur için ara sınavlar ve kısa sınavlar (quizler) göz önüne 

alınarak hesaplanır. Ara sınavların kur içi notuna katkısı %60, portfolyo notunun katkısı %20, 
kısa sınavların katkısı %20’dir. Her bir ders için ders ağırlığına göre ayrı ayrı hesaplanan kur 
içi notları, yukarıda belirtilen yüzde oranları doğrultusunda tek bir kur içi notu olarak hesaplanır. 

b) Öğrencilerin kur içi notlarına esas teşkil eden sınavların sonuçları, dersi veren öğretim 
elemanı tarafından sınavın yapıldığı tarihten itibaren en geç 7 gün içinde OBS sistemine 
işlenir. 

c) Kur sonu notu; kur içi not ortalamasının %40’ı ile kur bitirme sınavından alınan puanın 
%60’ının toplamı esas alınarak hesaplanır. Ancak, zorunlu hazırlık kur bitirme sınavı notunun 
geçerli sayılabilmesi için öğrencinin sınavdan toplam en az 60 puan elde etmesi 
gerekmektedir. Bu şartları sağlayamayan öğrencilerin kur bitirme sınavı başarısız sayılır ve kur 
sonu başarı notu hesaplanmaz. Bu öğrenciler kur bütünleme sınavına girebilirler.  

ç) Zorunlu Hazırlık Programında kur sonu notu 70 puan veya daha fazla olan öğrenciler, 
eğitim aldıkları kurdan başarılı sayılır ve hedef CEFR düzeyine ulaşmış ise hazırlık programını 
başarıyla tamamlamış kabul edilirler. 

d) İsteğe Bağlı Hazırlık Programında kur sonu notu 60 puan veya daha fazla olan 
öğrenciler, eğitim aldıkları kurdan başarılı sayılır ve hedef CEFR düzeyine ulaşmış ise hazırlık 
programını başarıyla tamamlamış kabul edilirler. 

e) Hazırlık programını başarıyla tamamlayan öğrencilerin bölümlerine geçişleri, kur sonu 
başarı notuna göre yapılır. Ayrıca bir yeterlik sınavı uygulanmaz. 

(3) Zorunlu Hazırlık Programını başarı ile tamamlayan öğrencilerin transkriptlerine CEFR 
yabancı dil yeterlik düzeyleri B2 olarak işlenir. 

(4) İsteğe Bağlı Hazırlık Programı öğrencilerinin CEFR yabancı dil yeterlik düzeyleri, 
başarıyla tamamladıkları en yüksek kur dikkate alınarak transkriptlerine işlenir. 

BaĢarı belgesi 
MADDE 14- (1) İsteğe Bağlı Hazırlık Programını başarıyla tamamlayan öğrencilere, 

CEFR B1 düzeyindeki İsteğe Bağlı Hazırlık Programını başarıyla tamamladığını ve başarı 
notunu gösteren bir başarı belgesi verilir. 

(2) Başarı belgesi elektronik olarak da verilebilir. 
(3) Başarı belgesini Yüksekokul ilgili Müdür Yardımcısı ve Yüksekokul Müdürü imzalar. 
Sınav sonucuna itiraz 
MADDE 15- (1) Öğrenci, sınav sonuçlarının ya da portfolyo notunun ilanından itibaren 7 iş 

günü içinde Yabancı Diller Yüksekokul Müdürlüğüne yazılı olarak müracaat ederek, sınav 
kâğıdının/portfolyosunun maddi hata açısından yeniden değerlendirilmesini isteyebilir. Bu 
sürenin bitiminden sonra yapılan itirazlar dikkate alınmaz. Başvuru üzerine, Yüksekokul Müdürü 
tarafından oluşturulacak, dersi veren öğretim elemanının da yer aldığı üç kişilik komisyonca 
incelenerek yazılan rapor doğrultusunda, Yüksekokul Yönetim Kurulu tarafından karara 
bağlanır. Yapılan inceleme sonucunda maddi hata tespit edilirse, gerekli düzeltme yapılır. 
İtirazlar, itirazın yapıldığı tarihten itibaren en geç 10 iş günü içinde incelenip sonuçlandırılır. 

Öğrencilerin derslere devamı 
MADDE 16- (1) Öğrencilerin, kayıtlı oldukları kurdaki toplam ders saatinin en az %80’ine 

devam etmeleri zorunludur. Devam şartı kur bazında hesaplanır. Bu şartı sağlamayan 
öğrenciler kur bitirme sınavı öncesinde ilan edilir ve kur bitirme sınavına veya kur bütünleme 
sınavına giremezler. Bu öğrencilerin durumları, kayıtlı oldukları hazırlık programına ilişkin bu 
Yönerge’de yer alan devam, tekrar ve azami süre hükümleri çerçevesinde değerlendirilir. 

(2) Öğrencilerin ders devam durumları, dersi veren öğretim elemanı tarafından düzenli 
olarak OBS’ye işlenir.  

(3) Rektörlük tarafından onaylanan sosyal ve sportif etkinliklere katılan öğrenciler etkinlik 



 
 

süresince izinli sayılır ve katılamadıkları dersler için devamsız sayılmazlar. 
(4) Devamsızlık ya da başarısızlık nedeniyle ikinci eğitim-öğretim yılında Hazırlık 

Programını tekrar eden Zorunlu Hazırlık Programı öğrencilerinin derslere devam etmesi 
zorunludur.  

(5) Öğrencilerin alacakları sağlık raporları, derse devam sürelerinin hesabında dikkate 
alınmaz. 

BaĢarısız öğrencilerin durumu 
MADDE 17- (1) Hazırlık programında öğrencilerin yerleştirildikleri kur ve başarı 

durumlarına bağlı olarak programın hedef düzeyine en geç bir akademik yıl içerisinde 
ulaşmaları esastır. Ancak başarısızlık veya devamsızlık nedeniyle hedef düzeye ulaşamayan 
öğrenciler hazırlık programına azami süreler içerisinde devam ederler. 

(2) Bir kurdan başarısız olan öğrenci bir üst kura ya kayıtlı olduğu programa geçemez. 
Bu öğrenciler, başarısız oldukları kuru veya Yüksekokulda açılan eş değer kuru tekrar ederler. 
Başarısız olunan kura eş değer bir kurun açılamaması hâlinde, öğrenci azami öğrenim süresi 
içinde aynı ya da eş değer kurun açılmasını bekler. 

(3) Zorunlu Hazırlık Programında birinci akademik yılın sonunda herhangi bir nedenle 
başarılı olamayan öğrenciler bir sonraki akademik yıl başında yapılacak Yabancı Dilde Yeterlik 
Sınavına katılabilirler. Bu sınavda ara sınav katkısı aranmaz. Sınav sonunda başarılı olan 
öğrenciler kayıtlı oldukları bölüm/programa devam ederler.  

(4) İki eğitim-öğretim yılı süresince Zorunlu Hazırlık Programını başarıyla 
tamamlayamayan öğrencilerin, üçüncü eğitim-öğretim yılı başında yapılacak olan Yabancı 
Dilde Yeterlik Sınavında da başarısız olmaları durumunda kayıtlı oldukları diploma programı ile 
ilişiği kesilir. İlişikleri kesilen öğrenciler Yükseköğretim Kurulu Başkanlığınca belirlenen esaslar 
çerçevesinde kayıt oldukları eğitim programına en yakın Türkçe ile eğitim-öğretim yapan 
programa yerleştirilebilirler. Ayrıca bu öğrenciler, Üniversitede eş değer program bulunmaması 
hâlinde talep etmeleri durumunda ÖSYM tarafından bir defaya mahsus olmak üzere kayıt 
yaptırdığı yıl itibarıyla, öğrencinin Üniversiteye giriş puanının, yerleştirileceği programa kayıt 
yaptırmak için aranan taban puanından düşük olmaması şartıyla öğretim dili Türkçe olan 
programlardan birine merkezî olarak yerleştirilebilirler.   

Mazeretler 
MADDE 18- (1) Öğrencilerin ara sınavlar için mazeretli sayılmasına Yabancı Diller 

Yüksekokulu Yönetim Kurulunca karar verilir. Mazeretler ile ilgili her türlü başvuru, kanıtlayıcı 
belgelerle beraber mazeretin bitim tarihinden itibaren en geç 3 gün içinde Yüksekokul 
Müdürlüğüne yapılmalıdır. Süresi içinde yapılmayan mazeret başvuruları kabul edilmez. 
Öğrenciler mazeretli oldukları süre içinde sınavlara giremezler. Girmeleri durumunda, girdikleri 
sınavlardan alınan notlar geçersiz sayılır.  
 

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM 
Ġsteğe Bağlı Hazırlık Programı Kontenjan Belirleme, Kayıt, Vazgeçme ve Ortak 

Zorunlu Yabancı Dil Derslerinden Muafiyet 
Kontenjan belirleme 
MADDE 19- (1) İsteğe Bağlı Hazırlık Programı kontenjanları her yıl eğitim-öğretim yılı 

başlamadan en az bir ay önce Yüksekokul Kurulu tarafından belirlenir ve Yüksekokul resmî 
web sayfasında ilan edilir. 

(2) Belirlenen kontenjanlara yapılan başvuru sayısının kontenjanı aşması hâlinde, lisans 
programı için ayrılan mevcut kontenjan; her bir birimden programa başvuran öğrenci sayısının 
toplam başvuru sayısına oranı dikkate alınarak birimler arasında dağıtılır. Her birime tahsis 
edilen kontenjan kapsamında öğrenciler, ÖSYM yerleştirme puanlarına göre sıralanır ve en 
yüksek puandan başlanarak kontenjan dâhilinde programa kabul edilir. 

(3) Yüksek lisans programı için ayrılan kontenjanın aşılması durumunda ise öğrenciler 
başvuru tarih ve saatine göre sıralanır; kontenjan sayısı kadar öğrenci, ilk başvurandan 
başlanarak programa kabul edilir. 

(4) Kontenjanlardan birinin dolmaması durumunda boş kalan kontenjan diğerine aktarılır. 
Kayıt ve vazgeçme 
MADDE 20- (1) İsteğe Bağlı Hazırlık Programına kayıt yaptıran öğrencilerin listesi 

öğrencilerin kayıtlı olduğu programa gönderilir ve bu öğrenciler, kayıtlı oldukları birim 
tarafından OBS’de hazırlık havuzuna aktarılır.  



 
 

(2) OBS’de hazırlık havuzuna aktarılan İsteğe Bağlı Hazırlık Programı öğrencilerinin 
kesin kayıtları Yüksekokul tarafından yapılır. 

(3) İsteğe Bağlı Hazırlık Programına kayıt yaptıran öğrenciler; yalnızca güz yarıyılı ders 
ekleme-bırakma tarihleri içinde, yaptırdıkları kayıttan vazgeçebilirler. 

Ortak zorunlu yabancı dil derslerinden muafiyet 
MADDE 21- (1) İsteğe Bağlı Hazırlık Programını başarıyla tamamlayan öğrenciler, kayıtlı 

oldukları diploma programının müfredatında yer alan ortak zorunlu yabancı dil derslerinden (5i 
Yabancı Dil dersleri) aynı not ile muaf olurlar. Not ortalamalarına karşılık gelen harf notları ve 
başarı katsayıları aşağıda Tablo 2’de belirtilmektedir. Notunu (AA hariç) yükseltmek isteyen 
öğrenciler, hazırlık programı sonrası zorunlu yabancı dil dersine kayıt olabilirler.   

(2) Üniversitemize ilk kez kayıt yaptıran ve ortak zorunlu yabancı dil derslerinden muaf 
olmak isteyen öğrenciler için, yalnızca ilk kez kayıt yaptırdıkları güz yarıyılı başında girebilecekleri 
ortak zorunlu yabancı dil dersleri muafiyet sınavı düzenlenir. Bu sınava başvuru yapıp katılarak, 
sınav sonucunda 50 ve üstü puan alan öğrenciler ortak zorunlu yabancı dil derslerinden aynı not 
ile muaf olurlar. Not ortalamalarına karşılık gelen harf notları ve başarı katsayıları aşağıda 
Tablo 2’de belirtilmektedir.  Bu sınava her öğrenci yalnızca bir kez girebilir.  

(3) ÖSYM tarafından yapılan yabancı dil seviye tespit sınavı (YDS) ya da YÖKDİL 
sınavından en az 50 puan veya ÖSYM başkanlığının güncel eşdeğerlik dokümanlarında belirtilen 
sınavlardan en az bu puan eşdeğeri puan almış olan öğrenciler ortak zorunlu yabancı dil 
derslerinden (genel ağırlıklı not ortalamalarına dâhil edilmeden) kayıtlı oldukları birim tarafından 
muaf tutulurlar. Bu sınavların geçerlilik süreleri, bu Yönerge’nin 11 inci maddesinde belirtildiği 
gibidir. 

 (4) Başka bir yükseköğretim kurumunda, ortak zorunlu yabancı dil derslerini alarak başarılı 
olmuş ya da bir yabancı dil hazırlık programına devam etmiş ve en az CEFR A2 düzeyi başarıyla 
tamamlamış öğrenciler kayıtlı oldukları birim tarafından ortak zorunlu yabancı dil derslerinden muaf 
tutulurlar.  
 
Tablo 2: Not dönüşüm ve başarı katsayıları tablosu:  
 

Not Aralığı Harf Notu BaĢarı Katsayısı 

86,00 – 100,00 AA 4,00 

80,00 – 85,99 AB 3,70 

74,00 – 79,99 BA 3,30 

68,00 – 73,99 BB 3,00 

62,00 – 67,99 BC 2,70 

56,00 – 61,99 CB 2,30 

50,00 – 55,99 CC 2,00 

 
 
BEġĠNCĠ BÖLÜM 

Yönergede Hüküm Bulunmayan Hâller, Yürürlük ve Yürütme 
 

Yönergede hüküm bulunmayan hâller 
MADDE 22- (1) Bu Yönerge’de hüküm bulunmayan hâllerde; 23/03/2016 tarihli ve 29662 

sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan, Yükseköğretim Kurumlarında Yabancı Dil Öğretimi ve 
Yabancı Dille Öğretim Yapılmasında Uyulacak Esaslara İlişkin Yönetmelik, Yozgat Bozok 
Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği, Yozgat Bozok 
Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği ve ilgili diğer mevzuat hükümleri 
ile Senato kararları uygulanır. 

Yürürlükten kaldırma 
MADDE 23- (1) 28/06/2018 tarihli ve 2018.009.085 nolu Senato kararı ile kabul edilen 

Yozgat Bozok Üniversitesi Yabancı Diller Yüksekokulu Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönergesi 
yürürlükten kaldırılmıştır. 

 



 
 

Yürürlük 
MADDE 24- (1) Bu Yönerge, Senatoda kabul edildiği tarihte yürürlüğe girer. 
Yürütme 
MADDE 25- (1) Bu Yönerge hükümlerini Rektör yürütür. 
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