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BILGISAYAR MUHENDISLIGi BOLUMU, UYGULAMALI EGITIMLER
KOMISYONU
STAJ ESASLARI KILAVUZU

Yozgat Bozok Universitesi Bilgisayar Miihendisligi Bolimii'nde, her biri 20 is giinii olmak Uzere ilki 4.
yariyildan sonra, 2.’si 6. yariyildan sonra olmak {izere 2 ayri donemde yapilan toplam 40 giinliik zorunlu
yaz staji uygulamasi mevcuttur. Bu stajlar 20 ginlik tek parca halinde yapilmasi gerekir herhangi bir
durumda boliinemez. Bilgisayar Mihendisligi Bolimi Uygulamali Egitimler Kilavuzu, Yozgat Bozok
Universitesi Uygulamali  Egitimler Yonergesini temel almaktadir. Konuyla ilgili Yozgat Bozok
Universitesinin, Miihendislik Mimarlik Fakiiltesinin ve Bilgisayar mihendisligi bélimiiniin duyurular
takip edilmelidir.

Staj basvurulari yapilmadan dnce Yozgat Bozok Universitesi Uygulamali Egitimler Yénergesi dikkatle
incelenmesi gerekmektedir.

STAJ ONCESI YAPILACAK iSLEMLER

Yozgat Bozok Universitesi Uygulamali Egitimler Yonergesi ve Bilgisayar Mihendisligi Bolimii
Uygulamal Egitimler Kilavuzuna gére basvuru yapilacaktir.

STAJ ESNASINDA YAPILACAK ISLEMLER

Ogrenci, Uygulamali Egitimler Kilavuzunda belirtilen kriterlere uygun sekilde hazirladig projeyi anlatan
bir stajdefteri hazirlamalidir.

1. Uygun formatta hazirlanan staj defteri ciltlendikten (spiralli defter kabul edilmeyecektir)
sonra, staj yapilan kuruma onaylatiimalive Bilgisayar Miihendisligi Bolim Sekreterligine teslim
edilmelidir.

2. Staj defteri, proje esas alinarak glinllk, projeyi aciklayan teknik rapor seklinde hazirlanmaldir.

3. Cahsmayi raporlama, staj icin beklenen énemli bir amag oldugundan staj defterleri ¢alismayi
olabildigince iyi yansitacak sekilde hazirlanmalidir. Staj defteri hazirlanirken ders kitabi veya bir
kaynaktan alinmis izlenimi veren konu anlatimlarina yer verilmemelidir. Proje calismasina
yonelik agiklamalardan, akis diyagramlarindan ve ilgili diger teknik igerikten yoksun olarak
hazirlanmis sadece kaynak kodlari Gzerinden projenin acgiklanmaya calisildigi anlatimlardan
kacinilmalidir. Staj defterlerinde staj esnasinda gergeklestiriimis olan projenin anlatimina
agirlik verilmeli, yapilan projenin anlasilmasi igin gerekli olan teorik bilgilere kisaca temas
edilmelidir. Teorik bilgilerle doldurulmus staj defteri, staj calismasinda gergeklestirilen pratik
isleri/projeleri/uygulamalari igermedigi takdirde stajin kabul edilmemesine neden olacaktir.

4. Staj defteri, staj esnasinda gercgeklestirilen projenin stajin konusuna, siiresine ve stajdan
beklenen proje 6zelliklerine uygun olarak yapildigini gosterebilecek nitelikte olmaldir.

5. Staj defterinin her sayfasi, staji yaptiran (isi veren ve takip eden mihendis) tarafindan
paraflanmali veya imzalanmaldir.

6. Staj doneminde yapilan ¢alismanin kaynak kodlari ve benzeri ekleri staj defterinin sonunda CD
ile ek olarak verilmelidir.

7. Staj defteri hazirlanirken, staj uygulama ilkelerinin yazim kurallarina uymalidir.




STAJ SONRASI YAPILACAK iSLEMLER

“Staj Isletme Degerlendirme Formu” ve staj defterinin ilgili kisimlari staj bitiminde isletme tarafindan
gizli olarak doldurulur ve onaylanir. Kapali ve onayli (zarfin agzi miihir/kase yapilip imzalanarak) zarf
icindeki s6z konusu belge isletme tarafindan posta yoluyla (taahhtll) veya 6grenci eliyle, ilan edilen
tarihlerde Bilgisayar Miihendisligi B6liim Baskanhgi’na ulastirmalidir. Staj defterleri de ayni tarihlerde
Bilgisayar Miihendisligi Bolim Baskanligi’'na teslim edilmelidir.

1. Stajin Amac:

Bilgisayar Muhendisligi 6grencilerinin staj yapmasinda ¢esitli kazanimlar hedeflenmektedir. Asagida
maddeler halinde verilen bu amacglar 6grencilerimizin daha mezun olmadan is ortamini tanimalarina,
meslekleriyle ilgili gercek hayat projelerinin hayata gecirilmesi stirecine dahil olmalarina imkan sunarak
kendilerine uygun hedefler ¢izmelerine ve bu hedefler dogrultusunda adim atmalarina olanak
saglayacaktir.

1. Ogrencinin is ortamini tanimasi ve is hayatina hazirlanmasi.

2. Ogrencinin, Uiniversitede edindigi teorik bilgiyi pratige cevirmesi.

3. Bilgisayar Miihendisinin dahil oldugu projelerin hayata gecirilme asamalarinin 6grenci tarafindan
yerinde gorilmesi, incelenmesi ve miimkiinse 6grencinin aktif olarak projeye dahil olmasi.

4. Ogrencinin is ortaminda iletisim ve kendini dogru bir sekilde ifade edebilme yetenegi kazanmasi.
5. Ogrencinin gergeklestirdigi teknik bir projeyi dogru bir sekilde agiklayip raporlayabilmesi.

6. Ogrencinin okulda verilen derslerde yer almayan, farkl teknoloji ve ¢alisma alanlarinda kendini
yetistirmesi.

Stajin 6grenciye amaglanan sekilde kazanim saglamasi i¢in 6grenciden beklenen, kendisine gerek
teknik gerekse sosyal anlamda katki saglayabilecek uygun bir staj yeri bulmasidir. Ogrencinin staj
yaptig yerde Uzerinde galistigi bir projeyi basariyla tamamlamasi, bu projeyi uygun sekilde ve formatta

staj defterine islemesi gerekmektedir.

2. Stajda Yer Segimi:

Staj yeri bulma zorunlulugu 06grenciye aittir. Ancak ilgili bolim tarafindan 6grenciye staj yeri
dnerilebilir. Ogrencinin staj yerini kendisi bulmasi halinde staj yerinin uygun olup olmadigina komisyon
karar verir.

Staj yeri seciminde asagidaki 6nemli hususlar dikkate alinmalidir.

1. Staj yeri bir bilgisayar mihendisinin calisabilecegi alanlarin birinde faaliyet gosteriyor olmalidir.
Kamu kurum ve kuruluslari, yazihm ve donanim alanlarinda projeler gelistiren 6zel sirketler, buyuk
Olcekli sirketlerin bilgi islemleri gibi cesitli alternatifler staj yeri olarak degerlendirilebilir.

2. Staj yerinde bilgisayar mihendisine katki saglayacak yazilm ve donanim temelli projeler
gelistiriliyor olmahdir.




3. Staj yeri, gerceklestirilen projelere stajyerin aktif katiimini hos géren veya en azindan 6grencinin
projenin gelisimini takip edebilecek sekilde teknik altyapisini 6grenmesine uygun ortam saglayan bir
bakis agisina sahip olmalidir.

4. Ayni isyerinde birden fazla staj yapmak ancak Uygulamal Egitimler Komisyonu’nun ‘Uygundur’
karari ile mimkiinolabilmektedir. Bu durumdaki 6grenciler staj basvurusu yapmadan 6nce dilekge ile
uygundur onayi almalidir. Staj bitiminde bu dilekgeyi staj defterine eklemelidir.

5. Staj yeri yurt ici ve/veya yurt disinda faaliyet gosteriyor olabilir.

6. Staj yapilan is yerinde Yazihm Staji icin Bilgisayar veya Yazillm Mihendisi. Donanim staji igin
Bilgisayar, Elektrik-Elektronik, Elektronik, Biyomedikal ya da Mekatronik mihendisi ¢alisiyor olmalidir.

7. Sektorde oncu firmalarin diizenlemis olduklari egitim ve workshop iceren yaz okulu programlarina
kabul alarak katilan 6grencilerin bu calismalari Uygulamali Egitimler Komisyonu’nun ‘Uygundur’ karari
ile staj olarak kabul edilebilir.

8. Bilgisayar Mihendisligi Bolimiinde yapilacak stajlar icin 6grencinin okulda staj yapabilecegine dair
belgeyi yaninda staj yapacagl Ogretim elemanina (6. Maddedeki sartlari tasiyan) onaylatarak
Uygulamal Egitimler komisyonuna iletmesi gerekmektedir.

3. Staj Siireleri ve dénemleri:

Staj siireleri ve dénemleri ile ilgili Yozgat Bozok Universitesi Uygulamali Egitimler Yonergesine ek olarak
bolimimizde:

1. Stajlar 4. yariyildan sonra yapilacaktir.
2. Aynidonemde iki staj yapmak ancak 6. yariyildan sonra mimkindur.

3.  Stajlar, Uygulamali egitimler komisyonu tarafindan belirlenen tarihler arasinda yapilacaktir. Bu
tarihler Uygulamali egitimler komisyonu tarafindan bélim sayfasinda ilan edilmektedir.

4. Egitim 6gretim donemi icinde staj yapilabilmesi Uygulamali Egitimler komisyonunun uygun
gormesi ile mimkdnddr.

5. Ogrencilerimizin aldiklari dersler ve kazandiklar birikim degerlendirildiginde ilk stajlarini yazilim
Gzerine, ikinciyi ise donanim lzerine yapmalari tavsiye edilir.

6. Bolimimaizde stajlarin bolinmeden kesintisiz yapilmasi esas olup, staj siresi bolinemez.

7.  Staj dosyasinin degerlendirmeye alinmasi icin staj yerinin kabul edilmis olmasi, elektronik ve/veya
basili belgelerin tam olarak doldurulmus olmasi ve staj basvurusu, baslama-bitis ile ilan edilen tarihlere
uyulmasi 6n kosuldur.

4. staj Konular:

Bilgisayar Muhendisligi Boliminde staj konulari yazillm ve donanim olmak lzere iki temel gruba




ayrilmistir. Ogrencilerimizin her iki konuda da bilgi ve deneyim sahibi olmalari ve is hayatini daha iyi
tanimalari icin staj konularinda cesitlilik sarti konulmustur. Dolayisiyla 6grencilerimizin stajlarindan
birini donanim, digerini yazihm alaninda yapmalari gerekmektedir. Yazihm ve donanim olarak genel
anlamda ikiye ayrilan konular bu baslklar altinda gesitli alt dallara ayrilmaktadir. Bu konular yillara
gore giincellenmekte ve staj iceriginin genis bir yelpazeyi taramasina gayret edilmektedir.

Staj konusu ne olursa olsun 6grencilerimizden staj yaptiklari is yerinin faaliyet alanina, staj konusuna
ve staj slresine uygun bir projeyi basariyla tamamlamalari beklenmektedir. Staj konulari asagida
gruplandiriimistir.

Stajda, staj siiresi icerisinde gerceklestirilebilecek diizeyde uygulamaya dayali projeler yer almalidir.

Staj defterleri hazirlanirken, konu anlatimlarina ve mevcut teknolojilerin teorilerine kisaca
deginilmelidir. Staj defteri daha ¢ok dahil olunan projeye ve yapilan c¢alismaya dair detaylar
icermelidir.

4.a. Yazilim Konulari:

Y-1. Cesitli sahalarda uygulama yazilimlarinin gelistirilmesi, test edilmesi, bakimlarinin yapilmasi ve
sistem programlari tizerinde ¢alisiimasi.

Ornek Konular: -Windows, Linux, web veya mobil ortamlar igin yazilim gelistirilmesi.

-Veritabani uygulamalari gelistirilmesi.

-C, C++, C#, Java, Phyton, Assembly, Kabuk (shell) programlama, APl veya SDK kullanarak program
gelistirme.

Y-2. Paket programlar kullanarak sistem tasarimi yapilmasi ve analizinin gerceklestirilmesi. Uzerinde
cahsilacak paket programlarin staj icin gecerli olup olmayacagl Uygulamal Egitimler komisyonuna
danisiimalidir.

Ornek Konular: -Autocad, Altium, Solidworks, 3D Studio, Matlab vb. paket programlar kullanilarak
uygulama veya proje gelistirme

-SAP, Oracle Developer, 3D Max, Photoshop, SolidWorks vb. paket programlar icerisinde kendi dilleri
ile uygulama, script veya plug-in gelistirme

Y-3. Akademik konular (Universitelerin akademik birim/merkez veya laboratuvarlarinda veya diger
kurumlarin Ar-Ge birimlerinde goérev yapan, akademisyen veya proje sorumlusu ilgili mihendis olan
staj danismani tarafindan verilen konularda arastirma, gelistirme ve uygulama yapilmasi)

Y-4. Mobil uygulama gelistirme.

Ornek Konular: Android, 10S, Windows Phone, vb. platformlarda programlama, uygulama yazilimi
gelistirme.

Y-5. Her turlt bilgi sisteminin (hastane, 6grenci, Uretim/y6netim vb sistem yazilimlar) gelistirilmesi,




yazilim destek faaliyetlerinde bulunulmasi, bunlarla ilgili iyilestirme/gelistirme/gtincelleme calismalar
vb faaliyetler.

Y-6. Diger: Bilgisayar Miihendisligi yazilim alanlarindan bir ya da birkaginda uzmanlasmis bir sirkette
sirketin ¢ahstigi alanla ilgili yukaridaki basliklara uymayan 6zel proje ve yazihimlara dahil olma veya
proje gelistirme de Bolimimiz Komisyonunun onayiyla kabul edilebilir bir stajdir. Boyle bir durumda
ilgili konu ve projenin staj baslangicinda Komisyona bildirilip onaylatiimasi esastir.

4.b. Donanim Konular:

D-1. Gomuli sistemler, donanimsal yapilar ve bilgisayar sistemleri Gzerinde yapilan ¢alismalar.

Ornek konular: -Mikroislemci, mikrodenetleyici veya sayisal isaret islemci tabanli sistemlerintasarimi,
gerceklenmesi ve test edilmesi.

-Bir bilgisayar sistemi icin PCl-ex, PCI, ISA, USB, firewire vb. arabirim devrelerinin tasarimi.

-Donanim tanimlama (HDL, Verilog), lojik sistemler vb. yapilari kullanilarak elektronik elemantasarimi,
test edilmesi ve uygulama yapilmasi,

-Arduino, Raspberry Pi, Arm Linux vb. gelistirme kitleriyle uygulamalar yapmak,
- Kablosuz haberlesme modiilleriyle kontrol uygulamalari yapmak.
- Nesnelerin interneti (Internet of things- loT)

D-2. Cesitli sahalarda (elektronik, robotik/mekatronik, biyomedikal vs.) kullanilan sayisal devrelerin
tasarimi ve gerceklestirilmesi.

Ornek konular: - Kontrol devreleri, mekatronik uygulamalari, robot programlama, veri toplama
cihazlari tasarimi, biyomedikal cihaz tasarimi ve kontrolli, SCADA sistemleri, ¢esitli makineler igin ara
yizler tasarlanmasi (HMI)

D-3. Bilgisayar ag1 donanimlarinin tasarimi, konfiglirasyonu, yonetilmesi, test edilmesi ve bakimlarinin
yapilmasi.

Ornek Konular: -Ag tasarimi ve ag cihazlarinin (switch, router ve firewall) konfigiirasyonu

-Kurumdaki mevcut ag yapilarinin analizi, farkl senaryolar icin similasyonlar yapilmasi (PacketTracer,
Wireshark vb. programlar kullanilabilir). Basit ag kurulumlari ve/veya kapsami dar olan yerel ag yapisi
analizi/simiilasyonlari donanim staji igin yetersiz gériilmektedir.

- Router protokolleri
-IPV6 temelli aglar,
-LTE, 5G teknolojileri

-Ag glivenligi




D-4. Sistem kurulum, konfiglirasyon ve tasarimlarinin yapilmasi.
Ornek Konular: - Sanallastirma uygulamalari (Vmware, ESXi, Hyper-V, CitrixXen vb.)

- Sunucularin yazilimsal kurulumlari ve konfiglirasyonu (Windows Server, Linux sunucular, eposta, web,
veritabani, firewall, VPN, directoryservices, SSH vb.) Not: Basit diizeydeki kurulumlar (masalisti
isletim sistemleri, kiiglik 6l¢cekli web sunuculari gibi) staj olarak kabul edilmeyecektir. Sunucu
sistem kurulumlarn ve isletmenin ihtiyaci dogrultusundaki detayli konfigiirasyonlar/sistem
bakimi/donanim kaynaklari analizi konusu bu maddenin igerigini olusturmaktadir.

- Bulut bilisim, dagitik sistemler, cluster yaplilar, paralel programlamada donanim uygulamalari.

D-5. Akademik konular (Universitelerin akademik birim/merkez veya laboratuvarlarinda veya diger
kurumlarin Ar-Ge birimlerinde staj danismani mihendis tarafindan verilen konularda arastirma,
gelistirme veuygulama yapilmasi).

D-6. Diger: Bilgisayar Mihendisligi donanim alanlarindan bir ya da birkacinda uzmanlasmis bir sirkette
sirketin calistigl alanla ilgili yukaridaki bashklara uymayan 6zel proje ve yazilimlara dahil olma veya
proje gelistirme de Bolimimiz Komisyonunun onayiyla kabul edilebilir bir stajdir. Boyle bir durumda
ilgili konu ve projenin staj baslangicinda Komisyona bildirilip onaylatilmasi esastir.

NOT: Bilgisayar & yazicl teknik servis/tamirat islerini iceren uygulamalar staj konulari kapsaminda
DEGILDIR.

5. Mezun durumdaki 6grenciler (sadece staj dersleri kalanlar):

Bu durumdaki 6grenciler Yozgat Bozok Universitesi Uygulamali Egitimler Yonergesindeki mezun
durumda olan oOgrencilerin haklarindan faydalanmasi i¢cin bu durumu Uygulamali Egitimler
Komisyonuna buitlin derslerini tamamlayip sadece staj dersinin kaldigini belgelendirmelidir.

6. Yatay ve dikey gegis yapan 6grenciler:

Yatay ve dikey gecisle gelen 6grencilerin daha 6nceden yapmis olduklari stajlar bir bitin olarak
degerlendirilir, en fazla 20 is glinU olarak kabul edilir. Staj icerigi goz 6niinde bulundurularak yazilim ya
da donanim staji olarak denklik verilir. Degerlendirmede staj konusu uygunlugu ve staj icerigi esastir.

Kabul islemleri icin 6grenciler, daha 6nceden yaptiklari stajlara iliskin belgeleri tamamlamalidir. Bu

belgeler asagida verilmektedir.

- Mezun olduklari okuldan alinan staj kabul belgesi,

- Staj icerigi kabul belgesinde belirtiimemisse staj yapilan isyerinden alinan staj icerigini belirtir yazi
ve/veya ilgili staj defteri/raporu.

Dilekgelere eklenen bu belgeler, staj defteri teslim doneminde bolim baskanligina teslim edilmelidir.




7. Cift Anadal yapan 6grenciler:

Cift anadal yapan oOgrencilerin stajlariyla ilgili islemler Bilgisayar Mihendisligi Boliuma Cift Anadal,
Yandal Egitim Plani’'nda verildigi sekilde gerceklestirilmektedir. Buradaki uygulamaya gore Cift Anadal
Elektrik-Elektronik Muhendisligi bolimi 6grencileri 20 glnlik yazilim, diger muihendislik bolim
ogrencileri ise 20 + 20 glnlik iki ayri staj (40 giin) yapmak zorundadirlar. Bilgisayar Miihendisligi
uygulamali egitimler komisyonu Elektrik-Elektronik Mduhendisligi bolimi 6grencilerinin  asil
boélimlerindeki staj igerigini gz 6niinde bulundurarak ilgili stajina denklik verebilir veya 6grenciden 2
staji da yapmasini talep edebilir. Degerlendirmede staj konusu uygunlugu ve staj icerigi esastir. Staj
denklik islemleri icin 6grenciler, kendi bélimlerinde yaptiklari stajlara iliskin belgeleri tamamlamalidir.
Bu belgeler asagida verilmektedir.

- Ogrenci isleri ofisinden alinan staj durum belgesi,

- Asil bolimden alinan Uygulamali Egitimler komisyonu tarafindan onaylanmis staj icerigini bildirir
belge.

Dilekcelere eklenen bu belgeler, staj defteri teslim doneminde Bilgisayar Muhendisligi Bolim
Baskanligi’'na teslim edilmelidir.

8. Stajlarin Degerlendirilmesi:

Uygulamal egitimler komisyonu, staj defterindeki bilgilere, belgelere ve gerekli hallerde yapilan
kontrol ve milakata gore stajin kabuline veya tamaminin (20 is giinii) reddine karar verebilir.
Degerlendirme Yozgat Bozok Universitesi Uygulamali Egitimler Yonergesinde verilen tabloya uygun
olarak yapilir. Bu tablonun boélimimdizdeki karsilig asagida verilmistir.

Degerlendirme Kriterleri Eksiklik
Puani

Kriter-1. Staj Devamsizhigi

Toplam staj siiresinin %20’sinden fazla devamsizlik Kalir
Staj siiresince 3 giin art arda devamsizhk Kalir
Kriter-2. Staj Defteri Formati

Staj Defterinin Formatinin Uygun Olmamasi 10-30
Staj Defterinin Ozgiin Olmamasi 30-50
Staj Konulanyla ilgili igerik Yetersizligi 30-70
isyeri hakkinda bilgi 2
Bilgisayar miihendisligi faaliyetleri 3

isyerinin bilgisayar miihendisligi alaninda gergeklestirdigi faaliyetler ve projenin bilgisayar
mihendisligi alaniyla iliskilendirilmesi.

Problemin Tanimlanmasi 10
Bu béliimde is yeri amirlerince verilen proje detayli olarak tanimlanmalidir. Projenin
gerceklestirilmesine nigin ihtiyac duyuldugu, amaci, projeden beklenenler ve projenin

herhangi birkonudaki eksikligi nasil giderecegine dair bilgiler verilmelidir.




Gereksinim Analizi 10
Projenin gerceklestirilmesi icin gerekli her tiirlG yazilim, donanim araglari ve teknolojiler bu
boélimde incelenmelidir. Tanimi yapilan projenin gergeklestirilebilirligi, kisitlamalari,
performansi, hangi yazilim/donanim/teknolojilerin kullanilabilecegi,
yazilim/donanim/teknoloji secimi, neden bu yazilim/donanim/teknolojinin tercih edildigi vb.
detaylar ortaya konulmalidir. Ayrica bu bélimde, kullanilan teknolojilerin ve yontemlerin
analiz edilerek projenin nasil bir ¢6ziim lzerine odaklandigi anlatiimalidir.

Projenin Tasarimi 15
Gerceklestirilen analiz cercevesinde proje uygulamaya gecilmeden 6nce projenin yapisina
uygun yéntem ve araglar kullanilarak (ER diyagramlari, akis semalari, ag yapilari, gesitleri ve
topolojilerine dair diyagramlar, simiilasyon galismalari vb.) tasarlanmalidir. Uygulamada
kullanilacak yontem ve teknolojilerin hangi asamada nasil kullanilacagi ortaya konulmalidir.

Coziimiin Gergeklestirilmesi 15
Projenin kavramsal tasarimina uygun olarak gerceklestirildigi staj defterinde adim adim ve
detayl olarak gosterilmelidir. Gercgeklestirilen sistemin isleyisi ekran giktilari, projeye ait
gorseller ve aciklayici anlatimlarla detaylandirilmalidir.

Test 10
Projenin, gereksinim analiz kisminda belirtilen gereksinimleri ne 6lglide karsiladigi staj
defterinin bu béliminde gosterilmelidir.

Genel Degerlendirme ve Sonug 5

Kriter-3. Staj Sinavi

Miilakat Basarisizhg | 100

Kriter-4. isletme Degerlendirmesi

isletme Degerlendirmesi | 100

a. Staja devamda komisyon is yerine giderek veya telefon ederek 6grencinin devamini kontrol edebilir.
b. Staj defterinin formati yazim kurallari agisindan formata uygunluk, uzunluk-kisalik gibi konulari
kapsamaktadir. Ornegin eklerin (mesela projenin kaynak kodlarinin CD olarak verilmeyip) sona
koyulmayip metin icinde verilmesi 10p, yazim kurallari agisindan uygunsuzluk 5p kirilmasina neden
olacaktir.

c. Staj defterinin ders kitabi seklinde olmasi, baska yerlerden kopyala-yapistir mantigiylahazirlanmasi,
sadece kaynak kodlarin verilmis olmasi, staj esnasinda gergeklestirilen projeyi/uygulamalari igermiyor
olmasi, bir diger staj defteri ile benzesiyor olmasi 50 puana kadar not kaybina neden olacaktir.

d. icerik yetersizligi 30 ile 70 arasinda puan kaybina neden olacaktir.

e. Bolimlimizde staj degerlendirmeleri staj defterleri, isletme degerlendirme formu ve miilakat
Gzerinden yapilmaktadir.

f. Staj defterindeki imzalarin eksikligi staj defterinindegerlendirilmeye alinmamasina neden olacaktir.

* Staj degerlendirme sonuglari Béliim Baskanliginca ilan edilir. Staji reddedilen 6grenci staj sonuglarinin
ilan edildigi tarihten itibaren bir hafta icinde ilgili bolim baskanligina itiraz edebilir.

* Staj sonuglarina yapilan itirazlar ilgili Uygulamali Egitimler komisyonu tarafindan incelenerek en geg
15 (on bes) glinicerisinde karara baglanir.




9. Staj Defterleri igin Yazim Kurallan:

9.a. Staj Defterinin Temel Boliimleri ve Kapsamlari

Staj defterinin yazimi bicim yéniinden diizenlenmesi kalite formu “96-YBU-FRM-096 iIME-Staj Defteri”
kurallara gore yapilir.

9.b. Staj Defterine Ait Bilgiler

KISALTMALAR: Staj defterinde gecen kisaltma ve simgelerin agiklamasi ilk kullanimda verilmelidir.

SEKIL VE TABLOLAR: Tablo numarasi ve yazisi tablonun stiinde ortalanmis, sekil numarasi ve yazisiise
seklin altinda ortalanmis olarak verilmelidir. Tablo ve sekil sayfaya ortalanmis olarak yerlestirilmelidir.

KAYNAKLAR: Staj defterinde adi gecen ve ¢alisma silresince yararlanilan tiim kaynaklar (makale, kitap,
web sitesi vs), metin icerisinde deginme sirasina gore [1] seklinde numaralandirilarak staj defterlerinin
sonuna eklenmelidir. Kaynaklarin gdsterim formati tiirlerine gére olmalidir.

EKLER: Staj calismasi esnasinda faydalanilan veya elde edilen ve metin kismina konulmasi mimkin
olmayan tablo, sekil, gelistirilen uygulamanin kaynak kodlari, arsiv belgeleri, anketler gibi metin ya da
gorsel nesneler, gerekiyorsa EKLER bashg altinda Ek-1, Ek-2, ... Seklinde siralanarak ayrica
hazirlanmalidir.

9.c. Staj Defterinin Yazimi ile ilgili Diger Ozellikler

Kagit Ozellikleri: Staj defteri en az 80 en ¢cok 100 gramajli ve kaliteli beyaz kagida yazilmalidir.

Kullanilacak kagit A4 formunda olup, staj defteri ciltlendikten sonra 20.0 x 28.5 cm boyutlarindandaha
kiglk olmamalidir.

Yazi Ozellikleri: Staj defterleri, bilgisayar ile yazilir. Yazi, kagidin yalniz bir yiiziine yazilir. Staj defteri
metni Times Roman yazi tipinde 12 punto olmaldir. Metin 1.5 satir aralikla yazilmahdir. Her noktalama
isaretinden sonra bir karakter bosluk bulunmalidir.

Sayfa Diizeni: Staj defterlerinin sayfalarinin st kenarinda 3.5 cm, alt kenarda 3 cm, sol ve sag
kenarlarinda 2 cm bosluk bulunmalidir. Basliklar da bu cergeveyi tasmamalidir. Yazi blok sisteminegore
(paragraf girintisiz) yerlestirilmelidir.

Sayfalarin Numaralandirilmasi: Sayfa numarasi, metin blogunun diisey orta gizgisinin lzerine Ust
kenardan 2 cm bosluk kalacak sekilde yazilir.

STAJ UYGULAMA iLKELERINiN YORURLUGU

1. Bilgisayar miihendisligi boliimii staj uygulama esaslari kilavuzu, T.C. Yozgat Bozok Universitesini
Uygulamal Egitimler Yonergesi cercevesinde belirlenmistir.

2. Bu kilavuz 2022-2023 egitim ve 6gretim yili bahar yariyili itibariyle yirurlige girer.
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