YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI _
ORTAK DERSLER BOLUM BASKANLIGI YONERGESI

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yoénerge’nin amaci; Yozgat Bozok Universitesi Ortak Dersler Boliim
Bagkanliginin yapisini, gorevlerini, calisma usul ve esaslarini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Yozgat Bozok Universitesi Ortak Dersler Boélim
Bagkanliginin yapisina, isleyisine, gorevlerine, ¢alisma usul ve esaslarina iligkin hiktUmleri
kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge; 2547 sayil Yuksekdgretim Kanunu’na, 2809 sayili
Yilksekdgretim Kurumlari Tegkilati Kanunu'na, Universitelerde Akademik Teskilat
Yoénetmeligi'ne, YiUksekodgretim Kurulu Baskanliginin 16.7.2020 tarih ve E.43076 sayil
yazisina ve Yozgat Bozok Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yoénetmeligi'ne dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Ybnerge’'de gecgen;

a) Akademik Birim: Yozgat Bozok Universitesindeki fakulteleri, yiiksekokullari ve
meslek yuksekokullarini,

b) AKTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemi'ni,

c) Birim Temsilcileri: Yozgat Bozok Universitesi biinyesindeki akademik birimlerde
sinav surecleri ve Ortak Dersler Bolum Baskanhglr kapsamindaki isleri yuratmekle gorevli
temsilciyi,

¢) Bolim Baskanligi/Bolim: Yozgat Bozok Universitesi Ortak Dersler Bolum
Baskanligini,

d) Bolum Baskani/Bagkan: Yozgat Bozok Universitesi Ortak Dersler Boélimii
Baskanini,

e) Bélim Baskan Yardimcilari/Bagkan Yardimcilari: Yozgat Bozok Universitesi Ortak
Dersler BélumG Bagkan Yardimcilarini,

f) Bolim Kurulu: Yozgat Bozok Universitesi Ortak Dersler Bolim Baskanhgi
blnyesindeki Bolim Kurulunu,

g) Ders Koordinatérii: Yozgat Bozok Universitesi Ortak Dersler Bélim Bagkanhgi
blnyesindeki ders koordinatérlerini,

§) Iidari Birim: Yozgat Bozok Universitesinde Ortak Dersler Bolim Baskanhginin
faaliyetleri ile ilgili batln idari birimleri,

h) Ortak Dersler: Yozgat Bozok Universitesi binyesinde ayni veya farkli fakiltede,
yuksekokulda ve meslek yiksekokulunda okutulmasi planlanan derslerden kodu, teorisi,
uygulamasi, laboratuvari, AKTS kredisi ve igerigi ayni olanlar arasindan ortak dersler bolim
baskanhgi tarafindan &nerilen, Senato tarafindan kabul edilen zorunlu ve/veya se¢meli
dersleri,

1) Rektor: Yozgat Bozok Universitesi Rektoriini,

i) Rektorliik: Yozgat Bozok Universitesi Rektorligind,

j) Senato: Yozgat Bozok Universitesi Senatosunu,

k) Universite: Yozgat Bozok Universitesini, ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Boliim Baskanhginin Gorevleri ve Yetkileri ile Organlari
Boliim Baskanhginin gorevleri ve yetkileri
MADDE 5- (1) Bolimin baskanliginin gérevleri sunlardir:
a) Senato tarafindan kabul edilen ortak dersler igin egitim-6gretim faaliyetlerinin en
etkili ve verimli bir sekilde yuratulmesi icin gerekli olanaklari saglamak.



b) Ortak dersleri Universite biinyesinde koordine etmek.

c) Ortak dersleri vermek (zere personel talebi dogrultusunda, éncelikle Universite
blnyesinde bulunan akademik birimlerden, birimlerin bélime &nerisi ve bélimin onayi ile
ogretim elemanlarini gérevlendiriimek Gzere Rektorlik Makamina sunmak.

¢) Ortak dersleri vermek (izere Universite blinyesinde yeterli personel bulunmadig
durumlarda bolimin personel ihtiyacini tespit etmek ve kurum disindan dcretli 6gretim
elemani talebini Rektérlik Makamina sunmak. Universite disindan gérevlendirilecek égretim
elemanlarinin kurumlari ile yapilacak yazigsma surecini ilgili akademik birimle koordineli
yuriatmek.

d) Ortak derslere iliskin ders programini olusturmak ve ilgili akademik birimlere
bildirmek.

e) Ortak derslerin igeriginin paydas gorusleri alinarak hazirlanmasini saglamak ve
Universitenin ders katalogunda yayimlamak.

f) Bolum binyesinde verilen derslerin etkililigini ve verimliligini artirmak amaciyla
ogrencilere ve dgdretim elemanlarina yénelik hizmet ici faaliyetler dizenlemek.

g) Bolumun internet sayfasinin giincel olmasini saglamak.

gd) Alinan kararlarin ve hedeflere ulasmak icin gereken faaliyetlerin uygulanmasini
kontrol edip denetlemek.

h) Ortak derslerin ve sinav sureglerinin yuritiimesinde belirlenen usul-esaslar
dahilinde sureci organize etmek.

Bolumu Baskanhginin organlari

MADDE 6- (1) Bélimin organlari sunlardir:

a) Bolim Baskani.

b) Bélim Baskan Yardimcilari.

c¢) Bolim Kurulu.

¢) Ders Koordinatorleri.

d) Birim Temsilcileri.

Bolum Bagkani ve gorevleri

MADDE 7- (1) Bolum Baskani, Bolim kadrosunda bulunan o6gretim elemanlari
arasindan U¢ yilhdina Rektor tarafindan atanir. Gorev siresi biten Bolum Bagkani ayni
usullerle yeniden atanabilir. B6lim Baskanliginda bosalma olmasi halinde ayni usulle
yeniden Boélim Bagkani atanir.

(2) Bolim Bagkaninin goérevleri sunlardir:

a) Bolimin her diizeydeki egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerini diizenli ve verimli
olarak yuritmek.

b) Kaynaklarin etkili, dizenli ve verimli bir sekilde kullaniimasini saglamak.

c) Her egitim-6gretim yili sonunda bolumin geg¢mis yildaki egitim-6gretim ve
arastirma faaliyeti ile gelecek yildaki calisma planini agiklayan raporu Rektorlik Makamina
sunmak.

¢) Ortak dersleri hangi 6gretim elemaninin Ustlenecegini belirlemek ve BOlum
Kurulunun onayina sunmak.

d) Diger bolimlerin kadrosunda olup da uzmanhgr bdélimle ilgili olan 6gretim
elemanlarinin ders goreviendirmelerinde es gudimu saglamak.

e) Bolimde gobrevli 6gretim elemanlarinin goérevlerini yapmalarini izlemek ve
denetlemek.

f) Ortak dersleri yiriten 6gretim elemanlarinin alanlarinda yapacaklari g¢alismalari
desteklemek.

g) Bolim Kuruluna baskanlik etmek ve bolim kurulunca alinan kararlari uygulamak.

g) Egitim-6gretim yili suresince, gz ve bahar yariyili baglarinda olmak Uzere ders
vermekte olan 6gretim elemanlarina yonelik toplantilar planlamak, giindemini belirlemek.

h) Bolum blunyesinde verilen derslere ait taslak akademik takvimi hazirlayarak Bolim
Kuruluna sunmak.

1) Bolumin akademik takvimine uygun olacak sekilde ders ve sinav programlarini
hazirlamak.

i) Bolumun kadro ihtiyaglarini gerekgesi ile birlikte Rektorlik Makamina sunmak.
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j) Egitim-6gretim, forum, panel gibi etkinlikler icin Bolim Bagkanligina gelen personel
gorevlendirme taleplerini degerlendirerek, Bolum Bagkanhgl kadrosundaki &gretim
elemanlari arasindan gorevlendirme yapmak.

k) Kanun ve yénetmeliklerle kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

Bolim Baskan Yardimcilari ve gorevleri

MADDE 8- (1) Bélim Baskani, Bolimde okutulan dersleri yirtten ddretim elemanlari
arasindan en c¢ok iki kisiyi G¢ yil icin Baskan Yardimcisi olarak atayabilir. B6lim Bagskani,
gerekli goérdiginde yardimcilarini degistirebilir. Baskan Yardimciliginda bosalma olmasi
halinde, Bélim Baskani ayni usulle yeniden atama yapabilir. B6lum Baskaninin gérevi sona
erdiginde yardimcilarinin gérevleri de sona erer.

(2) Bolum Bagskan Yardimcilarinin gorevleri gsunlardir:

a) Bolum calismalarinin koordine edilmesinde, dizenlenmesinde, yuritilmesinde ve
uygulanmasinda Boélim Baskanina yardimci olmak.

b) Bélim Baskaninin yoklugunda Boélim Bagskanhgina vekalet etmek.

c¢) Bolum tarafindan alinan kararlari ilgili akademik ve idari birimlere bildirmek.

¢) Bolim Baskaninin gerek duydugu héllerde bolimun isleyis ve ylakiumllikleriyle
ilgili diger igleri yaratmek.

d) Bolum Baskani tarafindan verilen igleri yapmak.

Bolum Kurulu ve gorevleri

MADDE 9- (1) Bélum Baskaninin baskanlhdinda, Bélim Baskan Yardimcilari ve Ders
Koordinatdrlerinden olusur. Bolim Kurulu, Bélum Baskaninin tespit edecegi giundemdeki
konulari gérismek tzere Bélim Baskaninin gagrisi ile toplanir. Bolim Baskaninin olmadigi
durumlarda Bolim Baskanina vekalet eden Baskan Yardimcisi toplantiya baskanlik eder.

(2) Bolim Kurulunun goérevleri sunlardir:

a) Ortak derslerin planlanmasi ve yurutilmesini saglamak.

b) Ortak dersler listesinin ve bu listeye eklenmesi icin &nerilen derslerin
degerlendirmesini yapmak, uygun gorulen dersleri onay icin Senatoda goérisulmek Uzere
Universitenin Ogrenci isleri Daire Bagkanligi'na iletmek.

¢) Boélimun egitim-6gretim faaliyetlerine iliskin usul ve esaslarini belirlemek,

¢) Bolim Bagkanligi tarafindan onerilen akademik takvimi incelemek ve Senatoda
gériisilmek tizere Universitenin Ogrenci isleri Dairesi Baskanligi'na iletmek.

¢) Ortak derslerin yartttlmesi icin Bolim Baskaninca 6énerilen dgretim elemanlarinin
gorevlendirilme tekliflerini karara baglamak.

d) Bolumiun faaliyetlerini slrdirebilmesi icin gerekli arag, gere¢ ve fiziksel
olanaklardan en etkin bicimde yararlaniimasini saglayacak dnlemleri almak.

e) Bolum Bagkaninin, bélumun yonetimi ile ilgili olarak getirecedi butun islerde karar
almak.

f) Acilmasi teklif edilen yeni ortak derslerin degerlendiriimesini yaparak goriis sunmak.

g) Kanun ve ydnetmeliklerle verilen diger gbrevleri yapmak.

Ders Koordinatdrleri ve gérevleri

MADDE 10- (1) Bolum Baskanligi bunyesinde okutulan her bir ortak ders icin, bu
dersi veren dgretim elemanlari arasindan Bolim Baskani tarafindan dg¢ yilidina birer ders
koordinatéri gorevlendirilir. Bolum Baskani gerekli goérdiginde Ders Koordinatorlerini
degistirebilir. Ders Koordinatorliginde bosalma olmasi halinde Bolim Baskani ayni usulle
yeniden goreviendirme yapabilir. BOlum Bagkaninin goérevi sona erdiginde Ders
Koordinatorlerinin de gbérevleri sona erer.

(2) Ders Koordinatorlerinin gorevleri sunlardir:

a) KoordinatorlGguni yuaruttigu ortak dersin, bu dersi vermekte olan &gretim
elemanlarinin da gérisunu alarak ders izlencesini hazirlamak ve Bolim Baskanina sunmak.

b) Ders materyallerinin ders izlencesine uygun hazirlanmasi igin gerekli ¢calismalar
yuriatmek.

c) Dersin yarttilmesi ile ilgili usul ve esaslar ile Bolim kararlarini 6gretim
elemanlarina duyurmak.

¢) Ortak derslerin ders ve sinav programlarini 6gretim elemanlari ile paylasmak.



¢) Koordinatorligunu yarattiga ders ile ilgili sinav sorularinin hazirlanmasini koordine
ederek Bolim Bagkanhgina iletmek.

d) Sinav sureglerinin ylrttilmesinde Bolim Baskanina yardimci olmak.

e) Koordinatérligindeki dersi vermekte olan 6gretim elemanlarinin, birim
temsilcilerinin ve 6grencilerin talep ve dnerilerini Bolim Baskanina iletmek.

f) Koordinatorliglndeki dersin yurutilmesine iliskin dersi vermekte olan 6gretim
elemanlari ile toplantilar yapmak. Toplanti sonuglarini Bélim Baskanina iletmek.

g) Bolim Baskani ve Yardimcilari tarafindan kendilerine verilen gérevleri yapmak.

Birim Temsilcileri ve gérevleri

MADDE 11- (1) Akademik birimlerde, birim ydneticisinin 6nerisi ve yonetim kurulunun
karari ile 6gretim elemanlari arasindan en az bir egitim-6gretim yili icin bir birim temsilcisi
gorevlendirilir. Uzaktan 6gretim programlari bulunan akademik birimlerde ayrica bir birim
temsilcisi daha gorevlendirilir.

(2) Gorevlendirilen birim temsilcisinin bilgileri (unvani, adi soyadi, iletisim bilgileri)
Universitenin akademik takvimine gore derslerin baglama tarihinden en az bir hafta nce ilgili
akademik birim tarafindan Bolim Baskanhdina iletilir. Belirtilen tarihe kadar ilgili akademik
birimden herhangi bir bildirimde bulunulmadigi takdirde ©nceki gorevlendirilen birim
temsilcisinin gorevinin devam ettidi varsayilir. Birim temsilciliginde gesitli nedenlerle degisiklik
yapilmasi hélinde degisikligi takip eden bir hafta icinde ayni usulle yeniden goérevlendirme
yapilarak Bolim Bagskanligina bildirilir.

(3) Birim temsilcisinin gorevleri sunlardir:

a) Ortak derslerin yarutilmesinde ve sinav sureglerine iliskin usul-esaslarin ve B&lUm
Kurulu kararlarinin gorevli oldugu akademik birimde uygulanmasini koordine etmek.

b) Ortak derslerle ilgili ogrencilerin talep, istek ve sikayetlerini ilgili dersin
Koordinatdrune iletmek.

c¢) Bolim Bagkanhgi tarafindan kendilerine verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Personel ihtiyaci

MADDE 12- (1) Bolimun akademik, teknik ve idari personel ihtiyaci, Bolim
Baskaninin teklifi Gzerine Rektorlik tarafindan saglanir.

Yonerge’de hikim bulunmayan héaller

MADDE 13- (1) Bu Ydnerge’de hukim bulunmayan hususlarda, ilgili diger mevzuat
hdkamleri ile Senato kararlari uygulanir.

Yururliikten kaldirma

MADDE 14- (1) 1.12.2022 tarihli ve 2022.032.149 sayili Yozgat Bozok Universitesi
Ortak Dersler Koordinatoérligu Yoénergesi yurarlikten kaldiriimigtir.

Yurdrluk

MADDE 15- (1) Bu Yonerge, Senatoda kabul edildigi tarihten itibaren yurdirltge girer.

Yurdtme

MADDE 16- (1) Bu Yonerge hikimlerini Yozgat Bozok Universitesi Rektori yurttdr.

Yodnergenin Yayimlandigi Senatonun

Tarihi Karar No

Tarih ve Sayisi
06.11.2024 2024.029.169




