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IS AKIS SEMASI

is Akis Siireci

Faaliyet

Dokiimantasyon/Cikti

Maas veri Girig Gorevlisi Is Akig Siireci

Il

v
Maas veri Maas hazirlik igslemi siirecinin
Girig baslatiimasi (birimlerden gelen evraklar R _
Gorevlisi dogrultusunda veya re’sen )
v
icra ve nafakasi Bulunan personelden
Maas veri yapilacak kesintilerin kontrol edilerek icra ve nafakasi kesintisi
Girig sisteme airilmesi bildirilen personellerin
Goérevlisi dosya sirasi takip edilerek
l kesintisinin yapilmasi
MaGaﬁiverl Maas ve Ozliik haklanin ilgilendiren Terfi, kesinti, sendika
Gérev?isi degisikliklerin KBS Memur Maas Bilgi i]ye_lik ve i_jyelikten ayriima -
sistemine girilmesi bildirimleri vb.
v
Maas veri idari ve akademik personelin Eﬁg;ﬁ?ugﬂ?"d%rfées”
f;ll"l§. . maa§lar|n|n KBS tarafindan Memur Maas Hesaplama -
Gorevlisi hesaplanmasi ve kontrol edilmesi moddiliinden elektronik
T olarak yapilmaktadir.
v KBS Maas veri giris
Gerceklestir sisteminden hazirlanan
me maaslarin sirasiyla
Gorevlisi- Sistem lizerinden onaylarin alinmasi sistem lizerinden
Harcama gerceklestirme gorevlisi
Yetkilisi ve harcama yetkilisi
tarafindan onaylanmasi
Odeme Emri Belgesi,
Maas veri Ciktilarin Alinmasi Bordro Dékiimii
Girig KBS ortamindan Personel Bildirimi,
Gorevlisi alinmaktadir. Banka Listesi,
¢ AGiI Bordrosu
Kesinti Dokumleri v.s
Evraklarin Diizenleyen, Gergeklestirme
Gernge]I:e§t|r Go?::g::\‘:::?g;:gi:::"s' ilg_ili birir_n gerceklestirme ogi?;ig;‘g?ﬁsg
Gorevlisi- gore.v‘h‘sme. ve harcama Listesi
yetkilisine imzatiimasi
Harcama
Yetkilisi ¢
Maas veri -
Girig Imzalanan Evraklarin Kontrolii Eksik imza, kase ve mihtr R
Gorevlisi ikmalinin yaptiriimasi

(Kase imza ve Miihiirlerin Kontrolii)

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

YoBU

FoE |

Kararlilels, SSasanya.




YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI

MAAS VERI GiRi$ GOREVLISI

iS AKIS SEMASI
Tahakkuk evraklarinin ve eklerinin
Maas veri tanzimi, Strateji gelistirme Daire Bsk. Tahakuk Evraki Teslim
Girig ve Muhasebe birimi olarak 2 nusha - Tutanagi
Gorevlisi olarak ayrilmasi ve Strateji Gelistirme
Daire Baskanhdina teslim edilmesi
]
Maas veri Maas Odemesi yapilacak personelin
Gﬁ'i Banka Listesinin hazirlanarak bankaya Banka Listesi hazirlanmasi )
Gérev?isi bildiriminin yapilmasi
1
Keseneklerinin SGK sisteminden o
Maas veri génderilmesi SGK Kesenek Bilgi _
it Sisteminden keseneklerin -
Girig . L Bildirge
Gorevlisi gonderimi
Kesenek bildirgelerinin Strateji
Maas veri Gelistirme Daire Bagkanligina teslim ) -
Girig edilmesi
Gorevlisi
Maas veri GiriJGérevlisi is Akig
Siirecinin sonlandiriimasi

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

FoE |

Kaarlilkls, SSaganya..




