UNIVERSITELER
TESPIT VE DEGERLENDIRME FORMU

KURUMU: UNIVERSITELER
BIRIMI : REKTORLUK

Sira| Malzemenin Adi ve Konusu Saklama Siiresi Diisiinceler
No

Birim Kurum

Arsivinde | Arsivinde

1 |Universite Senatosu Kararlan ve ekleri 5vil 10 yil Devlet Arsivlerine gonderilir.
2 |Universite Yénetim Kurulu Kararlari ve ekleri 5 il 10 vl Devlet Arsivlerine gonderilir.
3 |Yayin Komisyonu Kararlari Swil 10 il Devlet Arsivlerine gonderilir.
4 | Disiplin Kurulu Kararlari 5vil 15yl Devlet Arsivlerine génderilmez.
5 | Universite acilis konusmalari Syl 10 yil Devlet Arsivlerine gdnderilmez.

Fakilte, boliim, anabilim, enstitl, arastirma
merkezi, uygulama merkezi ve yliksek

& okullarin agllmasi veya kapatiimasi ile ilgili 2y 1531 Devlet Arglvlerinesgondenimez,
yazismalarin bulundugu dosyalar

7 Rektorlikge hazirlanan Universite yillik faaliyet 5yl 10 yil Deviet Argivlerine gonderilir.
raporlar

8 | Rektdr segimi dosyalari 5yl 10 vl Devlet Arsivlerine gonderilir.

Rektorlikee yayinlanan genelgeler . o
9 B ~ 5wl 10 il Devlet Argivlerine gonderilir.
(Giindemden disenler)

Diger Universite ve yurt disindaki . ‘
10 | tniversitelerle yapilan is birligi protokolleri 5 yil 10 yi Ayiklama ~ Imha  Komisyonunca
. degderlendirilir.

(Glindemden diisenler)

Kiltiirel ve sportif faaliyet programlari, bu

11 faaliyetlere liskin afis ve brosirler 5yl 10 yil Devlet Arsivierine gonderilir.

12 ggasfg;? e Saymanlidanndzbal{man pras 5yl Suresiz Kurumunda saklanir.

13 | Arastirma Fon Saymanligi bilangolan 5 yil 10 yil Devlet Arsivlerine gonderilir.

14 |ihale dosyalari 5 il 15 vl Devlet Arsivlerine génderilmez.

15 | Istatistiki bilgiler 5 yil 10 il Devlet Arsivlerine génderilmez.
16 | Devlet yardimlari 5 yil 15 yil Devlet Arsivierine gonderilir.

17 | Oz denetim degerlendirme dosyalari 5yil Siiresiz Kurumunda saklanir.




18 | Denetleme raporlari 5 yil Siiresiz Kurumunda saklanir.
19 Odrenci olaylaryla ilgili YOK’e verilen bilgiler 5 vl 10 il Ayiklama-imha komisyonunca
dosyasl Y Y degerlendirilir.
i Onemli  sahsiyetlere  ait
20 | Ogrenci dosyalari 101 il dosyalar Deviet Arsivi'ne
gonderilir.
Universiteye yerlestirilen 8grenci listeleri - e . .
21 d 5vil 15 vl Devlet Arsivlerine génderilmez.
osyasl
Sinav Cetvelleri dosyasi (Ogrencilerin aldigi N y .
22 notlari gosteren cetveller) 101 yil Devlet Argivlerine génderilmez.
Ogrendi isleriyle ilgili fakiiltelerle yapilan o e P o
23 yazismalar 5 il 15 yil Devlet Arsivlerine génderilmez.
24 | YOK ve OSYM'den gelen kararlar dosyasi 5yl Svil Devlet Arsivierine génderilmez.
25 | Ogrenci isleriyle ilgili istatistiki bilgiler dosyasi 5 vil 5l Devlet Arsivierine génderilmez.
26 | Diploma defteri 101 yil Devlet Arsivlerine génderilmez.
27 | Mezunlar listesi dosyasl 101 yil Devlet Arsivierine génderilmez.
28 | Yabana 6gretim Uyeleri dosyasi 101 yil Devlet Arsivlerine génderilmez.
Onemli sahsiyetlere ait
29 | Yiiksek lisans ve doktora 6grenci dosyalari 101 yil dosyalar Devlet  Arsivi'ne
gonderilir.
30 |Dénem sonu degerlendirme raporlari 5yl 5vil Devlet Arsivlerine gdnderilmez.
31 | Arastirma projeleri Siresiz Kurumunda saklanir.
32 | Odrenci tezleri (lisans tezleri) Stiresiz Kurumunda saklanir,




KURUMU: UNIVERSITELER
BIRIMI : FAKULTE, YUKSEKOKUL, ENSTITU, ARASTIRMA, UYGULAMA MERKEZLERI

Sira | Malzemenin Adi ve Konusu Saklama Siiresi Diisiinceler
N Birim Kurum
Argivinde | Arsivinde

1 | Y6netim Kurulu Karar ve ekleri Sy 10 yil | Devlet Arsivlerine gonderilir.
2 | Fakilte, Enstitli Kurulu Karar ve ekleri 5yl 10 yil Devlet Arsivlerine gdnderilir.
3 | Akademik Kurul Kararlar 5vil 10 vl Devlet Arsivlerine gonderilir.
4 | Sinav programlari Svil 10 vl Devlet Arsivi'ne génderilmez.
5 |Yarisma, festivaller dosyasi 5 yil 10 yil | Devlet Arsivlerine gonderilir.
6 |Genel Odiil dosyalari Syl Siiresiz | Kurumunda saklanir.
7 | Konser dosyasl Svil 10 vl Qggkéarg r? dm“r'imha fomisyanUngE
8 | Konferans, Workshop dosyasi 5vil 10 yil Devlet Arsivlerine gdnderilmez.
9 Ders igerikleri 5 yil Siiresiz | Kurumunda saklanir.,




KURUMU : UNIVERSITELER
BiRIMI : TIP FAKULTESI

Sira | Malzemenin Adi ve Konusu Saklama Siiresi Diiglinceler
No Birim Kurum
Arsivinde |Arsivinde
1 |Kadavra dosyalar 5 il 25 yil Devlet Arsivlerine génderilmez.
2 | Egitim programlar 5 yil 15 yi Devlet Arsivlerine génderilmez.
3 | Egitim video filmleri Slresiz Kurumunda saklanir.
4 | Tip fakiilteleri icin gekirdek egitim programi Siiresiz Kurumunda saklani.
. . Yayin haline doniistiiriilenlerden
5 | Arastirma raporlari ve diizeysel veriler 5 yil birer suret, Devlet Arsivlerine
gonderilir.
& | Alksdemik Kurdl Katatlat 5 il 10 yi Devlet Arsivlerine gdnderilmez.
7 | Etik Kurul Kararlan 5yl 10 yil BeviseArgiviernesptndeniin
8 |Rutin calisma dosyalar £ yil 10yl Devlet Arsivlerine gdnderilmez.
9 | Rutin tetkikler kayit defteri 5 yil 10 i Devlet Arsivlerine gbnderilmez.
Kurumunda saklanir.
10 | kiasta:dosyala (Saklama siireleri sonunda
100 il onemli sahsiyetlere ait hasta
dosyalari Devlet Arsivi'ne
gonderilir.)
11 | Poliklinik kayit defterleri Syl 15 yil DevictATpNICHh gahdermas.
12 | Ameliyat defteri 100 yil Kurumunda saklanir.
13 | Gorintd, video arsivi Siresiz Kirpauncassaiianis
5 e o 2 d ;
14 | Fotograf arsivleri Slresiz Raramunsa seklant:
s e Kurumunda saklanir.
15 | Slayt arsivi Siiresiz A
. Devlet Arsivlerine génderilmez.
16 | Asistan karnesi 5 yil 15 yil EVIEL AR :
. Kurumunda saklanir.
17 | Adli rapor dosyasi 100 wil
18 | Adli Rapor, Rapor ve Heyet Raporu dosyasi 10 il Devlet Arsivlerine gonderilmez.
; Kurumunda saklanir.
19 |Film dosyalari 100 vl
. Kurumunda saklanir.
20 |Konsey defteri 50 vil
. . Kurumunda saklanir.
21 |Protez izlem defteri 50 yil
- Devlet Arsivlerine gdnderilmez.
22 | Invaziv girisim defteri (Ambiyosentez, 5 yil 25 i ? 9
kordosentez)




Kurumunda saklanir.

23 | Tup bebek dosyalar 100 yil
24 | Dodum defteri 100 yi Kurumunda saklanir.
25 | Ex bebek dosyasi 50 yil Kurumunda saklanir.
26 | Ultrason raporlari 5 yil 15 i Devlet Arsivlerine génderilmez.
57 | Hagreponsliosyas 5 yi 10yl Devlet Arsivlerine génderilmez.
28 | Ameliyat malzeme raporlar 5 yil 10 il Devlet Arsivlerine gonderilmez.
Kurumunda saklanir.
29 | Transplantasyon dosyalari 100 il
30 | Mortalite defteri Byl 25 yil Devlet Arsivlerine gonderilmez.
31 |Pompa kartlan 50 yi Kurumunda saklanir.
32 | Anjiyo ve Katater CD'leri Siiresiz Ruramend: sakdanir,
33 | Konsey Kararlari 50 yil Kurumunda saklanir.
34 | Kirmizi-Yesil Recete Defteri 5 yil 15 i Devlet Arsivlerine gonderilmez.
35 | Radyoterapi dosyas) 50 il Kurumunda saklanir.
36 | Brakiterapi kayit defteri 5 yi 10 i Devlet Arsivlerine génderilmez.
37 | Gunlik kalibrasyon defteri 5vil 10 yil BeviEL apivIEne gondenln sz,
38 | Bakim onanim Kayit defteri 5y 10yl Devlet Arsivlerine gonderilmez.
39 |Nikleer maddeler giris ve cikis kayitlar 5vil 25yl Deviet Arsivierine gonderilmez.
40 | Bildirimi zorunlu hastaliklara ait formlar 5yl 15 yil Deyie Aty enina-gongenmez:
41 | A izenim Formlar 5 yi 5 yil Devlet Arsivlerine gonderilmez.
42 | Anestezi izlem formlari 5 yil Svil DesiEtATsivicrine gandarires;
43 | Konstltasyon Forni 5 yil 5 yil Devlet Arsivlerine génderilmez.
44 | Yogun bakim izlem formlari 5vil 5yl Deviet Arsivierine gonderilmez.
Devlet Arsivleri onderilmez.
45 | EKT-Anestezi Takip Formu 5yl Syil e InE N mes
46 | MR, BT, Anjiografi, Ultrasonografi, Mamografi 50 yil Burumeandasakiants:
gorintlleri
e Kurumunda saklanir,
47 | EMG arsivi 50 yil
Kurumunda saklanir,
48 |EEG, EMG Raporlari 50 yil
AT i Kurumunda saklanir.
49 | Sintigrafi gekim arsivi 50 yil
Devlet Arsivlerine gonderilmez.
50 |Kalite Kontrol dosyasi 5yl 10 yil % g




51 |Radyoaktif Madde Kayit Defteri 5 il 25.yil Devlet Arsivlerine génderilmez.
52 | Anjiyo defter! 5 yil 15 yil Devlet Arsivlerine génderilmez.
53 | EKO defteri 5 yil 15 yil Devlet Arsivlerine génderilmez.
54 | Holter defteri 5 yil 15 yil Devlet Arsivlerine génderilmez.
55 | Olay kaydedici defter 5 i 15 il Devlet Arsivlerine génderiimez.
56 |Ambalatuar ve Tilt Test kayitlan 5y 15 yi Devlet Arsivlerine génderilmez.
57 | Uyku Laboratuari Kayitlari 50 yil Kurumunda saklanir.
58 | Bronkoskopi, Torakoskopi, Biopsi raporlari 50 yil Kurumunda saklanir.
59 | Alerji test ve sonuglar 5 yil 15 yi Devlet Arsivlerine gonderilmez.
60 | Parafin bloklari Siiresiz Kurumunda saklanir.
61 |Lamlar Siiresiz Kurumunda saklanir.
62 | Patoloji raporlar 50 yil Kurumunda saklanir.
63 |Kraniofasial hasta grubunun slide, tomograf 50 yil Kurumunda saldanir,
goriintlleri
64 | Mediastinoskopi kayitlari 5wl 15 yil (D:;;?; gﬂ;;e;:]: gi?ir;,gir)ilmez.
65 | Bildirimi zorunlu hastaliklara ait bildirim figleri 5 yil 15yl Divit Argiv eringsgondentme:z.
66 |Kan imha defteri 2 yil 8 yi Devlet Arsivlerine gdnderilmez.
67 | Doner defteri 5 yil 15 yil Devlet Arsivlerine gdnderilmez.
68 | injeksiyon defteri 5 yil 5 yil Devlet Arsivlerine gonderilmez.
69 |Kemik iligi preparatlari Siresiz Korumurics skl
70 | Onemli ve dzellikli hastaliklara ait preparatlar | Siiresiz Kurumnundarsaklanir;




KURUMU : UNIVERSITELER
BiRiMi : Di§ HEKIMLIGI

Swra | Malzemenin Adi ve Konusu Saklama Siiresi Diisiinceler
No

Birim Kurum

Arsivinde | Arsivinde

1 Ortodonti baslangic bitim resimleri panaromik, 100 vil Kurumunda saklanir,
sefalometrik filmler y
2 Protez modeller 5vil 5yl Devlet Arsivlerine génderilmez.

3 Dis baslangig ve bitis modelleri 5 yil Devlet Arsivlerine génderilmez.




