Taslak Mevzuatin Hazirlanmasinda, Komisyona Gonderilmesinde ve Senatoya Sunulmasinda
Takip Edilmesi Gereken Siireg

BIRINCIi ADIM: Taslak!, konuyla ilgili birim ve personel? tarafindan hazirlanir.

IKINCI ADIM: ilgili birim veya personel taslagi, “Mevzuat Taslaklarina iliskin Kontrol Listesi’ne uygunluk bakimindan
inceler.

UGUNCU ADIM: ilgili birim veya personel, asagidaki belgeleri “Word” formatinda hazirlar:

1) Taslak.

2) Mevzuat Taslaklarina lliskin Kontrol Listesi.

3) Goériis Alma Formu (varsa).

4) Goriis Degerlendirme Formu (varsa).

DORDUNCU ADIM: ilgili birim veya personel, konuya iliskin bir yazi® hazirlayarak yukaridaki belgeleri asagidaki iki
yontemden birini tercih ederek goriistilmek tizere Komisyona* génderir:

1) EBYS? iizerinden Genel Sekreterlige® génderilmesi.

2) Komisyonun e-mailine” génderilmesi.

BESINCi ADIM: Komisyona gelen yazi ve ekleri, eksiginin olup olmadiginin tespiti icin raportér8 tarafindan én
incelemeden gegirilir ve 6n inceleme sonuglarini baskana? iletir.

ALTINCI ADIM: On inceleme sonucunda noksanlik bulunmasi halinde Komisyon tarafindan elektronik ortamda’®
go6nderilecek iletiyle ilgili birimden veya personelden belirlenen sire iginde noksanhgi gidermesi istenir. Verilen sure
icinde noksanliklarin tamamlanmamasi halinde gelen belgeler ilgili birime veya personele elektronik ortamda iade edilir.
Herhangi bir eksidi olmayan belgeler bagkan tarafindan belirlenen komisyon toplantisinda gértsulir. Komisyon
gérusmeleri/toplantilari sirasinda gerek duyulmasi halinde belgeleri hazirlayan birimden bir temsilci veya personel
toplantiya davet edilebilir.

YEDINCI ADIM: Komisyon, yazi eklerini iki agidan inceler:

1) Taslagi; icerik bakimindan inceler.

2) Taslagin, “Mevzuat Taslaklarina lliskin Kontrol Listesi’ne uygun hazirlanip hazirlanmadigini inceler.
Varsa “Goriis Alma” ve “Goriis Degerlendirme” formlarinin belirlenen formatta hazirlanip
hazirlanmadigina bakar.

SEKIZINCIi ADIM: Zorunlu bir durum olmadig takdirde komisyon, gériisiilen konulari en gec on bes is giini iginde
sonuglandirir (Ornegin; geldigi haliyle belgeleri kabul edebilir, ilgilisine goriis/éneri ileterek diizeltme isteyebilir,
ilgilisinden tamaminin gézden gegirilmesini isteyerek glindemden ¢ikarabilir).

DOKUZUNCU ADIM: Komisyonca kabul edilen belgeler (protokoller hari¢), komisyon karar metni ve ekleriyle birlikte
Genel Sekreterlige gonderilir.

ONUNCU ADIM: Genel Sekreterlik, aciliyeti olan konular hari¢ komisyon karar eklerini, Senato'" tiyelerinin dnerilerini
almak Uzere askiya ¢ikarir (Askida kalma suresi, askiya ¢ikarilma tarihinden itibaren 7 ginddr).

ON BIRINCI ADIM: Senato (iyeleri, dnerilerini (varsa) komisyonun e-mail adresine iletir (Komisyona éneri iletiimesi
halinde oneriler, raportér tarafindan elektronik ortamda ilgilisine génderilir. ilgilisinden énerileri degerlendirerek taslaga
son seklini vermesi ve elektronik ortamda komisyona géndermesi istenir. Taslagin son hali, raportér tarafindan bilgi
notuyla komisyon tyelerine gonderilir. Komisyon son incelemesini yaptiktan sonra taslagin son hali raportor tarafindan
halini Genel Sekterlige iletilir).

ON IKINCI ADIM: Taslak, Senatoda gériisiiliir ve oylanir (Ornegin; geldigi haliyle belgeleri kabul edebilir, ilgilisinden
dizeltme isteyebilir, baska bir toplantida gorisiimek tzere gindemden ¢ikarabilir, ret edebilir).

ON UCUNCU ADIM: Senatoda kabul edilen yénetmelik taslaklari icin Genel Sekreterlik Resmi_Gazete’de yayim
surecini baslatir. Senato tarafindan kabul edilen yénetmelik disindaki diger taslaklar (ydnerge, usul-esas, usul, esas,
rehber, kilavuz vb.) Genel Sekreterlik tarafindan universitemizin web sitesine yiiklenir.

' Taslak: ilk defa yirirliige konulacak yénetmelik, ydnerge, usul-esas, ilke, rehber, kilavuz gibi diizenleyici islemleri ve mevcut
dizenleyici islemin kaldirilarak yenisini iceren diizenleyici islemleri ifade eder.

2 [igili birim veya personel: Yozgat Bozok Universitesi biinyesindeki akademik ve idari birimler ile bu birimlerde galisan personeli
ifade eder.

3 Yazi (teklif yazisi/iist yazi): Hazirlanan belgelerin ilgili birim veya personel tarafindan komisyona génderilmesinde elektronik
ortamda goénderilen icerigi ifade eder. Yaziya, taslaga iliskin genel gerekce eklenir.

4 Komisyon: Yozgat Bozok Universitesi Mevzuat Komisyonunu ifade eder.

5 EBYS: Yozgat Bozok Universitesince kullanilan elektronik belge ydnetimi sistemini ifade eder.

6 Genel Sekreterlik: Yozgat Bozok Universitesi Genel Sekreterligini ifade eder.

7 E-mail: mevzuat.komisyonu@bozok.edu.tr adresini ifade eder.

8 Raportor: Yozgat Bozok Universitesi Mevzuat Komisyonu raportériinii ifade eder.

9 Bagkan: Yozgat Bozok Universitesi Mevzuat Komisyonu Bagkanini ifade eder.

10 Elektronik ortam: EBYS veya e-maili ifade eder. Komisyon ile Genel Sekreterlik ve komisyon ile taslagi hazirlayan birim veya
personel arasinda yapilacak komisyon yazigsmalari elektronik ortamda yurttalir.

"1 Senato: Yozgat Bozok Universitesi Senatosunu ifade eder.
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