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YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
ERASMUS+ OGRENiIM HAREKETLILiGi
GIDEN OGRENCI ISLEMLERI
IS AKIS SEMASI

is Akis Siireci

Faaliyet

Dokiimantasyon/Cikti

Erasmus+ Ogrenim Hareketliligi
Giden Ogrenci islemleri is Akis Siireci

v

Sorumlu
Personel,
Erasmus
Kurum
Koordinatorl

ilana Cikilmasi

Akademik birimlere ilan
metninin génderilmesi,
web sitesinde ilan
edilmesi.

ilgili Yazi, Web Sitesi
Duyurusu, Basisi Afig

Sorumlu Bagvuru Sahsen yapilan basvuru
Personel dosyalarinin teslim Aday Basvuru dosyasi
alinmasi.
i
A 4 Basvuru dosyalari ilanda
On Degerlendirme belirtilen kriterlere
Sorumlu uygunluk agisindan Liste, Web Sitesinde
Personel degerlendirilir ve dil Duyuru
sinavina girebilecek
adaylarin listesi yayinlanir.
Sorumlu .
Yabanci Diller
Personel, Yabanci Dil Sinavi . o liatan
Birim Baskan Yuksekokulu'na listenin ilgili Yazi
Yrd., Birim Gl smavini yapimas..
Baskani '
A 4 Yabanci Diller
Erasmus Nihai Degerlendirmenin Yapilmasi Yuksekokylu ndan iletilen
Degerlendirm sonuglariile not iigili Yaz, Liste
e Komisyonu or_talamalar__lnln ilgili
kriterlere gore
degerlendiriimesi.
N - Nihai degerlendirme
Sorumiu Sonug llani neticesinde olusan asil ve Komisyon Tutanag,
personel yedeklerin ilani ve ilgili ligili Yazi, Web Sitesi
’ akademik birimlere resmi llani
l yazi ile iletimesi.
Sorumlu
Personel, Oryantasyon Toplantisi Asil ve yedek 6grenciler ile
Birim Bagkan oryantasyon toplantisi imza Listesi
Yrd., Birim yapilmasi.
Baskani I
\4
Asil 8grencinin feragat
Sorumlu Feragat etmesi halinde yedek F . .
AN A . . eragat Dilekgesi
Personel segilen 6grenci ile sonraki
EVET islemler yuratalir.
1
HAYIR
A\ 4
Sorumiu Ogrencilerin Kargi Kurumlara Bagvuru hakki kazanan _
Personel Bildirilmesi o6grencilerin isimlerinin ilgili Elektronik Posta
kurumlara bildirilmesi.
[
v
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Ogrenci,
Sorumlu
Personel,
Bolim
Erasmus+
Koordinatoérler
i, Erasmus+
Kurum
Koordinatoru

Basvuru Belgelerinin Toplanmasi

l

Ogrenci bagvuru yapacagi
yiksekogretim kurumunun
istedigi belgeleri hazirlar
ve sahsen teslim eder.

Bagvuru Dosyasi

Sorumlu
Personel,
Erasmus+

Koordinatorler

Basvuru Belgelerinin Karsi Kuruma
Gonderilmesi

!

Belgeler karsi kuruma
gonderilir.

iigili Yazi, Elektronik
Posta

Sorumlu
Personel

Kabul

HAYIR

EVET

Baska kurum igin bos
kontenjan olmasi ve
basvuru kosullari uygun
olmasi halinde 6grenci i¢in
“Karsi kuruma bildirme”
asamasina donulur. Aksi
takdirde sureg biter.

Kabul Mektubu,
Elektronik Posta

Ogrenci,

Vize Bagvurusu

Kabul alan 6grenci ilgili
Ulkenin diplomatik
temsilciliginden vize
islemlerini takip eder ve
neticelendirir. Talep
etmesi halinde ilgili
belgeler verilir.

Hibe Destek Belgesi

Ogrenci

i

Vize

v

HAYIR

EVET

Baska kurum igin bos
kontenjan olmasi ve
basvuru kosullari uygun
olmasi halinde 6grenci i¢in
“Karsi kuruma bildirme”
asamasina dondlir. Aksi
takdirde sureg biter.

Sorumlu
Personel,
Ogrenci,
Erasmus+
Kurum
Koordinatoru

v

Sozlesme

Vize belgesi ve ilgili diger
belgeleri (sigorta, Euro
hesabi) hazir olan 6grenci
ile Hibe Sozlesmesi
imzalanir.

Hibe Soézlesmesi

Sorumlu
Personel

v

Ogrenciye Online Dil Sinavi Sifresi
Gonderilmesi

Erasmus+ Programi
cergevesinde
hareketlilikten faydalanan
ogrencilerin gitmeden
once ve donuste ¢ozmeleri
gerekn onlien dil sinavi
icin ilgili sistem Uzerinden
sifre gonderilmesi.

Elektronik Posta

Ogrenci

Dil Sinavinin
Coziulmesi

v

HAYIR

EVET

Ogrencinin sinavi
¢6zmemesi halinde ilk
hibe 6demesi
gerceklesmez.

Online Sistem
Uzerindeki Sinav
Sonucu Kaydi

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

YoBU
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Sorumlu
personel, Ogrencinin
Birim Bagkan R . L, 9 .
Yrd.. Birim ilk Hibe Odemesinin Yapilmasi hesabina sozlesmede
Ba.’kanl belirtilen gergevede ilk ilgili Yazi, Harcama
Eo hibe 6demesi Strateji e
Kurum Gelistirme Dairesi
Koordinatérii Baskanligi tarafindan
Strateji G. D. yapilir.
Bsk.
Erasmus+ kapsaminda
. = ) L . odgrenim gormek Uzere
Pi(r)srgnmel? Giden Ogrenci Listelerinin Bildiriimesi yurt disina gidecek
ST égrencilerin listesi I .
O,Ffe:uclit?l?rb otomasyon sisteminde llgili Yazi, Liste
9 B k§. ' gerekli islemler igin
K Fakltelere ve Ogrenci
Isleri D. Bsk. bildirilir.
v Ogrenci ilgili kurumun
akademik yil/oryantasyon
v haftasi baglangicinda
. Hareketlil Basl
Ogrenci areketiiligin Baglamast hazir bulunarak Erasmus+ Varig-Ayrilig Formu
hareketliligini baslatir ve
ilgili kurum tarafindan
belgelenir.
Ogrenci,
Sorumlu
Personel, - . .
Degisikligi ] 2
Koordnatorer s ve kurallr gergevesinde | el 6L 0eS
i Erasmus+ EVET ders degisikligi yapar. 9
Kurum
Koordinatéru
Ogrenci, Ogrenci her iki kurumun
Sorumlu onay!i ile gerekli belgeler
Personel, , ve kurallar gergevesinde,
Bolim hibeli veya hibesiz olarak
Erasmus+ hareketliligini bir dénem
K_oordlnatorler Hareketliligin daha uzgt.zjllblllr. Bagvuru Dosyas|
i, Erasmus+ Uzatilmasi = Hareketliligi uzatilan
Kurum it ogrencilerin listesi
Koordinatord, EVET otomasyon sisteminde
Fakdlteler, gerekli islemler icin
Ogr. Isl. D. Fakdltelere ve Ogrenci
Bsk. Isleri D. Bsk. bildirilir.
| Ogrenci hareketliligin
Hareketliligin Bitmesi gerceklestigi son giin (son
N sinav giind, édev teslimi )
Ogrenci vs.) ilgili kurumun da Varig-Ayrilis Formu
belgelemesi ile hareketlilik
l suresini tamamlar.
ae - - o Ogrenci hareketliligi )
Ogrenci, Hareketlilik Belgelerinin Teslimi sonunda teslim etmesi Transkript, Var[§-
Sorumlu A Ayrilig Belgesi,
gereken belgeleri teslim
Personel Sder Pasaport
v
Kontrol Eden Onaylayan

YoBU
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Ogrencinin kayith oldugu
Not Déniisiimiiniin Talep Edilmesi Laé"n“.'.t‘?.‘lff..tr’]‘.’.'r‘:m:el’l‘r'n’;gf
Sorumlu usumunun yap llgili Yazi, Not
Personel ve hotlarin s[§temg Doéndsim Formu
’ girilerek Fakulte Yonetim
Kurulu Karari génderilmesi
talep edilir.
— A4 Fakilte Yénetim Kurulu
Ogrencinin Erasmus+ Raporlama Karari gelen 6grencinin
Sistemine Kaydedilmesi bilgileri ilgili online Online Sistem
Sorumlu . - - . oo f
raporlama sistemine girilir Uzerindeki Raporlama
Personel, .
ve sistem tarafindan Kaydi
l 6grenciye online égrenci
rapor formu iletilir.
Raporun Ogrencinin raporu Online Sistem
Ogrenci Doldurulmasi ?. doldurmam:c\m ha'”.‘de Uzerindeki Raporlama
kalan hibe 6demesi Kavd
HAYIR gergeklesmez. 4
EVET
Ogrencinin hareketlilik
. bitimindeki online dil Online Sistem
o . Dil Sinavinin N ] . .
grenci sziilmesi > sinavini gdzmemesi Uzerindeki Sinav
Cozii halinde kalan hibe Sonucu Kaydi
HAYIR 6demesi gerceklesmez.
Sorumlu ¢ Ogrencinin hak ettigi hibe
Personel, miktari hesaplanarak
Erasmus+ . - kalan hibe 6demesi i
Kurum Kalan Hibe Odemesinin Yapilmasi Strateji Gelitirme Dairesi ligili Y?:;i,n:'::'cama
Koordinatora, Baskanligi tarafindan
Strateji G. D. ogrencinin hesabina
Bsk. yapilir.
Erasmus+ Ogrenim
Sorumlu . . Hareketliligi Giden
Personel, Ulusal Ajansa Yonelik Raporlama Ogrenciler ile ilgili genel )
Erasmus+ bilgiler Ulusal Ajans llgili Yazi, Ara Rapor,
Kurum tarafindan talep edilen Nihai Rapor
Koordinatoru, tarih ve gercevede
Rektor Universitemiz adina
raporlanir.
w
Erasmus+ _fjgrenim Hareketliligi Giden
Ogrenci iglemleri is Akig Siirecinin
- Sonlandiriimasi - -
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