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"YOZGAT BOZOK ÜNİVERSİTESİ SHMYO"nun, faaliyette bulunduğu alanlarda, karşılaşılabilecek olayların ve acil durumların meydana gelme olasılığını tahmin etmek, bu durumlarda yapılacakları belirlemek ve bunlardan kaynaklanabilecek muhtemel yaralanma ve hastalıkları, çevresel etkileri önlemek veya azaltmak için planlar ve yöntemler oluşturmak ve bunları sürdürmektir
2.0 [bookmark: bookmark4] KAPSAM:
"YOZGAT BOZOK ÜNİVERSİTESİ  SHMYO"nun faaliyet gösterdiği tüm eğitim, öğretim ve barınma alanlarında karşılaşılabilecek yangın, kaza, deprem, çeşitli tehditler ve çevre kazalarını kapsar.
3.0 [bookmark: bookmark5] TANIMLAR:
Kaza: Ölüme, hastalığa, yaralanmaya hasara veya diğer kayıplara sebebiyet veren istenmeyen olay. 
Olay: Kazaya sebep olan veya sebep olacak potansiyele sahip olan oluşum.
Doğal Afet: Deprem, toprak kayması, heyelan, sel, su taşkını, fırtına, yıldırım, çığ düşmesi vb. gibi yıkıma neden olan insan kontrolünün dışında oluşan doğal kaynaklı olay.
Acil Durum: Tehlikeli olay koşullarının oluşması veya tehlikelerin meydana gelmesi ile gerekli önlemlerin alınması arasındaki durumdur.
Toplanma Noktası: Acil durumlarda, işyerinde, çalışanların ve diğer ilgili tarafların, emniyetli alanlarda toplanmasını sağlamak için işyeri/Proje Yönetimi /Merkez Ofis için plaza yönetimi
tarafından tespit edilen yerdir.
	[bookmark: bookmark6]İŞVEREN/İŞVEREN VEKİLİ
	İşyerinde, acil durumlarla ilgili önlemlerin alınmasını ve gerekli kaynakları sağlamak. işyerinde acil durum planlarının hazırlanmasını ve uygulanmasını sağlamak.

	İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ KURULU
	İşyerinde acil durumlarla ilgili tedbirlerin yeterliliğini ve ekiplerin çalışmalarını izlemek, tatbikat, kaza ve acil durum oluşmasından sonra araştırma ve inceleme yaparak üst yönetime raporlama yapmak.

	ACİL DURUM EKİBİ VE İŞ SAĞLIĞI GÜVENLİĞİ
BİRİMİ
	İşyerinde acil durumlarla ilgili önlemleri almak ve gerekli kaynakları tespit etmek. işyerinde acil durum planlarını hazırlamak ve uygulamak.

	YÖNETİM TEMSİLCİSİ
	Merkez Ofiste, acil durum önlemlerini almak, acil durum faaliyetlerini gerçekleştirmek ve acil durum için gerekli kaynakları belirlemek. İşyerlerinin acil durum önlemlerini takip etmek


4.0 MESULLER:






5.1Akım Şeması : 

5.2Uygulamanın Açıklaması :

"SHMYO" olası acil durumlar için izleyeceği yol aşağıdakileri içerir:
Acil durumların belirlenmesi
· İşyeri acil	durum	planlarının hazırlanması,
· İşyeri acil	durum	organizasyonunun ve sorumluluklarının belirlenmesi,
· İşyeri acil	durum	ekipmanlarının ve teçhizatının belirlenmesi,
· İşyeri yönetiminin resmi ve özel kuruluşlarla iletişiminin belirlenmesi,
·  Tahliye planlarının hazırlanması,
·  Tatbikatların yapılması
Bu çerçevede, "Acil Durum Prosedürü", acil durumlara hazırlık ve tepki, acil durum türleri ve alınacak önlemleri değerlendirmektedir. İş Sağlığı Güvenliği Tehlike Risk Değerlendirmesi ile Çevresel Boyut Etki Değerlendirme tabloları çalışma grupları tarafından her projenin basında hazırlanıp, güncellenerek önemli etki ve risklerle birlikte "ACİL" durumlar tablolarda belirlenir.
"SHMYO" özgü oluşabilecek acil durumlar için Birim Şefleri ve Yönetim Temsilcisi tarafından Acil Durum Planı hazırlanır.


5.3 Acil Durumlara Hazırlık ve Tepki :
Acil Durum Planı aşağıdakileri içerir,
Acil durum organizasyonu ve sorumlulukları,
Acil durumlarda, başvurulacak resmi ve özel kuruluşların tespiti	ve bu kuruluşlarla
yapılacak islerin tarif edilmesi,
- Acil durumlarda, üçüncü kişilerin ve diğer çalışanların uyacakları kuralların
belirlenmesi
-Acil durumlarda, işyeri tahliye planının hazırlanması,
-Acil	 durum tatbikatları,
-Acil	 durum planının gözden geçirilmesi.
-Acil	 durum planları, işyerlerinin görülebilecek yerlerine asılır.
5.4 [bookmark: bookmark8]Acil Durum	Organizasyonu ve Sorumlulukları
Acil durum planında görevli ekiplerin ve diğerlerinin sorumlulukları aşağıda belirtilmiştir:
9 Eylül 2009 tarih ve 27344 sayılı Binalarda Yangından Korunması Hakkında Yönetmeliğin 126'ncı maddesinin (3) bendine göre; Ayrıca Bozok Üniversitesi’nin 01.10.2009 tarih ve 11 sayılı senato kararına göre;
Ekipler, 136 ncı madde uyarınca çıkarılan iç düzenlemeleri yürütmekle görevlendirilen amirin belirleyeceği ihtiyaca göre, en büyük amirin onayıyla kurulur. Söndürme ve kurtarma ekipleri en az 3'er kişiden; koruma ve ilk yardım ekipleri ise, en az 2'şer kişiden oluşur. Kurumda sivil savunma servisleri kurulmuş ise, söz konusu ekiplerin görevleri bu servislerce yürütülür.


5.5 Acil Durum Yöneticisi :
Merkez ofiste yangın ve ilk yardım konusunda eğitimli ve deneyimli herhangi bir birim sorumlusu, işletmede ise iş Sağlığı Güvenliği birimi, işletme/fabrika mühendisleri Acil Durum Yöneticisidir.
Acil durum yöneticisinin sorumlulukları şunlardır:
·  İşyerlerinin Acil Durum Müdahale Ekiplerinin kurulmasını sağlamak ve sorumlulukları dağıtmak.
·  Acil durumlar öncesi gerekli kaynakların teminini planlamak ve sağlamak.
·  İşyeri Acil Durum Planının ve Acil Durum Prosedürünün uygulanmasını sağlamak.
· Acil durum talimatlarının hazırlanmasını ve uygulanmasını sağlamak.
· Acil Durumlarda, Acil Durum Ekiplerini harekete geçirmek ve iletişimi tek elden
yönetmek.
· Acil durum sahasının emniyetli boşaltılmasını sağlamak.
· Acil durumlarda, resmi ve özel kuruluşlarla gerekli iletişim ve işbirliğini	sağlamak.
·  İşyerlerinde meydana gelen acil durumları Yönetim Temsilcisine raporlamak.
5.6 [bookmark: bookmark10] Ekipler Lideri :
· Acil Durum Yöneticisinin talimatına göre hareket etmek.
· Eğer güvenli ise acil durum sahasına gitmek ve durumu değerlendirmek.
· Acil Durum Ekiplerinin çalışmalarını kontrol etmek ve koordine etmek.
· Diğer resmi kurumların çalışmalarına yardım etmek.
· Meydana gelen olayları, alınan ve/veya alınması gereken önlemleri, Acil Durum
· Yöneticisine raporlamak.
· Acil durumlarda, acil durum sirenini /alarmını çalmak. ( Elektrik
· Teknisyeni veya birim amirleri)
· Acil durum çıkışlarını kontrol etmek
5.7 [bookmark: bookmark11] Kurtarma ve Koruma Ekibi :
·  Yangın, patlama, sel baskınları, büyük boyutlu bina ve toprak çökmeleri ile tehlikeli kimyasalların etkilerine maruz kalanları vb. kurtarmak.
· Acil durumlarda, tüm çalışanları, emniyetli alanlarda toplamak.
· Yangın, patlama, çöküntülerde ve diğer tehlikeli durumlarda, önemli ve acil
·  kurtarılması gereken evrak ve malzemeleri kurtarmak ve bunları emniyetli bir alanda muhafaza etmek.
·  Önemli evrak ve malzemeleri korumak ve bunların korunduğu alanlara ve diğer tehlikeli yerlere başkalarının girmesini önlemek.
· Acil durum sahasında, çağrılan yetkili kuruluşların çalışmalarına destek olmak.
5.8 [bookmark: bookmark12] Yangın Söndürme Ekibi :
· Yangın esnasında, elektrik şalterlerinin kapalı olduğundan emin olmak.
· Yangın söndürme araçları ile itfaiye gelinceye kadar yangınla mücadele etmek.
· Yangının yayılmasına karsı gerekli önleyici tedbirler almak
5.9 [bookmark: bookmark13] İlkyardım Ekibi:
· Acil durumlarda, yaralılara, ilkyardımda bulunmak.
· Sağlık durumları ciddi olanların, en yakın sağlık kurulusuna ulaşmasını sağlamak.






· 5.10 Tüm Çalışanlar ve Ziyaretçilerin Bilgilendirilmesi:
·  Tüm çalışanlar ve ziyaretçiler, herhangi bir acil durum olasılığına karsı , aşağıdaki konularda
· bilgilendirilir:
· Bir acil durum tespit ettiğinde durumu telefonla ilgili sorumlulara bildirmesi;
· İlgili kimselere adını, acil durum yerini ve türünü bildirmesi;
·  Ekiplerde görevli değilse acil durum toplanma alanına gitmesi;
·  Kendini riske atmaması;
·  Acil Durum kontrol altına alınamayacak durumda ise, müdahale etmemesi.
·  Ziyaretçilere refakat edilir ve hiçbir müdahalede bulunmaz.
5.10  Yüksekokul  Planı :
Saha planları, işyerinin vaziyet (merkez ofiste kat planı ) planlarına göre düzenlenir. Bu plan üzerinde, toplanma noktaları, acil çıkışlar, acil durum ekipmanlarının yerleri, ofisler, kamplar, yemekhaneler, yardımcı tesisler ve tehlikeli yerler, vs. gösterilir. Aynı zamanda, acil çıkışlardan, toplanma noktalarına nasıl gidileceği tanımlanır ve bu planlar işyerlerinin girişlerine, çalışanların görebilecekleri yerlere asılır.
5.11  Acil Durum Tatbikatları :
Kurtarma, tahliye ve yangınla mücadele tatbikatları düzenlenir ve tatbikat sonuçları kayıt altına alınır, böylece prosedür ve planlar denenmiş olur. Tatbikatlar en az yasal düzenlemelerin gerektirdiği periyotlarda veya gerekli görülürse daha sık periyotlarda gerçekleştirilir.
5.12 [bookmark: bookmark15] Acil Durum Ekipmanları ve Teçhizatları :
Başlıca acil durum ekipmanları şunlardır,
· Siren veya alarm sistemi, jeneratör ve acil durum aydınlatması,
· Yangın söndürme tüpleri ve maskeleri,
· Yangın hortumları, yangın hidrantları ve su depoları ,
· Uyarı levhaları ve emniyet bantları,
· Ambulans (112'den çağrılır),
· İlkyardım araç gereçleri,
·  Döküntü önleme ve temizleme (üstüpü, talaş vb) malzemeleri ve ekipmanları, Haberleşme sistemleri (telsiz, telefon vb),
·  Acil durum ekipmanları fabrika İş Sağlığı Güvenliği ve Fabrika Mühendisleri tarafından
· kontrol edilir.
· Jeneratörlerin, acil durum sirenlerinin, yangın söndürücülerin test edilmeleri Elektrik
· Mühendisi ve İş Sağlığı Güvenliği, Fabrika Mühendisleri tarafından sağlanır.
5.13 [bookmark: bookmark16] Acil Durum Tipleri ve Alınacak Önlemler
· Deprem
· Sel baskını ve Şiddetli Fırtına,
· Tehlikeli Kimyasalların Kontrol Dışı Yayılması,
· Kontrol Edilemeyen Gaz, Yağ, Yakıt Sızıntısı,
· Yangın ve/veya Patlama
· Önemli Kazalar
· Tehdit ve Sabotaj,
· Salgın Hastalıklar,
· Zehirlenmeler,
· İş Kazası,


Bu acil durumlarla ilgili detaylar, ilgili talimatlarda yer almaktadır.
"SHMYO' nun kazaların ve acil durumların meydana gelmesinden sonra, acil duruma hazırlıklı olmayı ve müdahale prosedürlerini belirli zaman aralıklarında gözden geçirir, gerektiğinde yeniden düzenler. Önemli kazalar ve acil durumlarda uygunsuzluğun tekrarını önlemek için "Düzeltici ve Önleyici Faaliyet Raporu" uygulanır.
6.0 KAYITLAR :

	Kayıt
	Saklama Süresi
	Saklama Yeri
	Sorumlu

	Acil durum ekipmanların kontrol kayıtları
	3 yıl
	Dosya
	İş sağlığı ve güvenliği birimi ve acil durum ekipleri

	Acil durum
tatbikatlarının
kayıtları
	
	
	

	İş sağlığı ve güvenliği kurulu toplantı tutanakları
	
	
	

	Acil durumların kayıtları
	
10 yıl
	
Dosya
	

	Kaza kayıtları
	20 yıl
	Dosya
	Personel ve muhasebe sorumlusu ve İş Sağlığı güvenliği, 



7.0 REFERANSLAR :
· 6331 SAYILI İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ KANUNU
·             BİNALARDA YANGIN YÖNETMELİĞİ
·             İL AFET ACİL DURUM YÖNETMELİĞi
7.1 ACİL DURUMLARDA ÖNCELİKLE ARANACAKLAR LİSTESİ

	ADI SOYADI
	GÖREVİ
	TELEFON

	İMZA

	       GÖKHAN DOĞUKAN AKARSU
	
ACİL DURUM YÖNETİCİSİ
	
05544123581
	

	
HASRET AKBULUT
	
EKİP ŞEFİ
	
05468497833
	





ACİL DURUM YÖNETİCİSİNİN GÖREVLERİ
a. Acil durumlardan kaynaklanan risk ve etkileri en aza indirmek için tedbirleri almak
b. Acil durumlarda organizasyon yapmak.
c. İşyerinin yangından korunması, kurtarılması, kontrolü ve yangının söndürülmesiyle ilgili tedbirlerin alınması ve aldırılmasını sağlar,
d. İşyerinde yürütülecek kurtarma işleri için gerekli tedbirlerin alınması ve aldırılmasını sağlamak.

7.2 YANGIN MÜCADELE EKİBİ:
	
SIRA
NO
	ÜNVANI
	ADI SOYADI
	GÖREVİ
	
TELEFON

	İMZA

	1
	
EKİP ŞEFİ
	
HAMDİ KAYA
	
Öğr.Gör.


	
05447432917
	

	2
	
EKİP 
ÜYESİ
	
HÜSEYİN MAZHARETTİN DEMİR
	
Öğr.Gör.
	
05542597758
	

	
3
	
EKİP ÜYESİ
	
AYSEL ŞEN
	
Öğr.Gör.
	
05394827826
	

	
4
	
EKİP ÜYESİ
	
MERVE BARUT
	
Şef
	
05454296271
	

	5
	
EKİP ÜYESİ
	MAŞİDE GÜRCÜ
	
Dr. Öğr. Üyesi
	05416410251
	

	6
	
EKİP ÜYESİ
	AHMET KILIÇ

	
Öğr.Gör.
	05447259735
	

	7
	
EKİP ÜYESİ
	
SAMET İŞBİLEN
	
Öğr.Gör.
	05467890124
	



[bookmark: bookmark17]YANGIN SÖNDÜRME EKİBİNİN GÖREVLERİ;
a.  Normal zamanda yangın söndürme sistemlerinin faal durumda olmasını sağlayacaktır.
b. Tesiste meydana gelecek yangınlara ilk müdahaleyi yapmak. Büyümeden kontrol altına alarak
söndürmek,
c.  Tesisteki mevcut karbondioksit, köpük ve kuru kimyevi tozlu yangın söndürme cihazlarının kullanış
şekillerini öğrenip, her durumda kullanmak,
d.  Yangın ve yangın tehlikelerini A.D.M.E Başkanına bildirmek,
e. Can kurtarma faaliyetlerine ve enkazların kaldırılmasına yardım etmek,
f.         Yangın sonrası durumu rapor etmek,
















7.3 İLK YARDIM EKİBİ:

	SIRA
NO
	ÜNVANI
	ADI SOYADI
	GÖREVİ
	
       TELEFON

	İMZA

	1
	EKİP ŞEFİ
	NURSEL ÜSTÜNDAĞ ÖCAL

	
Dr. Öğr.Üyesi
	05535495138
	

	2
	
EKİP ÜYESİ
	
BETÜL KARA
	
Öğr.Gör. Dr.
	
05522281632
	

	
3
	
EKİP ÜYESİ
	
ESRA DEMİRCİ ELMALI
	
Öğr. Gör.
	
05468463674
	

	4
	 
EKİP ÜYESİ
	
GÜLŞA KAYA
	
Dr. Öğr. Üyesi
	05533562840
	

	5
	
EKİP ÜYESİ

	
NİDA KIYICI
	
Dr. Öğr. Üyesi
	05443630004
	

	6
	
EKİP ÜYESİ
	
RUKİYE DİKMEN
	
Öğr.Gör
	05433686510
	

	7
	
EKİP ÜYESİ
	
AYŞE BELPINAR
	
Öğr.Gör.Dr.
	05395538643
	

	8
	
EKİP ÜYESİ
	
BURCUNUR KARARYİĞİT
	
       Öğr.Gör
	054462301690
	

	9
	
EKİP ÜYESİ
	
MAKBULE ARSLAN
	
Bil. İşlt.
	05375728182
	




İLK YARDIM EKİBİNİN GÖREVLERİ
a. Tesiste çalışan personele ilk yardım yapmak,
b.  Tesiste çalışan personelin daha kapsamlı kurum ve kuruluşlara sevk edilmesini sağlamak,
c.  Tesise yardıma gelen dış personele yardımcı olmak,
d.  Yaralılara ilk müdahale sonrası sakinleşmelerini sağlamak,








7.4 [bookmark: bookmark18]ARAMA KURTARMA VE TAHLİYE EKİBİ:
	
SIRA
NO
	ÜNVANI
	ADI SOYADI
	GÖREVİ
	
TELEFON

	İMZA

	1
	    EKİP  ŞEFİ
	
RUKİYE ÇAKMAK
	
Dr. Öğr. Üyesi
	
05427657429
	

	2
	
EKİP ÜYESİ
	
ÖZNUR PURTAŞ
	
Öğr.Gör.
	
05456602210
	

	
3
	
EKİP ÜYESİ
	
HALE ÖZYÜREK
	
Öğr. Gör.
	
05541363810
	

	4
	
EKİP ÜYESİ
	
YASEMİN İBİŞ


	
Öğr.Gör.
	05063550001
	

	5
	 
EKİP ÜYESİ
	
GÖKHAN D. AKARSU
	
Doç. Dr.
	05072874092
	

	6
	
EKİP ÜYESİ
	EMRE AYKAÇ
	Öğr.Gör.
	05395404333
	

	7
	
EKİP ÜYESİ
	DERYA ESENKAYA
	
Öğr.Gör.
	05072788742
	

	8
	
EKİP ÜYESİ
	AYŞE İMRAK
DEMİRKANDAN
	Büro Memuru.
	05457716382
	




ARAMA KURTARMA VE TAHLİYE EKİBİNİN GÖREVLERİ
a. Tesisteki can ve mal kurtarma işini yapmak,
b.  Kurtarılan yaralıları derhal revire göndermek,
c.  Kurtarılan malların emniyet ve muhafazasını sağlamak
d.  Acil durum sonrası yıkıntı dışındaki çatlak ve eğim vermiş yerleri dolaşarak tespit etmek ve bildirmek,


	SIRA
NO
	ÜNVANI
	ADI SOYADI
	GÖREVİ
	TELEFON

	İMZA

	1
	
EKİP ŞEFİ
	
NİDA PALABIYIK
	
Dr. Öğr. Üyesi
	
05072275726
	

	2
	

EKİP
ÜYESİ
	
ESRA AKAY
	
Öğr. Gör.
	
05301192276
	

	
3
	
EKİP
ÜYESİ
	
ALPEREN TİMUÇİN SÖNMEZ

	
Öğr.Gör.
	
05433906826
	

	
4
	
EKİP
ÜYESİ
	
GÜLŞEN ERTAN
	
Öğr.Gör.
	
05076830243
	

	5
	     
     EKİP
ÜYESİ
	Z. CANBERK ÖZTÜRK
	
Öğr.Gör.
	05428405672
	


	6
	
EKİP
ÜYESİ
	DENİZ AKALIN
	
Öğr.Gör.
	05536172890
	

	7
	
EKİP
ÜYESİ
	HATİCE BEYZA BAŞKAL
	
Öğr.Gör.
	054339755842
	

	8
	
EKİP
ÜYESİ
	GİZEM GÜL TURAN
	
Öğr.Gör
	05077789160
	

	9
	
EKİP
ÜYESİ
	SUZAN BOZKURT
	
Bil. İşlt.
	05057553611
	


7.5 KORUMA EKİBİ:


KORUMA EKİBİNİN GÖREVİ;
a.  Tesisteki iç ve dış emniyetini sağlamak
b.  Tesisteki şüpheli şahısları tespit ederek uzaklaştırmak,
c.  Tesisteki trafiğin düzgün işlemesini sağlamak ve kontrol altında bulundurmak,







	[bookmark: _Hlk84500393]SIRA
NO
	ÜNVANI
	ADI SOYADI
	GÖREVİ
	
TELEFON

	İMZA

	1
	
EKİP ŞEFİ
	
ONUR DURUSOY
	
Sürekli İşçi
	
05300175499
	

	2
	
EKİP ÜYESİ
	
NARİN BABAARSLAN
	
Sürekli İşçi
	
05536521788
	

	3
	 
EKİP ÜYESİ
	
HALİT BAĞCI
	
Sürekli İşçi
	
05464517905
	

	4
	
EKİP ÜYESİ
	
NURİYE TAVŞANCIOĞLU
	
Sürekli İşçi
	
05464683018
	




7.6 HABERLEŞME EKİBİ:
[bookmark: bookmark19]









HABERLEŞME EKİBİNİN GÖREVLERİ;
a. Acil durumlarda "Haberleşme Şeması"na uygun olarak dış ve iç haberleşmeyi sağlamak
b.  İlgili yerlere ait acil durum telefonlarının listesini bulundurmak,
c.	Acil durum koordinatörlerinin talimatlarına uymak.
7.7. KORANAVİRÜS SALGINI DANIŞMA KOMİSYONU (KOV-KOM) ORGANİZASYON YAPISI VE GÖREV TANIMLARI
	GÖREV TANIMLARI

	Koronavirüs Salgını Danışma Komisyonu (KOV-KOM) Başkanı
	Süreçleri tasarlamak, öğrenci/personelin öğrenime/göreve başlama kararını vermek, COVİD-19 izlem formlarını takip etmek,

	Koronavirüs Salgını Danışma Komisyonu (KOV-KOM) Personelden Sorumlu Kişi
	Pozitif, yakın temaslı, temaslı personeli yönetime bildirmek, personelin semptom takibini yapmak, bulaş için gerekli tedbirleri almak

	Koronavirüs Salgını Danışma Komisyonu (KOV-KOM) Öğrenciden Sorumlu Kişi
	Pozitif, yakın temaslı, temaslı öğrenciyi yönetime bildirmek, öğrencinin semptom takibini yapmak, bulaş için gerekli tedbirleri almak, COVİD-19 semptom izlem formunu doldurmak

	Akademik Danışman
	Pozitif, yakın temaslı, temaslı öğrenciyi, Koronavirüs Salgını Danışma Komisyonu (KOV-KOM) Öğrenciden Sorumlu Kişiye bildirmek

	Memur
	Sekreterya işlerini yürütmek ve komisyon başkanı tarafından verilen görevleri yapma
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	Koronavirüs Salgını Danışma Komisyonu (KOV-KOM) 
	Başkanı Dr. Öğr. Üyesi  Nida KIYICI


	Koronavirüs Salgını Danışma Komisyonu(KOV-KOM) Personelden Sorumlu Kişi Yüksekokul Sekreteri
	Hasret AKBULUT

	Koronavirüs Salgını Danışma Komisyonu(KOV-KOM) Öğrenciden Sorumlu Kişi Öğrenci İşleri
	Makbule ARLAN

	Akademik Danışman Yazı İşleri
	Suzan BOZKURT



YOZGAT BOZOK ÜNİVERSİTESİ SAĞLIK HİZMETLERİ MYO – TAHLİYE PLANI
Amaç
Bu plan; yangın, deprem, gaz kaçağı, patlama, sabotaj, zehirlenme ve benzeri acil durumlarda tüm öğrencilerin, akademisyenlerin ve idari personelin binadan hızlı, güvenli ve düzenli bir biçimde tahliye edilmesini sağlamak amacıyla hazırlanmıştır.
Bina Özeti
	Kat Sayısı
	5 (Bodrum Kat, Zemin Kat, 1. Kat, 2. Kat, 3. Kat)

	Çıkış Sayısı
	2

	1. Kapı (Öğrenci Çıkışı)
	Giriş holü – ana koridorun ortasında (2. kapı ile karşılıklı)

	2. Kapı (Akademisyen Çıkışı)
	Arka koridor – ana koridorun ortasında (1. kapı ile karşılıklı)

	Toplanma Alanı
	SHMYO ön bahçesi (otopark önü)

	Toplanma Alanı Sorumlusu
	Dr. Öğr. Üyesi Nida Kıyıcı


Bodrum Kat
[bookmark: _GoBack]Alanlar: TGT  ve Çocuk Gelişimi uygulama odaları

Tahliye Yönü: Tüm personel ve öğrenciler merdiven hattını kullanarak 1. Kapı (öğrenci çıkışı) üzerinden tahliye edilir.
Sorumlular: Rukiye Dikmen, Onur Durusoy, Halit Bağcı, Narin Babaarslan
Görev: Uygulama odalarındaki öğrencilerin sıra ile çıkışını sağlamak, gaz–elektrik hattını kapatmak.
Zemin Kat
Alanlar: Çıkış kapıları, derslikler, kantin, eczane hizmetleri laboratuvarı, öğrenci işleri, öğrenci topluluk odası

Tahliye Yönü: Ön koridor ve kantin → 1. Kapı (öğrenci çıkışı); Arka koridor → 2. Kapı (akademisyen çıkışı)
Sorumlular: Hasret Akbulut, Nuriye Tavşancıoğlu, Narin Babaarslan, Merve Barut, Ahmet Kılıç
Görev: Ana giriş ve arka çıkış kapılarının açık kalmasını sağlamak, öğrenci yönlendirmesini düzenlemek.
1. Kat
Alanlar: Müdürlük, mutemetlik, yazı işleri, sekreterlik, çay ocağı, sınıflar

Tahliye Yönü: Ön koridor → 1. Kapı; Arka koridor → 2. Kapı
Sorumlular: Nida Kıyıcı, Makbule Arslan, Suzan Bozkurt
Görev: İdari personelin çıkışını yönlendirmek, evrakları güvenli alanda korumak, yoklama listesini başlatmak.
2. Kat
Alanlar: Uygulama laboratuvarları, bilgisayar laboratuvarları, arşiv, akademisyen odaları, sınıflar

Tahliye Yönü: Ön koridor → 1. Kapı; Arka koridor → 2. Kapı
Sorumlular: Esra Demirci Elmalı, Alperen Timuçin Sönmez, Gülşen Ertan, Aysel Şen
Görev: Akademisyenlerin odalarından tahliyesini denetlemek, Öğrencilerin sınıflardan tahliyesini denetlemek,  laboratuvar güvenliğini sağlamak.
3. Kat
Alanlar: Akademisyen odaları, sınıflar, fotokopi odası, konferans salonu

Tahliye Yönü: Ön koridor → 1. Kapı; Arka koridor → 2. Kapı
Sorumlular: Nida Palabıyık, Gülşah Kaya, Hatice Beyza Başkal, Gizem Gül Turan, Z. Canberk Öztürk
Görev: Konferans salonunun hızlı boşaltılması, akademisyenlerin toplanma alanına yönlendirilmesi, Öğrencilerin sınıflardan tahliyesini denetlemek,.
Engelli veya Yardım Gerektiren Kişiler
Her katta merdiven başında yardımlı tahliye noktası oluşturulmuştur. Tahliye işlemi Gökhan D. Akarsu ve Burcunur Karayiğit tarafından yürütülür. Engelli personel ve öğrenciler öncelikli olarak 2. kapıdan tahliye edilir.
Haberleşme ve Koordinasyon
Acil Durum Yöneticisi: Doç. Dr. Gökhan D. Akarsu
Haberleşme Ekibi: Suzan Bozkurt, Hasret Akbulut
Kurtarma / Arama Ekibi: Rukiye Çakmak, Öznur Purtaş, Hale Özyürek, Yasemin İbiş, Emre Aykaç, Derya Esenkaya
İlk Yardım Ekibi: Nursel Üstündağ Öcal, Betül Kara, Gülşah Kaya, Nida Kıyıcı, Rukiye Dikmen, Ayşe Belpınar, Burcunur Kararyiğit, Makbule Arslan
Tahliye Planı Özet Tablosu
	Kat
	Çıkış Kapısı
	Kat Tahliye Sorumlusu
	Yardımcılar
	Toplanma Alanı

	Bodrum Kat
	1. Kapı
	Rukiye Dikmen
	O. Durusoy, H. Bağcı, N. Babaarslan
	Ön Bahçe

	Zemin Kat
	1. ve 2. Kapı
	Hasret Akbulut
	N. Tavşancıoğlu, M. Barut, A. Kılıç
	Ön Bahçe

	1. Kat
	1. ve 2. Kapı
	Nida Kıyıcı
	M. Arslan, S. Bozkurt
	Ön Bahçe

	2. Kat
	1. ve 2. Kapı
	Esra Demirci Elmalı
	A. T. Sönmez, G. Ertan, A. Şen
	Ön Bahçe

	3. Kat
	1. ve 2. Kapı
	Nida Palabıyık
	D. Akalın, H. B. Başkal, G. G. Turan
	Ön Bahçe


Toplanma Alanı Düzeni
Öğrenciler: SHMYO ön bahçesi – sol taraf (otopark hattı)
Akademik/İdari Personel: SHMYO ön bahçesi – sağ taraf (ana giriş karşısı)
Sorumlu Ekip: Koruma Ekibi (Narin Babaarslan, Onur Durusoy, Halit Bağcı)
Tahliye sonrası tüm ekipler, Acil Durum Yöneticisi Gökhan D. Akarsu’ya 'kat tamam' raporunu iletir.
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