
STAJ DERSİNDE DİKKAT EDİLMESİ GEREKEN HUSUSLAR 

1. Staj süreniz boyunca yaptığınız tüm iş ve işlemleri belgelendirmeye/fotoğraflandırmaya çalışın. 

2. Staj sırasında yaşadığınız her türlü problemi anında bizlere iletiniz.  

3. Mazeret nedeniyle izin almanız gerektiğinde “Mazeret Bildirme Formu” vasıtasıyla izin almanız 

gerekmektedir. Raporlu olduğunuz günlerde mazeret bildirme formu ile raporunuzu iletmeniz 

gerekmektedir.  

4. Staj kapsamında işyeri tarafından size yapılan maaş ödemelerine ait dekontları ödeme gününden 

itibaren en geç 3 gün içerisinde bize iletmeniz gerekmektedir.  

5. Gelecek dönemin başında staj defteriniz ile kapalı zarf içerisinde “İşletme Değerlendirme Formu” ve 

devam formunuzu teslim etmeniz gerekmektedir. Kapalı zarf içerisinde teslim edilmeyen İşletme 

Değerlendirme Formu ve devam formu kabul edilmeyecektir. Bu konunda dikkatli olunuz. 

6. Dersin değerlendirilmesi üç aşamadan oluşacaktır. 

a. Staj Defteri notunun yüzde (%) 30’u, 

b. İşletme değerlendirme formunun yüzde (%) 30’u, 

c. Staj sınav notunun yüzde (%) 40’ı 

7. Staj defterinizi günlük doldurmaya özen gösteriniz. Her gün yaptığınız işleri detaylı bir şekilde 

açıklayarak yazınız. Yazınızın okunaklı olmasına, her güne ait sayfanın yeterli şekilde doldurulmasına 

dikkat ediniz. Sayfayı doldurmak için büyük puntolarla yazmayınız. Staj defterinizi yaptığınız iş ve 

işlemlere ait görsellerle destekleyebilirsiniz.  

8. Staj defteri aşağıdaki ölçütlere göre değerlendirilecektir. 

DEĞERLENDİRME KRİTERLERİ PUAN ARALIĞI 

Ciltleme ve Düzen 0-5 

Kurumun Tanıtımı 0-10 

İş Planı Yazımı 0-30 

Staj Değerlendirmesi 0-30 

Sunum Biçimi 0-15 

İmla ve Dil Kurallarına Uyum 0-10 

 

9. Staj sınavı sunum şeklinde yapılacaktır. Bu sunumda staj süresi boyunca işletmede yaptığınız iş ve 

işlemler ile bu süre boyunca öğrendiklerinizi anlatacaksınız.  Staj sunumu aşağıdaki ölçütlere göre 

değerlendirilecektir. 

DEĞERLENDİRME KRİTERLERİ PUAN ARALIĞI 

Alınan eğitimin içeriğini aktarma 0-10 

Sununun özellikleri, renk seçimlerinin uygunluğu, sunudaki format bütünlüğü 0-5 

Sununun resim, görüntü, ses kayıdı, animasyon, benzetim vb unsurları içermesi 0-10 

Türkçe yazım kuralarına uygunluk 0-10 

Anlatım becerisi, Türkçeyi iyi kullanma 0-15 

Sunu sırasında öğretim elemanının/elemanlarının sorularına verilen cevaplar 0-50 

 

 


