ismail ERTUGRUL

Musa BALCIOGLU

Unvani Adi Soyadi Dahili Mail Adresi Gorevleri
Enstitii Sekreteri |Ahmet TOPAL 1984 ahmet.topal@bozok.edu.tr Enstitl Sekreteri
A Tum idari personellerin gorevlerini takip ve kontrol etmek,
Unvani Adi Soyadi Dahili Mail Adresi Gorevleri
Sube Mudiirii ismail ERTUGRUL 1962 ismail.ertugrul@bozok.edu.tr Ogrenci isleri Sorumlusu
A Web Sayfasi Ogrenci isleri Sayfasi ve Duyurular meniilerinin giincellenmesi
B Lisanstistii Mezun Ogrenci(Kariyer) Sorumlusu /Kariyer Merkezi ile koordineli
C Anabilim Dallari ile ilgili tim Ogrenci islerini (OBS-Mezuniyet- Kayit Silme-Danisman Atama-Kayit Dondurma-Havuza Alma-Muafiyet-vs) sorumlu memura yaptirmak ve takip etmek
D Anabilim dallarindan gelen talepleri inceleyip uygun olmayan (Evrak Eksiklgi veya Mevzuata Aykiri ) evraklarin Yonetim Kuruluna girmeden sorumlu memur tarafindan st yazi ile iadesini saglamak
E Enstitt Kurulu-Enstitl Yonetim Kurulu-Enstitt Kalite Komisyonu glindem ve kararlarini kontrol etmek
F Kurul ve komisyonlarda alinan kararlari ilgili Gst/alt birimlere EBYS. araciligi ile gonderilmesini saglamak
G 2 Nolu Arsiv Depo Sorumlulugu (Mezun/ilisigi Kesilen Ogrenci Dosyalari) 1 Bilgisayar isletmeni Siimeyye SAHIN
H Sorumlu oldugu personel | > 2 Bilgisayar isletmeni Biinyamin SAFOZ
3 Bilgisayar isletmeni Musa BALCIOGLU
Unvani Adi Soyadi Dahili Mail Adresi Gorevleri
Bilgisayar isletmen|Siimeyye SAHIN 1777 sumeyye.uguz@bozok.edu.tr Ogrenci isleri
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Web Sayfasi Canli Destek Hatti (https://dashboard.tawk.to/login#/wizard/617fc35df7c0440a5920ea4b)

YOBU Destek takip ve gelen mesajlari cevaplama (https://destektalep.bozok.edu.tr/)
Talep halinde iCTIMA (ON-Line toplanti ve Kayit) programindan Anabilim dallarina gérevli 6gretim tiyelerine tanimlama ve yetki verme (https://ictima.bozok.edu.tr/)

Mahmut Oguz HAZER

Asagidaki Anabilim Dallari ile ilgili Tum Ogrenci isleri takip etmek (Mezuniyet- Kayit Silme-Danisman Atama-Kayit Dondurma-Havuza Alma-Muafiyet-vs)
Enstitl Kurulu-Enstiti Yonetim Kurulu-Enstiti Kalite Komisyonu kendi sorumlu oldugu anabilim dallarinin giindem ve kararlarini hazirlamak (lee@yobu.edu.tr-dékiimanlar kismindan)
Anabilim dallarindan gelen talepleri inceleyip uygun olmayan (Evrak Eksiklgi veya Mevzuata Aykiri ) evraklarin Yonetim Kuruluna girmaden Ust yazi ile iadesi

Sorumlu oldugu Anabilim dali ile ilgili WEB Sayfasinda duyurulmasi gereken Duyurulari (Tez Savunmasi-Seminer Konusu-Ders Programi- vs) Web Sayfasina eklemek

Alinan Yénetim Kurulu Kararlari dogrultusunda Ders Muafiyeti- Danismanlik-Ek Siire-Tez Onerisi- vs. Ogrenci Bilgi Sistenine girmek

1
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Beden Egitimi ve Spor Anabilim Dali

Biyofizik Anabilim Dali

Egitim Bilimleri Anabilim Dali

Farmakoloji Anabilim Dali

Fizyoloji Anabilim Dali

Hemsirelik Anabilim Dali

Histoloji ve Embriyoloji Anabilim Dali

iletisim Bilimleri Anabilim Dali

Makine Miihendisligi Anabilim Dali
Mekatronik Mithendisligi Anabilim Dal
Matematik Anabilim Dali

Matematik ve Fen Bilimleri Egitimi Anabilim Dali
Saglik Yonetimi Anabilim Dali

Siyaset Bilimi ve Kamu Yoénetimi Anabilim Dali
Temel Egitim Anabilim Dali

Tibbi-Biyokimya Anabilim Dali

isletme Anabilim Dali


mailto:ahmet.topal@bozok.edu.tr
mailto:ismail.ertugrul@bozok.edu.tr
mailto:halil.tuzuner@bozok.edu.tr

Siimeyye SAHIN

Unvani Adi Soyadi Dahili Mail Adresi Gorevleri
Bilgisayar isletmen|Biinyamin SAFOZ 1978 bunyamin.safoz@bozok.edu.tr Ogrenci Isleri
A Asagidaki Anabilim Dallari ile ilgili Tum Ogrenci isleri takip etmek (Mezuniyet- Kayit Silme-Danisman Atama-Kayit Dondurma-Havuza Alma-Muafiyet-vs)
B Enstitl Mail takip ve cevaplama (lee@bozok.edu.tr- lee@yobu.edu.tr)
C Anabilim dallarindan gelen talepleri inceleyip uygun olmayan (Evrak Eksiklgi veya Mevzuata Aykiri ) evraklarin Yonetim Kuruluna girmaden Ust yazi ile iadesi
D Sorumlu oldugu Anabilim dali ile ilgili WEB Sayfasinda duyurulmasi gereken Duyurulari (Tez Savunmasi-Seminer Konusu-Ders Programi- vs) Web Sayfasina eklemek
E Enstitt Kurulu-Enstitt Yonetim Kurulu-Enstitii Kalite Komisyonu kendi sorumlu oldugu anabilim dallarinin giindem ve kararlarini hazirlamak (lee@yobu.edu.tr-dékiimanlar kismindan)
F Alinan Yonetim Kurulu Kararlari dogrultusunda Ders Muafiyeti- Danismanlik-Ek Siire-Tez Onerisi- vs. Ogrenci Bilgi Sistenine girmek
1 Arkeoloji Anabilim Dali
2 Biyoloji Anabilim Dali
3 Biyosistem Muhendisligi Anabilim Dal
4 Elektrik-Elektronik Muhendisligi Anabilim Dali
5 Finans ve Bankacilik Anabilim Dali
6 Fizik Anabilim Dal
7 Halk Sagligi Anabilim Dali
8 iktisat Anabilim Dali
9 insaat Miihendisligi Anabilim Dali
10 Jeoloji Miihendisligi Anabilim Dali
11 Kentsel Koruma ve Yenileme Anabilim Dali
12 Kimya Anabilim Dal
13 Mimarlik Anabilim Dali
14 Sosyoloji Anabilim Dali
15 Turk Dili ve Edebiyati Anabilim Dali
16 Uluslararasi iliskiler Anabilim Dali
17 is Saghg ve Giivenligi Anabilim Dali
18 Antréndrluk Anabilim Dali
Unvani Adi Soyadi Dahili Mail Adresi Gorevleri
Bilgisayar isletmen|Musa BALCIOGLU 1978 musa.balcioglu@bozok.edu.tr Ogrenci isleri
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Biinyamin SAFOZ

Asagidaki Anabilim Dallari ile ilgili Tim Ogrenci isleri takip etmek (Mezuniyet- Kayit Silme-Danisman Atama-Kayit Dondurma-Havuza Alma-Muafiyet-vs)

Anabilim dallarindan gelen talepleri inceleyip uygun olmayan (Evrak Eksiklgi veya Mevzuata Aykiri ) evraklarin Yonetim Kuruluna girmaden Ust yazi ile iadesi
Sorumlu oldugu Anabilim dali ile ilgili WEB Sayfasinda duyurulmasi gereken Duyurulari (Tez Savunmasi-Seminer Konusu-Ders Programi- vs) Web Sayfasina eklemek
Alinan Yénetim Kurulu Kararlari dogrultusunda Ders Muafiyeti- Danismanlik-Ek Siire-Tez Onerisi- vs. Ogrenci Bilgi Sistenine girmek

Enstitl Kurulu-Enstiti Yonetim Kurulu-Enstiti Kalite Komisyonu gundem ve kararlarini hazirlamak (lee@yobu.edu.tr-dékiimanlar kismindan)

Enstitiiye ait telefonlari cevaplama ve ilgililere aktarma (0 354 242 10 32) Siirekli isci Serife ASLAN yerinde bulunmadiginsa takip etmek

Ogretim Uyelerinden talep halinde (BOYSIS) sistem iizerinden ders birlestirilmesi yapilmasi

1
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Bahge Bitkileri Anabilim Dali

Felsefe ve Din Bilimleri Anabilim Dali

ileri Malzemeler ve Nanoteknoloji Anabilim Dali
islam Tarihi ve Sanatlari Anabilim Dali

Tarim Bilimleri Anabilim Dali

Tarih Anabilim Dal

Tarla Bitkileri Anabilim Dali

Temel islam Bilimleri Anabilim Dali

Turkge ve Sosyal Bilgiler Egitimi Anabilim Dali
Zootekni Anabilim Dali


mailto:bunyamin.safoz@bozok.edu.tr
mailto:musa.balcioglu@bozok.edu.tr

Unvani Adi Soyadi Dahili Mail Adresi Gorevleri F
Sef Necip AKKOL 1980 necip.akkol@bozok.edu.tr Mutemet Siimeyye SAHIN

A Ek Ders Odemeleri (D6nem Baslamadan-Acilacak Ders-Ders Gorevlendirmeleri -Danismanlik Onaylari -Rektér Oluru )

B Memur Maas Odemeleri (Gelen evraklar-Kbs-Mys-DTO)

C Doktora Burs Odemeleri (Mys-)

D Juri Yolluk/Yevmiye Odemeleri (Yonetim Karari-Rektor Oluru-Bildirim Formu-Dilekge)

E SGK/VERGI/EMEKLI SANDIGI Kesenek/Muhtasar/Prim Beyanlari ve Odemeleri

F Tezsiz Yiiksek Lisans Odemeleri (iktisat-Beden Egitimi-iletisim Bilimleri) Enstitii Yonetim Kurulu-Universite Yénetim Kurulu

G Web Sayfasi diizenleme ve kontrol (http://enstitu.bozok.edu.tr/) Yonetici (http://enstitu.bozok.edu.tr/panel/giris.aspx) takip

H Siirekli isci /Kismi Zamanh Ogrenci Puantaj hazirlama

j Malzeme Deposu sorumlulugu

K Tasinir Kayit Yetkilisi (Kontrol Yetkilisi-MUdr Yardimcisi) Sorumlulugu
Unvani Adi Soyadi Dahili Mail Adresi Gorevleri —
Bilgisayar isletmen|Mahmut Oguz HAZER 1973 mahmut.hazer@bozok.edu.tr Yazi isleri/Arsiv Biinyamin SAFOZ

A Genel /Yazigmalar

B Ogrenci Kimlikleri

C Diplomalar

D Ogrenci Askerlik islemleri

D Kurum ig-Dis Ders Ogretim Uyesi Gérevlendirmeleri

F Alinan Yonetim Kurulu Kararlari dogrultusunda Sinav Duyurlarini Web Sayfasina girmak
Unvani Adi Soyadi Dahili Mail Adresi Gorevleri
Siirekli isci Serife ASLAN 1962 serife.aslan@bozok.edu.tr Genel Temizlik

A Bina Genel Temizlik

B Gay /Kahve Dagitimi

C Sekreterya

D Enstitliye ait telefonlari cevaplama ve ilgililere aktarma (0 354 242 10 32)


mailto:necip.akkol@bozok.edu.tr
mailto:mahmut.hazer@bozok.edu.tr
mailto:serife.aslan@bozok.edu.tr

