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iS AKIS SEMASI

is Akig Siireci

Faaliyet

Dokiimantasyon

Mevlana

Hareketliligi Gelen Ogrenci iglemleri
e

) 4

Sorumlu Personel, Mevlana DP

Kurum Koordinatori, Birim
Baskan Yrd., Birim Bagkani

Yiiksekogretim Kurulu’nca belirlenmis
tarihlere gore ilana gikilmasi ve yurt
disindaki protokol imzalanan kurumlara
gonderilmesi

Yiksekogretim Kurulu’nca
belirlenmis tarihlere gore
ilana ¢ikilmasi ve yurt
disindaki protokol imzalanan
kurumlara gonderilmesi

Elek_tronik Posta,
llgili Yazi

Sorumlu Personel

v

Ogrencilerin Universitemize Bildirilmesi

Anlagmali oldugumuz
kurumlar Mevlana
kapsaminda
Universitemizde dgrenim
gérmek isteyen dgrencileri
Kurumumuza bildirir.

Elektronik Posta,
ilgili Yazi, Aday
Ogrenci Basvuru
Formu +
Transkript +
Turkce Yeterlilik
sinav Sonucu

Sorumlu Personel

ilgili Béliim Mevlana Birim
Koordinatorii ile Gorusulmesi

A

Basvuru yapiimasi
disinulen bélimde gelen
Mevlana 6gdrencilerine
verilebilecek dersler, egitim
dili ve kredileri ile ilgili bolim
Mevlana koordinatord ile
gOrusilir.

Elektronik Posta,
Telefon

Sorumlu Personel

Gelen Belgelerin On Degerlendirilmesi

Karsi kurum tarafindan
g6nderilen belgeler 6n
degerlendirmeye tabi tutulur.

Ilgili Yazi, Ogrenim
Protokolii, Ogrenci
Bagvuru Formu,
Kimlik Belgeleri,
Bagvuru Uygunluk
Denetim Belgesi

Ogrenci

Sartlan Kabul

EVET

Ogrenci bagvurusunun
uygun olmadigi ve
gerekgeleri yurt digindaki
kuruma iletilir.

HAY

IR

Sorumlu Personel, Mevlana DP

Kurum Koordinatérd, Birim
Baskan Yrd., Birim Bagkani

v

Programdan faydalanmak isteyen
ogrencilerin listesinin Yiiksekogretim
Kurulu’na iletilmesi

Programdan faydalanmak
isteyen 6grencilerin listesinin
Yiksekogretim Kurulu'na
iletilir

Yuksekogretim
Kurulu
Otomasyon
Sistemi, llgili Yazi

Yuksekogretim Kurulu

A 4

Yiiksekogretim Kurulu’nca onaylanan
biitce ve programdan faydalanmasi
uygun goriilen 6grenci listelerinin
Universitemize iletilmesi

i

Yuksekogretim Kurulu'nca
onaylanan bltge ve
programdan faydalanmasi
uygun gorilen dgrenci
listelerinin Universitemize
iletilmesi

Elektronik Posta,
llgili Yazi

v

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

YoBU |

Kararlikls, SSaganya..
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Sorumlu Personel, Mevlana DP

Gerekli Belgelerin ve Siirecin

Bagvuracak égrencilere ve
okullarina ilgili bélimdeki

Elektronik Posta,

Kurum Koordinatéri Birim Bildirilmesi dersler, talep ettigimiz iigili Yazr
Bagkan Yrd., Birim Bagkan! belgeler ve siireg bildirilir.
v .. i . .
. . Gonderilmis olan 6grenim
Sorumlu Personel, Mevlana DP Ogrenim Protokoliiniin ligili Boliime protokoli derslerin iigili Yazi

Kurum Koordinatorl Birim
Baskan Yrd., Birim Bagkani

Aktarilmasi

'

incelenmesi agisindan ilgili
bolimin Mevlana birim
koordinatorine aktarilir.

Elektronik Posta

Bolim Mevlana Koordinatorleri,
Mevlana DP Kurum
Koordinatorl Birim Bsk Yrd.
Birim Bagkani

Protokoliin
Onayi

Karsi kuruma protokoliin
onaylanmadigi bildirilir.

HAYIR

Elektronik Posta,
llgili Yazi

Karg! kuruma égrencinin

Kabul Mektubu,

Sorumlu Personel, Mevlana DP Ogrenciye Kabul Mektubunun P Onaylanmig
Kurum Koordinatéru Birim J Al i P bf'as_v_u_rusunun kabul edildigi Ogrenim
- Gonderilmesi bildirilir ve kabul mektubu L
Baskan Yrd., Birim Bagkani, snderilir Protokold, ligili
I 9 ’ Yazi
v Gelen 6grencinin kaydi
Sorumiu Persanel, Meviana O Ogrencinin Kayds Ogrenci Isleri D. Bsk/ilgili | Tigili Yazi, Kimlik

Kurum Koordinatdrii Ogrenci
Isleri D. Bsk.

birim 6grenci isleri
tarafindan yapilir.

Bilgileri, Pasaport

Sorumlu Personel, Mevlana DP
Kurum Koordinatori Ogrenci,
Ogrenci Isleri D. Bgk.

v

Emniyet ve SGK Kaydi

Ogrencinin Emniyet
Midiirliigi Il Gég idaresi
Genel Mudurligi ve SGK
subesine kayitlari igin gerekli
belgeler diizenlenir.

ilgili Yazi, Ogrenci
Belgesi

Ogrenci

Gog idaresi’nden Yabanci Uyruklu
Numaranin alinmasi ile Halk Bankasi TL
hesap acilmasi

!

Ogrenci Y.U numarasi ile
birlikte TL hesap agtirir.

Y.U kimlik
numarasi, Ikamet
izni (izin olmadan

hesap
acilamiyor)TL
hesap clizdani

fotokopisi
Sorumlu Personel, Mevlana DP - X CK)S:SITJCrIuIJIﬁ ggﬁj’:gﬁ?ﬁgz
Kurum Koordinatérii Birim Soézlegsme Imzalanmasi miktarinca sézlesmg Sézlesme
Baskan Yrd., Birim Baskani imzalanir.
v
- e Akademik takvimde
Sorumlu Personel, Birim Bagkan Hareketliligin Baglamasi : . . Varig-Ayrili
Yrd., Birim Bagkani ¥ 9 : belirlenen glnlere gore Fzrmyu ?
” derslere baglar.
v
Sorumlu Personel, Mevlana DP —
Kurum Koordinatort (Harcama Ogrenciye belirlenen hibenin %70 B4 inin hak ettidi hibeni
Yetkilisi olarak), Birim Baskan ddemesinin yapilmasi grencinin hak etligt hibenin ilgili Yazi,

Yrd., Birim Bagkani, Mevlana
Kurum Koordinatord, Strateji G.
D. Bsk.

}

%70Q’i 6grenciye aylik olarak
6denir

Harcama Talimati

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

YoBU |

Kararlikls, SSaganya..
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Ogrenci, Sorumlu Personel,
Bolim Mevlana Koordinatorleri,
Mevlana DP Kurum
Koordinatori Birim Bsk Yrd.

EVET

Ders Degisikligi

\4

Ogrenci her iki kurumun
onayi ile gerekli belgeler ve
kurallar gergevesinde ders

Ders Degisiklik
Belgesi (Ogrenim
Protokolu ekle-sil

Birim Baskan NPT degisikligi yapar. sayfasi)
Hareketliligin Bitmesi Ogrenci hareketliligin
gerceklestigi son gun (son
Ogrenci sinav gund, 6dev teslimi vs.) Varig-Ayrilis
Universitemizin belgelemesi Formu
l ile hareketlilik stresini
tamamlar.
Transkript Verilmesi Ogrencinin transkripti bizzat
Sorumlu Personel, Birim 6grenci kendisine verilir. Kendisi -
isleri, Ogrenci gleri D. Bsk. ayriimig ise okuluna Transkript
sleri, Og $ $ i yrimis
l gonderilir.
Sorumlu Personel, Mevlana DP Ogrenciye belirlenen hibenin %30 Ogrencinin hak ettigi (ders ligili Yaz,
Kurum Koordinatérl (Harcama Sdemesinin yapilmasi basarisina gére) hibenin Harcama Talimati,
Yetkilisi olarak) Birim Bsk Yrd. s o x gore) hiber Odeme Emri
, . %30’i 6grenciye ddenir .
Birim Bagkan Strateji G. D. Bsk. Belgesi
v .
Sorumlu Personel, Mevlana DP Ogrenciye Katihm Belgesi’nin verilmesi Ogrengl rlarelf(etcl;llglrjov ) o i Nihai
Kurum Koordinator( ve Ogrenci tarafindan “Ogrenci Nihai SN(')r?u'nNi a.r; In an“ grencl %re_nm iha
Koordinatoru Nihai Raporu” nun doldurmasi ihal Nihal Raporu Nihai Raporu
doldurur.
Mevlana Ogrenim
Sorumlu Personel, Mevlana DP . L , . Hareketliligi Gelen
Kurum Koordinatéri (Kurum YuksekogreFt;m KlIJrqu na Yonelik Ogrenciler ile ilgili genel iigili Yazi, Ara
adina YOKSIS raporlama yetki aporiama bilgiler Yuksekdgretim Rapor, Nihai
sahibi) Birim Bsk Yrd. Birim Kurulu tarafindan talep Rapor
Baskan, Rektor Yrd., Rektor edilen tarih ve gercevede
Universitemiz adina
v raporlanir.

Mevlana C_')Qrenim Hareketliligi Gelen
Ogrenci Iglemleri Is Akig Siirecinin
Sonlandiriimasi

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

YoBU |

Kararlikls, SSaganya..




