BOZOK UNIVERSITESI
BILGISAYAR AGI VE INTERNET KULLANIMI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler
Amacg
Madde 1 - Bu ydnergenin amaci; Bozok Universitesi bilgisayar ag1 ve internet altyapisi ile bunlarla
biitiinlesen bilisim kaynaklarinin kullanimina iliskin ilkeleri belirlemektir.

Kapsam ve Dayanak

Madde 2 - Bu yodnerge; Bozok Universitesinde bilisim hizmetlerinden yararlananlarin, bu
hizmetlerin etkin ve verimli kullanimi i¢in uymasi gereken esaslari kapsar.

Madde 3-Yo6nerge; 2547 sayili Kanunun 12.maddesine dayali olarak hazirlanmustir.

Tanimlar

Madde 4 - Bu yonergede gegen:

a) Rektorliik: Bozok Universitesi Rektorliigiinii ifade eder.

b) Bilgisayar Agi: Bilgisayarlar arasinda veri/bilgi aktarimi ve etkilesimini saglayan, genis ve dar
alanlar biitiinliigiinde fiziki ag yapis1 ile bunu destekleyen ve kullanimini gergeklestirmeye yarayan
tiim donanim ve yazilimlarin olusturdugu sistemlerdir.

c) Internet Altyapisi: Ulusal ve uluslararasi bilgisayar ag1 iizerinde tiim kullanici uglarmin adres
yapilarim1 ve veri/bilgi iletisimi kurallarini iceren belirli protokoller ile etkilesimi ve iletisimini
saglayan sistemi ifade eder.

d) Bozok Universitesi Bilisim Kaynaklari: Miilkiyeti veya kullamim hakki Bozok Universitesine
ait olan, Bozok Universitesince kiralanan veya lisanslanan bilgisayar agi, internet altyapisi,
bilgisayar sistemi, donanimi, yazilimi ve hizmetlerinin tiimiinii,

e) Bilisim Kaynaklarim Kullanima Sunan Birimler: Bozok Universitesi Bilisim Kaynaklari
kullanima sunan akademik birimler (fakiilteler, enstitiiler, yiiksekokullar, meslek yiiksekokullart),
idari birimler (daire bagkanliklari, miidiirliikler) ve spor-kiiltiir-sosyal etkinliklerin yiiriitiildiigii
birimlerdir.

f) Kullameilar: Bozok Universitesi Bilisim Kaynaklarmi egitim-6gretim, arastirma, yonetim ve
hizmet faaliyetleri gercevesinde kullanan Bozok Universitesi akademik ve idari gdrevlerindeki
kadrolu, gecici veya sdzlesmeli personel ile Bozok Universitesinde dgrenimini siirdiirmekte olan
kayitli tim on lisans, lisans ve lisansiistii 6grencilerini ifade eder.

g) Bilisim Destek Hizmetleri: Bozok Universitesi Bilisim Kaynaklarimin kurulumu, kullanima
sunumu, bakimi, onarimi ve diger teknik destekler ile ilgili Rektorliikkce belirlenen yetki ve
sorumluluk diizeylerinde Bilgi islem Dairesi Baskanhig: ve Bilisim Kaynaklarini Kullanima Sunan
Birimlerce yerine getirilen hizmetleri ifade eder.

Bilgisavar A& ve internet Kullanimi Esaslari

Madde 5- Bozok Universitesi Bilisim Kaynaklarinin kullaniminda altyapry1, donanimi ve yazilimi
zarara ugratan, tahrip edici, zedeleyici ve saglikli c¢aligmasini engelleyici hicbir girisimde
bulunulmamasi, kaynaklarin verimli kullanilmasi en temel ilkedir.

Madde 6- Bozok Universitesi Bilisim Kaynaklar1 Tiirkiye Cumhuriyeti yasalarina ve Universite
yonetmelikleri basta olmak iizere yasalara bagli olan yonetmeliklere aykir1 faaliyetlerde bulunmak
amaciyla kullanilamaz.

Madde 7- Bozok Universitesi Bilisim Kaynaklarmin, egitim-6gretim, bilimsel arastirma, teknoloji
transferi, bilimsel, teknik ve kiiltiirel bilginin yayilmasi, uygulama, yonetim ve hizmet sunumu
kapsaminda hizmet vermesi esastir.

Madde 8- Bozok Universitesi bilgisayar ag1 ve internet alt yapisinin iizerinde yer aldigi ulusal
Akademik Ag (ULAKNET) ve diger ulusal ve uluslar aras1 aglarin kullanim politikalarina, bilisim
kaynaklarin1 kullanima sunan tiim birimlerin ve tiim kullanicilarin uyma ve bu baglamda gerekli
onlemleri alma zorunlulugu vardir.

Madde 9- Bozok Universitesi Bilisim Kaynaklarinin herhangi bir amagla kullanim hakki,
Rektorliikge onay verilmeden diger 6zel veya tiizel kisilere verilemez.




Madde 10- Bozok Universitesi Bilisim Kaynaklarmin kullaniminda kaynaklarin kullanicilar
arasinda adil paylagiminin saglanmasi, baskalarina kullanim olanagi vermeyecek bigimde trafik
yaratilmasina karsit onlemler alinmasi, kaynaklara zarar verebilecek tehlikelere ve risklere karsi
giivenlik onlemleri alinmasi, kullanicilarin sahsi bilgilerinin ve gizliligin korunmasi, veri-bilgi ve
kaynak yedeklemesi yapilmasi esastir.

Madde 11- Bozok Universitesi Bilisim Kaynaklarinin kullamiminda giivenligi bozan durumlara ve
girisimlere iligkin bilgilerin tutulmasi ve kullanici kimlik belirlemelerinin gergeklestirilmesi igin
yetkili birimlerce gerekli diizenlemeler yapilir.

Madde 12- Bozok Universitesi Bilisim Kaynaklar1 iizerinde bulunan ve kullanilan yazilim ve yerel
aglar dahil her tiirlii donanim bunlarla ilgili kullanim kosullarina uyarak kullanilir.

Madde 13- Bozok Universitesi Bilisim Kaynaklarimin kullanima sunumu ve kullanimi, bu
kaynaklarin kullanim amaglar1 gercevesinde yapilir; kullanim amaglart tiim kullanicilara agik bir
bicimde bildirilir, kaynaklarin kullanim yeri ve konumu bu kaynaklar1 kullanima sunan birimlerin
yoneticilerinden yetki ve olur alinmadan degistirilemez.

Madde 14- Bozok Universitesi Bilisim Kaynaklari genel ahlak kurallarma aykiri, kisilerin ve
kurumlarin fikri miilkiyet haklarimi ihlal edici, baskalarinin veri ve bilgilerini tahrip edici, kisisel
bilgilere tecaviiz edici, iftira edici ve karalayici, kisi ve kurumlarin ¢aligmalarini bozucu, istem
disinda ileti (SPAM) gonderici bicimde kullanilamaz. Kullanicilara saglanan bilisim ortamlarinda
bu nitelikte materyal iiretilemez ve barindirilamaz.

IKiNCi BOLUM
Bilgisayar A1 ve internet Kullanimina iliskin Hak, Yetki ve Sorumluluklar

Kullanmicilarin Hak ve Sorumluluklar:

Madde 15- Kullanicilar, bu yonerge kapsaminda belirtilen esaslara uymak kaydiyla Bozok
Universitesi Bilisim Kaynaklarmi, kullanici tanimi ve yetkileri gercevesinde kullanma ve Madde
10°da belirtilen hizmetlerin kendilerine sunulmasi hakkina sahiptir.

Madde 16- Kullanicilar, Bozok Universitesi Bilisim Kaynaklar1 iizerinde, kendilerine verilen
kullanicr yetkisini ve kullanici kodu, sifresi ve internet protokolii (her bir kullaniciya ait IP) adresini
kullanarak bu kaynaklar iizerinde gerceklestirdikleri ¢aligmalar ve etkinlikler ile bu kaynaklar
iizerinde bulundurduklar1 veya yarattiklar bilgi, belge, yazilim gibi her tiirli kaynagin iceriginden,
kullandiklar1 kaynaklarin kullanim kurallarina uyulmasindan sahsen sorumludur. Kullanicilar
bilisim kaynaklarinin kullanimu ile ilgili olarak, sorunlar1 belirlemek, ¢6zmek veya esaslara aykir
davraniglart tespit etmek amaciyla , yetkili makamlarca kendilerinden talep edilen bilgileri vermek
zorundadir.

Madde 17- Kullanicilar, kullandig1 bilgisayarin giivenligini saglamaktan, giivenlik eksikliginden
kaynaklanacak zararlardan ve bilgisayarda yer alan bilgileri kritik olma diizeyine gore
yedeklemekten sorumludur. Bu zararlar1 azaltmak icin igletim sisteminin giincelligini takip etmek
ve giivenlik yazilimlarini yiiklemek kullanicinin sorumlulugundadir.

Kullanicilarin Uymasi Gereken Kurallar

Madde 18— Kullanicilar, Bozok Universitesi Bilisim Kaynaklarint higbir sekilde ticari, siyasi, genel
ahlak kurallarina aykiri reklam, duyuru, propaganda (spam iletiler) ve bunlar gibi igerigi olan veri
ve mesaj transferi amaciyla kullanmamalidir.

Madde 19 — Kullanicilar, bagka bir kullanicinin posta adresini, o kullanicinin agik izni olmadan
mesaj gondermek amaciyla kullanmamalidir.

Madde 20- Herhangi bir kullanict ag tizerinde DHCP, PROXY, DNS, NAT v.b gibi servisler
vermemelidir.

Madde 21- Kullanicilar, ag kaynagina veya servisine saldir1 amagli (DOS saldirisi, port/network
taramasi, paket dinleme v.b. uygulamalar ile) zarar verecek girisimlerde bulunmamalidir.

Madde 22- Peer-to-peer (P2P) dosya paylasim programlari ile download edilen film,mp3 ve
lisanssiz yazilimlar, telif haklarini ihlal etmekle kalmayip, download esnasinda yiiksek bant
genisligi tutarak ag kullanimina kaynak birakmamakta ve trafikte yavaglamaya neden olmaktadir.




Bu sebeple kullanicilar, bilgisayarlarinda bu tir yazilimlar bulundurulmamali ve dagitimi
yapilmamalidir.

Madde 23- Kullanicilar, internet hizmetinin verilmesini saglayan donanima (swicth’ler, kablolar,
duvar prizlerine, v.b.) hi¢bir sekilde miidahale edemez, ayarlarini degistiremezler.

Madde 24- Kullanicilar, internet hizmetini kullandiklar1 bilgisayardan ve bu bilgisayarla yapilan
her tiirlii kural disi islemlerden sorumludur. Ayni zamanda bilgisayarlarinin {igiincii kisilere
kullandirilmast durumunda ortaya cikabilecek her tiirlii kural disi islemlerden birinci derece
sorumludur.

Madde 25 — Kullanicilar, kendi bilgisayarlarinin isgletim sistemi ve i¢indeki programlarin
yamalarini yapmakla ylikiimlidiir.

Madde 26 — Internet erisimi icin Kullanicilar, Bilgi Islem Daire Baskanligi’nca hazirlanan, Bozok
Universitesi Bilgisayar Ag1 ve Internet Kullanimi Sézlesmesi’ni okuyup, sdzlesmede istenen
bilgileri dogru ve eksiksiz doldurup Bilgi Islem Daire Baskanligi’na ulastirilmasi gerekmektedir.
Soézlesmeyi imzalamayan kullanicilarin bilgisayarlarinin internet baglantisi kesilebilecektir.

Madde 27 — Kesintisiz internet erisimi igin kullanicilarin, bilgisayarlarina kendi isimlerinin bas
harfi, soyisim ve araya “tire”(-) isareti koyarak biriminin kisaltma adini iceren anlasilir adlar
vermeleri gerekmektedir. Calisma Grubu kismina ise biriminin kisaltma adini yazmalari
gerekmektedir  (Kii¢iik harflerle, Tiirk¢e karakter, bosluk ve noktalama isaretleri
kullanilmamalidir).Bu kurala uymayan Kullanicilarin internet baglantis1 kapatilacaktir. (Bakiniz:
Bilgisayar Ag1 ve internet Kullanimi S6zlesmesi, Sayfa 2 )

Madde 28 — Bozok Universitesi Bilgi Islem Daire Baskanligi bu sdzlesme hiikiimlerinin yerine
getirilip getirilmedigini tespit etmek igin gerek gordiigii zamanlarda internet agina bagh
bilgisayarlarin yarattigi trafigi izleme yetkisine sahiptir. Sézlesme kurallarina aykiri internet
kullanimlarinda; bilgisayarm sahibi Bozok Universitesi Bilgi Islem Daire Baskanlig1 yetkililerine
bilgisayara tam yetki ile erisimi saglayacak her tiirlii bilgiyi (kullanici adi, sifre v.b.) vermeyi kabul
eder.

Madde 29 — Bozok Universitesi Bilgi Islem Daire Baskanlig1 gerekli goriildiigii durumlarda kurallar
tizerinde degisiklik yapabilir. Son degisiklikler www.bozok.edu.tr/ adresinden takip edilebilir.

Kullanima Sunan Birimlerin Yetki ve Sorumluluklar:

Madde 30 - Bozok Universitesi Bilisim Kaynaklarmin kullanima sunulmasinda gorev yetki ve
sorumluluklar1 olanlar Bilgi Islem Dairesi Baskanligi ve Madde 4-e’de belirtilen birimlerin
yoneticileridir. Bunlar Rektorliikge belirlenen stratejiler, hedefler ve kararlar dogrultusunda Bilisim
Kaynaklarimin planlanmasi, temini, dagitimi, kullanimi, bakim-onarim ve destek hizmetleri
verilmesi, agik erisim ve benzeri konularda teknik ve idari etkilesim ve isbirligi icerisinde hareket
ederek Bilisim Kaynaklarinin en etkin ve verimli bigcimde kullanimini saglarlar.

Bilgi Islem Daire Baskanligi, Madde 8’de belirtilen ve Universite olarak uyulmasi zorunlu olan tiim
politikalar, protokoller ve kurallar1 Universitenin tiim birimlerine ve kullanicilara giincel olarak
bildirmek, Madde 10’da belirtilen hususlarda merkezi diizenlemeleri yapmak ve bu baglamda
Universitenin tiim birimleri ile etkileserek Bilisim Kaynaklarmnin kullaniminda gerekli uygulamalart
desteklemek yetki ve sorumluluklarina sahiptir.

Bozok Universitesi Bilisim Kaynaklarini kullanima sunan birimler, Bilgi Islem Daire Baskanligi ile
bire bir etkilesimi ve isbirligini saglamak iizere Bilisim Kaynaklarindan sorumlu kisileri belirler;
ilkeler kesiminde yer alan esaslar cercevesinde Bozok Universitesi Bilisim Kaynaklarmin
kullanimin1 orgiitler ve denetler; bu amagla gerekli her tiirlii bilgilendirme, esaslara uyulmayan
durumlar1 ve esaslara uymayan kullanicilart ve kisileri belirleme, ilgili yaptirnmlar1 uygulama
islerini Bilgi Islem Dairesi Baskanliginin teknik destegi ve isbirligini de alarak yiiriitiir.

Bilgi Islem Daire Baskanligi, bilgisayar aginda olusabilecek giivenlik agiklarimi asgari diizeye
indirebilmek i¢in, kullanicilara giivenlik yazilimlari(antivirus, antispam ve kisisel gilivenlik
yazilimi) temin eder veya temin edilebilecek ortamlar1  e-posta yoluyla duyurur.



http://www.bozok.edu.tr/

UCUNCU BOLUM

Cesitli Hiikiimler
Uygulama ve Yaptirim
Madde 31 - Bozok Universitesi Bilisim Kaynaklarinmn Kullanimu ile ilgili konularda Bilisim
Kaynaklarmm Kullanima Sunan Birimler ve Bilgi Islem Daire Baskanhigi “Bilgisayar Ag1 ve
Internet Kullanimi Esaslar’” yer alan esaslara uyulmayan tiim durumlarda su yaptirimlarda
bulunurlar :
Kullanic1 s6zlii ve yazili olarak uyarilir, kullaniciya tahsis edilmis kaynaklar kisitlanir veya
stireli/siiresiz olarak kullanimindan alinir, sorusturma ve diger yasal siirecler baglatilir ve sonuglari
uygulanir.

Uygulanacak yaptinmlarin diizeyi veya siras1 “Bilgisayar Ag1 ve Internet Kullanimi Esaslar1”
belirtilen esaslara uyulmayan durumlarin tekrarina, verilen zararin biyilikliigline ve Biligim
Kaynaklar1 biitiiniinde yaratilan olumsuz etkiye bagl olarak belirlenir.

Yiiriirliik )
Madde 32 - Bu Yonerge, Bozok Universitesi Senatosunca kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme )
Madde 33- Bu Yonerge hiikiimlerini Bozok Universitesi Rektorii yiirtitir.

BOZOK UNIVERSITESI

BIiLGISAYAR AGI VE INTERNET KULLANIMI SOZLESMESIi

Bu sézlesme ULAKNET Kullanim Politikasina ve Bozok Universitesi Senatosu tarafindan kabul
edilen “ Bilgisayar Ag1 ve Internet Kullanini Yénergesi’ne ” uygun olarak hazirlanmistir.

Bilgisayar Ag1 ve Internet Kullanimi Sozlesmesi; haberlesmeyi engellemek veya denetlemek igin
degil, internet hizmetinin kesintisiz devam etmesi ve biitiin kullanicilarin giivenliginin
saglanabilmesi igin hazirlanmistir. Bu sebeple; internet hizmetinin daha etkin ve verimli
kullanilabilmesi i¢in Kullanicilarin Bilgisayar Agi ve Internet Kullaninu Sézlesmesine uymalart
gerekmektedir.

Kullanicilarin Uymasi Gereken Kurallar

Kullanicilarin, Bozok Universitesi Bilgisayar Agi ve Internet Kullanmmi Yonergesinde,
Kullanicilarin Uymasi Gereken Kurallar Kisminda agiklanan kurallara uymalar1 gerekmektedir.

Uvgulama ve Yaptirim

Kurallara uymayan Kullanicilara, Bozok Universitesi Bilgisayar Ag1 ve Internet Kullanimi
Yonergesinde Uygulama ve Yaptirim kisminda agiklanan yaptirimlar uygulanacaktir.



Isbu yonergeyi ve sézlesmeyi okudum ve kabul ediyorum.

Isim: Soyad:
Kurum Sicil No: e-posta:
Birim: Dahili Tel:
Bilgisayar Adi: MAC Adresi :
Tarih: Imza:

Liitfen bilgileri dogru ve eksiksiz giriniz. Bilgilerin eksik ve yanhs girilmesi sonucunda
internet baglantinizda kesinti yapilabilir.

Kullanicilar icin Yardim:

1- Bilgisayarimin Adim Nasil Degistirebilirim?

Windows isletim sistemleri icin:

Bilgisayarima sag tiklayip, Ozelliklere tiklaym, Sistem Ozelliklerinden Bilgisayar Adina
tiklayip, oradaki “Degistir” ikonuna tikladiktan sonra “Bilgisayar Adi” kismina, kiigiik
harflerle Tiirkce karakter,bosluk ve noktalama isaretleri kullanmadan kendi adinmizin bag
harfi, soyadiniz ve biriminizi kisaltilmis adini1 ve “Calisma Grubu” kismina ise biriminizin
kisaltilmis adin1 yazdiktan ,“Tamam” ikonuna tikladiktan sonra bilgisayarmizin ismi
degismis olacaktir.




Ornek: Yasar DAGLI-Rektorliik = ydagli-rektorluk

Aydin GULERYUZ-Meslek Yiiksekokulu = aguleryuz-myo

Birimlerin Kisaltma isimleri:

Rektorliik: rektorluk

Idari birimler: idari

Miihendislik-Mimarlik Fak: mmf

Iktisadi ve Idari Bilimler Fak: iibf
Fen-Edebiyat Fak: fef

Saglik Yiksekokulu: syo

Meslek Yiiksekokulu: myo

Akdagmadeni Meslek Yiiksekokulu: akmyo
Fen Bilimleri Enst.: fenbilenst

Sosyal Bilimleri Enst.: sosbilenst

Saglik Bilimleri Enst.: sagbilenst

2- Bilgisayarimda “MAC Adresi” Nasil Bulabilirim?

Windows95, Windows98 ve Windows Vista isletim Sistemleri:

- “Baglat” butonuna basin.

- “Calistir” segin.

- Karsiniza gelen pencereden "winipcfg™ komutunu verin.

- MAC adresi, 6 haneli Ethernet kart adresidir (6rnek: 00-11-11-65-A8-6D)

Windows XP ve Windows 2000 isletim Sistemleri:

- “Baslat” butonuna basin.

- "Calistir" secin.



- ""cmd.exe" veya "command" komutunu girin.
- Karsiniza gelen pencereden "ipconfig /all" komutunu yazin.
- “Physical Address” bilgisinin karsisindaki 6 haneli kart adresini

(Ornek : 00-11-11-65-A8-6D) kaydedin.



