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i¢ Kontrol Sistemi

Gorev Tanimlan

HIZMETLI GOREV TANIMI
Organizasyondaki Yeri: Yiiksekokul Sekreterine bagli olarak gorev yapar.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklan:

e Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin diizenli, temiz ve hijyenik olmasini, birimlerin
bina, eklenti ve katlarinda yerlesimin diizenini ve devamliligin1 saglar.

e Sinif, laboratuvar, koridor gibi alanlarin havalandirilmasi saglar.
e Fotokopi, teksir gibi islere yardimct olur.

e Elektrik, su, cam, cergeve, kapilarda vb. aksakliklar1 yliksekokul sekreterine bildirir,
yanan lamba, agik kalmis musluk vb. israfa neden olan her seye miidahale eder.

e (Caligma ortamina giren tiim kisilerin ortamdan memnun ayrilmalarini saglar
e Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
e Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢dzme
niteliklerine sahip olmak
Gorevin Gerektirdigi Nitelikler:

e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununda ve 2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanununda
belirtilen niteliklere sahip olmak.



