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STAJYER OGRENCILERIN GOREV VE SORUMLULUKLARI

Staj yaptiklari slre icinde staj yerinde uygulanmakta olan ¢alisma dizeni ve disiplinine

. uymakla yukamlidar.
Stajlari sirasinda Yuksekogretim Kurumlarindaki 6grencilerin kiyafetleri ile ilgili olarak

2 | konulan kurullara ve staj yaptiklari kurum personelinin uymak zorunda olduklari ve
mevzuata tabidirler.

3 | Staj yerinde kendilerinden istenen igleri zamaninda ve eksiksiz olarak yaparlar.

4 | Stajda kurum personeli ile iligkilerinde dlgula ve dikkatli davranirlar.

5 Staj yerindeki her tirli ara¢ ve gerecin dikkatli kullanilmasina azami 6zen gdsterirler.
Aksine hareket edenler meydana gelecek zararlari éderler.
Staj yerlerinden habersiz olarak ayrilamazlar, staja gelmemezlik yapamazlar. Cok

6 | zorunlu durumlarda staj yaptiklari kurumun staj sorumlusundan kisa sireler igin izin
alabilirler.

7 Stajyerler yerini degistiremezler. Ancak gerekli durumlarda staj yaptiklari kurumun staj
sorumlusunun goérus ve iznini alarak staj yerini degistirebilir.
Staj yerinde yapmis olduklari ¢alismalara iliskin notlar alinir; bu notlari staj sonunda

g | rapora donusturirler ve kendilerine bildirilen sire icinde Sorgun MYO staj sorumlusu
Ogretim Goérevlisine elden, posta veya kargo teslim ederler veya gdnderirler. Teslimden
kaynaklanan gecikmelerden stajyer 6grenci sorumludur.

9 Cesitli nedenlerle stajini eksik yapanlar kendileri icin hazirlanan telafi programina uygun

olarak stajlarinin eksik kismini tamamlarlar.

STAJ RAPORUNDA OLMASI GEREKEN BILGILER

Stajyer yerinde yapilan isler gunlik olarak her bir sayfaya ayri ayri (gunlik) islenerek

1 onaylatilmahdir.
2 | Staj yapilan yerin, birimin/ bélimun isyerindeki fonksiyonu
3 | Birimde yapilan igler: Calisma ekl
4 | Birimin fiziki kosullari
5 | Birimde kullanilan malzemeler
Birim sekreterin veya blro memurunun yaptigi isler; sekreterlikte yurutilen
6 | hizmetler, rutin yapilan sekreterlik igleri, belirli periyotla yapilan iglemler (aylik,
yilhk) vb.
Stajyerin yaptidi isler: gunlik yapilan isler staj defterinde ilgili sayfalara giin gin
islenmeli ve onaylatiimalidir.
a) Stajyer yaparak 6grendidi isler: Bu birimde stajyer 6grenci bu iglerden
7 hangisini bizzat uygulayarak 6grenmistir.
b) Stajyerin izleyerek 6grendigi isler: Stajyerin gézlemleyerek ve takip ederek
ogrendigi igler
c) Stajyerin yapabilecegi diger isler: Stajyerin yapabilecedi baska hangi isler
olabilir.
Sonu¢ ve Degerlendirme:
Stajla ilgili; staj yerinizi, kendinizi (olumlu ve olumsuz yanlariniz), onerilerinizi
8 | aciklayiniz.
a) Staj suresince edindiginiz mesleki bilgi ve beceriler.
b) Staj hakkindaki kisisel gdzlem ve izlenimleri icermelidir.
9 Ek: Staj yeri ile ilgili ek dokimanlariniz, formlar, isleri aciklayici destek 6rnek

evraklar ilave edilebilir.
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YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
SORGUN MESLEK YUKSEKOKULU
2020 - 2021 AKADEMIK YILI
STAJ RAPOR DOSYASI

OGRENCININ
Adi ve Soyadi
Numarasi
Sinif FOTOGRAF
it MUHUR
Boliimii - ingaat Balumii
Programi : Ingaat Teknolojisi Programi

STAJ YAPTIGI iISYERI / KURUMUN

isyeri / Kurumun Adi

Adresi

iletisim Bilgileri

Hizmet Sektorii

ilgesi / ili

Stajin Baglama Tarihi | : 02.08.2021

Stajin Bitis Tarihi

Not: Bu kisimlar yetkili kisi tarafindan doldurulup, sorumluluk alani, yetkisi, gorevi ile kase, resmi miihiir ve
imzalar tam olmalidir. Fotografi bulunmayan veya miihiir yapilmamis olan 6grencinin staji gecgersiz sayilir.

Staj Yiiriitiiclisiiniin; isyeri / Kurumun Amirinin;

Adi, Soyadi |: Adi, Soyadi

imza /Kase /Mihur imza / Kage / Muhir
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YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
SORGUN MESLEK YUKSEKOKULU
2020 - 2021 AKADEMIK YILI
STAJ DEGERLENDIRME FORMU

Stajin Yapildigi
L] Birim veya Birimler
Okul numarasi | : Staj Suresi (Giin) : 30
Program adi . Ingaat Teknolojisi Programi _Sr;arljihBiaglama : 02.08.2021
Stajin Yapildigi A _
Kurum Staj Bitis Tarihi

(Degerlendirme Puanlari; A (Pekiyi), B (iyi), C(Orta), D (Kétii), F (Basarisiz) harfleri ile yapilacaktir.)

DEGERLENDIRME KRITERLERI PUAN DUSUNCELER

Kilik kiyafet uygunlugu

ise zamaninda gelip-gitme (08:00-16:00)

Ekip ¢aligmasina katilimi (kurdugu
profesyonel iligki)

Isi aninda ve tam yapma becerisi

isi bagarmadaki kararlihigi

Guvenirliligi ve durtstlugu

Kendisine anlatilanlarn kavrama yetenegi

Mesleki bilgi diizeyi

Ol |IN|O|JO1| &~

isyeri kurallarina uyum cabasi

10 |Teknikte beceri ve basarisi

isyeri / Kurum Amirinin Adi Soyadi|:

Tarih|:

imza / Kase / Mihir

Not 1: Bu formun bir nishasi isyeri /kurumda kalacaktir. Bir nishasi ise gizli, mihurli bir zarfta 6grenci ya da posta araciligi
ile okulumuza ulastirilacaktir. Bu formda kase ve mihir mutlaka bulunmalidir.

Not 2: Bu kisim yetkili kisi tarafindan doldurulup, sorumluluk alani, yetkisi, gorevi ile kase, resmi mihiir ve imzalar tam
olmalidir.
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Staj Egitim Calismasi Gilinliik Devam Cizelgesi

Giin Tarih imza Giin Tarih imza
1. 16.
2. 17.
3. 18.
4. 19.
5. 20.
6. 21.
7. 22.
8. 23.
9. 24.
10. 25.
11. 26.
12. 27.
13. 28.
14. 29.
15. 30.

Kurum Sorumlusu

Not 1: Ogrenci geldigi giiniin karsisina imza atacak ve gelmedigi giinlerin kargisina “GELMEDI’ yazilacaktir.
Not 2: Bu formun bir niishasi igyeri /kurumda kalacaktir. Bir niishasi ise gizli, mihiirlii bir zarfta 6grenci ya da
posta aracihigi ile okulumuza ulastirilacaktir. Bu formda kase ve miihiir mutlaka bulunmahdir.
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STAJ KOMiISYONU KARAR SAYFASI

OGRENCININ
Adi ve Soyadi
Numarasi
Simif FOTOGRAF
i MUHUR
Boliimii : Insaat Bolimi
Programi . Ingaat teknolojisi Programi

STAJ YAPTIGI iISYERI / KURUMUN

isyeri / Kurumun Adi

Adresi

iletisim Bilgileri

Hizmet Sektori

ilgesi / ili

Stajin Baglama Tarihi

Stajin Bitis Tarihi

Yukarida bilgileri verilen 6grencinin staj defteri incelenmis ve asagidaki sonuca karar

verilmistir.

Kabul / Kabul Degil

Kabul / Kabul Degil

Kabul / Kabul Degil

Komisyon Bagkani

Uye

Uye
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1. GUN

Tarih

Stajin Yapildigi Boliim veya
Departman

Ogrencinin imzasi

Kurum/igletme
Sorumlusunun Imzasi

Ogretim Elemaninin
Imzasi
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2. GUN

Tarih

Stajin Yapildigi Boliim
veya Departman

Ogrencinin imzasi

Kurum/igletme
Sorumlusunun Imzasi

Ogretim Elemaninin
Imzasi
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3. GUN

Tarih

Stajin Yapildigi Boliim
veya Departman

Ogrencinin imzasi

Kurum/igletme
Sorumlusunun Imzasi

Ogretim Elemaninin imzasi
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4. GUN

Tarih

Stajin Yapildigi Boliim
veya Departman

Ogrencinin imzasi

Kurum/igletme
Sorumlusunun Imzasi

Ogretim Elemaninin imzasi
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5. GUN

Tarih

Stajin Yapildigi Boliim
veya Departman

Ogrencinin imzasi

Kurum/igletme
Sorumlusunun Imzasi

Ogretim Elemaninin imzasi
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6. GUN

Tarih

Stajin Yapildigi Boliim
veya Departman

Ogrencinin imzasi

Kurum/isletme
Sorumlusunun Imzasi

Ogretim Elemaninin imzasi
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7. GUN

Tarih

Stajin Yapildigi Boliim
veya Departman

Ogrencinin imzasi

Kurum/igletme
Sorumlusunun Imzasi

Ogretim Elemaninin imzasi
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8. GUN

Tarih

Stajin Yapildigi Boliim
veya Departman

Ogrencinin imzasi

Kurum/isletme
Sorumlusunun Imzasi

Ogretim Elemaninin imzasi
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9. GUN

Tarih

Stajin Yapildigi Boliim
veya Departman

Ogrencinin imzasi

Kurum/igletme
Sorumlusunun Imzasi

Ogretim Elemaninin imzasi
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10.GUN

Tarih

Stajin Yapildigi Boliim
veya Departman

Ogrencinin imzasi

Kurum/igletme
Sorumlusunun Imzasi

Ogretim Elemaninin imzasi
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11.GUN

Tarih

Stajin Yapildigi Boliim
veya Departman

Ogrencinin imzasi

Kurum/igletme
Sorumlusunun Imzasi

Ogretim Elemaninin imzasi
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12.GUN

Tarih

Stajin Yapildigi Boliim
veya Departman

Ogrencinin imzasi

Kurum/isletme
Sorumlusunun Imzasi

Ogretim Elemaninin imzasi
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13.GUN

Tarih

Stajin Yapildigi Boliim
veya Departman

Ogrencinin imzasi

Kurum/igletme
Sorumlusunun Imzasi

Ogretim Elemaninin imzasi
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14.GUN

Tarih

Stajin Yapildigi Boliim
veya Departman

Ogrencinin imzasi

Kurum/igletme
Sorumlusunun Imzasi

Ogretim Elemaninin imzasi
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15.GUN

Tarih

Stajin Yapildigi Boliim
veya Departman

Ogrencinin imzasi

Kurum/igletme
Sorumlusunun Imzasi

Ogretim Elemaninin imzasi
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16.GUN

Tarih

Stajin Yapildigi Boliim
veya Departman

Ogrencinin imzasi

Kurum/igletme
Sorumlusunun Imzasi

Ogretim Elemaninin imzasi
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17.GUN

Tarih

Stajin Yapildigi Boliim
veya Departman

Ogrencinin imzasi

Kurum/igletme
Sorumlusunun Imzasi

Ogretim Elemaninin imzasi
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18.GUN

Tarih

Stajin Yapildigi Boliim
veya Departman

Ogrencinin imzasi

Kurum/igletme
Sorumlusunun Imzasi

Ogretim Elemaninin imzasi
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19.GUN

Tarih

Stajin Yapildigi Boliim
veya Departman

Ogrencinin imzasi

Kurum/igletme
Sorumlusunun Imzasi

Ogretim Elemaninin imzasi
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20.GUN

Tarih

Stajin Yapildigi Boliim
veya Departman

Ogrencinin imzasi

Kurum/igletme
Sorumlusunun Imzasi

Ogretim Elemaninin imzasi




T

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
SORGUN MESLEK YUKSEKOKULU
INSAAT TEKNOLOJISI PROGRAMI

21.GUN

Tarih

Stajin Yapildigi Boliim
veya Departman

Ogrencinin imzasi

Kurum/igletme
Sorumlusunun Imzasi

Ogretim Elemaninin imzasi
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22.GUN

Tarih

Stajin Yapildigi Boliim
veya Departman

Ogrencinin imzasi

Kurum/igletme
Sorumlusunun Imzasi

Ogretim Elemaninin imzasi
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23.GUN

Tarih

Stajin Yapildigi Boliim
veya Departman

Ogrencinin imzasi

Kurum/igletme
Sorumlusunun Imzasi

Ogretim Elemaninin imzasi
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24.GUN

Tarih

Stajin Yapildigi Boliim
veya Departman

Ogrencinin imzasi

Kurum/igletme
Sorumlusunun Imzasi

Ogretim Elemaninin imzasi
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25.GUN

Tarih

Stajin Yapildigi Boliim
veya Departman

Ogrencinin imzasi

Kurum/igletme
Sorumlusunun Imzasi

Ogretim Elemaninin imzasi
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26.GUN

Tarih

Stajin Yapildigi Boliim
veya Departman

Ogrencinin imzasi

Kurum/igletme
Sorumlusunun Imzasi

Ogretim Elemaninin imzasi
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27.GUN

Tarih

Stajin Yapildigi Boliim
veya Departman

Ogrencinin imzasi

Kurum/igletme
Sorumlusunun Imzasi

Ogretim Elemaninin imzasi




T

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
SORGUN MESLEK YUKSEKOKULU
INSAAT TEKNOLOJISI PROGRAMI

28.GUN

Tarih

Stajin Yapildigi Boliim
veya Departman

Ogrencinin imzasi

Kurum/igletme
Sorumlusunun Imzasi

Ogretim Elemaninin imzasi
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29.GUN

Tarih

Stajin Yapildigi Boliim
veya Departman

Ogrencinin imzasi

Kurum/igletme
Sorumlusunun Imzasi

Ogretim Elemaninin imzasi
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30.GUN

Tarih

Stajin Yapildigi Boliim
veya Departman

Ogrencinin imzasi

Kurum/igletme
Sorumlusunun Imzasi

Ogretim Elemaninin imzasi
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SONUG ve DEGERLENDIRME

Bu sayfaya Staj slresince edindiginiz mesleki bilgi ve beceriler ile Staj hakkindaki
kisisel gbzlem ve izlenimlerinizi 6zetleyerek yaziniz.

| Ogrencinin Adi Soyadi ve imzasi




