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Kararlitkls, SSaganyi.
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	YOZGAT BOZOK ÜNİVERSİTESİ
MAL HİZMET ALIMI İHALELERİ
 İŞ AKIŞ ŞEMASI




	Sorumlu
	İş Akış Süreci
	Faaliyet
	Dokümantasyon/Çıktı

	
	
	-
	-

	 Talep Eden Proje Yürütücüsü- Memur
	
	Proje Yürütücüsü Satın Alma Dilekçesini verir.
	Otomasyon Sistemi

	Memur
	
	Kullanılabilir Ödenek-İşin Tanımı-İşin Niteliği-İşin Miktarı-İhale Usulü-Proje Kodu-Yürütücü Adı.
	Otomasyon Sistemi

	Memur
	
	Yürütücü Talebi Değerlendirmeye Alınır, Satın Alma Koordinatörlük Onayı Gönderilir Satın Alma Süresi Başlatılır. Firmalara Teklif Gönderilir Meail Ortamında (10 Gün Süre Verilir). Otomasyon Sisteminden Duyuru Düzenlenir.
	Otomasyon Sistemi

	Memur
	
	Gelen Teklifler Kabul Edilir Kontrol Edilir Uygun Olup Olmadığı Değerlendirilir. Uygun Olması Halinde Yürütücünün Onayı Alınır Gelen Tekliflere Göre Firmaya Sipariş Verilir. 
	Otomasyon Sistemi

	Proje Yürütücüsü
	
	Proje Yürütücüsü Malzeme ve Fatura Gelince Muayene Kabul Komisyonu ve Piyasa Araştırma Tutanağı Hazırlar Fatura ve 3 Proforma ile Birime Getirir. 
	Otomasyon Sistemi

	Memur

Gerçekleştirme Görevlisi

Harcama Yetkilisi
	
	Proje Yürütücüsünün Dilekçesi Teknik Şartname Onay Belgesi Teklifler Muayene Kabul Komisyon Tutanağı Piyasa Araştırma Tutanağı Firmanın Vergi Borcu Yoktur Yazısı Yasaklılık Belgesi ve Tif Kontrol Edilir. Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisinin İmzası ile Strateji Daire Başkanlığına Ödeme Evrakı Teslim Edilir.
	


 Mal-Hizmet Alımı İhaleleri İş Akış 


Süreci





 Talebinin Kayda Alınması


Yürütücünün Otomasyon Sisteminden Malzeme Talep Dilekçe Vermesi








Onay Alınması





Satın Alma Süreci 





Teklifleri Değerlendirme





Muayene Kabul Komisyon Tutanağı- Piyasa Araştırma Tutanağı - Hazırlama





Ödeme Evrakı Hazırlama








	Hazırlayan
	Kontrol Eden
	Onaylayan

	
	
	



