Dokiiman Kodu KYT-GRV-01

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI Yiiriirliik Tarihi 08.08.2018

Saglhik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhgi Revizyon Tarihi/No

Baski No 01
GOREVIN ADI:
. Bilgisayar Isletmeni- ISKUR Genglik Programi
GOREV AMACI :
o Unvaninin gerektirdigi yetkiler cercevesinde sorumlu oldugu is ve islemleri kanun ve

diger mevzuat diizenlemelerine uygun olarak yerine getirmek; genel idare esaslarina gore
yiiriitiilen asli ve siirekli kamu hizmetlerini ifa etmek
. Sube Miidiirti ve Daire Baskanina karsi sorumludur.

GOREYV ve SORUMLULUKLAR:
e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ile ilgili diger mevzuat hiikiimlerinde belirtilen
gorev ve sorumluluklari yerine getirmek
e ISKUR Genglik Programi is ve islemlerini yiiriitmek.
e Gorev alaniyla ilgili konulardaki yazisma islemlerini gergeklestirmek.
e Erdogan Akdag Kongre ve Kiiltiir Merkezinde diizenlenen programlarla ilgili is ve
islemleri yiiriitmek.
e EBYS sisteminde gorev alaniyla ilgili yazismalar takip etmek ve sonuglandirmak.
e Gorev alaninda kalite yonetim sistemini gelistirmeye yonelik ¢aligmalar yapmak.
e Daire Baskanliginca verilecek diger isleri yiirlitmek.
e Kendisine verilen gorevleri birim personeliyle isbirligi i¢inde yiirtitmek
e Kendisine verilen bilgisayar ve diger donanimi ¢alisir tutmak ve bunun i¢in gerekli
tedbirleri almak

e Gorev alani ile ilgili diger mevzuat hiikiimlerini yerine getirmek,
e Kalite Politikasi Bilgilerini bilmek

YASAL DAYANAK :
e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

e 4904 sayil Tiirkiye Is Kurumu Kanunu

e 4447 sayili Issizlik Sigortas1 Kanunu

e 4857 sayih Is Kanunu

e 5510 sayili SGK ve GSS Kanunu

e 2547 sayil Yiiksekdgretim Kanunu

e 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi Kanunu
e 6085 sayili Sayistay Kanunu

BU GOREYV TANIMI FORMU;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol
Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi,
izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmigtir.
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