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YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
YOZGAT MESLEK YUKSEKOKULU
MOTORLU ARACLAR VE ULASTIRMA TEKNOLOJILERiI BOLUMU

Gorev Adi Baskan Uye/ngler, Gorev Tanimi
Temsilci/Sorumlu
ilgili mevzuat ve universite politikalari ile belirlenen
- e Baskan Yardimcis1 |amac ve ilkeler dogrultusunda birimindeki egitim-
Bolum Dr. Ogr. Uyesi AR e . P : Y o
Baskanlig: Zeki YILBASI Ogr. Gor. Savas ogretim ve idari islerin etkin, verimli ve etik ilkeler

YELBEY

cercevesinde yurutulmesine iliskin faaliyetleri planlar,
uygular, kontrol eder ve gerekli onlemleri alir.

Bolum Kurulu

Dr. Ogr. Uyesi
Zeki YILBASI

Ogr. Gor. Savas
YELBEY

Ogr. Gor. Omer
TURKCAN

Bolum ile bolume bagli programlarin egitim-ogretim
uygulama ve arastirma faaliyetlerinin programlarinin,
arac, gerec ve fiziksel imkanlarindan en etkin bicimde
yararlanmak icin gerekli planlarin ve is birligi
esaslarinin  hazirlanmas1 hususunda gorus bildirir.
Bolum kurulunun bu konularda hazirlayacag oneriler,
Bolum baskaninin onayindan sonra uygulanir.

Ogr. Gor. Savas

Kalite Dr. Ogr. Uyesi YELBEY Universitemiz Kalite Politikasina uygun olarak bolim
Komisyonu Zeki YILBASI Ogr. Gor. Omer anket, form vb. uygulanmasi takibi ve sorumlulugu.
TURKCAN
Oar. Gér. Savas 1. Uygulamali egltlm faaliyetlerinin planlanmasi,
Uygulamali e e ’ uygulanmasi ve koordinasyonundan sorumludur.
o2 Dr. Ogr. Uyesi YELBEY : S :
Egitimler . . . 2. Isletmede mesleki egitim veya staj sonunda elde
: Zeki YILBASI Ogr. Gor. Omer : B .
Komisyonu ’ edilen kazanmmlarin olcme ve degerlendirme

TURKCAN

islemlerini yapar.




Yatay Gecis,
Ders Muafiyet,
intibak ve
Mezuniyet
Komisyonu

Dr. Ogr. Uyesi
Zeki YILBAS|

Ogr. Gor. Savas
YELBEY

Ogr. Gor. Omer
TURKCAN

1. Yatay gecis basvurularinin on incelemesini
yaparak inceleme sonuclarini birim yonetim kuruluna
sunmak.

2. Yatay gecisi kabul edilen 6grencinin daha once
aldig1 yatay gecis yaptig1 bolim/programin derslerini
dikkate alarak intibakinin yapilacagi sinifi belirlemek.
3.08rencinin baska bir on lisans programinda yaptigi
stajin kabul edilip edilmeyecegi konusunda MYO
yonetim kuruluna gorus sunmak.

4, Ders transferlerini ilgili mevzuat hukumleri
cercevesinde universitenin  formlarint  kullanarak
incelemek ve yonetim kuruluna sunmak.

5. Ders muafiyet islemlerini yaparak ilgili dosyayi
yonetim kuruluna sunmak.

6. Diploma programi olmayan programlardan alinan
ders ve etkinliklerin alan dis1 secmeli/mesleki secmeli
derslere transfer edilip edilemeyecegini inceleyerek
birim yonetim kuruluna sunar.

7. Farkli bir not sisteminden transfer edilecek
derslerin Yozgat Bozok Universitesi not sistemindeki
karsiligini tespit eder.

8. Ogrencinin SD notu isletilmesi uygun derslerini
inceleyerek sonucu yonetim kuruluna sunar.

9. Programlardan sevk edilen 0Ogrenci mezuniyet
incelemelerini birim ogrenci isleri ile koordineli bir
sekilde inceler ve gerekli mezuniyet islemlerini
yurutar.




Cift Anadal
Yandal
Komisyonu

Dr. Ogr. Uyesi
Zeki YILBASI

Ogr. Gor. Savas
YELBEY

Ogr. Gor. Omer
TURKCAN

Cift Anadal ve Yandal programlarinin etkili bir sekilde
yurutulebilmesi

Bologna (AKTS)
Koordinatorliigi

Ogr. Gor. Savas
YELBEY

Bologna sireci sorumlulugu

Mezun iliskileri

Ogr. Gor. Omer

Mezunlar ile iliskilerin devam ettirilmesi, mezun bilgi

Sorumlulugu '[URKCAN havuzunun olusturulmasi sorumlulugu
Bolum Faaliyet P Ogr. Gor. savas Yilsonunda bolumde yapilan tum faaliyetleri (yayin,
Raporlar Dr. Ogr. Uyesi PELBEY atent basvurusu, proje vb.) boliim baskanligina rapor
Hazirlama Zeki YILBASI Ogr. Gor. Omer gtme soru’mlulu"L,J Proj ' ’ g P
Sorumlulugu TURKCAN g
Anket Ogr. Gor. Omer Bolime gelen ve bolimiin yaptigi anketleri koordine
Sorumlulugu TURKCAN etme sorumlulugu
B'olur.n.WEE.S Ogr. Gor. Savas Bolum WEB sitesinin daha iyi ve guncel olmasi
Sitesi Isletim .

T YELBEY sorumlulugu
Sorumlulugu

Bolum Tanmtim
Faaliyetleri
Sorumlulugu

Ogr. Gor. Omer
TURKCAN

Bolumun tamtimina yonelik bilgi, belge, basili ve
elektronik belgelerin hazirlanmasi, ilgili yerlere
ulastinlmasi, Bolum tamtim toplantilarina katilim
sorumlulugu

Sinav Programi

Hazirlama ao e . . Bolum icerisinde gerceklestirilecek sinav programlarini
. Dr. Ogr. Uyesi Ogr. Gor. Savas i 7 i I o
Gozetmen . hazirlamak Sinav gozetmenlerini ilgili yonetmelige

Zeki YILBASI YELBEY .
Atama ’ uygun olarak atamak sorumlulugu
Sorumlulugu _
Teknik Gezi Ogr. Gor. Savas Duzenlenecek  teknik  gezilerin  organizasyonu
Sorumlulugu YELBEY sorumlulugu




Mezuniyet
Toreni
Sorumlulugu

Ogr. Gor. Omer
TURKCAN

Mezuniyet toreni organizasyonu sorumlulugu

Ders Programi
Hazirlama

Dr. Ogr. Uyesi Zeki

Ders programini; o0grenci  sayisini,  derslerin
agirliklarin1, ogretim elemanlarin idari gorevlerini

. YILBASI (varsa) ve akademik calismalarin1 dikkate alarak

Sorumlulugu -
hazirlama sorumlulugu

Uyum . L Bolumimiize yeni kayit yaptiran ogrenciler icin Uyum
(Oryantasyon) Ogr. Gor. Omer (oryantasyon) programi gerceklestirme ve toﬁlantllara
Programi TURKCAN ° ’ ’

. katilim sorumlulugu
Sorumlulugu
Bolum Sosyal ) )
Sorumluluk Ogr. Gor. Omer Bolum sosyal sorumluluk projeleri koordinasyon
Projeleri TURKCAN sorumlulugu
Sorumlulugu

Sanayi iliskileri
Sorumlulugu

C')gr. Gor. Omer
TURKCAN

Sanayiden bolume gelecek danismanlik isteklerini
koordine etmek ve bolumun sanayi ile iliskilerini
artirmak, sanayi ile ortak projeler hazirlanmasini
saglamak ve takip etmek sorumlulugu

Bolum Sosyal
Faaliyetler

Ogr. Gor. Savas
YELBEY

Bolum icerisinde gerceklestirilen tebrikleri ve
kutlamalarn organize etmek sorumlulugu

Sorumlulugu

Degisim

Programlan 1. Degisim programlari ile ilgili mevzuat ve duyurulan
(Erasmus, Ogr. Gor. Omer takip etmek,

Farabi, TURKCAN 2. Birimindeki ogrencileri degisim programlar
Mevlana) hakkinda bilgilendirmek ve tesvik etmek,

Temsilciligi




3. Degisim programlarina basvuru yapacak ogrencilere
ogrencinin akademik danismani ile koordineli bicimde
danmsmanlik yapmak.

UZEM Temsilcisi

C')gr. Gor. Omer
TURKCAN

1. Davet edildiginde UZEM tarafindan dizenlenen
bilgilendirme ve degerlendirme toplantilarina
katilmak,

2. Teknik ve surecler baglaminda UZEM tarafindan
yapilan uygulamalan biriminde uygulatmak ve
biriminde gerekli bilgilendirme faaliyetlerini yapmak.

Kariyer Merkezi
Temsilcisi

Ogr. Gor. Omer
TURKCAN

1. Gorev vyaptiklann birimlerde ogrencilerin kariyer
gelisimleri konusunda etkin destek hizmeti vermek,
bilgilendirici seminer, panel ve konferanslar
duzenlenmesi konusunda calisma yapmak, ogrencilerin
staj/is taleplerini Merkezin veri tabanina gonderilmek
uzere kayda almak.

2. Birimin mezun ogrencilerine iliskin bilgileri yillik
olarak guncellemek ve Birim Kariyer Koordinatorleri
vasitasiyla Merkeze iletmek.

3. Merkez tarafindan duzenlenecek olan bilgilendirme
ve istisare toplantilarina katilmak.

4. Kariyer planlama dersinin planlanmast ve
yurutulmesi gibi konularda dersi veren ogretim
elemanina destek vermek.

E Bulten
Temsilcisi

Ogr. Gor. Savas
YELBEY

1. Universite, MEYOK vd. e-biiltenlerde yer alacak
haberleri birimden toplayip duzenleyerek ilgili yayin
editorlige zamaninda ve tam bir sekilde ulastirmak.
2. E-bulten toplantilarinda birimini temsil etmek.




3. E-Bulten yayin grubu ve birim arasindaki iletisimi
saglayarak birime gerekli bilgilendirmeleri yapmak.




