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is Akig Siireci

Faaliyet

Dokiimantasyon/Cikti

Erasmus+ Personel Hareketliligi,
Egitim Alma Faaliyeti (Giden Personel)
Is Akig Siireci

v

Sorumlu
Personel, Birim
Baskan Yrd.,
Birim Bagkanli,
Erasmus Kurum
Koordinatori

Kontenjan Tespiti

|

Ulusal Ajans ile imzalanan
sozlesmenin incelenmesi
ve Ogretim Elemanlari,
idari Personelden gelen
tekliflerin degerlendiriimesi

Letter of Intent (Niyet
mektuplari)

Sorumlu
Personel, Birim
Baskan Yrd.,
Birim Bagkanli,
Erasmus Kurum
Koordinatori

ilana Gikilmasi

Personel Egitim Alma
faaliyeti program kurallari
gercevesinde birimlere ilan
metninin génderilmesi,
web sitesinde ilan

ilgili Yazi, Web Sitesi
Duyurusu, Basili Afis

edilmesi.
4
hsen yapilan personel
Basvuru Sa A
Sorumlu hareketliligi basvuru
Personel dosyalarinin teslim Aday Bagvuru dosyas
I alinmasi.
Sorumlu : - Bagvurularin listelenmesi
- Listeleme ve Akademik Birimleri lletim ve yonetim kurulu karari
Personel, Birim L — .
B alinmasi igin ligili Yazi, Liste
askan Yrd., . ey
5 fakilte/myo/enstiti’lere
Birim Bagkani S )
iletiimesi.
Nihai degerlendirme
neticesinde bolim
SOFUfTﬂU‘ ) Akademik Birimlerden Gelen Yonetim kontenjanlarina gére
PBe;S?(r;iI’YBrldnm Ku_rulu_ Kararlarln_m_ Temin Edilmesi ve olusan asil ve yedeklerin ilgili Yazi
Birifn = kaﬁ’l Idari Personel icin karar alinmasi listenin akademik
s birimlerden resmi yazi ile
alinmasi.
A 4
Sorumlu ilai i Programdan faydalanacak
Personel, Birim Bilgilendirme Yapilmasi 9 1 faydal;
personele bilgilendirme
Baskan Yrd., aniimas|
Birim Bagkani yap ’
Asil personelin feragat
Sorumlu etmesi halinde yedek Feragat Dilekgesi
Personel Feragat B> secilen personel ile Form 163
sonraki islemler yuratalr.
EVET
Ogretim HAYIR

Elemani veya
idari Personel,
Sorumlu
Personel, Bolim
Erasmus+
Koordinatorleri,
Erasmus+
Kurum
Koordinatoéri

\(

Erasmus+ Personel Hareketliligi Egitim
Alma Faaliyeti belgelerinin( is plani vb.)
teslim alinmasi

v

Ogretim Eleman, idari
personelin Erasmus+
Personel Hareketliligi
Egitim Alma faaliyeti igin
gerekli olan belgeleri
hazirlar ve sahsen teslim
eder.

Basvuru Dosyasi

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Y6BU

For |
Kaarlilkls, SSaganpa..




YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
ERASMUS+ PERSONEL HAREKETLILIGi
EGITIM ALAN (GIDEN EGITiM ALMA)

IS AKIS SEMASI

Ogretim Programdan faydalanacak 6gretim Gerekli vazismalarin
Eleman, idari elemanlarinin veya idari personelin yurt Ba Iahlrﬁas? Elektronik Posta
Personel, disindaki kurumla iletisime ge¢mesi $
Erasmus+ Personel Hareketliligi Egitim Alinan belgelerin tasnifinin
Sorumiu Alma Faaliyeti belgelerinin teslim alinmasi yapiimasi ve yurt disina
Personel y 9 gonderilmeye hazir
edilmesi
" Y
Ogretim Belgelerin yurt digina

elemanu, Idari
Personel veya

Egitim Alma Faaliyeti belgelerinin yurt
digindaki kuruma iletilmesi ve davet
mektubunun temin edilmesi

gonderilmesi ve onay
niteligindeki davet

Elektronik Posta,
Posta

Sorumlu mektubunun temin
Personel edilmesi
N ilgili akademik veya idari birimden Ogretim elemani veya
Ogretim " lendi in tal dil . idari personel ilgili
Elemani, Idari goreviendirmenin talep edilmesi biriminden (fakulte-myo- Dilekge
Personel enstitli)’den gérevlendirme
l talep eder
Ele%%r:f";:jari Personel Dairesi Bagkanhigindan Yurt digina gidecek
Personel, gorevlendirmenin yapilmasi ogretlm el_eman_lna ait iigili Yazi
Sorumlu gbrevliendirmenin
Personel hazirlanmasi
Sorumlu
P(_;z;g{;ﬁ]l, Sozlesme
Elemani. Birim Davet mektubunun ve
v gorevlendirme belgesinin . . .
Bask Yrd., ini ile hibe Sé2l . Hibe Sézlesmesi
Baskani .temlnl ile hibe S6zlesmesi
Erasmus’+ imzalanir.
Kurum

Koordinatori

Pasaport-Vize iglemleri Ogretim elemani, idari

(")gretir_n personel pasaport
EIePrrele::(;,nledlarl islemlerini tamamlar, Pasaport, Vize
gerekli ise vize alir.
Sorumlu l SN
Personel, Birim Ogretim elemani veya
Bagkan Yrd., ilk Hibe Odemesinin Yapilmasi idari personelin
Birim Bagkani hes_a_blna sozle§meQe -
Erasmus-+ ' belirtilen cergevede ilk ligili Yazi, Harcama
Kurum hibe 6demesi Strateji Talimati
Koordinatorl Gelistirme Dairesi
Strateii G D, Baskanligi tarafindan
Bjs K T yapilir.
. Ogretim elemant, idari
Ogretim Hareketliligin Baglamasi personel egitim alma
Elemani, Idari hareketliligini baslatir ve Varig-Ayrilis Formu
Personel ilgili kurum tarafindan

l belgelenir.

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Y6BU

Pr—a ]
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Ogretim eleman, idari

Ogretim Hareketliligin Bitmesi personel egitim alma
Eleman, idari hareketliligini sonlandirir Varig-Ayrilis Formu
Personel ve ilgili kurum tarafindan
l belgelenir
Ogretim Esit I
Elemany, Idari gitim Alma hareketllll'gl V"a[I§-AyrI|I§ Formu,
Personel , Hareketlilik Belgelerinin Teslimi sonunda tgsl!.m etmesi . Ogretl_m_ Program,
Sorumlu ger(_eken doénus belgeleri Ucak Binis kartlar ve
Personel teslim eder. faturalari
Personelin donis
Sorumlu Oéreti . K belgelerin?n tesliminden ) _
Personel. Birim gretim Elemaninin, Idari Personelin sonra bilgiler raporlama _ Online Sistem
’ Erasmus+ Raporlama Sistemine sistemine girilir ve sistem Uzerindeki Raporlama
Baskan vrd,, Kaydedilmesi tarafindan égretim Kaydi
Birim Bagkani ore . y
elemanina online nihai
l rapor formu iletilir.
) Raporun Ogretim elemaninin, idari
Ogretim Doldurulmasi personelin raporu Online Sistem
Eleman, idari doldurmamasi halinde Uzerindeki Raporlama
Personel HAYIR kalan hibe 6demesi Kaydi
gerceklesmez.
Perggrrllgmgirim * Ogretim elemaninin, idari
Bagkan'Yrd — — personelin hak ettigi hibe
Birim Baskaﬁ] Kalan Hibe Odemesinin Yapilmasi miktar hesaplanarak )
Erasmus+ ' kalan hibe (")dfemesi o ligili Yazi, Harcama
Kurum Strateji Qelistlrme Dairesi Talimati
Koordinatord, ‘??5"30"9' tarafindan
Strateji G. D. dgrencinin hesabina
Bsk. yapilir.
v
. T Erasmus+ Personel
Sorumlu Ulusal Ajansa Yénelik Raporlama Hareketliligi Egitim Alma
Personel, Faaliyeti ile ilgili genel
Erasmus+ bilgiler Ulusal Ajans llgili Yazi, Ara Rapor,
Kurum tarafindan talep edilen Nihai Rapor
Koordinatord, tarih ve gercevede
Rektor Universitemiz adina
raporlanir.
Erasmus+ Personel Hareketliligi
Egitim Alma Faaliyeti iglemleri is Akis
- Siirecinin Sonlandiriimasi - -
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

For |
Kaarlilkls, SSaganpa..




