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GOREVIN ADI:
. Siirekli Is¢i-Kongre ve Kiiltiir Merkezi Mutfak
GOREV AMACI :
. Universite birimlerinde temizlik, hijyen ve diizenin saglanmasi; etkinlik ve

toplantilarda destek hizmetlerinin yerine getirilmesi; ¢ay ve basit ikram servislerinin
yapilmasi; gorev alanindaki malzeme, ara¢ ve gereclerin diizenli kullanim ve muhafazasini
saglamak.

GOREYV ve SORUMLULUKLAR:

e Personel odalari, Bozok Salonu, VIP odasi, bayan lavabolari, engelli lavabosu,
asansor yanit merdiven, orta kat mutfak ve mutfak onii, artist odalar1 ve bayan mescidinin
temizlik islerini yiiriitmek.

e (Cay servisini (gerektiginde su ve ikramlik servislerini) tam ve zamaninda yapmak.

e Gorev alanindaki ¢op ve atiklar diizenli olarak toplamak, ilgili birimlere tagimak ve
uygun sekilde bertaraf edilmesini saglamak.

e Temizlik sirasinda kullanilan arag, gere¢ ve malzemelerin diizenli, ekonomik, giivenli
ve hijyenik sekilde muhafazasini saglamak.

e 1.Katta bulunan ¢igeklerin bakim ve temizligini yapmak

e (@Gorev alaninda kullanilacak temizlik ve hijyen malzemelerinin takibini yapmak,
eksiklikleri amirine bildirmek.

e FEtkinlik, toplant1 ve 6zel programlar oncesinde ve sonrasinda salon, oda ve ilgili
alanlarin hazirlanmasina yardimci olmak.

e Kullanim alanlarindaki mobilya, cihaz ve ekipmanlarin temizlik sonrasi diizenli
sekilde yerlestirilmesini saglamak.

e Yukarda belirlenen gorevlerin ifas1 sirasinda is sagligi ve glivenligi kurallarina uymak.

e (Gorev alaninda kalite yonetim sistemini gelistirmeye yonelik ¢aligmalar yapmak.

e EBYS sisteminde gorev alanlariyla ilgili yazigmalar takip etmek ve sonuglandirmak.

e Amirleri tarafindan verilen ve gorev alamiyla ilgili diger temizlik ve destek
hizmetlerini yerine getirmek.
o Kalite Politikas1 Bilgilerini bilmek

YASAL DAYANAK:

e 4857 sayili Is Kanunu

e 6331 sayili Is Sagligi ve Giivenligi Kanunu

e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu (ilgili hiikiimler — kamu kurumunda calisma
esaslar1 yoniinden)

e 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu (liniversite teskilat yapisi ve baglilik acisindan)

e Universite i¢ Yonergeleri ve Calisma Talimatlart
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BU GOREYV TANIMI FORMU;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol
Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi,
izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmistir.
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