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Sayin Yetkili,

Yozgat Bozok Universitesinde egitimini siirdiirmekte olan dgrencimiz isletmede mesleki egitim/staj egitimi
icin isletme/kurumunuza bagvuru yapmis, bagvurusu tarafinizca kabul edilmistir.

Ogrencimizin teorik derslerde edinmis oldugu bilgi ve yetkinlikleri pratik becerilere doniistiirmesi
acisindan isletme/kurumunuzda yapacagi isletmede mesleki egitim/staj uygulamalari1 onem tasimaktadir.

Isletmede mesleki egitim/staj boyunca &grencimize mesleginiz ve alaniniz ile ilgili bilgi ve
deneyimlerinizi aktarirken ileriki yilarda meslektasiniz olacagi bilinci ile ilgilenmenizi rica ederiz.

Bu defterde yer alan isletme/kurumunuz ile ilgili boliimlerin eksiksiz doldurulmasia yardimci
olmaniz ve tarafinizca imzalanmasi gereken alanlari eksiksiz olarak imzalamaniz ile isletme degerlendirme
formunu eksiksiz doldurmaniz  6grencimizin isletmede mesleki egitim/staj uygulamasinin
notlandirilmasinda 6nem arz etmektedir.

Ayrica isletmede mesleki egitim/staj boyunca karsilagabileceginiz soru ve sorunlarla ilgili bilgi almak i¢in
ogrenciden sorumlu 6gretim elemaninin iletisim bilgilerini talep edebilir, isletmede mesleki egitim/staj
uygulamalar1 boyunca sorumlu 6gretim elemani ile iletisim halinde olabilirsiniz.

Isletmede mesleki uygulama/staj ile ilgili yetki ve sorumluluklarimzi da iceren ydnergemize
sayfanin altinda bulunan karekodu okutarak ya da Yozgat Bozok Universitesi resmi web sayfasindan
ulasabilirsiniz.

Ogrencimize yapacagimiz katkilardan dolay tesekkiir eder, saygilar sunariz.
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Degerli Ogrencimiz,

Universitemizde almis oldugunuz teorik derslerde kazanmis oldugunuz teorik bilgileri pratik uygulamalara
yansitabilmeniz i¢in almis oldugunuz isletmede mesleki egitim/staj uygulamanizda basarilar dileriz.

Isletmede mesleki egitim/staj uygulamaniz esnasinda yiiksekdgretim dgrencisine yakisir tavirlar igerisinde
ilgili yonetmelik ve kilavuzlarda belirtilen hususlara dikkat ederek uygulamalariniz1 yiiriitmeniz basari
degerlendirmenizde etkili olacaktir. ilgili yonerge ve kilavuzlara erismek icin sayfa sonunda yer alan
karekodlar1 okutabilirsiniz.

Nihai isletmede mesleki egitim/staj notunuzun olusturulmasinda agirliga sahip bu defteri doldururken
asagidaki hususlari dikkate aliniz.

. Defter, mavi tilkkenmez kalem ve el yazisi ile doldurulacaktir.

. Defterin kapak ve i¢ kapaginda bulunan doldurulmas: gereken alanlar1 eksiksiz olarak doldurup
isletme/kurum kase ve imzasini ilgili alana tamamlatmay1 unutmayiniz.

. Defterin ilk sayfasinda bulunan devam ¢izelgesinin doldurulmasit gereken tiim alanlarini
doldurunuz. Eksik imza ve doldurulmasi gereken alan kalmamalidir.

. Is plan1 sayfalarina gegmeden 6nce mutlaka isletme/kurum tanitimini yapiniz. Bu béliimde kurumun
misyonu, vizyonu, organizasyon semast, birimleri, yetki ve sorumluluklar yazilacaktir. Uretim sahalar1 ve
hedef kitlenin ya da kurumun nereler oldugu yazilacaktir.

. Is plan1 sayfalarin1 doldururken ilgili sayfanin temsil ettigi giinde yaptiginiz isi agik ve anlasilir bir
bicimde, yapilan isin igerigini aktaracak bicimde yaziniz. Bu boliimde ilk giinden baslayarak her giin
kimlerin denetiminde ne isler yapilmissa tek tek agiklanacaktir. Bu aciklamalar yapilirken, her giin sabah
ve 0gle sonu ne isler yapildig: belirtilecektir. Calismaya baslamadan 6nce, verilen proje veya goreve ait
(yazilim/donanim araclarin belirlenmesi, akis semast, is akisi, proje veya gorevin tasarimi, vs.) planlama
yapilacaktir. Calisilan projenin konusu, karsilasilan sorunlar, ne tiir ¢oziimler iiretildigi acik¢a yazilacaktir.
Varsa gelistirilmis program kodlar, tiretim vb. gelismeler yazilacaktir. Staj dosyasinda kitap bilgisinden
ziyade, her giin staj siiresince yapilan plana bagl olarak ¢aligmalardan bahsedilecektir. Bu ¢aligmalar:
destekleyici bilgi, resim ve sekil konulabilir. Egitici faaliyetlere katilma durumunda, egitimin konusu,
amaglari, yararlar ve egitim ile ilgili yapilan uygulamalardan bahsedilecektir.

. Isletmede mesleki uygulama/Staj degerlendirmesi sayfasinda, staj siiresi sonunda yapilan
¢alismanin son durumu ve bu stajin 6grenciye kazandirdiklarindan bahsedilecektir.

. Isletmede mesleki uygulama/Staj defterini doldururken Tiirkge yazim ve imla kurallarina dzen
gdstermeniz, staj sonunda hazir olan defterinizi cilt ya da spiral kaplatmaniz staj defteri degerlendirmenizde
faydaniza olacaktir.

0|
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Sayin Ogretim Eleman,

Sorumlu oldugunuz isletmede mesleki egitim/staj 6grencinize uygulamalart sirasinda ilgili mevzuat
hiikiimleri gercevesinde vereceginiz danmigsmanlik igin tesekkiir ederiz. Ilgili mevzuata ulasmak igin sayfa
sonunda yer alan karekodlar1 okutabilirsiniz.

Sorumlu oldugunuz 6grencinin isletmede mesleki uygulama/staj defteri degerlendirmesini asagida yer alan
tablo tizerinden yapabilirsiniz.

Uygulamali egitim sirasinda vermis oldugunuz emekler i¢in tesekkiir eder, iyi ¢aligmalar dileriz.

SORUMLU OGRETIM ELEMANI STAJ DEFTERI DEGERLENDIRMESI

< - : : PUAN

DEGERLENDIRME KRITERLERI ARALICT PUAN
Ciltleme ve Diizen 0-5
Kurumun Tanitimi1 0-10
[s Plan1 Yazimi 0-30
Staj Degerlendirmesi 0-30
Sunum Bi¢imi 0-15
Imla ve Dil Kurallarma Uyum 0-10
TOPLAM PUAN

*Ogrenci staj defterini yukaridaki tabloda yer alan kriterleri ve puan araliklarini baz alarak degerlendiriniz.
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ISLETMEDE MESLEKiI UYGULAMA/STAJ DEGERLENDIRMESI
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