
	1.Vekalet Durumu:
Müdürün atadığı biri vekalet eder.
2.Yetki ve Sorumluluklar:
- Bölüm kurullarına başkanlık eder.
- Bölüm ihtiyaçlarını Müdürlük Makamına yazılı olarak talep eder.
- Müdürlük ile Bölüm arasındaki her türlü yazışmanın sağlıklı bir şekilde yapılmasını sağlar.
- Bölüme bağlı programlar arasında eşgüdümü sağlar.
- Bölümün ders dağılımlarını öğretim elemanları arasında dengeli bir şekilde yapılmasını sağlar.
- Bölümde eğitim-öğretimin düzenli bir şekilde yürütülmesini sağlar.
3.Üst-Ast İlişkisi  
Yüksekokul Müdürüne doğrudan bağlı bir görev konumundadır. İlgili bölüm başkanlığı iş ve işlemlerini yürütür.
4.Görev Profili
- 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda ve 2547 Sayılı Yüksek Öğretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
- Görevinin gerektirdiği düzeyde iş deneyimine sahip olmak,
- Yöneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,
- Faaliyetlerini en iyi şekilde sürdürebilmesi için gerekli karar verme ve sorun çözme niteliklerine sahip olmak.
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