SINAV OTURUM SISTEMI
KULLANIM KILAVUZU

OGRENCI ISLERI MODULU



1. Sisteme Giris

https://sos.bozok.edu.tr adresinden sisteme giris yapiniz.

Yonetici olarak sisteme giris
yapiniz.
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2. Derslik Islemleri

2.1. Derslik Kaydi Olusturma

“Derslik Kaydi Olustur”mak
icin tiklayiniz. —

Yetkili oldugunuz
— birim adini seginiz.
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- Derslik adini ilk karakterleri byik olacak sekilde yoziniz. Grnedin : C Blok 101 Nolu Derslik
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- Dersligin bulundugu kati
seginiz.

- Zemin kat ve bodrum katlar
icin Zemin kat seginiz.

- Binanizda bulunan (kullanilsin
kullanilmasin) tiim siniflarin
tanimlamasini sisteme
yapiniz.

Derslik adiniilk karakterleri buyik
olacak sekilde yaziniz.

- Dersliklerde Blok bulunmasi halinde
“C Blok 101 Nolu Derslik” seklinde
blokla birlikte yaziniz.

- Zemin katlarda “Z”, Bodrum katlarda
“721”, “72” seklinde katini belirterek
sinif adini yaziniz. “Z1-103 Nolu
Derslik” gibi.

Kaydi tamamlamak igin “Kaydet” butonuna basiniz.

Sinavlarda 2 kisilik
siralarda 1 6grenci,
3 kisilik siralarda 2
Ogrenci oturacak
sekilde, Dersligin
sinav kapasitesini
tespit ederek
yaziniz.

2.2. Derslik Listesi

Gelen listede yer alan derslik bilgilerinde giincelleme yapmak icin “islemler” bagligi altindaki kalem

simgesine basiniz.

Derslik kayitlarini
goriantilemek icin “Derslik

Gelen listede yer alan derslik bilgilerinde giincelleme
yapmak icin “islemler” bashg altindaki kalem simgesine
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islemler meniisii altinda, tiim bilgileri giincelleyebilirsiniz.

Derslik Bilgileri
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- “Derslik Durumu” altindaki onay kutusu isaretli iken \Dershk burumu
derslik sinavlarda kullanilabilir.
- Dersligin herhangi bir nedenle sinavlarda kullaniimamasi
gerekiyorsa bu onay kutusunun kaldiriimasi \
gerekmektedir. Durum iglemler
- Onay isareti kaldirildiginda Derslik “Pasif” olarak
gorintilenecektir. &

3. Gozetmen Islemleri
3.1. Gozetmen Kaydi Olustur

B Derslikiglemleri v - Kigi adini ilk karakterleri baytk olacak sekilde yaziniz. &rnegin : Mustafa Kemal

Gozetmen iglemleri - Kisi soyadini tamarmini biytk olcak gekilde yaziniz. &rnedin : ATATURK
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- GOzetmen olarak atanacak 6gretim elemanlarinin bir kez sisteme “Gézetmen Kaydi Olustur”
kismindan eklenmesi gerekmektedir. Buradaki bilgilerin eksiksiz olarak sisteme tanimlanmasi
gerekmektedir. Uyarida belirtilen yazim kurallarina uygun sekilde veri girilmesi 6nemlidir.

- Mevcut 6gretim elemanlarinin tamami sisteme tanimlanmistir. Bu nedenle sistemde tanimli
olmayan yeni bir 6gretim elemani olmasi halinde veri ekleme islemleri yapilacaktir.



3.2. Gozetmen Listesi

- Sisteme kaydedilen 6gretim elemani bilgilerine “Gézetmen Listesi” menilsiinden
ulasabilirsiniz.
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- Ogretim elemanlari bilgilerinde degisiklik yapmak istenildiginde “islemler” altinda yer alan
kalem simgesine tiklanarak gerekli glincellemeleri yapabilirsiniz.

- Universitemizden ayrilan veya sinavlarda gérev almamasi gereken gretim elemani
bulunmasi halinde “G6zetmen Durum” altinda yer alan onay kutusundaki isaret kaldirilarak
ogretim elemanini pasif duruma getirilmesi gerekmektedir.
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