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MEVZUAT

» 2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunun 36. maddesi
» 2547 sayili Kanunun Ek 26. maddesi ve Yaz Okullar1 Programlar1 Uygulama Esas ve Usulleri

> 2547 sayili Kanunun 44/e maddesi ve Yiiksekogretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime Iliskin Usul
ve Esaslar

> 2914 Sayili Kanunun 11. maddesi ile Ders Yiikii Tespiti ve Ek Ders Ucreti Odemelerinde
Uyulacak Esaslar

» 3843 Sayili Kanunun 10. Maddesi ve 1994/5593 Sayili BKK
» 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

> Yozgat Bozok Universitesi Ders Gorevlendirme, Ders Yiikii Tespiti, Ek Ders Ve Sinav Ucreti
Odemeleri Y onergesi
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DERS YUKU

(2547 sayih kanun 36. madde)

kadrosunun
bulundugu yuksekogretim
birimi ile sinirli olmaksizin ve
ihtiyag ~ bulunmasi  halinde
gorevli oldugu yiiksekogretim
kurumunda haftada asgari on
saat ders vermekle yiikiimliidiir,

Ogretim iiyeleri

Ogretim gorevlileri ise haftada asgari on iki
saat ders vermekle yiikiimlidiir.

Ancak, uygulamali birimlerinde gérev yapacak
olan 6gretim gorevlileri i¢in ders yiikii aranmaz
ve bunlara ek ders iicreti 6denmez.

Ayrica 2547 sayih Yiiksekogretim Kanununun
31. maddesi uyarinca ders saati Ticreti
karsiliginda ~ Ogretim  gorevlisi olarak

gorevlendirilenler i¢in haftahlk ders yiikii
zorunlulugu aranmaz.

Yiiksekogretim kurumlarinda
yapilan arastirma, inceleme ve

deneylerde yardimci olan ve
yetkili organlarca verilen diger

gorevleri yapan ogretim
elemanidir. Yani ders yikii
yoktur.



DERS YUKU

(Ders Yiikii Tespiti Ve Ek Ders Ucreti Odemelerinde Uyulacak Esaslar)
Ders Yiikii Saatleri Tablosu

Gorev unvanlarn Haftahk Ders Yukiu

Profesor 10
Docent 10
Dr. Ogretim Uyesi 10

Ogretim Gorevlisi 12




Idari Gorevi Bulunan Akademisyenlerin Zorunlu Ders Yiikii
(2547 sayil kanun 36. madde)

Idari Gorev Unvanlar: Ders Yiukiu

v' Rektor

v" Rektor Yardimeist, Ders Vi Vil Yok
v Dekan. ers Verme Yikiimliligi Yo

v Enstitii ve Yiiksekokul Miidiirleri

v" Bashekimler

v" Dekan Yardimcilar Haftada Asgari Ders

v Enstitii Ve Yiksekokul Miidiir Yukiimliliigii Vardir
Yardimcilari ( Zorunlu Ders Yiikiiniin Yarist )

v' Boéliim Baskanlari




Vekaleten Gorevlendirmelerde Ders Yiikii
(Ders Yiikii Tespiti Ve Ek Ders Ucreti Odemelerinde Uyulacak Esaslar )

Rektor, dekan, enstitii ve yiiksekokul miidiirliigii ile boliim baskanhgma Yiiksekogretim Kanunda
belirtilen sekilde usuliine uygun olarak yapilan vekaleten gorevlendirmeler haricinde séz konusu
gorevlerin vekaleten yiiriitiilmesi halinde ders yiikii muafiyeti ve indirimi uygulanmaz.



Haftalik Ders Yiiku Denklikleri
(Ders Yiikii Tespiti Ve Ek Ders Ucreti Odemelerinde Uyulacak Esaslar )

v Haftalik ders yiikiiniin hesabinda bilfiil, bizzat bulunmak ve yapmak sartiyla asagidaki denklikler esas alinr.
Ogretim elemanin egitim - O0gretim faaliyetleri teorik dersler ve diger faaliyetler olmak tizere iki grupta
toplanir.

v' Haftalik ders programinda yer alan, giinti, saati ve yeri belirlenmis, 6grenciye hitap eden, 6gretim elemaninin
aktif olarak katildigi egitim - 6gretim faaliyetleri olup, her ders saati bir ders yiikiine es degerdir.



Teorik Ders Kapsaminda Uzmanhk Alan Dersi

Uzmanlhik Alan Dersi:
v'Lisansiistii 6grencinin tez calismasina rehberlik eden, Tez projesi ile ilgili, Ogrencinin bilgi, beceri ve
tutum kazanmasini saglayan,0grencinin aldigi lisansiistii programdaki zorunlu ve se¢meli ders konularinin
iceriginden farkli olan bir hazirlik dersidir.

v Uzmanlik alan dersleri, Enstitii Yonetim Kurulunca tez danismaninin atandigi tarihte baslar ve Enstitii
Yonetim Kurulunun 6grencinin mezuniyetine karar verdigi tarine kadar devam eder.Bu dersler yariyil ve
yaz tatillerinde de devam edebilir.




Haftahk Ders Yiuki Denklikleri
(Ders Yiikii Tespiti Ve Ek Ders Ucreti Odemelerinde Uyulacak Esaslar )

*Diger Faaliyetler Nedir ?

Teorik dersler disindaki tiim egitim- 6gretim faaliyetlerini kapsar.
* Diger Faaliyetlerin Kapsami Nedir ?

Haftalik ders programinda giinii, yeri, saati belirlenmis, 6grenciye hitap eden, 6grencilerin aktif olarak katildig:

uygulamali dersler ,teorik derslerin uygulamalar: ,laboratuvar, tibbi ve cerrahi Klinik uygulamalari, seminer ve diger
benzeri faaliyetlerin her ders saati bir ders yiikii olarak kabul edilir.



Diger Faaliyetiler Kapsamindaki Uygulamalh Derslerin Ders Yiiku
(Ders Yiikii Tespiti Ve Ek Ders Ucreti Odemelerinde Uyulacak Esaslar )

v Bitirme édevi, bitirme projesi, diploma projesi, proje ve staj raporu degerlendirme ve benzeri
egitim-ogretim faaliyetlerini yoneten 68retim elemanlari, 6grenci sayisina bakilmaksizin toplam 2
saat /hafta uygulamah ders yiikii yiiklenmis sayihr.



Diger Faaliyetler Kapsamindaki Tez Danismahig:

1. Lisansiistii egitimde (yiiksek lisans, doktora, tipta uzmanlik, sanatta yeterlik) tez damismanhgi, her bir
ogrenci icin, 1 saat/ hafta ders yiikiidiir. Tezsiz yiiksek lisans programlarinda yiiriitiillen donem projesi
damismanhgi icin aym sekilde uygulama yapihr.(Yiiksekogretim Kurulu Baskanliginin 21/11/2005 t.ve 26084
S. yazisiyla eklenen climle).

2. Ogretim iiyesinin lisansiistii egitim tez ve donem projesi(21/11/2005 t.ve 26084 s. Yaziyla eklenen ibare)
danmismahiklarindan kazanabilecegi azami ders yukii 10 saat/ haftayr gecemez.

3. Lisansiistii egitim tez danlsmanhgl, o0gretim iiyesinin (ders saati {icreti karsilig1 ders gorevi verilen emekli
ogretim tyeleri dahil) 6grencinin damismanhgina (ders ve tez donemleri igin) ilgili Yonetim Kurulunca
atandig: tarihte baslar ve ilgili Yonetim Kurulunun 6grencinin mezuniyetine karar verdigi tarihe kadar
devam eder. (YOK Yiiriitme kurulunun 06/04/2014 tarihli toplantisinda alinan kararla eklenen ciimle)



Ara Sinav Doneminde Ders Yukit

Ogrenci Sayisi Ders Yiikii
*1-50 1 saat
*51-100 2 saat
* 101- 150 3 saat
* 151- 200 4 saat
* 201 ve daha ¢ok 5 saat

Ders yiikii sinavin yapildigi haftanin ders yiikiine aynen
eklenir.
v Ara smavlar i¢in 6ngoriilen yiik, her bir dersin ara siavi icin haftada bes saati asamaz.

v Laboratuvar, uygulamali dersler, giizel sanat ve beden egitimi derslerindeki 6grencilerin yar1 yil icindeki
faaliyetlerinin degerlendirilmesi de ara sinav olarak kabul edilir.






EK DERS

(2914 Sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu 11. Madde )

v 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanununun 36. maddesine gore haftalik okutulmasi mecburiders yiikii saati
disinda, kismi statiide bulunanlar dahil o6gretim elamanlarima gorev unvanlarina goére Maliye
Bakanhginin goriisii iizerine Yiiksekogretim Kurulu tarafindan belirlenen mecburi ve istege bagh
dersler ve diger faaliyetler icin bu ders ve faaliyetlerin haftahk ders programinda yer almasi ve
fiilen yapilmasi sartiyla;

v’ Birinci 6gretimde en ¢ok yirmi saate kadar,

v'  Ikinci 6gretimde ise en ¢ok on saate kadar

ek ders ucreti odenir.

v" Ders yiiklerinin tamamlanmasinda éncelikle normal érgiin 6gretimde verilen ders ve faaliyetler
dikkate alinir.



Genel Kurallar

v Akademik takvimin bitis tarihinden sonra yapilan dersler i¢in ek ders iicreti 6denmez.

v" Raporlu olunan giinlerde ek ders ticreti ddenmez.

v Milli ve Dini Bayram giinlerine denk gelen giinlerde ek ders iicreti 6denmez.

v" Milli ve dini bayramlara rastlayan haftalarda eksik ders yapilmasi durumunda ilgili haftada da tam ders yapilan
haftalarda oldugu gibi zorunlu ders ytkii dikkate alinir.

v' Ogretim elemanlarina ayni siire i¢in ek ders iicreti ile fazla ¢alisma iicreti birlikte 6denemez.

v

Docent unvanini almis ancak dogent kadrosuna atanmamis olan ve arastirma gorevlisi kadrosunda bulunanlarin
ek ders tlicreti ddemeleri dogent tinvani esas alinarak yapilmalidir.

v’ Boliim baskanlarimin 6gretim tiyeleri arasindan atanmasi 6ngoriilmiis oldugundan, bliim baskani olarak
gorevlendirilen 6gretim gorevlileri hakkinda ders yikii indirimi uygulanamaz.



v' Bir dersin biitiinii i¢inde yer almasi gereken seminer ve bitirme projesi i¢in ek ders ticreti disinda, ayrica
sinav ucreti ddenmesi miumkiin degildir.

v" Yaz ve yar yil tatillerinde yapilan 6gretim icin verilecek ek ders ticretinin hesabinda ders yiikii dikkate alinmaz.

v’ Miifredat programlar1 uyarinca normal ¢alisma giinlerinde ¢alisma saatinin bitiminden ve saat 17.00'den sonra
baglayan gece O0gretimi ile hafta tatili, yar1 yil veya yaz tatillerinde yapilan 6gretimde hesaplanan ek ders
ucretler1 % 60 zaml1 6dentr.

v' Telafi olarak yapilacak derslerin hafta i¢i 17.00’den sonra ve haftasonu yapilmasi halinde %60 zaml ek ders
licreti ddenmez.

v 2914 sayili Kanunda yer alan %60 zamli mesai dis1 ek ders ticreti 6denmesine iliskin hiikiimler , uzaktan egitim
kapsaminda uygulanmaz.

v’ 11 dgretimde yapilan sinavlar icin I. 6gretimin iki kat: kadar ticret ddenmesi gerekmekte olup, ayrica 17.00
sonrasi yapilan siavlar i¢in %60 ilave 6deme yapilmasi miimkiin degildir.

v’ Sinavin dersi veren dgretim eleman: tarafindan yapilmamasi halinde siav iicreti 6denmez.

v" Doktoralarini tamamlayan Arastirma Gorevlileri 10 saate kadar ek ders ticreti alabilir.



Zorunlu ders yiikiiniin tamamlanmasinda ve ek ders ticretinin hesabinda, teorik dersler disindaki faaliyetlerin
haftalik en fazla on saatlik kismi dikkate alinir, kalan kismi1 1se maas karsilig1 sayilir.

Egitim programlarinin veya derslerin blok halinde uygulandig1 durumlarda,faaliyetler bir yar1 yillik siireye
yayilarak ek ders yiikii hesabi1 yapilir.

Aymi ders veya faaliyet birden fazla 6gretim elemani tarafindan yiiriitiiliiyorsa dersin veya faaliyetin haftalik
ders yiikii ve ek ders saatleri gorev alan dgretim elemanlarina béliinerek hesaplanir. (Istisnalar haric)

Bir ders adi altinda ortak okutulan derslerin sinavlarini yapan Ogretim clemanlarina O6denecek sinav
licretlerinin  hesaplanmasinda, bu derslerin smavina giren toplam 06grenci sayisinin esas alinmasi
gerekmektedir

Hafta ve bayram tatili, yar1 y1l ve yaz tatillerinde veya normal ¢alisma saatleri disinda yiiriitiilen uzmanlik alan
dersleri, tez danismanlig, ara sinavlarla ilgili faaliyetler i¢in zamli ek ders tlicreti 6denmez.



Ek Ders Ucreti Odenmesinde Kurallar
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Ogretim elemanlarinin toplam ders yiikii ve ek ders saatleri tablosu

Maksimum Ek Ders Saati

. Normal (")rgiin II.(")rgiin
Gorev Haftahk Ders Egitim Esitim Genel Toplam
Unvanlar Yiikii 5 Tool P
. . : plam

1 Mecburi Istekle Istekle
Prof. 10 2 18 10 30 40
Doc. 10 4 16 10 30 40
Dr. Ogretim Uyesi 10 8 12 10 30 40
Ogretim Gorevlisi 12 12 8 10 30 42

2914 SAYILI KANUN 11 INCI MADDE (EK DERS SAAT UCRETI)

300 X Ayhik Katsay:

Profesor

Doc¢ent

Dr. Ogretim Uyesi

Ogretim Gorevlisi

250 X Ayhik Katsay:

200 X Ayhk Katsayi

160 X Ayhk Katsay:



TELAFI DERSLERI

(Ders Yiikii Tespiti Ve Ek Ders Ucreti Odemelerinde Uyulacak Esaslar)

Ek Ders Ucreti bashkh 3/g Maddesi ;

v Ogretim elemanlarina gecici gorev, sevk, rapor ve izinli olmalar1 gibi nedenlerle haftahk ders
programinda belirtilen giin, saat ve yerde ders verme gorevlerini yerine getirememeleri halinde
amilan mazeretlerin bitiminden sonra vermek istedikleri dersler ve yiiriitiilen faaliyetler igin,
Yonetim Kurulunun haftalik ders programinda yapacag: degisiklik neticesinde belirlenen tarihteki
hafta esas alimarak ( 2914 sayili Kanunun 11. maddesindeki ek ders iicreti 6denebilecek ders saati
siirlart i¢cinde kalmak ve anilan maddenin son fikrasi hitkkmiine gore herhangi bir fazla 6demeye yol
acmamak tizere) ek ders iicreti é6denir.

v Bos gecen derslerin, miifredat programinda degisiklik yapilmaksizin ilgili 68retim elemam yerine bir
baska 6gretim elemam tarafindan telafi edilmesi halinde, ek ders iicreti bu dersleri fiilen ve bizzat
veren égretim elemanmina (2914 sayili Kanunun 11. maddesindeki ek ders iicreti 6denebilecek ders saati

siirlar1 i¢inde kalmak kaydiyla) 6denir.



Ikinci Ogretimde EK Ders Ucreti
(3843 sayih Yasamin 10. Maddesinde Ikinci Ogretim ve 1994/5593 Sayih BKK)

v' 3843 sayili yasada ;Normal 6rgiin 6gretimde zorunlu ders yiikiinii doldurmus olan 6gretim elamanlarma ikinci ogretimde
verdikleri her ders i¢in; dolduramamis olan 6gretim elemanlarina bu yiikiin doldurulmasindan sonra verdikleri her ders i¢in,
2914 sayili Yiksekogretim Personel Kanununun 11. maddesinde ongoriilen hiikiimler gergevesinde ek ders iicreti ile ara

siav, yartyil ve yil sonu simavlar i¢in 6denecek {icretlerin ii¢ katin1 asmayacak sekilde ikinci 6gretim programlari esas
alinarak Cumhurbaskaninca belirlenecek ders ticreti 6dentir.

v' 1992 tarihli 3483 sayili yasadan sonra 08.06.1994 tarihinde vyiirtrliige giren 1994/5593 sayili Bakanlar Kurulu
Kararinda; ikinci 6gretimde gorev alan, normal 6rgiin 6gretimde zorunlu ders yiikiinii doldurmus olan 6gretim elemanlarina
Ikinci ogretimde verdikleri her ders i¢in, dolduramamig olan &gretim elemanlarma bu yiikiin doldurulmasindan sonra
vermis olduklar1 her ders ic¢in , 2914 sayili yiiksekogretim personel kanununun 11. maddesinde ongdriilen hiikiimler

cercevesinde ek ders ticreti ile yar1 yil ve yil sonu smavlari i¢in verilecek ticretler birer kati fazlasiyla 6denir seklinde bir
sinirlamaya gidilmistir.

Ogretim elemanlarma ek ders ve smav iicreti olarak 6denebilecek miktarin toplami, ikinci 6gretim i¢in kaydolunan

odenegin %70’ini gecemeyeceginden dgretim elemanlarina kurum biitgesinden; doner sermaye, bilimsel arastirma projesi
ve sair kaynaklardan ayrica ders ve siav ticreti ddenemeyecektir.



Tezli ve Tezsiz Yiiksek Lisansta Ek Ders Ucreti

(Ders Yiikii Tespiti Ve Ek Ders Ucreti Odemelerinde Uyulacak Esaslar)

Lisansiistii egitimde (yliksek lisans, doktora, tipta uzmanlik, sanatta yeterlik) tez danismanligi, her bir 6grenci igin 1
saat/hafta ders yiikiidiir. Tezsiz yiiksek lisans programlarinda yiiriitiilen donem projesi danismanlig1 i¢in ayni sekilde

uygulama yapilir. Ancak bir o6gretim {yesinin lisansilisti egitim tez ve donem projesi danismaliklarindan
kazanabilecegi azami ders yiikii 10 saat/hafta’y1 gegemez.

Ikinci Ogretim tezsiz yiiksek lisans kapsaminda toplanan dgrenim iicretlerinin ise % 30'undan az olmamak iizere
yliksekogretim kurumlarr yonetim kurulunca belirlenecek kismi, bilimsel arastirma projelerinde kullanilmak tizere
odenck kaydedilir. Geriye kalan ise; ek ders ticret 6demesinde 2914 sayili Kanunun 11 inci maddesi (son fikrasmin ilk
ctimlesi hari¢) ve 3843 sayili Kanunun 10. maddesi hiikiimleri dikkate alinarak 2914 sayili Kanunun 11. maddesinin
dordiincii fikrasinda akademik unvanlar itibariyla 6ngoriilen ek ders {icretinin her haliikarda on katim1 ve aym
maddede oOngoériilen sinav iicretinin bes katin1 gegmemek iizere dgretim elemanlarina 6denmektedir. 3843 sayili
Kanunun 12. maddesinde belirtilen esaslara gére de bu program i¢in gorevlendirilen idari personele bu 6denekten
fazla calisma ticreti olarak 6denir.



Yaz Okulu Ek Ders Ucreti
(2547 sayih Kanunun Ek 26 . Maddesi Ve Yaz Okullar: Programlar: Uygulama Esas Ve Usulleri)

Universite veya yiiksek teknoloji enstitiilerinin agmis olduklar1 yaz okullarina katilacak ogrencilerden, toplam
ikiyiizseksen ders saatine karsilik olmak ve ayni Kanunda belirlenen yillik 6grenci katki payinin iki katini asmamak
lizere Yiiksekogretim Kurulunca belirlenecek miktarda yaz okulu ogrenim iicreti almir. Ikinci 6gretime kayith
ogrencilerden alinacak azami yaz okulu 6grenim Tticreti, fakiilte ve program adina goére normal 6rgiin 6gretimde kayitl
ogrenciler i¢in belirlenen yaz okulu 6grenim iicretinin iki katin1 gegemez. Ogrenciler tarafindan yatirilan miktarlar 6zel
odenek olarak kaydedilir ve bunun %701 yaz okullarinda ders vermekle gorevlendirilen 6gretim elemanlarina ders ve

simav tcreti olarak odenir. Yaz okullarinda ders vermekle gorevlendirilen 6gretim elemanlar: i¢in haftalik ders yiikii
aranmayacaktir.

Yaz okullarinda ders vermekle gorevlendirilen ogretim elemanlarina,
v verdikleri dersin kredi ve saati,

v yabanci dilde egitim yapilip yapilmadigi,

v derse kaydolan 6grenci sayisina gore,

2914 sayil1 Kanunun 11. maddesinde unvanlari i¢in 6ngoriilen ek ders iicretlerinin bes katini, sinav iicretinin

ise ii¢c katin1 gecmemek iizere, liniversite yonetim kurulu tarafindan belirlenecek tutarda ders ve sinav iicreti
odenir.




Uzaktan Ogretimde Ek Ders Ucreti Odenmesinde Kurallar

(25|4_:l7 szllyll)l Kanunun 44/e maddesi ve Yiiksekogretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime Iliskin Usul
Ve £Saslar

Uzaktan o6gretim programi kapsaminda yiiksekogretim kurumlarinda ders veren 6gretim elemanlarina,
haftalik 10 saati gegmemek iizere verdikleri ders basina, 2914 sayili Kanunun 11. maddesinde ki unvanlar
itibariyla belirlenen ek ders iicretinin bes katin1 gegmemek iizere yiiksekdgretim kurumlari yonetim
kurulunca belirlenecek tutarda ek ders iicreti ddenir. Ders malzemelerinin hazirlanmasi, derse kaydolan
ogrenci sayisi, dersin canli veya kayittan verilmesi, 6grencilerin sorularina verilen cevaplar, 6dev veya
uygulamalarin degerlendirilmesi i¢in harcanan siireler ile uzaktan 6gretimle verilen derslere katilan 6grenci
rak 6gretim elemanlarina yapilacak ek ders iicreti ile ders malzemelerinin hazirlanmasinda
veya dersin yiiriitiillmesinde fiilen katkida bulunanlara yapilacak 6demelere iliskin usul ve esaslar Maliye
Bakanligidin uygun goriist lizerine Yiiksekogretim Kurulu tarafindan belirlenir. Ancak, yukarida belirtilen

yoluyla ders vermek iizere Yiiksekogretim Kurulu tarafindan gorevlendirilen 6gretim elemanlarina, ders
kii dikkate alinmaksizin haftalik 10 saati gegmeyecek sekilde 2914 sayili Kanunun 11. maddesindeki
nvanlar itibariyla belirlenen ek ders iicretinin dort katin1 asmamak tizere ek ders ticreti 6denir.



Uzaktan Ogretimde EK Ders Ucreti Qdenmesinde Kurallar
(Yiksekogretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime Iliskin Usul Ve Esaslar )

. . Haftalik 10 saat Ek Ders Ucretinin
TURU Hesaplanma

e . ‘Haftalk ders yiikiinii tamamladiktan sonra
Uzaktan ogretim programi acilmasi _ / 5 kata kadar

" Yeterli 6gretim elemam bulunmamasi halinde | Haftalik ders yiikii zorunlulugu aranmaksizin
o dersin uzaktan 6gretim yoluyla verilmesi | | 4 kata kadar

durumunda.




Kurumlar Arasi Yardimlasma
2547 sayilh Kanunun 40. maddesinin (a) bendi

Yiiksekogretim kurumlarinda gorevli 6gretim tiyeleri ile 6@retim gorevlileri bagh bulunduklar: fakiilte veya yiiksekokulda,

Haftalik Ders Yiukunu

Dolduramayanlar

Kendi iiniversitenin diger birimlerinde yni sehirdeki baska yliksek ogrett
? kurumlarinda

Ders ytikiinti doldurmak tizere gérevlendirilirler.

Kendi iiniv. diger birimlerinde « Normal Ek Dersi Ucreti

~ gorevlendirilirse |

~ Aym sehirde bagka bir « Gorev aldiklari kurum
Yiiksekogretim kurumunda biitcesinden ek ders iicreti alirlar.

gorevlendirilen



Kurumlar Arasi Yardimlasma
2547 sayih Kanunun 40. maddesinin (d) bendi

(a) bendi uyarinca, kendi tiniversitelerinin ayni sehirdeki diger birimlerinden veya aym sehirdeki diger

yuksek ogretim kurumlarindan gorevlendirilebilecek o6gretim elemani bulunmamasi halinde,

Baska sehirlerdeki yiiksek 6245 sayih Amlan fikradaki

ogretim kurumlarindan ders Harcirah esaslara gore
vermek uizere Kanununa gore iki kati

gorevlendirilen 68retim gecici gorev ek ders iicreti
elemanlarina yollugu odenir.




SINAV UCRETI

(2914 Sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu 11. Madde )

v Dersi ssretim ol her ders ici Imak i i Birinci Ikinci
ersi veren ogretim elemanina her ders icin ayr1 ayr1 olmak tizere Sga o Ogretim  Ogretim
yar1 yil ve yil sonu donemlerinde her 50 6grenci igin 300 gosterge Gosterge  Gosterge
rakammin Devlet Memurlar1 Kanununa gore ayhklar icin 2 e )
. . 100 600 1200
belirlenen katsay1 ile carpimi sonucu bulunacak tutarda sinav
. - . 150 900 1800
ticreti odentir.
| ) S 200 1200 2400
v' Ogrenci sayisinin hesabinda kiisurlar tama iblag edilir ve 500
e ! : 250 1500 3000
ogrenciden fazlasi dikkate alinmaz.
300 1800 3600
v' Ara simavlar ve biitiinleme sinavlari i¢in siav licreti 6denmez. 350 2100 4200
400 2400 4800
450 2700 5400

500 3000 6000



EK DERS
UYGULAMA
ORNEKLERI




ORNEK HESAPLAMA 1

HATIRLATMA

Profesoriin Haftalik Ders Yiikii : 10 Saat
Birinci Ogretim Ek Ders : 20 Saat
ikici Ogretim Ek Ders : 10 Saat

Profesoriin Haftalik Verdigi Ders Saatleri

’

1. Adim 4 (1. Ogr. Teo. + /6 (I Ogr. Uyg. ) = 10 saat ( Zorunlu Ders Yiikii )

~ + 6+ (IL Ogr.Teo =10 saat ( Ek Ders

Sonug : 10 saat ders yiikii ve 10 saat ek ders ticreti 6denir.

[. 6gretim uygulamanin 2 saati ile II. 6gretim uygulamanin 2 saatine licret
odenmez.

UYGULAMA DERSLERIN HEPSININ
TOPLAMI 10 SAATI GECEMEZ

/—\




= HATIRLATMA
ORNEK H ES A P L A M A 2 () Docentin Haftalik Ders Yiikii : 10 Saat
Birinci Ogretim Ek Ders : 20 Saat

ikinci 6gretim Ek ders : 10 Saat
Tezsiz Yiiksek Lisans Program : 10 Saat

[ ]

Docentin Haftalik Verdigi Ders Saatleri

&

ZORUNLU,

2( 1. Ogr. Teo. )+ 6 (I. Ogr. Uyg.) #2 (I Ogr. Teo.) = 10 SAAT ERS YUKU

7(11. Ogr. Bo.) + 3 (1. Ogr.
yiiks.lis.prog)

g ) +10(Tezsiz

Sonugc : 10 saat ders yiikii ve 20 saat ek ders {icreti 6denir.




ORNEK HESAPLAMA 3

Ogretim gorevlisi Haftahk Ders Yiikii
Birinci Ogretim Ek Ders : 20 Saat
ikinci 6gretim EK ders : 10 Saat

Ogretim Gorevlisi Haftalik Verdigi Ders Saatleri

1. Adim 10 (1. Ogr.Teo.) +2 (L Ogr. Uyg) = 12 SAAT (ZORUNLU DERS YUKU)

2. Adim 6 (L. Ogr. Uyg. ) + 8 (II. Ogr. Teo.) + 2 (IL. Ogr. Uyg) = 16 SAAT ( EK DERS)

Sonuc : 12 saat ders yiikii + 16 saat Ek ders 6demesi yapilir.




ORNEK HESAPLAMA 4

v' A dersi icin 102 68renci 900 gosterge degeri olur. ( 3*300=900
gosterge degeri eder. ) 900*1,17021=1053,18TL

v B dersi icin 57 6grenci 600 gosterge degeri olur.
(2*#300=600 gosterge degeri eder.) 600*1,17021 =702,12TL

Briit toplam = 1053,18 + 702,12 = 1.755,30



YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI DERS GOREVLENDIRME, DERS
YUKU TESPITI, EK DERS VE SINAV UCRETI ODEMELERI
YONERGESI ONEMLIi BAZI HUSUSLAR

= Ayn akademik birim icerisindeki boliimler/programlar arasi ogretim elemanlarinin ders
gorevlendirmesi

On lisans ve lisans diizeyindeki ayn1 akademik birime bagli bdliim/program/anabilim/ana sanat dallar1 aras1 6gretim
elemanlarinin ders gorevlendirmesi yapilirken bdliim/program/anabilim/ana sanat dali baskanliklari, ders
gorevlendirmesine iliskin talebini ayni birim igerisindeki boliim/program/anabilim/ana sanat dali baskanligina ilgili
donemde dgrenci ders kayitlar: baslamadan en az 15 (on bes) giin énce bildirir. On lisans ve lisans diizeyindeki ayn1
iéerisinde  ders  gorevlendirmeye iliskin  talep edilen  Ogretim  elemani  bilgileri  ilgili
rogram/anabilim/ana sanat dali baskanlig1 tarafindan karsilanamamuis ise, agilmasi planlanan dersler ve bu
I ayn1 birim icerisinde yiiriitmesi muhtemel 6gretim elemani bilgileri boliim/program/anabilim/ana sanat dali
kurylu karartyla boliim/program/anabilim/ana sanat dali baskanliklar1 tarafindan ilgili akademik birim yonetim
kuyulunda karara baglanmak iizere Miidiirliige/Dekanliga iletilir.




» Universitedeki birimler arasi 6gretim elemanlarinin ders gorevlendirmesi

Bir ogretim elemanmm, kadrolu oldugu birim  disinda  Universitenin ~ diger  birimlerine  bagh
boliim/program/anabilim/ana sanat dallarinda ders gorevlendirilmesi 2547 sayili Kanun’un 40/a maddesi kapsaminda
yapilir. Ogretim elemanin kendi biriminde ders yiikiinii dolduramamasi halinde; 2547 sayili Kanun’un 40/a maddesine
gore, Universitenin diger birimlerinde gorevlendirme yapilabilmesi icin Rektorliige ilgili doneme ait 6grenci ders
amadan en gec¢ 10 (on) giin once bildirilir. 2547 sayili Kanun’un 13/b-4 maddesi kapsaminda, kadrosu
ska bir birimde gorevlendirilen 6gretim elemanlariin kadrolarinin bulundugu birim veya baska bir birimde
ders vermeleri halinde, bu 6gretim elemanlarina ek ders ticreti 6demesi 2547 sayili Kanun’un 40/a maddesine gore
gorevlendirildigi birim tarafindan yapilir.




®» Universite ogretim elemanlarinin diger yiiksekogretim kurumlarinda ders vermek tizere
gorevlendirilme esaslari

Ogretim tiyeleri, ders vermekle gorevli 6gretim gorevlileri ve doktorasini tamamlayan arastirma gorevlileri, talep
lizerine, bagka tiniversitelerde ve Tirk Silahli Kuvvetleri ile Emniyet Teskilatina bagli yiiksekogretim kurumlarinda
ders vermek tizere 2547 sayili Kanun’un 40/b-c-d maddeleri kapsaminda gorevlendirilebilir. Gorevlendirme; ilgili
Ik birim yonetim kurulunun karari iizerine Dekanin/Miidiiriin/Rektorliige bagli boliimlerde boliim
mnin teklifi, Rektor’iin onayi ile gergeklesir. Bu madde uyarinca yapilan ders gorevlendirmeleri bir donemde
topJam en fazla 10 (on) saat/hafta olabilir.




®» Universite disindan ders ucreti karsiligr 6gretim elemani gorevlendirme esaslari

Ogretim elemani bulunmayan dersler veya herhangi bir dersin 6zel bilgi ve uzmanlik isteyen konularmim egitim-
ogretim Ve uygulamalar1 i¢in ders saati licreti karsiligi- devlet veya vakif {iniversitelerinde Ogretim elemani
kadrosunda bulunanlar harig- 6gretim elemani gorevlendirmesi yapilabilir. S6z konusu gorevlendirme 2547 sayili

teklifi ve Rektor’lin onayi ile gergeklesir.



®» Ogretim gorevlileri ve arastirma gorevlilerinin ders gorevlendirmesi

Doktora calismalarini basar1 ile tamamlamis, tipta, dis hekimliginde, eczacilikta ve veteriner hekimlikte uzmanlik
unvanini veya Universiteleraras1 Kurulun dnerisi iizerine Yiiksekogretim Kurulunca tespit edilen belli sanat dallarmin
birinde yeteplik kazanmis olan 7100 sayili Kanun’un 34 iincii maddesinin ikinci fikras1 kapsamindakiler de dahil
Olmak tizere uygulamali birimlerde gorev yapan 6gretim gorevlileri ile arastirma gorevlilerine talepleri iizerine ve
i€ yonetim kurulunun uygun goérmesi halinde ders gorevi verilebilir. Bu sekilde ders gorevi verilen uygulamali
de gorev yapan arastirma gorevlilerine haftada on iki saati asan ders gorevleri i¢in haftada en fazla on saate
kaday'ders gorevi alabilirler.




= Ders yiikii tespiti ve ek ders ucreti bildirim formunun doldurulmasi ve kontrolii ile ilgili
yonergedeki bazi onemli hususlar

Ders yiikii bildirim formlar1 6gretim elemanlar1 tarafindan (ders yiikii zorunlulugunu tamamlayip tamamlamadigina
bakilmaksizin) Universitede kullanilan ek ders otomasyon sistemi iizerinden akademik takvimde derslerin
baslamasindan itibaren en ge¢ 15 (on bes) giin igerisinde aylik/donemlik olarak diizenlenir. EK ders ddemelerinde
gorevlendlrllen etkili kisiler tarafindan kontrol edilen formlar isleme alinir. Hatali ve eksik bildirimler diizeltilmek
im elemanina 1ade edilir. Ders yiikii bildirim formlarinin kontrolii yapilirken egitim planlari, ders
, telafi formlari, izin dilekgeleri, saglik raporlar1 gibi durumlarin dikkate alinmasi, formda eksik imza olup
olmadigyin, haftalik ders yiikiiniin doldurulup doldurulmadiginin kontrol edilmesi, ek ders otomasyon sisteminde her
bir 6grétim elemaninin zorunlu ders ytkiiniin sisteme tanimlanmasi gerekir.



Isleme alnan ek ders bildirim formlari, ek ders otomasyon sistemi iizerinden ogretim elemanlar: ile
boliim/anabilim/anasanat dali baskani tarafindan onaylanir. Onay islemi imza niteliginde kabul edilir. Onaylanan
bildirim formlarina iliskin otomasyon sistemi iizerinden alinacak carsaf liste dekan/miidiir tarafindan 1slak imza ile
imzalandiktan sonra, boliim/anabilim/anasanat dali baskanliklar1 aracilig: ile ilgili tahakkuk birimine génderilir. Ilgili
akademik birime gelen formlar, yetkilendirilen gorevliler tarafindan Kamu Personel Harcamalar1 Yonetim Sistemi
(KPHYYS)'yg aktarilir.




» Sinav Ucreti Odemeleri Ile Ilgili Yonergede ki Bazi Onemli Hususlar

a)Yariy1l ve Yilsonu smav licret cizelgeleri hazirlanirken; 6grenci sayilar1i ve smav saatleri gizelgelerin tizerine
yazilir ve sinav ¢izelgeleri ile birlikte sinav yoklama tutanaklarinin fotokopi suretleri akademik takvimde belirlenen
final sinav tarihlerinin son giiniinden itibaren en ge¢ 5 (bes) giin i¢inde ilgili tahakkuk birimine teslim edilir.

ticreti 6demelerinde; sinav cizelgeleri ile birlikte smav yoklama tutanaklarimin fotokopi suretleri
odeme emyi belgesine eklenir ve Strateji Gelistirme Daire Baskanligina iletilir.

c)Simaylicreti 6demesi 6grenci sayisi da dikkate alinarak sadece teorik dersler i¢in yapilir.



¢) Miifredat programlarinda yer alan her bir ders i¢in ayr1 ayr1 olmak {izere bu derslerden fiilen sinava giren 6grenci
sayilar1 dikkate alinarak sinav iicreti belirlenir. Buna gore, miifredat programlarinda tek bir ders olarak yer alan farkl
boliim ya da smiflarin 6grencilerine ortak olarak okutulan dersleri, farkli boliim ya da siniflara ait ayr1 ayr1 dersmis
gibi miitalaa etmek miimkiin bulunmadigindan, bir ders adi altinda ortak okutulan séz konusu derslerin sinavlarmi
yapan ogretim elemanlarina 6denecek sinav ticretinin hesabinda bu derslerin smavina giren toplam 6grenci sayisi
esas alinir.

d) Subelendirilen bir dersin farkli 6gretim elemanlar1 tarafindan okutulmasi halinde bu derslerin sinavlar ortak giin
ve saatte yaprimis olsa dahi her bir boliim/programda ilgili dersin sinavina giren 6grenciler ayr1 ayri degerlendirmeye
aliir ve sydav ticreti tahakkuk ettirilir,

e) Subelendirilen bir dersin ayn1 6gretim elemani tarafindan yiriitiilmesi durumunda, smavlarin farkli tarihlerde ya
da farkli saatlerde yapilip yapilmadigina bakilmaksizin dersi alan tiim 6grencilerin sayisi dikkate alinarak tek bir ders
lizerinden hesaplanan sinav iicreti tahakkuk ettirilir



®» Ders telafisi ve ddemesi Ile ilgili Yonergedeki Bazi Onemli Hususlar

Telafi dersi yapmak isteyen 6gretim elemani “Ders Telafi Formunu™ doldurarak bagli oldugu bdéliim/anabilim/ana
sanat dalma mazeret durumunu bildiren belgelerle birlikte teslim eder. Ogretim elemanmm bagli bulundugu
boliim/anabilim/ana sanat dali baskani telafi talebini kontrol etmekle yiikiimliidiir. Telafi talebi uygun goriilmedigi
takdirde karar boliim/ anabilim/ana sanat dali bagkani tarafindan ilgili 6gretim elemanina yazi ile bildirilir. Uygun
goriilen taleplér boliim/ anabilim/ana sanat dali bagskaninin onayzi ile ilgili Dekanliga/Miidiirliige génderilir.




Telafi dersinin mazeret bildirilen hafta i¢cinde yapilmas1 durumunda ders ticreti 6denmesinde normal siire¢ devam
ettirilir. Telafi dersinin ilerleyen haftalarda planlanmasi1 durumunda telafi dersinin yapilmasi belirlenen tarihteki
hafta esas alinarak (2914 sayili Kanun’un 11 inci maddesindeki ek ders ticreti 6denebilecek ders saati sinir1 iginde
kalmak ve anilan maddenin son fikrasi hiikkmiine gore herhangi bir fazla 6demeye yol agmamak tizere) ek ders ticreti
odenir. Ayn1 Kanun’un 6n gordiigii haftalik sinirlarin asilmasi halinde telafi yapilsa dahi asan kisim i¢in ek ders
ticreti ddenmez. Herhangi bir nedenle ilgili 6gretim elemani tarafindan verilemeyen derslerin, miifredat programinda




» Ek ders ,smnav iicreti 6deme siireci ve istenilen belgeler ile ilgili yonergedeki bazi1 6nemli hususlar

Gorevlendirilmeleri yapilmis, beyanlar1 ilgili harcama birimine iletilmis ve fiilen gerceklestirilmis dersler i¢in (izin,
rapor, gorevlendirme Ve tatil giinleri dikkate alinarak ve zorunlu ders yiikleri diisiilerck) Kamu Personel Harcamalari
Yonetim Sistemi (KPHYS)'de hazirlanan 6deme emri belgesi ve ekleri, maas hazirlama ve 6deme donemi (her ayin 6.-
15. giinleri) oncesi veya sonrasi Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir. EK ders 6demeleri aylik donemler
itibartyla yapilir. Ayin son giiniiniin haftanin ortasina denk gelmesi durumunda hafta biitlinliigli gozetilerek 0 haftanin
odemesi yapilan aya dahil edilir. Aylik yapilmasi gereken bu odemeler hafta veya aylarin birlestirilmesi ile
olusturufacak donemler itibariyla yapilamaz.




» FEk ders 0demelerinin gerceklestirilmesine iliskin belge ve ekler asagidaki belgelerden olusur;
a) Odeme emri belgesi (1 Niisha),

b) Her 6gretim doneminin ilk ayida ders yiikii dagilimini gosteren onay ve akademik takvim (Programda degisiklik
halinde onay yeniden alinir.) (1 Niisha),

c¢) Yiiksekogretim ek ders ticreti ¢izelgesi (Carsaf Liste-1 Niisha),
¢) Ek ders ticret bordrosu (1 Niisha),
d) Banka listesi (1 Niisha),

e) Telafi yapilan haftalarla ilgili yonetim kurulu karar1 (1 Niisha),

aklademik birim yonetim kurulu karar1 (1 Niisha).



®» Yonergede Belirlenen Sorumluluklar

Ders yiikii ve ek ders 6demelerine iliskin ilgili mevzuat cercevesinde is ve islemlerin saglikli bir sekilde yapilmasi
asamasinda;

a) Boliim baskanlari, haftalik ders ve sinav programlarinin hazirlanmasi ve kontrolii ile ek ders bildirim formlarinin ek
ders otomasyon sistemi iizerinden onaylanmasindan,

b) Ilgili akademik personel, ders yiikii ve smav iicret formunun diizenlenmesi ve ek ders otomasyon sistemine girilerek
onaylanmasindan,

liksekokul, enstitii sekreterleri (gergeklestirme gorevlileri), ek ders iicreti 6deme emri belgesi ve eki
kanitlayici belgelerin hazirlanmasindan,

¢) \Veri gifis gorevlisi (mutemet) ders yiikii formunun kontroliinden ve Kamu Personel Harcamalar1 Yonetim Sistemi
(KPHY Q) iizerinden Vveri giris islemlerinin yapilmasindan,

) Dekan/Miidiir (harcama yetkilileri) ek ders otomasyon sistemi iizerinden alinacak c¢arsaf listenin imzalanmasi ve
demje emri belgesi eki belgelerin dogrulugundan ve onaylanmasindan sorumludur. e) Fakiilte/YO/MYO’nda boliim
skanlari, enstitiilerde ise anabilim dali baskanlar ilgili ay icerisinde personel tarafindan alinan izin, raporlar ve
vlendirmeleri dekanlik, miidiirliik veya enstitii miidiirliiklerine ek ders 6demesine konu olan ayin son giiniine kadar
jrmek zorundadirlar. EK ders 6demeleri ile ilgili yasanacak aksakliklardan bildirim yapmayan 6gretim elemani ile
veya anabilim dal1 baskanlar1 sorumludur.



Ilginiz ve Katiliminiz I¢in
Tesekkiur Ederiz...




