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	YOZGAT BOZOK ÜNİVERSİTESİ 

 2022 YILI ARŞİV ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

BİRİM KALİTE HEDEFLERİ



	HEDEF NO
	Hedef
	Alt Hedef No
	Alt Hedef
	Mevcut Durum
	Yeni Hedef

	1
	Üniversitemizin kurumsal imajı geliştirilecektir
	1.1.
	Mevcut kaynakları etkin kullanmak
	%100
	%100

	
	
	1.2.
	Nitelikli kamu hizmeti sunmak
	%100
	%100

	
	
	1.3
	Kamu mali yönetiminde etkinliği artırmak
	%100
	%100

	2
	Üniversitemiz personeline bilgilendirme faaliyetleri ve eğitim verilmesi sağlanacaktır
	2.1.
	Üniversitemiz birimlerinde çalışan personele evrakın kaydedilmesi, standartlara uygun bir şekilde sınıflandırılması, arşiv sistemine uygun muhafaza edilmesi konusunda yapılacak bilgilendirme faaliyetleri sayısı artırılacaktır
	0
	20

	
	
	2.2.
	Personel Daire Başkanlığı ile işbirliği yapılarak Evrak biriminde çalışan personele evrakın kaydedilmesi, standartlara uygun bir şekilde sınıflandırılması, arşiv sistemine uygun muhafaza edilmesi konusunda hizmet içi eğitim yapılacaktır.
	0
	1

	
	
	2.3
	Personele Yangın Eğitim ve Söndürme Eğitimi verilecektir.
	0
	1

	3
	Üniversitemiz rektörlük binasında belirlenmiş standartlara uygun merkez arşiv oluşturulacaktır.
	3.1.
	Arşiv dolaplarının sayısı artırılacaktır.
	………
	……….

	
	
	3.2.
	Arşiv konusunda deneyimli personeller istihdam edilecektir
	0
	3

	
	
	3.3
	Birim Arşiv görevlileri belirlenecektir.
	0
	50


	Hazırlayan

Yönetim Temsilcisi
	Onaylayan…../…/20…

REKTÖR
	Sayfa No
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