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YOZGAT BOZOK ÜNİVERSİTESİ
İKTİSADİ VE İDARİ BİLİMLER FAKÜLTESİ
İKTİSAT BÖLÜMÜ
WEB SAYFASI SORUMLUSU
GÖREV TANIMI
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	Birim
	İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi / İktisat Bölümü

	Görev Adı
	Web Sayfası Sorumlusu

	Sorumluluk Alanı
	İktisat Bölümü Başkanlığı'na bağlı olarak, bölümün resmi web sitesinin içeriği, güncelliği, yapısal düzeni ve teknik işleyişi ile ilgili tüm faaliyetler. Üniversitenin Bilgi İşlem Daire Başkanlığı ve ilgili diğer birimlerle koordinasyon içinde çalışmak.

	Görevin Amacı
	İktisat Bölümü'nün akademik ve idari faaliyetlerini, duyurularını, öğrencilere ve ilgili paydaşlara yönelik güncel bilgi ve materyalleri şeffaf, erişilebilir ve doğru bir şekilde dijital ortamda sunmak, bölümün ulusal ve uluslararası alanda tanıtımını güçlendirmek.

	Görev ve Sorumluluklar 
	· Bölümle ilgili tüm güncel duyuruların (sınav, ders kaydı, etkinlik vb.), haberlerin ve akademik takvimin eksiksiz ve zamanında yayımlanmasını sağlamak.
· Bölümün akademik ve idari personelinin iletişim bilgileri, özgeçmişleri, araştırma alanları ve yayınlarının (üniversite formatına uygun olarak) düzenli olarak güncellenmesini sağlamak.
· Bölümde yapılan araştırma projeleri, etkinlikler (konferans, seminer vb.) ve bilimsel yayınların tanıtımına yönelik içerikleri hazırlamak veya hazırlatmak ve yayımlamak.
· Öğrencilerin ve personelin ihtiyaç duyabileceği başvuru formları, dilekçe örnekleri, yönetmelikler ve yönergeler gibi resmi belgelerin erişilebilirliğini sağlamak.
· Üniversitenin ana sitesi, fakülte ve diğer ilgili birimlerin siteleri ile gerekli bağlantıların doğru bir şekilde çalışmasını kontrol etmek.
· Üniversitenin kurumsal kimliğine ve web yayını standartlarına (renk, logo, font, genel tasarım şablonu) uygun hareket etmek
· Üniversitenin Bilgi İşlem birimiyle koordinasyon içinde, site güvenliği ve düzenli içerik yedeklemeleri konusunda tedbirli olmak.
· Web sitesiyle ilgili gelen hata bildirimleri, öneri ve şikâyetleri değerlendirerek gerekli düzeltmeleri yapmak.
· Yayımlanan tüm içeriğin doğru, yasal mevzuata ve etik ilkelere uygun olduğundan emin olmak, telif haklarına riayet etmek.
· Web Sayfası Sorumlusu İktisat Bölüm Başkanlığına karşı sorumludur. 

	Yetkiler
	Görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine sahip olmak.

	Yasal Dayanak
	· 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
· Yükseköğretim Kurumları Teşkilatı Yönetmeliği
· Yükseköğretim Kalite Güvencesi Yönetmeliği
· Yozgat Bozok Üniversitesi Kurumsal Kimlik Kılavuzu
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