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Personel Görev Tanımları
Müdür
· 2547 Sayılı Yüksek Öğretim Kanununda verilen görevleri yapar.

· Bilim ve Teknoloji Uygulama ve Araştırma Merkezi Personel arasında eşgüdümü sağlayarak personeller arasında düzenli çalışmayı sağlar.

· Merkez Müdürlüğünün misyon ve vizyonunu belirler, tüm çalışanlar ile paylaşır, gerçekleşmesi için çalışanları motive eder.

· Merkez Müdürlüğünde gerçekleştirilen işlerin düzenli bir şekilde sürdürülmesini sağlar.

· Merkez Müdürlüğü personelinin sorunlarını tespit eder, çözüme kavuşturur, gerektiğinde üst makamlara iletir.

· Görev ve sorumluluk alanındaki faaliyetlerin mevcut iç kontrol sisteminin tanım ve talimatlarına uygun olarak yürütülmesini sağlar.

· Tasarruf ilkelerine uygun hareket eder.

· Bağlı personelin işlerini daha verimli, etkin ve kaliteli yapmalarını sağlayacak beceri ve deneyimi kazanmaları için sürekli gelişme ve iyileştirme fırsatlarını yakalayabilmelerine olanak tanır.

· Kurum/kuruluş ve şahıslardan Merkez Müdürlüğüne gelen yazıların cevaplandırılması için gerekli işlemleri yapar.

· Değerlendirme ve kalite geliştirme çalışmaları için standartların belirlenmesini sağlar ve kalite gelişim çalışmalarını yürütür.

· Merkez Müdürlüğünde yürütülen işler ile ilgili yeterliliklerinin belirlenmesini sağlar.

· Üst yönetici tarafından verilecek diğer görevleri yapmak
·          Biyolojik Atık Komisyonu Üyesi.

 Müdür Yardımcısı
· Merkez müdürlüğünde bağlı bulunduğu iş ve işlemleri yürütmek.

· Merkez Müdürlüğümüz satın alma ve tahakkuk işlerini yürütmek.

· Kendi alanı ile ilgili analizleri yapmak.

· Müdürlük personelleri ile yönetim arasında organizasyonu sağlamak.

· Görev alanında kalite yönetim sistemini geliştirmeye yönelik çalışmalar yapmak.

· İş ve işlem takip planında belirtilen sorumluluk alanı ile ilgili çalışmaları yapmak ve takip etmek.

· Merkez Müdürlüğünce verilecek diğer işleri yürütmek.

· Birim Kalite Sorumlusu

· Görev alanında kalite yönetim sistemini geliştirmeye yönelik çalışmalar yapmak.

Bilgisayar İşletmeni
· Merkez müdürlüğü ile ilgili iş ve işlemleri yürütmek.

· Merkez Müdürlüğümüz tüm mal ve hizmet alımlarını kanun ve mevzuat çerçevesinde gerçekleştirip yürütülmesini sağlamak.

· Merkez Müdürlüğümüz tahakkuk işlerini yürütmek.

· EBYS sisteminde görev alanıyla ilgili yazışmaları yapmak, takip etmek ve sonuçlandırmak.

· Otomasyon sisteminin geliştirilmesi ile ilgili çalışmalar yapmak.

· Merkez Müdürlüğün arşiv ile ilgili işlemleri yapmak ve takip etmek.

· Birim Kalite Üyesi

· Merkez Müdürlüğünce verilecek diğer işleri yürütmek.

   Bilgisayar İşletmeni
· Merkez Müdürlüğümüz taşınır işlemlerini yürütmek.

· Numune kabul işlemlerini yürütmek.

· Analiz Sonuçları, profarma, tahsilat işlerini yürütmek.

· Taşınırların depo kontrolü, barkod işlemleri ve sayım işlemlerini yapmak.

· Merkez müdürlüğümüzde buluna sarf ve temizlik malzemelerinin depo takibini yapmak ve ilgili birimden istemek.

· Görev alanıyla ilgili konulardaki yazışma işlemlerini gerçekleştirmek.

· EBYS sisteminde görev alanıyla ilgili yazışmaları takip etmek ve sonuçlandırmak.

· İş ve işlem takip planında belirtilen sorumluluk alanı ile ilgili çalışmaları yapmak ve takip etmek.

· Görev alanında kalite yönetim sistemini geliştirmeye yönelik çalışmalar yapmak.
· Birim Kalite Üyesi

· Merkez Müdürlüğünce verilecek diğer işleri yürütmek.

           Aytül Uzun AKGEYİK  (Öğr. Gör. Dr.)
· ELISA, ICP-MS, AAS, FE-SEM ve Genetik cihazlarında ki analiz işlemlerini yürütmek.

· Sorumlu bulunduğu laboratuvarların cihazlarına ait sarf malzemelerinin takibini yapmak.

· Sorumlu bulunduğu laboratuvara alınacak cihaz ve malzemeler ile ilgili piyasa fiyat araştırması yapmak.

· Cihazların bakım onarım ve arızalarının takibini yapmak.

· EBYS sisteminde görev alanıyla ilgili yazışmaları takip etmek ve sonuçlandırmak.

· İş ve işlem takip planında belirtilen sorumluluk alanı ile ilgili çalışmaları yapmak ve takip etmek.

· Görev alanında kalite yönetim sistemini geliştirmeye yönelik çalışmalar yapmak.

· Merkez Müdürlüğünce verilecek diğer işleri yürütmek.
·          Birim Kalite Üyesi.
·          Biyolojik Atık Komisyonu Üyesi.

                Emrah  AKGEYİK  (Öğr. Gör. Dr.)
· ICP-MS, AAS, XRF, HPLC, GC-MS, GPC, DSC, TOC/TN, Yakıt ve Elementel Analiz cihazlarında ki analiz işlemlerini yürütmek.

· Sorumlu bulunduğu laboratuvarların cihazlarına ait sarf malzemelerinin takibini yapmak.

· Sorumlu bulunduğu laboratuvara alınacak cihaz ve malzemeler ile ilgili piyasa fiyat araştırması yapmak.

· Cihazların bakım onarım ve arızalarının takibini yapmak.

· EBYS sisteminde görev alanıyla ilgili yazışmaları takip etmek ve sonuçlandırmak.

· İş ve işlem takip planında belirtilen sorumluluk alanı ile ilgili çalışmaları yapmak ve takip etmek.

· Görev alanında kalite yönetim sistemini geliştirmeye yönelik çalışmalar yapmak.

· Merkez Müdürlüğünce verilecek diğer işleri yürütmek.
· Birim Taşınır Komisyonu Üyesi.
              Caner İLDEŞ  (Öğr. Gör.Dr.)
· XRF, XRD, HEMS, DSC, Solar Simülatör ve SEM analiz işlemlerini yürütmek.

· Sorumlu bulunduğu laboratuvarların cihazlarına ait sarf malzemelerinin takibini yapmak.

· Sorumlu bulunduğu laboratuvara alınacak cihaz ve malzemeler ile ilgili piyasa fiyat araştırması yapmak.

· Cihazların bakım onarım ve arızalarının takibini yapmak.

· EBYS sisteminde görev alanıyla ilgili yazışmaları takip etmek ve sonuçlandırmak.

· İş ve işlem takip planında belirtilen sorumluluk alanı ile ilgili çalışmaları yapmak ve takip etmek.

· Görev alanında kalite yönetim sistemini geliştirmeye yönelik çalışmalar yapmak.
· Merkez Müdürlüğünce verilecek diğer işleri yürütmek.
·           Birim Taşınır Komisyonu Üyesi.
                Nurullah KARTALOĞLU  (Öğr. Gör. Dr.)
·  IC, HPLC, GC-MS, GPC, TOC/TN, DSC, Yakıt ve Elementel Analiz cihazlarında ki analiz işlemlerini yürütmek.

· Sorumlu bulunduğu laboratuvarların cihazlarına ait sarf malzemelerinin takibini yapmak.

· Sorumlu bulunduğu laboratuvara alınacak cihaz ve malzemeler ile ilgili piyasa fiyat araştırması yapmak.

· Cihazların bakım onarım ve arızalarının takibini yapmak.

· EBYS sisteminde görev alanıyla ilgili yazışmaları takip etmek ve sonuçlandırmak.

· İş ve işlem takip planında belirtilen sorumluluk alanı ile ilgili çalışmaları yapmak ve takip etmek.

· Görev alanında kalite yönetim sistemini geliştirmeye yönelik çalışmalar yapmak.

· Merkez Müdürlüğünce verilecek diğer işleri yürütmek.
· Kimyasal Atık Komisyonu Üyesi.

 Muhammet ER (Öğr. Gör.)
· ICP-MS, AAS, IC, HPLC, GC/MS, GPC, TOC/TN, DSC, Yakıt ve Elementel Analiz cihazlarında ki analiz işlemlerini yürütmek.

· Sorumlu bulunduğu laboratuvarların cihazlarına ait sarf malzemelerinin takibini yapmak.

· Sorumlu bulunduğu laboratuvara alınacak cihaz ve malzemeler ile ilgili piyasa fiyat araştırması yapmak.

· Cihazların bakım onarım ve arızalarının takibini yapmak.

· EBYS sisteminde görev alanıyla ilgili yazışmaları takip etmek ve sonuçlandırmak.

· İş ve işlem takip planında belirtilen sorumluluk alanı ile ilgili çalışmaları yapmak ve takip etmek.

· Görev alanında kalite yönetim sistemini geliştirmeye yönelik çalışmalar yapmak.

· Merkez Müdürlüğünce verilecek diğer işleri yürütmek.
·          Birim Taşınır Komisyonu Üyesi.

· Kimyasal Atık Komisyonu Üyesi.

               Zübeyde Deniz EKİNCİ  (Yüksek Jeoloji Mühendis)
· XRF, XRD, HEMS, Solar Simulator, DSC ve SEM  analiz işlemlerini yürütmek.

· Sorumlu bulunduğu laboratuvarların cihazlarına ait sarf malzemelerinin takibini yapmak.

· Sorumlu bulunduğu laboratuvara alınacak cihaz ve malzemeler ile ilgili piyasa fiyat araştırması yapmak.

· Cihazların bakım onarım ve arızalarının takibini yapmak.

· EBYS sisteminde görev alanıyla ilgili yazışmaları takip etmek ve sonuçlandırmak.

· İş ve işlem takip planında belirtilen sorumluluk alanı ile ilgili çalışmaları yapmak ve takip etmek.

· Görev alanında kalite yönetim sistemini geliştirmeye yönelik çalışmalar yapmak.
·           Birim Kalite Üyesi
· Merkez Müdürlüğünce verilecek diğer işleri yürütmek.

Sürekli İşçi
· Merkez müdürlüğünün lavabo, laboratuvar, koridor, bina çevresi vb. tüm yerlerin temizlik işlerini yürütmek.

· İş ve işlem takip planında belirtilen sorumluluk alanı ile ilgili çalışmaları yapmak ve takip etmek.

· Merkez Müdürlüğünce verilecek diğer işleri yürütmek.
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