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DONER SERMAYE iSLETMESi
EVRAK i$ AKIS SEMASI

Sorumlu is Akis Siireci Faaliyet Dokiimantasyon/Cikti

Déner Sermaye Evrak
Is Akig Siireci

Yazilar elektronik ortamda
Gelen Evrak ve Eklerin kontrol edilmesi veya elden Déner
sermaye isletme birimine
Birim Personeli ulastirimasi ve gelen
| evraklarin ve eklerin
* uygunlugunun kontrol

edilmesi.

Evrakla ilgili islem yapilip
yapilmayacagina, ilgili
evrakin igerigine gore
I evrak kaydedilir veya
Birim Personeli v eksiklik varsa evrak ve EBYS
ekleri tamamlanmak Uzere
uygunsuzluk formuyla iade
edilir.

EBYS

islem yapilacak evraklarin iade ve kabul edilmesi kontrolii

islem yapilacak evrak
Evrakin yonlendirilmesi ve islemin sonuglandiriimasi birim evrak sorumlusuna
sevk edilir. islem
yapillmayacaksa evrak
dosyaya kaldirilir ve islem
sonuglanir.

isletme Mudiirii
EBYS

Birim Personeli l

Birim evrak sorumlulari
tarafindan evrak belirtilen
Birim Personeli sekilde islemden geger. EBYS

Evrak islem siireci Arsive yonlendirilmesi

l Birim evrak sorumlulari
tarafindan evrakla ilgili
Arsiv Hizmeti ve siire¢ sonu islem sonuclandirilir ve
arsive alinarak sulireg
sonlandirilir.

Birim Personeli EBYS

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Doéner Sermaye isletme Midiirligii REKTOR

YoBU

Kaarlilkls, SSaganya..




