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	YOZGAT BOZOK ÜNİVERSİTESİ İLAHİYAT FAKÜLTESİ 
MAZERET İZNİ ALMA  İŞ AKIŞ ŞEMASI




	Sorumlu
	İş Akış Süreci
	Faaliyet
	Dokümantasyon/Çıktı

	-
	
	-
	-

	İzin isteyen personel


	
	Yıllık izin hakkı kalmayan personel 657 sayılı Devlet Memurları Kanun’unun ilgili maddeleri gereğince mazeret izni talebinde bulunur
	Mazeret izni formu

(Personel Otomasyon Sistemi)

	Dekan
	

	Yıllık izin hakkı kalmayan personel 657 sayılı Devlet Memurları Kanun’unun 104’üncü maddesinin ilgili bentlerinde belirtilen gerekçelerden kendisine uyan bent ile birim amirinden mazeret izni talebinde bulunur
	Mazeret izni formu

	Dekan

	

	Birim amiri uygun görmesi halinde kendi yetkisinde olan 104/a ve 104/b maddelerini içeren mazeret iznini onaylar, uygun görmez ise ilgilisine geri iade eder. 
	Mazeret izni formu

	Dekan
	

	(Dekan) Birim Amiri, Atamaya yetkili (Rektör)amirin yetkisinde olan 104/c maddesinde belirtilen mazeret iznini de imzalayarak Rektörün onayına sunar
	Mazeret izni formu

	Rektör

	
	Mazeret iznini uygun görülmediği takdirde birime iade eder.
	Mazeret izni formu

	Pers.Dai.Bşk. Sicil Memuru


	

	(Rektör) İlgi Amir tarafından onaylanan mazeret izni saklanmak üzere  kişinin birimdeki özlük dosyasına kaldırılır
	Mazeret izni formu

	-


	
	-
	-


Mazeret İzni İş Akış Süreci





Mazeret izni talep eden personel PBS (Personel Otomasyon Sistemi)üzerinden mazeret izni talebinde bulunur








Mazeret izni talep eden personelin evrakı incelenerek 657 sayılı Kanun’un 104’üncü maddesinin hangi bendi gereğince olduğu belirlenir





Dekan


 Onayı





HAYIR





EVET





Birim amirinin onayından geçen 104/C maddesinde belirtilen mazeret izninin onayı için  Dekanın onayına  sunulur.





EVET





HAYIR





Dekan


 Onayladı mı?





Rektör tarafından onaylanan mazeret izni formu kişinin Görev Yaptığı Dekanlıktaki  özlük dosyasında saklanır.





Mazeret İzni İş Akış Sürecinin Sonlandırılması











	Hazırlayan
	Kontrol Eden
	Onaylayan

	
	
	



