YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
ERASMUS+ PERSONEL HAREKETLILIGi
EGIiTiM ALAN (GIDEN EGIiTiM ALMA)

IS AKIS SEMASI

2006
Erasmus+ Personel Hareketliligi,
) Egitim Alma Faaliyeti (Giden Personel) ) )
is Alas Sureci
Sorumlu Kontenjan Tespiti Ulusal Ajans ile imzalanan
Personel, Birim s6zlesmenin incelenmesi
Baskan Yrd., oSme Letter of Intent (Niyet
. ve Ogretim Elemanlart,
Birim Bagkani, P mektuplar)
Idari Personelden gelen
Erasmus Kurum PP s it .
o tekliflerin degerlendiriimesi
Koordinatori
Sorumlu‘ . Personel Egitim Alma
Personel, Birim , .
Baskan Yrd flana Cikilmasi faaliyeti program kurallari . o
. N cergevesinde birimlere ilan llgili Yazi, Web Sitesi
Birim Bagkani, T N ) .
metninin génderilmesi, Duyurusu, Basili Afig
Erasmus Kurum LT :
o a web sitesinde ilan
Koordinatéri f f
edilmesi.
Basvuru Sahsen yapilan personel
Sorumlu hareketliligi bagvuru
Personel dosyalarinin teslim Aday Bagvuru dosyasi
alinmasi.
Listeleme ve Akademik Birimleri Bagvurularin listelenmesi
Sorumlu ileti ve yonetim kurulu karari
Personel, Birim etim y . o .
alinmasi igin llgili Yazi, Liste
Baskan Yrd., . fes
< fakulte/myo/enstiti’lere
Birim Baskani S )
iletiimesi.
Nihai degerlendirme
Sorumlu Akademik Birimlerden Gelen neticesinde bolim
Personel, Birim Yénetim Kurulu Kararlarinin Temin kontenjanlarina gore _
olugan asil ve yedeklerin llgili Yazi
Baskan Yrd., . ; )
L listenin akademik
Birim Baskani - : .
birimlerden resmi yazi ile
alinmasi.
Sorumlu Bilgilendirme Yapilmasi Programdan faydalanacak
Personel, Birim - )
personele bilgilendirme
Baskan Yrd., Ldilinash
Birim Baskani yap '
Asil personelin feragat
Sorumlu Feragat etmesi halinde yedek Feragat Dilekgesi
Personel s segilen personel ile Form 163
sonraki islemler yuratalir.
AYIR EVET
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

YoBU

A o)

Kararlitkls, SSaganya.
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Erasmus+ Personel Hareketliligi Egitim
Alma Faaliyeti belgelerinin(is plani vb.)

KIS SEM

Sl

Ogretim
Elemani veya
idari Personel,

Sorumlu

Personel, Bélim
Erasmus+
Koordinatorleri,
Erasmus+
Kurum
Koordinatorl

teslim alinmasi

Ogretim Elemani, idari
personelin Erasmus+
Personel Hareketliligi
Egitim Alma faaliyeti icin
gerekli olan belgeleri
hazirlar ve sahsen teslim
eder.

Basgvuru Dosyasi

Programdan faydalanacak 6gretim

Ogretim o - .
Eleman. idari elemanlarinin veya idari personelin yurt Gerekli yazigmalarin Elektronik Posta
Persor,19| baslatiimasi
Erasmus+ Personel Hareketliligi Egitim Alinan belgelerin tasnifinin
Sorumlu Alma Faaliyeti belgelerinin teslim yapilmasi ve yurt disina
Personel gonderilmeye hazir
edilmesi
Ogretim Egitim Alma Faaliyeti belgelerinin yurt Belgelerin yurt digina

elemani, Idari
Personel veya

disindaki kuruma iletilmesi ve davet

gonderilmesi ve onay
niteligindeki davet

Elektronik Posta,

Sorumlu mektubunun temin Posta
Personel l edilmesi
St ilgili akademik veya idari birimden %Qﬁetim eleﬁ}?r{l\/eya
gretim orevlendirmenin talep edilmesi lgari personel Iigili
Elemani, Idari 9 P biriminden (fakllte-myo- Dilekge
Personel enstitli)den gorevliendirme
talep eder
Ogretim Personel Dairesi Bagkanligindan Yurt disina gidecek
Eleman, Idari gorevlendirmenin yapilmasi ogretim elemanina ait T
Personel, 3 roviend . ligili Yazi
Sorumlu gobrevlendirmenin
hazirlanmasi
Personel
Sorumlu
Personel, Sozlesme
Ogretlm . Davet mektubunun ve
Elemani, Birim orevlendirme belgesinin
Bask Yrd., dorenipadirme be'd . Hibe Sézlesmesi
temini ile hibe Sézlesmesi
Baskanl, ) |
Erasmus+ imzalanir.
Kurum

Koordinatori

Ogretim
Elemani, idari
Personel

Pasaport-Vize islemleri

Ogretim elemani, idari
personel pasaport
islemlerini tamamlar,
gerekli ise vize alir.

Pasaport, Vize

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

YéBU
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ilk Hibe Gdemesinin Yapilmasi

2006
Sorumlu v o
Personel, Birim _Ogrfetlm elemgm veya
Ba§kan’Yrd idari person__elln
Birim Baskar;’l hega_bma sozlegmeqe -
Erasmus+ ’ belirtilen gergcevede ilk ligili Yazi, Harcama
Kurum hibe 6demesi Strateji Talimati
Koordinatérii Gelistirme Dairesi
Strateji G D‘ Baskanligi tarafindan
Bsk. T yapilir.
s Ogretim elemanu, idari
Ogretim Hareketliligin Baglamas personel egitim alma
Eleman, [dari hareketliligini baslatir ve Varig-Ayrilig Formu
Personel ilgili kurum tarafindan
belgelenir.
Hareketliligin Bitmesi Ogretim elemant, idari
Ogretim personel egitim alma
Elemani, idari hareketliligini sonlandirir Varig-Ayrilis Formu
Personel ve ilgili kurum tarafindan
l belgelenir
. . Hareketlilik Belgelerinin Teslimi
Ogretim - N
Elemant. idari Egitim Alma hareketllh_gl V:a[|§-_Ayr|I|§ Formu,
Persor"lel sonunda t?slll.m etmesi . Ogretllm. Programi,
Sorumlu‘ ger(_eken donus belgeleri Ucak Binis kartlari ve
Personel l teslim eder. faturalari
Personelin dénls
Sorumlu Ogretim Elemaninin, Idari gg:wgizliﬁg:lr;ﬁzl;)rgwadrﬁg Online Sistem
Pg;z?(r;il,YBr:jrlm Personelin Erasmus+ Raporlama sistemine girilir ve sistem Uzerindeki Raporlama
Birim BaskaHl tarafindan 6gretim Kaydi
elemanina online nihai
rapor formu iletilir.
. Do?:ﬁ::lrll::am Ogretim elemaninin, idari
Ogretim personelin raporu Online Sistem
Elemanu, idari doldurmamasi halinde Uzerindeki Raporlama
Personel HAYIR kalan hibe 6demesi Kaydi
gerceklesmez.
) ersgr:::ngirim C)gretiml_elehmsnltr:_m, ri1d;1ri
’ . . personelin hak ettigi hibe
B?:r?wkgg;fﬁ] Kalan Hibe Odemesinin Yapilmasi miktar hesaplanarak -
Erasmus+ ’ kalan hlbe gd_emeS| o llgili YaZ|_, Harcama
Kurum Strateji Gelistirme Dairesi Talimati
Koordinatérii I?askaqllgl tarafindan
Strateji G D’ 6grencinin hesabina
Bsk T yapilir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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Ulusal Ajansa Yénelik Raporlama

3000 AKIS SEMASI
Erasmus+ Personel
Sorumlu Hareketliligi Egitim Alma
Personel, Faaliyeti ile ilgili genel )
Erasmus+ bilgiler Ulusal Ajans llgili Yazi, Ara Rapor,
Kurum tarafindan talep edilen Nihai Rapor
Koordinatoru, tarih ve gercevede
Rektor Universitemiz adina
raporlanir.
Erasmus+ Personel Hareketliligi
Egitim Alma Faaliyeti Islemleri is
) Akis Suirecinin Sonlandiriimasi ) )
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

YéBU
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Kararlitkls, SSaganya.




