YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI

DOGRUDAN TEMIN

IS AKIS SEMASI

Sorumlu is Akis Siireci Faaliyet Dokiimantasyon/Cikti
Dogrudan Temin is Akis Siireci
Talebinin Kayda Alinmasi
Talep Eden
YeBtII?i'IEi intiyaca iliskin talep yazisi )
Evrak Ka’ it (gerekiyorsa teknik Ihtiyag Listesi, Teknik
Memuruy sartname) evrak kaydina Sartname.
’ alinir.
Sube
Muaduira
Sube K ITa'i‘?l, " Talebin kargilanabilirligi
Madiirti argrianabilir mi incelenir. Talebin
Daire ’ HAYIR kargilanamayacagi Giden Evrak
Baskan gerekgesiyle ilgili birime
s yazi ile bildirilir.
Gorevli A/
Memur, Alima Cikilmasi Talebin kargilanabilecegi
Sube belirlenen alim igin, Yaklasik Maliyet
Muidurd, personel goreviendirilerek, | Cizelgesi,(istenmesi
Daire Yaklasik Maliyet tespiti halinde)
Baskani l yapilir.(istenmesi halinde)
Gergeklegtir Onay Belgesinin Diizenlenmesi Dogrudan Temin Onayi Onav Belaesi. Teklif
me alinarak, teklife ¢ikilip Mektzbu F?I as:a Fivat
Gorevlisi, Piyasa Fiyat Arastirma A Y Y
M rastirma
Harcama Tutanagi hazirlanir. Tutanad
Yetkilisi 9t
Gorevli L . . Piyasa Fiyat Arastirma
Memur, Siparig Verilmesi Tutanagi sonucu en Siparisin verilmesi
Gergeklestir avantajli teklif veren paris
me Gorevlisi firmaya siparis verilir.
Yklenici tarafindan
Yuklenici . K L. malin/hizmetin
Firma Malin/Hizmetin Teslimi tamamlanmasinin ardindan Fatura
fatura kesilir.
Muavene ve v Mal / hizmet, Muayene ve
K);bul Kabulu yapilarak
‘ Muayene ve Kabul Komisyonca teslim alinir.
Komisyonu, Muayene ve Kabul
T Tasinir kayitlarina : -
asinir . Komisyon Tutanagi,
K alinmasi gerekiyorsa, ; o
ayit ve ; Y Tasinir Islem Fisi
Kontrol T?§|n|r Ig_lem Fisi
L dlzenlenir.
Yetkilisi

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Kaarlilkls, SSaganya..
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" Odeme Evraki hazirlanir.
Gorevii Odeme Evrakinin Hazirlanmasi Evraki hazirlayan
Memur, tarafmdan.k.ontrolu Odeme Emri Belgesi
Sube gergeklegtirilerek ve Eki Belgeler
Madirii l geceklestime gorevlesine
iletilir.
Gergeklestir Onay Evrak, Gergeklestirme
me Gorevlisi tarafindan - . .
Gérevlisi, kontrol edilir ve Odeme Emn Belgesi
Harcama imzalanarak Harcama 9
Yetkilisi Yetkilisine iletilir.
Gorevli = .
Memur Teslim Onayla_nan Odeme Emri . ) _
Strate'i7 Belgesi ve ekleri tahakkuk Odeme Emri Belgesi
Geli tirr{1e teslim listesi ile Strateji ve Ekleri, Tahakkuk
Da§iresi Gelistirme Daire Teslim Listesi
Baskanligi l Baskanligina teslim edilir.
Dogrudan Temin
i§ Akis Siirecinin Sonlandiriimasi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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Kaarlilkls, SSaganya..




