ARSIV IS AKIS SEMASI
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DMO’DAN MALZEME ALIMI iS AKIS SEMASI
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DOGRUDAN TEMIN iS AKIS SEMASI




BUTCE HAZIRLAMA iS AKIS SEMASI




ENSTITUTU KURULU iS AKIS SEMASI




ENSTITU YONETIM KURULU IS AKIS SEMASI




ENSTITU YONETIM KURULU UYE SECIiMI




GELEN EVRAK IS AKIS SEMASI




GIDEN EVRAK i$ AKIS SEMASI




GELISTIRME GUCLUGU VE iDARi GOREV ODENEGI iS AKIS SEMASI




MAAS ODEMESI IS AKIS SEMASI
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MUDURLUGE VEKALET iS AKIS SEMASI




ENSTIiTU SEKRETERLIGINE VEKALET iS AKIS SEMASI
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TASINIR MAL CIKIS ISLEMLERI IS AKIS SEMASI
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TASINIR MAL GIRIS ISLEMLERI IS AKIS SEMASI
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YILSONU TERKIN VE MAL SAYIM ISLEMLERI IS AKISI




TOPLANTI VE SEMINER GiBI ORGANIZASYON iS AKIS SEMASI
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YILLIK IZiN iS AKIS SEMASI
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YOLLUK ODEMESI IS AKIS SEMASI
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ADAY MEMUR ASALET ONAY i$S AKIS SEMASI
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MAL BILDIiRIM IS AKIS SEMASI




DONER SERMAYE URUN SATISI
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YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI

iS SAGLIGI VE GUVENLIGI TEHDiIDi DURUMUNDA

IS AKIS SEMASI

Sorumlu tiimantasyon/Cikti
) Tehlike Belirlenir ¢ )
3
b sneticil isG Birimine bildiril Tehlikeyi tespit eden kisi birim
. . L urum yoneticilere ve irimine oildirilir. amirine ve gerekivorsa eder birim | .
Birim yoneticisi Guvenligi ngmamyna habger verir i Ust yaz, E-posta.
. s ilk degerlendirmeler yapilir. o, W . . .
Birim Yoneticisi/ls Birim yoneticisi ve Is Glivenligi Ranor
Guvenligi Uzmani Uzmani degerlendirmeyi yapar. por.
|
Diizeltici ve 6nleyici faaliyetler belirlenir. Alinmasi gereken teknik, yonetsel
. T veya davranigsal dnlemler belirlenir.
Birim YGneticisi | Gerekiyorsa bakim, yenileme veya Planiama.
¢ egitim planlanir.
Belirlenen faalivetler uygulanir. Belirlenen hayata gegirilir. Gerekirse
Birim Yoneticisi is durdurulur veya ekipman Uygulama.
degistirilir.
Birim Yéneticisi/ v il i Alinan énlemlerin etkinligi
etkili personel Kontrol ve izlemeye devam edilir. degerlendirilir. Benzer tehlikelerin Kontrol.
Y P dogmamasi igin kontroller yapilir
v
Birim Yoneticisi/ Geri bildirim ve raporlama yapilir. Stireg kTyl_tI a_lltlna_a_:_mlr. "Qi||(i_ Arsivi
etkili personel persone tl)llgl endirilir, gerekiyorsa rsivieme.
Y/ egitim verilir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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Kararlilkle, SSaganya..




