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DEKAN YARDIMCISININ oo TS

GOREYV TANIMI Bask No o1

ORGANIZASYONDAKI YERI: Dekana bagli gérev yapar.
GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

Dekan yardimcilari, dekan tarafindan, kendisine calismalarinda yardimeci olmak {izere fakiiltenin aylikli
Ogretim elemanlar1 arasindan segilirler ve en ¢ok ii¢ yil i¢in atanirlar. Dekan, gerekli gordiigii hallerde
yardimcilarini degistirebilir. Dekanin gorevi sona erdiginde, yardimcilarinin gérevi de sona erer. Ayrica,
fakiiltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve O&gretimi gergeklestirmek igin gerekli tiim
faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitilmesi amaciyla ¢alismalarinda Dekana
yardimci olurlar.

Gorevleri:
1. Dekana, gorevi basinda olmadigi zamanlarda vekalet etmek.
2. Ilgili kanun ve ydnetmeliklerle verilen gérevleri yapmak.
3. Fakiilteye ait her tiirlii evrak, esya, ara¢ ve geregleri korunmasi ve saklanmasindan sorumlu olmak.
4. Diger Dekan Yardimeisi gorevinin basinda olmadiginda (gérevlendirme, izin, rapor vb.) onun gorev

ve sorumluluklarini yerine getirme

Fakiiltenin akademik faaliyet raporu hazirlanmasini saglamak.

Fakiilte 6grenci kuliiplerinin kurulmasi igin gerekli ¢aligmalar yapmak.

Altyapinin gelistirilmesi, destek hizmetleri, is diinyasi, sanayii ve toplumla iliskileri diizenlemek

Ogrencilerin sportif ve kiiltiirel etkinliklere katilimini1 desteklemek ve konu ile ilgili yazismalari

diizenlemek.

9. Her tiirli burs islemleri ile ilgilenmek, bunlar i¢in kurulacak komisyonlara baskanlik yapmak.

10. Mezuniyet toreni ile ilgili ¢aligmalari diizenlemek.

11. Fakiilte temsilcisi segimlerini diizenlemek, bu temsilcilerle yapilacak toplantilara bagkanlik etmek.

12. OSYM, Agik dgretim Fakiiltesi (AOF), fakiilte dis1 siavlarin koordinasyonunu saglamak.

13. Fakiilte web sayfasinin ve giincellenmesinin yapilmasini saglamak.

14. Fakiilte Kariyer Giinleri etkinliklerinin hazirlanmasini saglamak.

15. Fakiilteyle ilgili her tiirlii bakim ve onarim hizmetlerinin diizenli yiiriitilmesi konusunda gerekli
caligmalar1 yapmak.

16. Ogrenci topluluklarin ve Ogrencilerin diizenleyecegi her tiirlii etkinligi denetlemek, kontroliinii
saglamak, form diizenlemek, boliim baskan1 goriisii ile dekanliga sunmak.

17. Bilimsel arastirma ve gelistirme faaliyetlerini takip etmek

18. Idari personelin genel durumundan sorumlu olmak ve bu konuda Dekan’a bilgi vermek

O ~No:

* Dekan yardimcisi, gorev alani itibariyle yiiriitmekle yiikiimlii bulundugu hizmetlerin yerine
getirilmesinden dolaytr amirlerine karst sorumludur.
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