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Saghk, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhgi
Mali isler Sube Miidiirliigii Revizyon Tarihi/No
Baski No 01
GOREVIN ADI:
Mali Isler Sube Miidiirii
GOREV AMACI :

e Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanliginin mal ve hizmet alimlar ile ilgili tahakkuk
islemleri ve 6deme iglemlerinin mali mevzuata uygun olarak yapmak.
. Gorevleri ile ilgili ¢alismalar1 yapmak ve diizen igerisinde yiiriitmek.

GOREYV ve SORUMLULUKLAR:

e Daire Bagkanliginin tiim mal ve hizmet alim islerinin yiiriitiilmesini saglamak.

o Maliye Bakanliginca yayimnlanan biitce hazirlama rehberine bagli olarak
Baskanlik biit¢esinin hazirlanmasini saglamak.

o Usta Ogretici, antrendr ve egitmen {cretleri ile personel ve Ogrenci
gorevlendirmeleri dahilinde yolluk-yevmiyelerinin 6demesini yapmak.

o Erdogan Akdag Kongre ve Kiiltiir Merkezinde diizenlenen programlarla ilgili
is ve islemleri yiirlitmek.

e Birim Veri Sorumlusu
Birim Kalite Komisyonu tiyesi.
Universitemiz dgrencilerinin zorunlu staj islemlerinin ddeme islemlerini yapmak.
Yemek hakedis ve Yemek yiiriitme kurullarin takip etmek.
EBYS sisteminde gorev alaniyla ilgili yazigmalari takip etmek ve sonuglandirmak.

YASAL DAYANAK:
e 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu
e 5018 sayil1 Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu
e 4734 sayili Kamu fhale Kanunu

BU GOREV TANIMI FORMU;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol
Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi,
izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmagtir.
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