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YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
YOZGAT MESLEK YUKSEKOKULU
MAKINE ve METAL TEKNOLOJILERiI BOLUMU

Gorev Adi

Baskan

Yardimci/Yardimcilar

Gorev Tanimi

Bolim Baskanligi

Doc. Dr.
_Mustafg
OZDEMIR

Dr. Ogr. Uyesi Giilfinaz
0OZOGUL

Ogr. Gor. Ferdi GEVREK

Bolimiin her diizeyde egitim -

ogretim ve arastirmalarinin ve

bolume ait her turlu faaliyetin
duzenli ve verimli bir sekilde
ylritilmesinin sorumlulugu,

e Bolum icerisindeki

sorumluluklar denetleme ve

gerekli goriildiigl takdirde yeni
sorumluluklar kazandirma

e Bolum personeli idari

sorumlulugu,

Kalite Komisyonu

Ogr. Gor. Dr. Murat
_ ERTUGRUL
Ogr. Gor. Derya AKYUZ

Universitemiz Kalite
Politikasina uygun olarak
bolum anket, form vb.
uygulanmasi takibi ve
sorumlulugu.

Uygulamali
Egitimler
Komisyonu

Doc. Dr.
_I_V\ustafg
OZDEMIR

Dr. Ogr. Uyesi Giilfinaz
OZOGUL

Ogr. Gor. Dr. Murat
ERTUGRUL
Ogr. Gor. Selen ALNIAK
SEZER
Ogr. Gor. Ahmet EROL

Ogr. Gor. Ferdi GEVREK
Ogr. Gor. Derya AKYUZ

ilgili Yonetmelik ve
Yonergelere gore Staj ve
isletmede Mesleki Egitim
konularinda koordinasyonu
saglama sorumlulugu

Bolum Mezuniyet
ve Not Tetkik
Komisyonu

Doc. Dr.
Mustafa
OZDEMIR

Dr. Ogr. Uyesi Giilfinaz
OZOGUL

Ogr. Gor. Dr. Murat
ERTUGRUL
Ogr. Gor. Selen ALNIAK
SEZER
Ogr. Gor. Ahmet EROL
Ogr. Gor. Ferdi GEVREK
Ogr. Gor. Derya AKYUZ

Mezun durumuna gelen 6grenci
icin intibak, muafiyet ve staj
komisyon raporlarini da dikkate
alarak not tetkik calismasi
yapma sorumlulugu

Bolum Yaz Okulu
Komisyonu

Doc. Dr.
Mustafp
OZDEMIR

Ogr. Gor. Ahmet EROL

Yaz okulu oncesi ve sonrasi
“Bozok Universitesi Yaz Okulu
Yonetmeligi” hikimlerine gore
yaz okulu 6grenimi sorumlulugu




Dr. Ogr. Uyesi Giilfinaz

0zOoGUL
Vatay Gecis D Ogr. Gor. Dr. Murat
atay Lbeely, Jers ERTUGRUL YOK- ilgili yonetmelik
Muafiyet, Intibak Doc. D B hiikiimler: dikkate al K
ve Mezuniyet 0. LT Ogr. Gor. Selen ALNIAK wrarmier drkate atnara
Komisyonu Mustafa SEZER intibak ve muafiyet
OZDEMIR ) calismalarim gerceklestirme
Ogr. Gor. Ahmet EROL sorumlulugu
Ogr. Gor. Ferdi GEVREK
Ogr. Gor. Derya AKYUZ
Ogr. Gor. Selen ALNIAK
Bologna (AKTS) | DO Dfr' SEZER - o s
Koordinatorligi Mustaia Ogr. Gor. Derya AKYUZ 0logha surect sorumitiusy
OZDEMIR : ‘
ERASMUS, FARABI Ogr. Gor. Dr. Murat _
ve MEVLANA Doc. Dr. ERTUGRUL ERASMUS, FARABI ve MEVLANA
Degisim Mustafa . . degisim programlarindaki
Koordinatorliigi OZDEMIR Ogr. GorS.ESZeElEn ALNIAK faaliyetlerin sorumlulugu
Kiiltiir ve Sanat ) Bolumde gerceklestirilecek
. Ogr. Gor. Ahmet EROL kiiltlrel ve sanatsal
Komisyonu . . .
faaliyetlerin sorumlulugu
Akademik yariyil basinda
Burs Basvurusu Doc. Dr. ) bolume ait burs basvurularinin
abul Sorumlulugu Mustafa Ogr. Gor. Ahmet EROL kabullinu organize etme ve
SU OzDEMIR ilgili birimlere sunma
sorumlulugu
_ Mezunlar ile iliskilerin devam
Mezun Il1§k1vler1 Oar. Gor. Ferdi GEVREK ettirilmesi, mezun bilgi
Sorumlulugu havuzunun olusturulmasi
sorumlulugu
BSlim Faaliyet Ogr. Gor. Ferdi GEVREK Yilsonunda bolumde yapilan
Doc. Dr. tum faaliyetleri (yayin, patent
Raporlan £ Oor. Uvesi Giilfi b o vb.) bl
Hazirlama Mustafa Dr. Ogr. Uyesi Gulfinaz asvurusu, proje v .) bolum
o OZDEMIR 0ZOGUL baskanligina rapor etme
Sorumlulugu 9
sorumlulugu
Anket ) Bolume gelen ve bolumin
. Ogr. Gor. Ahmet EROL |yaptig1 anketleri koordine etme|
Sorumlulugu -
sorumlulugu
Dr. Ogr. Uyesi Giilfinaz
0ZOGUL
Bolum WEB Sitesi Doc. Dr. . . .
C ; L . ) Bolum WEB sitesinin daha iyi ve
Isletim Mustafa Ogr. Gor. Ferdi GEVREK . 5
Sorumlulugu AZDEMIR guncel olmasi sorumlulugu

Ogr. Gor. Derya AKYUZ




Bolum Tanitim
Faaliyetleri
Sorumlulugu

Ogr. Gor. Derya AKYUZ

Ogr. Gor. Dr. Murat
ERTUGRUL

Bolumun tamtimina yonelik
bilgi, belge, basili ve
elektronik belgelerin

hazirlanmasi, ilgili yerlere

ulastinlmasi,

Bolum tamtim toplantilarina
katilim sorumlulugu

Sinav Programi

Bolum icerisinde
gerceklestirilecek sinav

Doc. Dr. Dr. Ogr. Uyesi Giilfinaz
Hazirlama ve Mustafa 870GUL programlarin1 hazirlamak ve
Gozetmen Atama AZDEMIR Oar. Gér. Ferdi GEVREK sinav gozetmenlerini ilgili
Sorumlulugu ‘ ‘ yonetmelige uygun olarak
atamak sorumlulugu
Teknik Gezi dsr. Gor. Ahmet EROL Duzenlenecek teknik gezilerin
Sorumlulugu sr ' organizasyonu sorumlulugu
Ogr. Gor. Selen ALNIAK
Mezuniyet Toreni SEZER Mezuniyet toreni organizasyonu
Sorumlulugu Oar. Gor. Derya AKYUZ sorumlulugu
LaEglrgrtTﬁ/ar L Bolume yeni laboratuvar
Kazandirma ve Ogr. Gor. Dr. Murat kazandirabilmek icin gerekli
Meveut ERTUGRUL tim basvurularin
Laboratuvarlan Ogr. Gor. Ferdi GEVREK lgle;rgekle§t1[1lmesmll. Ve Tevcyt.
Gelistirme aboratuvarlarin gelistirilmesini
Sorurﬁluluéu saglama sorumlulugu
o Ders programini; 6grenci
DeI:;ZF:ﬁ)agrgzml Doc. Dr Dr. Ogr. Uyesi Glilfinaz |sayisim, derslerin agirliklarim,
Sorumlulugu Mustafa OZOGUL ogretim elemanlarin idari
57DEMIR Ogr. Gor. Ferdi GEVREK gorevlerini (varsa) ve akademik
’ ’ calismalarini dikkate alarak
hazirlama sorumlulugu
Uyum Ogr. Gor. Selen ALNIAK Bolum.l‘{muze_ yen kaylt
(Oryantasyon) SEZER yaptiran ogrenciler icin Uyum
Pyro rar# B B (oryantasyon) program
Sorurﬁlulu“u Ogr. Gor. Derya AKYUZ |gerceklestirme ve toplantilara
g katiim sorumlulugu
Bolum Sosyal ” Bolum sosyal sorumluluk
Sorumluluk Ogr. Gor. Dr. Murat ol .yk di
Projeleri ERTUGRUL projetern koordinasyon
Sorumlulugu sorumlulugu
Bolumun mevcut durumu ve
A .. ulasmayi arzu ettigi duruma
Boliim Stratejik Doc. Dr Ogr. Gor.sé;\éin ALNIAK iliskin tanmimlari, bu duruma
Plan Sorumlulugu Mu’s.tafa. ) ulasmada kat edilecek
AZDEMIR Ogr. Gor. Dr. Murat asamalarn ve bu yondeki
ERTUGRUL adimlarin sonuclarini

izlemedeki temel kistaslan

belirleme sorumlulugu




Ogrencilerin mesleki ve etik

Mesleki Etik Doc. D luluk bilinci
Sorumlulugu oc. oI Ogr. Gor. Dr. Murat SOrumiutUie bitnct -
Mustafa ERTUGRUL kazanmalarin1 odev, proje ile
OZDEMIR belgeleyerek saglama
sorumlulugu
Sanayiden bolume gelecek
Sanayi iliskileri Ogr. Gor. Ahmet EROL dar?‘§ma““" 1steklgr.1'm"
Sorumlulugu L - ' koordine etmek ve bolumun
Ogr. Gor. Ferdi GEVREK | sanayi ile iliskilerini artirmak,
sanayi ile ortak projeler
hazirlanmasini saglamak ve
takip etmek sorumlulugu
BSliim Sosyal Bolum icerisinde
Faaliyetler Ogr. Gor. Ahmet EROL gerceklestirilen tepr1kler1 Ve
- kutlamalar organize etmek
Sorumlulugu .
sorumlulugu
Ogrenci danismanligini isler ve
yararli hale getirmek
Doc. Dr. Mustafa OZDEMIR| sorumlulugu.
e Ogrencilere, egitim-ogretim
Dr. Ogr. Uyesi Gilfinaz | yonular basta olmak izere,
OZOGUL karsilasacaklari sorunlarin
Ogr. Gor. Dr. Murat cozumunde yardimci olmak,
Akademik ERTUGRUL ogrencilere rehberlik etmek,
Danmismanlik Osr. Gor. Selen ALNIAK mesleki acidan yonlendirmek,
SEZER universite olanaklar hakkinda
Osr. Gor. Ahmet EROL bilgilendirmek, basar
Osr. Gor. Ferdi GEVREK durumlarin izlemek ve
L - basarisizlik durumunda
Ogr. Gor. Derya AKYUZ | yénlendirmek, ders seciminde
yardimci olmak sorumlulugu
Ders Odrenme . Yilda bir kez her bir dersin
g Ogr. Gor. Selen ALNIAK | program giktilar puanlarinin
Ciktilan ve Ders Doc. Dr. : . .
c SEZER belirlenmesi, ders icerigi ve
Icerik Mustaia - o basar1 durumu dikkate alinarak
Degerlendirmesi OZDEMIR  |Ogr. Gor. Derya AKYUZ . L
. iyilestirme Onerisi sunma
Sorumlulugu ’

sorumlulugu

UZEM Temsilcisi

Dr. Ogr. Uyesi Giilfinaz
OZOGUL

Ilgili yonetmelik ve yonergeler
geregi uzaktan egitimle ilgili is
ve islemleri yurutmek

Kariyer Merkezi
Temsilcisi

Ogr. Gor. Ferdi GEVREK

Kariyer Merkezi toplantilarina
katilmak, Kariyer Planlama
dersi ve bu derse katilacak

konuklarin belirlenmesi
hususlarinin yurutulmesi




Cift Anadal Yandal
Komisyonu ve

Ogr. Gor. Selen ALNIAK

Midiir yardimcisi baskanliginda
Yiiksekokulun komisyon uyeligi

Danismani B SEZER ) olarak Cift Anadal ve Yandal
) Ogr. Gor. Derya AKYUZ  |programlarinin etkili bir sekilde
yurutulebilmesi
E-Bulten

Temsilcisi

Ogr. Gor. Derya AKYUZ




