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HUKUK FAKULTESI
BiRiM ARSIV iSLEMLERI

IS AKIS SEMASI

Sorumlu is Akis Siireci Faaliyet Dokiimantasyon/Cikti

Birim Arsiv islemleri
Is Akis Siireci

v

Dosya Acilmasi
O.LD.B. ¢ Ocak ay1 icerisinde ilgili y1la ait dosyalar Dosya
acilir.
Evrak Kontrol
O.1DB l Ocak ay1igerisinde 6nceki yila ait Dosya
e ¥ evraklar gozden gegirilir. Evrak
islem Tamamlandi mi? /
> Islemi devam eden evraklar ile islemi
O.LDB Hayir tamamlanmis olmasina ragmen elde Dosya
e v bulundurulmasi gerekli evraklar ilgili Evrak
oldugu biiroda tutulur.
Evet
Arsivleme Kontrol edilen ve islemi tamamlanmis
O.DB dosyalar/evraklar birim arsivine Dosya
T | indirilir ve saklama siiresi sonuna kadar Evrak
v arsivde saklanir.

) Birim Arsiv iglemleri
Is Akis Siirecinin Sonlandiriimasi

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

YoBU

Kavarililkls, SSayarpa.




