KAMU HiZMETLERi STANDARTI

SIRA

HiZMETIN TAMAMLANMA

NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELERI SURESI
(EN GEG)
1 Kontenjanlarin Belirlenmesi ve Anabilim Dali Kurul Karar1 ve Anabilim Dalinin Internet iizerinden 3 hafta
ilan1 (ADU ENSBIS Otamasyon Programi) yaptig giris.
Lisans not ortalamasi ve not dokiimii belgesinin asli. ALES/TUS veya
esdeger sayilan smavlarin sonug belgesi. UDS/KPDS veya esdegeri
sayilan sinavin ya da Yabanci Diller Boliim Baskanlig: tarafindan
.. yapilan siava ait yabanci dil sonug belgesi. Kisa 6zgegmis, 2 adet Belirlenen tarihler
2 .
Basvurularin Kabuli fotograf, niifus ciizdaninin ash ve 2 adet fotokopisi, Lisansiistii Ogrenci araliginda
Basvuru ve Bilgi Formu (Enstitiiler web sayfalarindan alinabilir). Erkek
adaylar icin askerlik belgesi (tecil veya terhis belgesi) Lisans
~ _ dinlomasinin asli (Yurt dist mezunlar icin denklik)
3 Ogrenci Alminda Mul.alfat . |Sinava Giris Belgesi, Niifus ciizdani. 1-3 giin
Sinavlarinin gerceklestirilmesi
esdeger sayilan sinavlarin sonug belgesi. UDS/KPDS veya esdegeri
sayillan sinavin ya da Yabanci Diller Bolim Bagkanligi tarafindan
yapilan smava ait yabanci dil sonug belgesi. Kisa ozgegmis, 2 adet
4 Kesin Kayit Islemleri fotograf, niifus clizdaninin ash ve 2 adet fotokopisi, Lisansiistii Ogrenci 1 hafta
Bagvuru ve Bilgi Formu (Enstitiiler web sayfalarindan alinabilir). Erkek
adaylar i¢in askerlik belgesi (tecil wveya terhis belgesi) Lisans
diplomasinin asli (Yurt disi mezunlari i¢in denklik)
5 Kay1t Yenileme islemleri Ders kayit formu, harg licretini yatirdigina dair banka dekontu. 1-2 hafta
6 Ozel Ogrenci Talebi Basvurusu ?rigli(sgie, mezuniyet belgesi, ilgili anabilim dali kurul karari ile yapilan 1-2 hafta
7 Belge verilmesi Ogrencm{n kimlik beyani ‘1le dilekgesi alinarak .verlhr‘. Qgrencmln 10 dakika
sahsen miiracaat etmemesi durumunda vekalet ile verilir.
8 Ders Saydirma Anabll.lm Da1‘1 Kgrul ‘I(z?rafl ve-eklnde Ogrencini dilekgesi, not durum 1-2 hafta
belgesi, ders igeriklerini gosterir belge.
9 Kayit Dondurma Basvurusu E:;l:e ve mazeret gerekgesi ile ilgili belge ile Anabilim Dali Kurul lay
10 Danisman Degisikligi Anabilim Dali Kurul Karar1 lay
11 Ikinci Danisman Atanmasi Anabilim Dali Kurul Karar1 lay
12 Farkli Universiteden/Enstitiiden Anabilim Dali Kurul Karari 12 ay
Ders Alma Bagvurusu
13 Basar1 Notuna Itiraz Dilekee 15 giin
14 Yiiksek Lisans (tezli) Tez Onerisi | Danismanin 6nerisiyle alinan Anabilim Dali Kurul Karari. 1-2 hafta
15 Doktora Yeterlik bagvurusu Anabililim Dali Kurul Karari 1-2 hafta
16 Tez Izleme Komitesinin ABD Kurul Karari 1ay
olusturulmasi
17 Doktora Tez Onerisi ABD Kurul Karari, Tez Oneri formu. 1ay
18 Tez Calismasi Ek Siire Talebi ABD Kurul Karar1 EK siire istek formu 1ay
19 Tez Savunma Sinavi ABD Kurul Karari 1ay
. Anabilim Dali Bagkanliginin yazisi ile Tez, CD, Tlisik Kesme Belgesi
20 T 1 | § . ’ 1
ezin Sonuglandiriimast Ciltli Tez, Tez Veri Giris Formu,Tez Onay Sayfas1,Ozet sayfasi. ay
21 Askerlik Islemleri Ogrencinin askerlik subesinden geterecegi belge. 1ay
22 Anket Uygulama Bagvurusu Ogrencinin talebi iizerine ilgili anabilim dalinca yapilacak yazisma 2 GUN
23 Burs Islemleri Bagsvuru Formu (Ekli belgeler)
24 Malzeme Istekleri Tasinir Istek Belgesi veya istek yazist
25 Ek Odemeler Ekders yiikii formu, yolluk evraki. 1ay
26 Saghk Odemeleri Kurumlardan veya kisilerden gelen faturalar 15 Giin




