
1 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

T. C. 

YOZGAT BOZOK ÜNİVERSİTESİ 

YABANCI DİLLER YÜKSEKOKULU 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2025 YILI 

 

BİRİM VE İDARİ FAALİYET RAPORU 
 

 

  

 



2 

 

 

 

BİRİM YÖNETİCİ SUNUŞU 

 

Yabancı Diller Yüksekokulu 25 Ocak 2016 Bakanlar kurulu Kararı ile 08 Nisan 2016 

tarihli ve 29678 sayılı Resmi Gazete’de yayımlanarak kurulmuştur Yüksekokulumuzun amacı, 

üniversitemizin fakülte ve yüksekokullarında okuyan öğrencilerine çağdaş düzeyde yabancı dil 

eğitim öğretim hizmeti vermektir. Yüksekokulumuzda eğitim öğretimlerine devam eden 

öğrenciler bir yıl süreyle yabancı dil hazırlık eğitimi almaktadırlar. Yüksekokulumuz hazırlık 

sınıflarının yanı sıra üniversitemize bağlı tüm Fakülte, Yüksekokul ve Meslek 

Yüksekokullarında 2547 sayılı Kanunun 5/ı maddesi gereği okutulan Temel Yabancı Dil 

Derslerine, bazı birimlerde açılan mesleki İngilizce derslerine de öğretim elemanı 

görevlendirmekte ve bu dersleri yürütmektedir. 

Yüksekokulumuzda; 2025-2026 eğitim- öğretim yılında Zorunlu Hazırlık Sınıfında 95 

öğrenci İsteğe Bağlı Hazırlık Sınıfında 25 öğrenci öğrenim görmekte olup, 2025 yılsonu 

itibariyle 6 akademik, 2 idari ve 1 sürekli işçi personel olmak üzere toplam 9 personel ve 120 

öğrencimizle eğitim-öğretim faaliyetlerine devam etmektedir. 

 

 

 

Öğr. Gör. Sadettin GÜÇLÜ 

Müdür  
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I-GENEL BİLGİLER 

Yabancı Diller Yüksekokulunun kendi birimine kayıtlı öğrencisi bulunmamasına rağmen Fen 

Edebiyat Fakültesi İngiliz Dili ve Edebiyatı Anabilim Dalına ait 2, 2 zorunlu hazırlık sınıfının, 

Üniversitemizin tüm fakültelerinden isteğe bağlı olarak hazırlık sınıfını seçmiş olan öğrencilerinden 

oluşan 1 adet isteğe bağlı hazırlık sınıfının İngilizce derslerini vermektedir. Bunun yanı sıra 

Üniversitemiz bünyesindeki tüm birimlerin İngilizce Servis Dersleri ve birimlerin talep etmesi 

durumunda Mesleki İngilizce Dersleri de yüksekokulumuz öğretim elemanları tarafından 

verilmektedir. Tüm Öğrencilerimizin İngilizce derslerinde başarılı olmaları ve İngilizce’yi ihtiyaç 

duyacakları oranda konşabilmeleri ve anlayabilmeleri amaçlanmaktadır. 

A- MİSYON VE VİZYON  

Misyonumuz: 

  Yozgat Bozok Üniversitesi Yabancı Diller Yüksekokulu; öğrendiği yabancı dile hakim, 

akademik amaca yönelik olarak bölüm derslerini takip edebilen, bilimsel ve teknolojik 

gelişmeleri izleyebilen, ulusluararası bilimsel etkinliklere katılabilen gençler yetiştirmeyi amaç 

edenmiştir. 

 

Vizyonumuz: 

Yozgat Bozok Üniversitesi Yabancı Diller Yüksekokulu; öğrencinin kişisel, akademik, 

entelektüel ve eleştirel düşünce becerilerinin gelişimine katkıda bulunacak, tüm öğrenme 

modellerinden yararlanabilen bir eğitim-öğretim süreci yaratmayı öngermektedir 

 

B. YETKİ, GÖREV VE SORUMLULUKLAR 
 

Yüksekokulumuz belirlenmiş olan misyon, vizyon, hedef ve amaçlarına yönelik tüm işlevlerini 

gerçekleştirirken, 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu ile diğer ilgili kanun, yönetmelik, kanun 

hükmünde kararname ve mevzuat hükümleri çerçevesinde yetki kullanmaktadır. Yüksekokulumuzda 

görev ve yetki paylaşımı Müdür, Müdür Yardımcısı ve Yüksekokul Sekreteri arasında koordineli olarak 

yapılmaktadır. 

 

 

 

 



4 

 

MALİ YETKİLİLER 

Harcama Yetkilisi  
Gerçekleştirme 

Görevlisi 

Taşınır Kontrol 

Yetkilisi 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi-Mutemet 

Öğr. Gör. Sadettin 

GÜÇLÜ 
Davut ERSOY 

Öğr.Gör.Sadettin 

GÜÇLÜ 

Davut ERSOY 

Yusuf ASLAN 

FİZİKSEL YAPI 

 

Eğitim Alanları Derslikler 

Eğitim Alanı Anfi  Sınıf(Adet) 
Bilgisayar 

Lab(Adet) 

Diğer 

Lab(Adet) 

Toplam 

Adet 

0-50 Kişilik - 3 - - 3 

51-75 Kişilik - - - - - 

76-100 Kişilik - - - - - 

101-150 Kişilik - 1 - - 1 

151-250 Kişilik - - - - - 

251-Üzeri Kişilik - - - - - 

Toplam - 4 - - 4 

 
 

Sosyal Alanlar 

Kantinler ve Kafeteryalar 

Kantin Sayısı: 0 Adet 

Kantin Alanı: - m2 

Kafeterya Sayısı: -Adet 

Kafeterya Alanı: -m2 

 

 

Toplantı-Konferans Salonları 

Kapasitesi Toplantı Salonu Konferans salonu Toplam 

0-50 Kişilik  -  1  1 

51-75 Kişilik - - - 

76-100 Kişilik - - - 

101-150 Kişilik - - - 

151-250 Kişilik - - - 

251-Üzeri Kişilik - - - 

Toplam    1  1 

 

Öğrenci Kulüpleri 

Öğrenci Kulüpleri Sayısı:1 Adet 

Öğrenci Kulüpleri Alanı: 20,05 m2 
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     Hizmet Alanları 

 
 Akademik Personel Hizmet Alanları 

 

 Sayısı 

(Adet) 

Alanı 

(m2) 

Kullanan Sayısı 

(Kişi) 

Çalışma Odası       14 350 7 

Toplam 14 350 7 

 

 

 

İdari Personel Hizmet Alanları 

 

 Sayısı 

(Adet) 

Alanı 

(m2) 

Kullanan Sayısı 

Servis - - - 

Çalışma Odası       3 65 3 

Toplam 3 65 3 
 

Ambar Alanları 

 

Ambar Sayısı: 1Adet 

Ambar Alanı: 60,8 m2 

Arşiv Alanları 

 

Arşiv Sayısı: 1 Adet 

Arşiv Alanı: 14,3 m2 

 

Atölyeler 

 

Atölye Sayısı: Yoktur 

Atölye Alanı- m2 

      

 

Kapalı Alanın Adı 
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 Yabancı Diller Yüksekokulu 1500  1    -  - 
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Örgüt Yapısı 

 

 

 

İNSAN KAYNAKLARI1 

Akademik Personel 

Akademik Personel 

 

Kadroların Doluluk Oranına Göre 
Kadroların İstihdam Şekline 

Göre 

Dolu Boş Toplam Tam Zamanlı Yarı Zamanlı 

Profesör - - - - - 

Doçent - - - - - 

Dr.Öğr.Üyesi - - - - - 

Öğretim Görevlisi 6 - 6 6 - 

Araştırma Görevlisi - - - - - 

 

      Yabancı Uyruklu Akademik Personel 

Yabancı Uyruklu Öğretim Elemanları 

Unvan Geldiği Ülke Çalıştığı Bölüm 

Profesör - - 

Doçent - - 

Dr.Öğr.Üyesi - - 

Öğretim Görevlisi - - 

Araştırma Görevlisi - - 

Toplam                                                             - 

 

 

                                                 
1 01/01/2025 ile 31/12/2025 tarihleri arasındaki veriler baz alınarak sadece kendi biriminiz personel sayıları 

yazılacaktır 
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 Diğer Üniversitelerden Görevlendirilen Akademik Personel 

Başka Üniversitelerden Birimimizde Görevlendirilen Akademik Personel 

Unvan Çalıştığı Bölüm Geldiği Üniversite 

Profesör - - 

Doçent - - 

Dr.Öğr.Üyesi - - 

Öğretim Görevlisi - - 

Araştırma Görevlisi - - 

Toplam 

 
Başka Ünv. Kurumda Görevlendirilen Akademik Personel 

Diğer Üniversitelerde Görevlendirilen Akademik Personel 

Unvan Bağlı Olduğu Bölüm Görevlendirildiği Üniversite 

Profesör - - 

Doçent - - 

Dr.Öğr.Üyesi - - 

Öğretim Görevlisi - - 

Araştırma Görevlisi - - 

Toplam - - 

 
 

İdari Personel  
 

İdari Personel (Kadroların Doluluk Oranına Göre) 

 Dolu Boş Toplam 

Genel İdari Hizmetler 2 - 2 

Sağlık Hizmetleri Sınıfı - - - 

Teknik Hizmetleri Sınıfı - - - 

Eğitim ve Öğretim 

Hizmetleri sınıfı 
- - - 

Avukatlık Hizmetleri Sınıfı. - - - 

Din Hizmetleri Sınıfı - - - 

Yardımcı Hizmetli - - - 

4/B Destek Personeli - - - 

Sürekli İşçi 1 - 1 

Toplam 3 0 3 
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Öğrenci Sayıları 

 

 Yüksekokulumuzun kayıtlı öğrencisi bulunmamaktadır. Yüksekokulumuzda Fen 

Edebiyat Fakültesi İngiliz Dili ve Edebiyatı Bölümü ile Eğitim Fakültesi İngilizce Öğretmenliği 

Anabilim Dalının hazırlık sınıfı öğrencilerine ve diğer Fakülte ve Yüksekokul öğrencilerinden 

isteğe bağlı hazırlık sınıfı eğitimini seçmiş olan öğrencilere 1 yıl süre ile hazırlık sınıfı eğitimi 

verilmektedir. 

 
 

Öğrenci Sayıları 

Birimin Adı Hazırlık Sınıfları  Toplam Genel 

Toplam  E K Top.    Kız Erkek 

Yabancı Diller 

Yüksekokulu 
36 84 120    36 84 120 

 

 

BİLGİ VE TEKNOLOJİK KAYNAKLAR2 

 

Yazılımlar 

 

 

Kütüphane Kaynakları3 

 

Kitap Sayısı: 50 Adet 

Basılı Periyodik Yayın Sayısı: 0 Adet 

Elektronik Yayın Sayısı: 0 Adet 

 

Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar 

 

Kaynaklar Dizüstü Bilgisayar 
Sayısı 

Bilgisayar 
Sayısı 

Projeksiyon Sayısı Tarayıcı Fotokopi Yazıcı Faks 

YÜKSEKOKULLAR        
Yabancı Diller YO 7 16 4 - 2 8 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

                                                 
2 Yazılımlar: Biriminizde kullandığınız OBİSİS, TKYS gibi programları ifade eder. Olan yazılımların 

ismini yazınız. 
3 Kütüphane kaynağınız varsa rakamını giriniz, yoksa yoktur diye yazınız boş bırakmayınız. 
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FAALİYET VE PROJE BİLGİLERİ  

 

Bu başlık altında, faaliyet raporunun ilişkin olduğu yıl içerisinde yürütülen faaliyet ve 

projeler ile bunların sonuçlarına ilişkin detaylı açıklamalara yer verilecektir. 

 

Faaliyet Bilgileri4 

 

Üniversitemiz Öğretim Üyeleri Tarafından Düzenlenen Ulusal ve Uluslararası Bilimsel 

Toplantılar 

Birimin Adı 
Sempozyum 

ve Kongre 
Konferans Panel Sergi Seminer  

Açık 

Oturum 

Turnuva, 

Konser 

Teknik 

Gezi 
TOPLAM 

Yabancı Diller 

Yüksekokulu 
- - - - 1 1 - - 2 

 

 

İndekslere Giren Hakemli Dergilerde Yapılan Yayınlar5 

 

Birimin Adı 
Uluslararası 

Makale 

Ulusal 

Makale 

Uluslararası 

Bildiri 

Ulusal 

Bildiri 
Kitap TOPLAM 

Yabancı Diller Yüksekokulu  1     

TOPLAM       

 

Yayın Türü Sayısı Yayın Yapanın Adı- 

Soyadı 

Yapılan Yayının İsmi 

Uluslararası 

Makale 

   

Ulusal 

Makale 

Sayısı Yayın Yapanın Adı- 

Soyadı 

Yapılan Yayının İsmi 

 

 

 

 

1 

Murat GÜNGÖR Exploring Identity 

Construction and Language 

Use among English 

Language Learners in Online 

Communities: An 

Integrative Review 

Uluslararası 

Bildiri 

Sayısı Yayın Yapanın Adı- 

Soyadı 

Yapılan Yayının İsmi 

    

Ulusal Bildiri Sayısı Yayın Yapanın Adı- 

Soyadı 

Yapılan Yayının İsmi 

    

Kitap(Bölüm) Sayısı Yayın Yapanın Adı- 

Soyadı 

Yapılan Yayının İsmi 

    

 

                                                 
4 Sadece Kendi biriminizin satırlarını doldurduktan sonra Bilimsel Toplantıyı gerçekleştiren Akademik 

Personel’in adı Toplantının tarihi ve konusu hakkında bilgileri ekleyiniz. 
5 İndekslere Giren Hakemli Dergilerde Yapılan Yayınlar ayrıntılı olarak eklenmelidir. Örnek olarak Fen 

Edebiyat Fakültesi 2008 raporundan bir kısmı 1 sonraki sayfaya örnek olarak ekledim. Sizlerde Biriminiz 

ile ilgili yayınlar varsa örnekteki gibi açıklamasını yapınız. 
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PROJELER6 

 

Birim 

Proje Yöneticisi Proje Adı 
Destekleyen 

Kurum/Kuruluş 

Proje 

Maliyeti 

Tamamlanıp 

Tamamlanmadığı 

Yabancı Diller 

YO 
- - - - - 

 

 

Öğrenciler Tarafından Düzenlenen Ulusal ve Uluslararası Bilimsel Toplantılar 

 

FAALİYET TÜRÜ ADI 
2024 

SAYISI 

2025 

SAYISI 

2024/2025  % 

ARTIŞ 

Sempozyum ve Kongre     

Konferans     

Panel -How Languages 

Evolved 

-Important 

Figures in 

English 

Literature 

 

1 2 %100 

 

 

MALİ BİLGİLER 

 

YABANCI DİLLER YÜKSEKOKULU 

  Kbö Eklenen Düşülen Ödenek miktarı Harcanan Kalan 

01- Personel 
Giderleri 

9.365.000,00 - - 9.365.000,00 9.320.835,49 44.164,51 

02- Sosyal 
Güvenlik 

885.000,00 - - 885.000,00 883.815,60 1.194,40 

03- Mal ve Hizmet 
Alımı 

20.000,00 - - 20.000,00 10.480,80 

 

9.519,20 

 

05- Cari 
Transferler 

      

06- Sermaye 
Giderleri 

      

Kbö: Kanunla Belirlenen Ödenek 

 

 

 

 

 

                                                 
6 Projeler: Bu kısımda biriminizde yapılan ya da önceki yıldan devam eden bir proje varsa yukarıda 

örnek olarak verilen şekilde bilgilerini giriniz. Tamamlanıp tamamlanmadığını kesinlikle belirtiniz. 



11 

 

SUNULAN HİZMETLER 

İdari Hizmetler 

 

Akademik Hizmetler: 
 

Yüksekokulumuz 3 adet zorunlu hazırlık ve 1 adet isteğe bağlı hazırlık sınıfının 

derslerini vermektedir. Bunun yanında tüm birimlerimizin İngilizce 1 – İngilizce II  Servis 

dersleri ve talep edildiğinde Mesleki İngilizce Dersleri  de Yüksekokulumuz tarafından 

verilmektedir. 

İdari Hizmetler: 
 

Akademik ve idari kadrolarının yeterli seviye ulaştırılması için çalışmalarımız devam 

etmektedir. 

 

Diğer Hizmetler 

Yüksekokulumuz toplumsal katkı bilinciyle Bilim Kafe Etkinliği Düzenleyerek 

Üniversitemizdeki Yabancı Dil Eğitimi Fırsatlarını, ve bu fırsatlara ulaşma yollarını 

kamuoyuyla paylaşmıştır. 

 

2025 Yılı Su ve Isınma Giderleri: Yüksekokulumuzua ait müstakil bir bina olmaması 

nedeniyle Su telefon gibi giderleri bulunmamaktadır. 

 

Yabancı Diller YO 
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  -  -  -  -  -  -  -  -  -  - 

 

NOT: Eğer Binada Birden Fazla Birim Varsa Bu Birimler Aynı Rakamları Yazmalı ve Altına 

Not Düşmesi Gerekiyor. 

 

2025 Yılı Telefon ve İnternet Giderleri 
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2025 Yılı Görevlendirmeler İle İlgili Veriler 
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