Dokiiman Kodu KYT-GRV-01

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI Yiiriirliik Tarihi 08.08.2018

Saghk, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhg Revizyon Tarihi/No

Baski No 01

GOREVIN ADI:
o Siirekli Isci- Yemekhane ve Mediko-Sosyal Merkezi

GOREV AMACI :

Yemekhane ve Mediko-Sosyal birimlerinde temizlik ve hijyenin siirekli saglanmasini
temin etmek; bina i¢i ve ¢evresindeki salon, lavabo, koridor ve diger alanlarin temizligini
yiriitmek; gorev alanindaki malzeme, ara¢ ve gereclerin diizenli ve giivenli sekilde
kullanilmasii saglamak; gorev alanmiyla ilgili verilen diger destek hizmetlerini yerine
getirmektir.

GOREYV ve SORUMLULUKLAR:
e Yemekhane ve Mediko-Sosyal birimlerinin lavabo, salon, koridor, bina gevresi ve

diger kullanim alanlarinin temizlik islerini yiiriitmek.

e Temizlik sirasinda kullanilan arag, gere¢ ve malzemelerin diizenli, hijyenik ve gilivenli
sekilde muhafazasini saglamak.

e Gorev alanindaki ¢op ve atiklari diizenli olarak toplamak ve uygun sekilde bertaraf
etmek.

o Temizlik malzemelerinin takibini yapmak, eksiklikleri amirine bildirmek.

e (@Gorev alanindaki mobilya, cihaz ve ekipmanlarin temizlik sonrasi diizenli sekilde
yerlestirilmesini saglamak.

e Daire Baskanligima gelen ve giden malzemeleri tasimak ve gdosterilen yere
yerlestirmek.

e [Ihtiya¢ duyuldugunda Kongre Kiiltiir Merkezi nin temizlik islerini yiiriitmek.

Yukarda belirlenen gorevlerin ifasi sirasinda is sagligi ve giivenligi kurallarina uymak.
Gorev alaninda kalite yonetim sistemini gelistirmeye yonelik calismalar yapmak.

e EBYS sisteminde gorev alanlariyla ilgili yazigsmalar takip etmek ve sonuclandirmak.

e Amirleri tarafindan verilen ve gorev alamiyla ilgili diger temizlik ve destek
hizmetlerini yerine getirmek.
. Kalite Politikasi Bilgilerini bilmek

YASAL DAYANAK:

e 4857 sayili Is Kanunu

e 6331 sayili Is Saghig ve Giivenligi Kanunu

e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu (ilgili hiikiimler — kamu kurumunda c¢alisma
esaslar1 yoniinden)

e 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu (iiniversite teskilat yapisi ve baglilik agisindan)

e Universite I¢ Yonergeleri ve Calisma Talimatlari
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BU GOREYV TANIMI FORMU;

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol
Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi,
izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmigtir.
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