YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
CEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBIi HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

Dersin . Dersin T+U+L
Kodu BT ~fe Yaryil - 1iirii (2/S)  (Saat/Hafta)

Egitim

Kredi AKTS Dili

DERS BILGILERI

Tibbi Dokiimantasyon ile ilgili temel kavramlar, tibbi dokiimantasyonun
sorumluluklari ve 6nemi ile ilgili bilgiler

Veri, bilgi, belge, dokuman, tibbi dokiman ve dokumantasyon
konularinda égrenciye temel kavramlari tanitmak, tibbi dokimanlarin
Dersin Amaci gorev ve sorumluluklarini ve mesleki uygulama alanlari olan saglik
kurum ve kuruluslarinda bulunan argivlerin tanimini kavramak.

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Dersin Seviyesi On Lisans

Ogretim Yéntemi (X)Orgiin () Uzaktan

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan | Tibbi Dokiimantasyon Programi Ogretim Elemanlari
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

Kaynaklar Acik 6gretim kaynaklari

1- Veri, bilgi, dokiman, dokimantasyon, tibbi dokiiman ve
dokUimantasyon hasta dosyasi, hasta dosyalari

2- Tibbi bilgi ve belgelerin 6nemini kavrar.

3- Hasta kaydi olusturur.

4- Hasta dosyalarinin 6nemini ve kullanim alanlarini agiklar.

5- Hasta dosyalarinin sorumluluklarini 6grenir.
DERS IGERIGI

1.Hafta | Tibbi dokUmantasyon ile ilgili kavramlar

Dersin Ogrenim Ciktilar

2.Hafta | Tibbi dokiiman ve tibbi dokimantasyonun tarihgesi

3.Hafta Tibbi dokiimanlarin temel 6zellikler

4.Hafta | Tibbi kayitlarin kapsami

5.Hafta | Tibbi kayitlarin 6Gnemi

6.Hafta | Tibbi kayitlarin kullanimi ve baslica kullanicilari

7.Hafta | Tibbi kayitlarin kullanimi ve baglica kullanicilari
8.Hafta Ara Sinav
9.Hafta Tibbi kayitlarin olusturulmasi, diizenlenmesi, saklanmasi ve hizmete sunulmasi

10.Hafta | Hasta dosyalarinin numaralanmasi ve siralanmasi

11.Hafta | Hasta dosyalari arsivlerinde kullanilan indeksler

12.Hafta | Hasta dosyalari arsivi, organizasyon modelleri ve mimari 6zellikler

13.Hafta | Hasta dosyalari arsivinin boélumleri ve fonksiyonlari

14 Hafta | Hasta dosyalari arsivinin boélumleri ve fonksiyonlari
15. Hafta | Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Caligma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 100
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Odev
Uygulama
Forum
Kisa sinav
Final Sinav 1 100
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%) %40
Finalin Basariya Orani (%) %60
Toplam %100
DERS i$ YUKU TABLOSU
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sures(:aat)ftallk Toplam is Yiikii
Teori
Uygulama
Okuma 14 2 28
Internet Taramasi, Kiitiiphane 14 5 o8
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama
Rapor Hazirlama 14 2 28
Sunu Hazirlama
Sunum 14 1 14
Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 1 10 10
Final Sinavi ve Final Sinavina
Hazirhk 1 10 10
Diger (Tartisma) 14 2 28
Toplam is Yiikii 146
Toplam is Yiikii / 30 (s) 146/30
4,86 =5
PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Giktilan 1 2 3 4 5
1 Temel dlzeyinde bilgisayar yazihimi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olur.
) Alanindaki literatirl izleme, degerlendirme ve uygulayabilme X
bilgisine sahiptir.
Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur.
5 Alanindaki  uygulamalar icin  gerekli olan bilgisayar
programlarini, araglari ve bilisim teknolojilerini kullanir.
Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi
6 ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, X
kiltdrel ve etik degerlere uygun hareket eder.
4 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis
acisl ile hareket eder.
8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel X
ve ekKip Uyesi olarak calisir.
9 Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu
temel bilgi birikimini kullanarak ¢6zim dretir.
10 Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini sirekli yenileme bilinci kazanir.
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Alaninda sorumlulugu altinda g¢alisanlarin bir proje ¢ercevesinde

11 gelisimlerine yonelik etkinlikler diizenler ve yonetir. X
Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili

12 kisi ve kurumlari bilgilendirir, distncelerini ve sorunlara iligskin
¢6zUm Onerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle yazili ve
s6zIU olarak paylasir.

13 Bir yabanci dili kullanarak alanindaki bilgileri izler ve

meslektaglari ile iletisim kurar.

Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri kullanarak
14 verileri yorumlar ve degerlendirir, sorunlari tanimlar, analiz eder X
ve ¢6zUm icin planlanan calismalarda yer alir.

15 Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X
yaklasimla degerlendirir.

Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi
konularinda yeterli bilince sahiptir.

Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik,
17 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gozeterek X
¢6zUm Onerileri gelistirir.

Alaninda kalite yonetimi ve slreclerine uygun davranir ve bu
sureclere katilir.

16

18 X

Not: 1-En dusuk 5- En yuksek

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
GEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

. Dersin T+U+L . Egitim
Kodu BTN 0 Yaryil - ririi (21S)  (Saat/Hafta) Kredi AKTS T

DERS BILGILERI

igletme, isletmecilik, girisimci ve yonetici, isletmelerin siniflandirmasi,
isletmenin masraflari, isletmenin gelirleri, isletme buyukligu, isletme
kapasitesi, isletmenin kurulus ¢alismalari, kurulus yeri sec¢imi, yatirim
Dersin Katalog Tanimi (igerigi) projeleri, yonetim fonksiyonu, Uretim fonksiyonu, pazarlama
fonksiyonu, finans fonksiyonu, insan kaynaklari ydnetimi fonksiyonu,
muhasebe fonksiyonu, halkla iligkiler fonksiyonu, arastirma-gelistirme

fonksiyonu.
isletme egitimi alan 6grencilere isletme ve igletmecilikle ilgili temel
Dersin Amaci kavramlari tanitmak, isletme bilimi ve isletmeye genis ve butincil bir
bakis acisi ile bakmalarini saglamaktir.
Dersin Seviyesi On Lisans
Ogretim Yontemi (X)Orgin () Uzaktan
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari | Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi Ogretim Elemanlari
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
Kaynaklar Simsek, S. ve Celik, A. (2019). Genel isletme, Egitim Kitabevi,
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15.Baski.

Dersin Ogrenim Ciktilar

-Isletme Bilimi ile ilgili temel kavramlari tanimlayabileceklerdir. isletme
Bilimi veya Isletmeciligi tanimlayabileceklerdir. isletme Biliminin konu
ve kapsamini belirtebileceklerdir. isletmeleri siniflandirabileceklerdir.
-isletme  Bilimi ile ilgili temel kavramlar arasindaki iligkiyi
aciklayabileceklerdir. isletme Biliminin énemini aciklayabileceklerdir.
isletmeleri siniflandirabileceklerdir.

-isletmelerde rasyonellik ilkelerini igletme ile ilgili problemlere
uygulayabileceklerdir. isletmecilikle ilgili sorunlari ¢ézebileceklerdir.
-Isletmelerde rasyonellik ilkeleriyle igletme fonksiyonlari arasindaki
iliskiyi saptayabileceklerdir.

-Etkili bir isletme kurabilmek icin gerekli ydnetimsel/yapisal unsurlari
belirleyebileceklerdir.

-isletme fonksiyonlarini 6zetleyebilirler.

DERS IiCERIGI

1.Hafta | isletme Bilimi ile ilgili Temel Kavramlar: isletme, isletmecilik kavramlari
2.Hafta | isletme Bilimi ile ilgili temel kavramlar: Yénetim, yénetici, lider, girisimci kavramlari
3.Hafta | Kurumsal sosyal sorumluluk

4.Hafta | isletmelerin siniflandiriimasi

5.Hafta | isletmelerin siniflandiriimasi

6.Hafta | Yonetim Fonksiyonu

7.Hafta | Yonetim Fonksiyonu

8.Hafta | Ara Sinav

9.Hafta | insan Kaynaklari Yoénetimi Fonksiyonu

10.Hafta | Uretim, Tedarik ve Arastirma Gelistirme Fonksiyonlari

11.Hafta | Pazarlama Fonksiyonu

12.Hafta | Muhasebe Fonksiyonu

13.Hafta | Finans Fonksiyonu

14 Hafta | Halkla iligkiler Fonksiyonu
15. Hafta | Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Calisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 100
Odev

Uygulama

Forum

Kisa sinav

Final Sinavi 1 100
Doénem ici Caligmalarin Yariyil Basariya Orani %40
(%) ’
Finalin Bagsariya Orani (%) %60
Toplam %100

DERS iS YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi S”’es(;"aat)ﬂa"k Toplam ls Yiikii
Teori 14 2 28
Uygulama 14 2 28
Okuma 7 1 7
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Internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi ! 1 /
Materyal Tasarlama, Uygulama -
Rapor Hazirlama -
Sunu Hazirlama -
Sunum -
Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirhk 7 2 14
Final Sinavi ve Final Sinavina 14 5 o8
Hazirhk
Diger (Tartisma) 14 1 14
Toplam is Yiikii 126
Toplam is Yiikii / 30 (s) 126/30
Dersim AKTS Kredisi 4,2=4
No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
1 T_emgl dt','lzeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim X
bilgisine sahip olur.
5 Alanindaki literatlrl izleme, degerlendirme ve uygulayabilme X
bilgisine sahiptir.
3 Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X
4 Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur.
5 Alanindaki  uygulamalar icin  gerekli olan bilgisayar
programlarini, araglari ve bilisim teknolojilerini kullanir.
Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi
6 ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, X
kiltdrel ve etik degerlere uygun hareket eder.
7 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis X
acisl ile hareket eder.
8 Alanlr_1dz§ sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel X
ve ekip Uyesi olarak calisir.
Alaninda 6ngoérulmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu
temel bilgi birikimini kullanarak ¢ozim dretir.
Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
10 . 7 AN . . X
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.
Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje ¢ercevesinde
11 . . T o .. N X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetir.
Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili
12 kisi ve kurumlar bilgilendirir, disuncelerini ve sorunlara iliskin X
¢6zum Onerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle yazili ve
s6zIU olarak paylasir.
13 Bir yabanci dili kullanarak alanindaki bilgileri izler ve
meslektaglari ile iletisim kurar.
Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri kullanarak
14 verileri yorumlar ve degerlendirir, sorunlari tanimlar, analiz eder X
ve ¢6zUm igin planlanan ¢alismalarda yer alir.
Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
15 yaklagimla degerlendirir. X
16 Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi X
konularinda yeterli bilince sahiptir.
17 Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik,
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mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gozeterek
¢6zUm Onerileri gelistirir.

18 A.I'anlnda kalite yonetimi ve surecglerine uygun davranir ve bu
sureclere katilr.

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
CEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

Dersin . Dersin T+U+L . Egitim
Kodu BT e Yaryil  ori2/S)  (Saat/Hafta) Kredi AKTS o

DERS BILGILERI

Anatominin genel dili olan Latincenin temel anatomik yapilardaki
karsihdinin égretilmesini takiben, insan vicudunu olusturan organlarin
yerlerini, komsuluklarini, damar ve sinirlerini ve birbirleri ile iliskilerini
maketler Uzerinde anlatmak ve 6gretmek

Anatomi terminolojisi, genel tibbi terimler, insan vicudunun

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Dersin Amaci organizasyonu ve sistemleri hakkinda bilgi vermek ve pratik
uygulamalar yaptirmaktir.

Dersin Seviyesi On Lisans

Ogretim Yéntemi (X) Orgiin () Uzaktan

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari | TDS OGRETIM ELEMANLARI

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
1.Ders Notlar _

Kaynaklar 2.Yildirnm M. Insan Anatomisi. Nobel kitabevi, Istanbul 2003.

3.Arinci K, Elhan A. Anatomi |, Il. Glines kitabevi, Ankara, 2003.
1. Anatomide genel kavramlari, genel ve 6zel anatomi terimlerini
ve anatomik pozisyonlari tanimlayabilecektir.
2. Insan viicudunu olusturan sistemleri agiklayabilecektir.
3. Bu dersi basari ile bitiren égrenci; insan viicudunun normal
sekil ve yapisini bilir.
4. Vicudu olusturan gesitli organlari ve bu organlar arasindaki
iliskileri tanimlar
5. Organ fonksiyonlarini séyler
DERS iCERIGI
Anatomiye Giris ve Temel Kavramlar, Temel Tibbi Terminoloji Bilgisi, Bolgesel

1.Hafta Anatomi ve Viicudumuzun Bélgeleri, insan Viicudu Organizasyonu ve Sistemler
Hakkinda Genel Bilgi

2.Hafta Lokomotor Sistem Anatomisi

Dersin Ogrenim Ciktilari

3.Hafta Lokomotor Sistem Anatomisi

4 Hafta Sindirim Sistemi ve Anatomik Olugumlari Hakkinda Bilgi

5.Hafta Dolagim Sistemi ve Anatomik Olusumlari Hakkinda Bilgi

6.Hafta Solunum Sistemi ve Anatomik Olusumlari Hakkinda Bilgi

7.Hafta Urogenital Sistem ve Anatomik Olusumlari Hakkinda Bilgi
8.Hafta Ara Sinav
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9.Hafta Endokrin Sistem ve Anatomik Olusumlari Hakkinda Bilgi
10.Hafta | Lenfatik Sistem ve immiin Sistemi Olusturan anatomik Yapilar
11.Hafta | Sinir Sistemi Organizasyonu ve Siniflandirmasi

12.Hafta | Merkezi Sinir Sistemi

13.Hafta | Periferik Sinir Sistemi

14.Hafta | Otonom Sinir Sistemi, Duyu Organlari

15. Hafta | Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 100
Odev

Uygulama

Forum

Final Sinav 1 100
Kisa sinav

Doénemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%) %40
Finalin Basariya Orani (%) %60
Toplam %100

DERS i$ YUKU TABLOSU

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sures(z;-laa:)ftallk Toplam s Yiikii
Teori 14 2 28
Uygulama 14 2 28
Okuma 7 1 7
Internet Taramasi, Kiitiiphane

Calismasi ! 1 !
Materyal Tasarlama, Uygulama -

Rapor Hazirlama 14 2 28
Sunu Hazirlama 1 3 3
Sunum 1 1 1
Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirhk 1 4 4
Final Sinavi ve Final Sinavina

Hazirhk ! 5 5
Diger

Toplam is Yiikii 111
Toplam is Yiikii / 30 (s) 111/30
Dersim AKTS Kredisi 3,7=4

No Program Ogrenme Ciktilari 1 2 3 4 5
1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olur.
2 Alanindaki literatlri izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine X
sahiptir.
3 Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X
4 Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur.
5 Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini,
araclari ve bilisim teknolojilerini kullanir.
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Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
6 sonuglarinin duyurulmasi agamalarinda toplumsal, bilimsel, kultirel ve
etik degerlere uygun hareket eder.
7 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis agisi ile
hareket eder.
8 Alamnda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X
Uyesi olarak caligir.
Alaninda dngoérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel
9 bilgi birikimini kullanarak ¢6zim uretir.
10 Ya§am bc_>yu 6grenmeniq _gg_rekli_ligi _bilinci, _pilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.
1 Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje c¢ercevesinde
gelisimlerine ydnelik etkinlikler dizenler ve yonetir.
Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
kurumlari bilgilendirir, dastncelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim
12 Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkisilerle yazili ve sézli olarak
paylasir.
Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
13 yaklasimla degerlendirir.
14 Alaninda birey ve halk saghgi, c¢evre koruma ve is guvenligi
konularinda yeterli bilince sahiptir.
Alaninda goérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, ydnetmelik,
15 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbézeterek X
¢6zum Onerileri gelistirir.
16 Cletzr;mda kalite yonetimi ve sureglerine uygun davranir ve bu sireglere X
atilir.

Not: 1-En dusik 5- En yliksek

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
GCEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HiZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

. Dersin T+U+L . Egitim
Dersin Adi Yariyil Tiirii (Z/S)  (Saat/Hafta) Kredi AKTS Dili

Kodu

DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Genel bilgisayar bilgisine sahip olmak. Office programini 6grenmek

Genel bilgisayar ile ilgili bilgiye sahip olmanin yaninda office

Dersin Amaci programlarini da kullanabilmek

Dersin Seviyesi On Lisans

Ogretim Yontemi (X)Orgin () Uzaktan

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan | Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi Ogretim Elemanlari
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

Kaynaklar Ogretim elemani ders notlari
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1- Bilgisayari Tanima

2- Isletim Sistemini Ogrenmek
. 3- Word Kullanma

Dersin Ogrenim Ciktilari 4- Excel Kullanma

5- Power Point Kullanma

DERS IGERIGI

1.Hafta | Bilim ve Bilisim

2.Hafta | Bilgisayar, Donanim ve Cevre Birimleri

3.Hafta | isletim Sistemleri

4.Hafta | Windows igletim Sistemi

5.Hafta | Ag ve Internet Protokolleri

6.Hafta | Mail, Sosyal Paylagim Siteleri
7.Hafta | MS Word 2010

8.Hafta | Ara Sinav

9.Hafta | MS Excel 2010

10.Hafta | MS Excel 2010/

11.Hafta | MS PowerPoint

12.Hafta | MS PowerPoint

13.Hafta | Veri Tabanlari

14.Hafta | Bilisim Sistemlerinde Glvenlik
15. Hafta | Final Sinavi

Dénem igi Calisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 100
Odev

Uygulama
Forum

Kisa sinav
Final Sinav 1 100
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani o

(%) %40
Finalin Bagsariya Orani (%) %60
Toplam %2100

DERS i$ YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi S”’es(;"aat)ﬂa"k Toplam ls Yiikii

Teori
Uygulama
Okuma

Iinternet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi

Materyal Tasarlama, Uygulama
Rapor Hazirlama 14 2 28

Sunu Hazirlama

Sunum
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Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 1 10 10
Ilflg\zailrhskmaw ve Final Sinavina 1 10 10
Diger (Tartisma) 14 2 28
Toplam is Yiikii 90
Toplam is Yiikii / 30 (s) 90/30
3=
No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
1 T_eme_l di]zeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim X
bilgisine sahip olur.
Alanindaki literatirl izleme, degerlendirme ve uygulayabilme
2 bilgisine sahiptir. X
3 Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X
4 Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur.
5 Alanindaki  uygulamalar N _i(;in ger(_ekli_ _ olan  bilgisayar X
programlarini, araglari ve bilisim teknolojilerini kullanir.
Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi
6 ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, X
kulturel ve etik degerlere uygun hareket eder.
7 Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis
acisi ile hareket eder.
8 AIanlndq sar_\ip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel X
ve ekKip Uyesi olarak caligir.
Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu
temel bilgi birikimini kullanarak ¢ézum Uretir.
10 Ya§am boyy 6grenmenin ggrellldiligi. biIin.ci, biIirr).ve.teknoIojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.
Alaninda sorumlulugu altinda g¢alisanlarin bir proje ¢ergevesinde
11 . : o™ . A e d .. X
gelisimlerine yonelik etkinlikler diizenler ve yonetir.
Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili
kisi ve kurumlari bilgilendirir, dlisiincelerini ve sorunlara iligskin
12 ¢6zum Onerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle yazil ve X
s6zIU olarak paylasir.
Bir yabanci dili kullanrak alanindaki Dbilgileri izler ve
13 meslektaslari ile iletisim kurar.
Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri kullanarak
14 verileri yorumlar ve degerlebdirir, sorunlari tanimlar, analiz eder X
ve ¢6zUm icin planlanan ¢alismalarda yer alir.
Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
15 yaklagimla degerlendirir. X
16 Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi X
konularinda yeterli bilince sahiptir.
Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik,
17 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gozeterek X
¢6zUm Onerileri gelistirir.
18 A_I_amnda kalite yonetimi ve sireclerine uygun davranir ve bu X
sureclere katilir.

Not: 1-En disik 5- En yliksek
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YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI

GEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HIiZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU

TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

Dersin

Kodu Dersin Adi

Dersin T+U+L Kredi AKTS Egitim

Yaryll i @ziS)  (Saat/Hafta) Dili

TDs-127 |  Sadlik Hizmetlerinde 1 z 2+0+0 2 3
Meslek Etigi

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

DERS BILGILERI

Tanisma/Ders izlencesini Gozden Gegcirme, Etik Kavrami ve ilkeleri,
Deontoloji, Meslek Etigi ve ilkeleri, Hasta ve Calisan Haklari, Saglikla
Alakali Ulusal ve Uluslararasi Kuruluslar, Tip Etigi ilkeleri/Etik
Problemlere Yaklagim Vaka Tartismalari

Dersin Amaci

Etik Kavrami, Etik Turleri ve Etik Kuramlari Meslek Etigi, Deontoloji
Kamu Etik Mevzuati, i§ Hayatinda Etik, Saglk Kurumlarinda Etik, Tip
Etigi, Tip Deontolojisi Etik ve Sosyal Sorumluluk ile Etik Karar Verme
Sireci Konularinda Bilgi Vermek.

Dersin Seviyesi

On Lisans

Ogretim Yoéntemi

( X)Orgin () Uzaktan

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi Ogretim Elemanlari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i

Yok

Kaynaklar

Nurdan Oztirk Bagpinar-Demet Cakiroglu, Meslek Etigi, Nobel Basim
Yayin,Genisletiimis Dérdinct Basim,Subat 2017,Ankara

Huseyin Ali Kutlu, Meslek Etigi, Nobel Basim Yayin 6.basim, Haziran
2020, Ankara

Arslan, M. is ve Meslek Ahlaki, Diinya ve Tirkiye Ornekleri. Siyasal
Kitabevi,3. baski, 2012, Ankara

Aydin, I.Yonetsel, Mesleki ve OrgUtseI Etik. PegemAkademi,2012,
Ankara

Aydin, E. Tip Etigi. Glnes Tip Kitapevleri. 2006, Ankara

Kolgak, M. Meslek Etigi, Seckin Yayincilik, 1. baski. 2012, Eskisehir
ibrahim Cemil Ulukanvd.,Saglik Bilimlerinde ve Ydnetiminde Etik,
Anadolu Universitesi Yayinlari,No:3853,Eskisehir

Ustiin, C., Tip Etigi Kavramlarina Giris. Ege Universitesi Tip Fakiiltesi
yayinlari No: 154., 2002, izmir

Erdemir, D.A.,Elgioglu,OTlp Etigi Isiginda Hasta-Hekim Haklari.
(TheRightsofPatient-Physician). Turkiye Klinikleri Yayinevi, . 2000,
Ankara.

Basagaoglu, i.,Demirhan,E.A.,. Saglik Sigortasi ve Etik Sorunlar. ist,
Nobel Tip Kitabevleri. 2003, istanbul

Yatkin, A. (Kamuda Etik Ydnetimi, Nobel AkademikYayincilik.,2015,
Ankara

Sabuncuoglu, Z. isletme Etigi. Beta Yayinlari, 2011, istanbu

Sayim, F.,Saglik Piyasasi ve Etik, MKM Yayincilik, 2011, Bursa
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— Etik ilkeler dogrultusunda calisabilme
— Calisma hayatinda etik digiI davranislari tanimlayabilme...
Dersin Ogrenim Giktilari : 'I;li)kbli(ztrizriI\I;zlrer;igiskuar\g;)r/]lipi§r|netizlbe”kmheayat|nda uygulayabilme...
— Kamu Etik Mevzuati Hakkinda Bilgi Sahibi Olmak
1.Hafta | Ders izlencesi Hakkinda Gériisme ve Degerlendirmeler ile Etik Konusuna Genel Bakis
2.Hafta | Etik- Etik ile iliskili Kavramlar ve Etigin Tarihsel Geligimi
3.Hafta | Ahlak- Ahlak Felsefesi ve Ahlakin Olusumunda Rol Oynayan Faktoérler
4 Hafta | Etik Turleri ve Etik Kuramlar
5.Hafta | Uygulamali Etik Turleri ve Etik Sistemler
6.Hafta Mesleki Etik — Deontoloji ve Meslek Etigi ilkeleri
7.Hafta | Kamu Yonetiminde Etik ve Etik Mevzuati
8.Hafta | Ara Sinav
9.Hafta | Is Hayatinda Etik ve Etik Disi Davraniglar
10.Hafta | Saglik Kurumlarinda ve Yoénetiminde Etik
11.Hafta | Tibbi Deontoloji ve Tip Etigi
12.Hafta | Etik -Sosyal Sorumluluk ve Saglik Hizmetlerinde Sosyal Sorumluluk Anlayisi
13.Hafta | Saglhk Hizmeti Sunumunda Etik Karar Verme
14 Hafta | Etik ve Saglik Teknolojileri Kullanimi
15. Hafta | Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Calisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 100
Odev

Uygulama

Forum

Kisa sinav

Final Sinavi 1 100
Donemigci Caligmalarin Yariyil Basariya Orani b

(%) %40
Finalin Basariya Orani (%) %60
Toplam %2100

DERS i$ YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi SureS(;-Iaa:)ftallk Toplam s Yiikii
Teori 14 2 28
Uygulama - - -
Okuma - - -
Igr::leg::;aramasu Kiitiiphane 14 > 28
Materyal Tasarlama, Uygulama -

Rapor Hazirlama -

Sunu Hazirlama 1 3 3
Sunum 1 1 1

s
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Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlhk 2 5 10
Final Sinavi ve Final Sinavina

Hazirhk 3 5 15
Diger
Toplam is Yiikii 85
Toplam is Yiikii / 30 (s) 85/30
Dersim AKTS Kredisi 2,8=3
No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
1 T_err_lgl dUzeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim X
bilgisine sahip olur.
2 A]ampdaki Ii.te.ratUriJ izleme, degerlendirme ve uygulayabilme X
bilgisine sahiptir.
3 Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X
4 Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur. X
5 Alanindaki  uygulamalar icin  gerekli olan bilgisayar

programlarini, araglari ve bilisim teknolojilerini kullanir.

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi
6 ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel,
kulturel ve etik degerlere uygun hareket eder.

Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis

7 , X
acisi ile hareket eder.

3 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel X
ve ekKip Uyesi olarak ¢aligir.
Alaninda 6ngdérulmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu

9 temel bilgi birikimini kullanarak ¢ozum Uretir.

10 Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki

gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.

Alaninda sorumlulugu altinda ¢alisanlarin bir proje ¢ergevesinde
11 . . T g b, . X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetir.

Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili
12 kisi ve kurumlari bilgilendirir, dlisiincelerini ve sorunlara iligskin X
¢6zum Onerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle yazil ve
s6zIU olarak paylasir.

Bir yabanci dili kullanrak alanindaki bilgileri izler ve
13 TP X
meslektaslari ile iletisim kurar.

Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri kullanarak
14 verileri yorumlar ve degerlebdirir, sorunlari tanimlar, analiz eder X
ve ¢6zUm icin planlanan ¢alismalarda yer alir.

Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir

15 yaklagimla degerlendirir.
Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi

16 oL 20 X
konularinda yeterli bilince sahiptir.
Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik,

17 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gozeterek X
¢6zum Onerileri gelistirir.

18 Alaninda kalite yonetimi ve slreglerine uygun davranir ve bu X

sureclere katilir.

Not: 1-En duslik 5- En yliksek

[ -
Kararlilklr YOBU ‘&34;\;;7'/_11‘1



YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
CEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBIi HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI
Dersin T+U+L Egitim

Dersin Adi Yariyil Tirii(2/S)  (Saat/Hafta) Kredi AKTS Dili

Kodu

DERS BILGILERI

Ogrenciler saglik ile ilgili temel kavramlari edinir, tibbi kavramlari
6grenir. Uygulama noktasinda kullanmaya baslar.

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Saglikla ilgili temel tanim, kavram ve konularin ve buna paralel olarak

Dersin Amaci gerekli tibbi terminolojinin 6grenilmesi amacglanmaktadir.

Dersin Seviyesi On Lisans
Ogretim Yontemi (X) Orgiin () Uzaktan
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari | TDS Ogretim Elemanlari
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
Ders Notlari
Kaynaklar Ekinci S., Hatipoglu H.G. Yuksekokullar Tibbi Terminoloji Ders

kitabl.6. Bs. Hatipoglu Yayinevi, 2015.
1. Saglk ile ilgili temel tanim ve kavramlari tanimlar.
2. Tibbi terminolojinin dnemini, yontemlerini ve kullanim alanlarini
aciklar.
Dersin Ogrenim Giktilari 3. Tibbi terminolojinin temel tanim ve kavramlarini ifade eder.
4. Tibbi terimleri olusturan 6geleri tanir ve alani ile ilgili tibbi
terimleri olusturur.

5. Tibbi terimlerin kurumsal iletisimdeki 6nemini ayirt eder.
DERS IiCERIGI

1.Hafta Saglik kavrami ve saghgin belirleyicileri

2.Hafta Terminolojiye giris

3.Hafta Tibbi terimlerin olusturulmasinda genel kurallar

4. Hafta Tibbi terimlerin olusturulmasinda genel kurallar

5.Hafta Kas iskelet sistemine iligkin terminoloji(anatomi, fizyoloji, hastaliklar, tanisal islemler)

6.Hafta Sindirim sistemine iliskin terminoloji (anatomi, fizyoloji, hastaliklar, tanisal islemler)

7.Hafta Kardiyovaskdler sisteme iligkin terminoloji (anatomi, fizyoloji, hastaliklar, tanisal islemler)
8.Hafta Ara Sinav

9.Hafta Uriner sisteme iligkin terminoloji (anatomi, fizyoloji, hastaliklar, tanisal iglemler)

10.Hafta | Genital sisteme iliskin terminoloji (anatomi, fizyoloji, hastaliklar, tanisal iglemler)

11.Hafta | Endokrin sistemine iligkin terminoloji (anatomi, fizyoloji, hastaliklar, tanisal iglemler)

12.Hafta | Sinir sistemine iliskin terminoloji (anatomi, fizyoloji, hastaliklar, tanisal islemler)

13.Hafta | G6z ve Kulak burun bogaz yapilarina iligkin terminoloji (anatomi, fizyoloji, hastaliklar, tanisal iglemler)

14.Hafta | Genel degerlendirme
15. Hafta | Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Caligma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 100
Odev

[ =
Kararlilklr YQ@&%QM@&L



Uygulama
Forum
Final sinav 1 100
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%) %40
Finalin Basariya Orani (%) %60
Toplam %100
DERS i$ YUKU TABLOSU
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sures(:aat)ftallk Toplam is Yiikii
Teori 14 2 28
Uygulama 14 2 28
Okuma 7 1 7
Internet Taramasi, Kiitiiphane
7 1 7
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama -
Rapor Hazirlama -
Sunu Hazirlama 1 3 3
Sunum 1 1 1
Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 1 4 4
Final Sinavi ve Final Sinavina
1 5 5
Hazirhik
Diger
Toplam is Yiikii 83
Toplam is Yiikii / 30 (s) 83/30
Dersim AKTS Kredisi 2,7=3
PROGRAM OGRENME CIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Giktilan 1 2 3 4 5
1 Temel diizeyinde bilgisayar yazilmi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olur.
9 Alanindaki literatlru izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
sahiptir.
Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur. X
5 Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini,
araclari ve bilisim teknolojilerini kullanir.
Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
6 sonuglarinin duyurulmasi agamalarinda toplumsal, bilimsel, kultirel ve
etik degerlere uygun hareket eder.
7 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis acisi ile
hareket eder.
8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip
Uyesi olarak calisir.
Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel
bilgi birikimini kullanarak ¢ézim uretir.
Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
10 : s T ; e X
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.
1 Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje c¢ercevesinde
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetir.
Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
12 kurumlari bilgilendirir, dusuncelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan kigilerle yazili ve s6zli olarak

e
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paylasir.

Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklasimla degerlendirir.

Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi X
konularinda yeterli bilince sahiptir.

Alaninda gorev, hak ve sorumluluklar ile ilgili yasa, ydnetmelik,
15 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbzeterek X
¢6zUm Onerileri gelistirir.

Alaninda kalite yonetimi ve sureglerine uygun davranir ve bu slreglere
katilir.

13

14

16

Not: 1-En dusilk 5- En yliksek

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
CEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HIZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yariyil Dersin T+U+L
Kodu

. Egitim
Tiirii (2/S) (Saat/Hafta) <redi AKTS Ty

DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tanimi (icerigi) Tarkiye’'de Is Saghgdi ile ilgili yasal duzenlemeler ve yonetmelikler.

is sagligi ve glivenligi alaninda temel kavramlara hakimiyet, is yeri

Dersin Amaci dizeyinde ki uygulamalarini 6grenmek ve yorumlamak.
Dersin Seviyesi On Lisans

Ogretim Yontemi ()Orgiin  (X) Uzaktan

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari | Tibbi Dokiimantasyon Programi Ogretim Elemanlari
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

Kaynaklar Ogretim elemani ders notlari, mevzuat bilgileri

1- Bilgisayari Tanima

2- Isletim Sistemini Ogrenmek
Dersin Ogrenim Ciktilari 3- Word Kullanma

4- Excel Kullanma

5- Power Point Kullanma

DERS IGERIGI

1.Hafta is hukukundaki gelismeler, is kazalarinin artisi, sonuglari ve yarattigi kayiplar, ISG kavrami ve igerigi

2.Hafta is kazalarinin nedenleri, dnlemek igin alinacak tedbirler, mevzuatin rolii

3.Hafta ISG hukukunun kapsami, lilkemizde ISG hukukunu olusturan diizenlemeler

4.Hafta iISG hukukunda tanimlar; isgi, isyeri, isveren, igsveren vekili, alt igveren

5.Hafta iISG hukukunda tanimlar; is kazasi ve meslek hastalidi, is kanununda iSG ile ilgili diizenlemeler

6.Hafta is kanununda iSG ile ilgili diizenlemeler; isverenin ISG bakimindan yiikiimldliikleri (dnlem alma, bilgilendirme-egi
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is kanununa gére isyerinde ISG érgitlenmesi; iISG birimi olusturma, ISG uzmani galistirma, iISG kurulu, ig.irlm durdt

7.Hafta isler, iscinin isi birakma hakki

8.Hafta | Ara Sinav

9.Hafta isyeri Saglik ve Guivenlik Birimleri ve Ortak Saglik ve Givenlik Birimleri Yénetmeliginin getirdigi diizenlemeler ve

10.Hafta isci Saghgi ve is Givenligi Tiziugl ve Uygulamasi

11.Hafta 5510 sayili Kanun dizenlemeleri (is kazasi, meslek hastalidi ve iscilere taninan haklar, SGK’nin ve isvererjin yik

12.Hafta Diger kanunlardaki diizenlemeler; Borglar Kanunu, Umumi Hifzisihha Kanunu, Belediyeler Kanunu, iSG kdnusun

13.Hafta isverenin 6nlem alma yiikiimiini yerine getirmemesi durumunda dogacak hukuki sonuglar ve cezalar

14.Hafta | ISG hukuku uygulamasi ve érnek yargi kararlarinin incelenmesi
15. Hafta | Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 100
Odev

Uygulama
Forum
Kisa sinav
Final Sinav 1 100
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Bagariya Orani %40
(%) ’
Finalin Basariya Orani (%) %60

Toplam %100

DERS i$ YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sures(elt-laagtallk Toplam is Yiikii

Teori
Uygulama
Okuma

Internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi

Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama 14 2 28

Sunu Hazirlama

Sunum

Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 1 10 10

Final Sinavi ve Final Sinavina
Hazirhik

Diger (Tartisma)

Toplam is Yiikii 62
Toplam is Yiikii / 30 (s) 62/30

2,06 =2

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

No Program Ogrenme Ciktilari 1 2 3 4 5

s

[ =
Kararlilklr YOBU J&%Qmwz,



Temel dlzeyinde bilgisayar yazihmi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olur.

Alanindaki literatirl izleme, degerlendirme ve uygulayabilme
bilgisine sahiptir.

Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X

Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur.

Alanindaki  uygulamalar icin  gerekli olan  bilgisayar
programlarini, araglari ve bilisim teknolojilerini kullanir.

(2 I B SN @) N

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi
6 ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, X
kiltdrel ve etik degerlere uygun hareket eder.

Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis
acisi ile hareket eder.

Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel
ve ekip Uyesi olarak calisir.

Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu
temel bilgi birikimini kullanarak ¢dzim uretir.

Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki

10 ; 7 OV . b
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.

Alaninda sorumlulugu altinda g¢alisanlarin bir proje ¢ergevesinde

11 gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetir.

Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili
kisi ve kurumlar bilgilendirir, disuncelerini ve sorunlara iligkin
¢6zUm onerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle yazil ve
s6zlU olarak paylasir.

12

Bir yabanci dili kullanrak alanindaki bilgileri izler ve

13 meslektaglari ile iletisim kurar.

Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri kullanarak
14 verileri yorumlar ve de@erlebdirir, sorunlari tanimlar, analiz eder
ve ¢6zUm igin planlanan galismalarda yer alir.

Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
15 . L X
yaklasimla de@erlendirir.

Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi

16 konularinda yeterli bilince sahiptir.

Alaninda goérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik,
17 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gozeterek X
¢6zum Onerileri gelistirir.

Alaninda kalite yonetimi ve slreclerine uygun davranir ve bu

18 siureclere katilir.

Not: 1-En diguk 5- En yuksek

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
GEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI
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Dersin Dersin T+U+L

Kodu Dersin Adi Yariyil Tiirii (Z/S)  (Saat/Hafta) Kredi AKTS  Egitim Dili

DERS BILGILERI

Yatakl ve ayakta Tedavi Kurumlarinda Tutulan Formlari Tanimak, e-

Dersin Katalog Tanimi (Igerigi) Devler Uygulamalarini Tanimak

Dersin amaci 6grencilere, tibbi kayitlarin ve dokimantasyonun saglk
Dersin Amaci hizmetlerinin niteligine etkisi, saglik kuruluslarinda kullanilan belgelerin
kalite ve nicelik agisindan analizi, belgelerin iyilestiriimesi yontemleri

Dersin Seviyesi On Lisans

Ogretim Yéntemi (X)Orgiin () Uzaktan

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan | Tibbi Dokiimantasyon Programi Ogretim Elemanlari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Var (Tibbi Dokimantasyon | dersinden geger not almak)
Sumbiuloglu K., Simbduloglu V., Tibbi Dokiimantasyon, Ankara, 2002.

Kaynaklar Balci Erkan A., Tibbi Dokimantasyon ve Tibbi Argivler, Dokuz Eylul
Universitesi, 2001.

1- Tibbi kayitlarin saglk hizmetlerinin kalitesine etkisini tanir.

2- Tibbi belge olusturur.

3- Mevcut bilgi ve belgelerin glvenligini saglar.

Dersin Ogrenim Ciktilari 4- Hasta dosyalarini tanir, eksikliklerini tamamlar.

5- E-Devlet uygulamalarini bilir.

6- Yatakli ve Ayaktan Tedavi Kurumlari Tutulan Formlari 6grenir.

DERS IGERIGI

1.Hafta | Tibbi dokiimanlarda veri derleme islemleri

2.Hafta | Tibbi dokiimanlarda istatistik ve raporlama islemleri

3.Hafta | E-saglik uygulamalari

4 Hafta | E-saglik uygulamalari

Saglik kuruluslarinda olusturulan belge ve kayit tirleri ( idari kayitlari, mali kayitlar, tibbi kayitlar,
teknik kayitlar vb.)

6.Hafta | Tibbi dokimanlarin hukuksal yonu

5.Hafta

7.Hafta | Tibbi dokimanlarin hukuksal yonu
8.Hafta | Ara Sinav
9.Hafta | Tibbi yazismalar

10.Hafta | Dokimanlarda kalite

11.Hafta | Yataksiz saglik kurumlari formlari

12.Hafta | Yatakl saghk kurumlari formlar

13.Hafta | Saglk kuruluslarinda kullanilan dokimanlarin gelistiriimesi yontemleri

14.Hafta | Saglk kuruluslarinda Saglk bilgi yoneticilerinin rolu
15. Hafta | Final Sinavi
DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Calisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 100
Odev
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Uygulama
Forum
Kisa sinav
Final Sinav 1 100
Donemigi Caligmalarin Yariyil Bagariya Orani %40
(%) ’
Finalin Basariya Orani (%) %60
Toplam %100
DERS i$ YUKU TABLOSU
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sures(:aat)ftallk Toplam s Yiikii
Teori
Uygulama
Okuma
Internet Taramasi, Kiitiiphane 14 1 14
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama
Rapor Hazirlama 14 2 28
Sunu Hazirlama
Sunum
Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 1 10 10
Final Sinavi ve Final Sinavina 1 10 10
Hazirhk
Diger (Tartisma) 14 2 28
Toplam is Yiikii 148
Toplam ig Yiikii / 30 (s) 148/30
4,93 =5
PDRO D A 0) - AR A [ ) =
No | Program Ogrenme Giktilari 1 2 | 3 4 5 6
1 Temel dlzeyinde bilgisayar yazihmi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olur.
5 Alanindaki literatirl izleme, degerlendirme ve uygulayabilme X
bilgisine sahiptir.
3 Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X
4 Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur.
5 Alanindaki  uygulamalar igin  gerekli olan bilgisayar
programlarini, araclari ve bilisim teknolojilerini kullanir.
Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi
6 ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, X
kiltdrel ve etik degerlere uygun hareket eder.
7 Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis
acisl ile hareket eder.
8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel X
ve ekip uyesi olarak calisir.
9 Alaninda 6ngoérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu
temel bilgi birikimini kullanarak ¢ozim Uretir.
10 Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.
11 Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje ¢ergevesinde X
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gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetir. X

Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili
kisi ve kurumlari bilgilendirir, dlisincelerini ve sorunlara iliskin

12 ¢6zum Onerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle yazili ve
s6zll olarak paylasir.
13 Bir yabanci dili kullanarak alanindaki bilgileri izler ve X

meslektaglari ile iletigsim kurar.

Alaninda edindigi temel diizeydeki bilgi ve becerileri kullanarak
14 verileri yorumlar ve degerlendirir, sorunlari tanimlar, analiz eder
ve ¢6zUm igin planlanan ¢alismalarda yer alir.

Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X

15 yaklasimla degerlendirir.

Alaninda birey ve halk sagligi, ¢cevre koruma ve is guvenligi

16 konularinda yeterli bilince sahiptir.

Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik, X
17 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gozeterek
¢6zUm onerileri geligtirir.

Alaninda kalite yonetimi ve sureclerine uygun davranir ve bu

sureclere katilir. X

18

Not: 1-En dusuk 5- En ylksek

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
CEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

Dersin . Dersin T+U+L
Kodu DA e Yaryil - 1iirii (2/S)  (Saat/Hafta)

Egitim

Kredi AKTS Dili

DERS BILGILERI
Bu derste, Sosyal diizen ve hukuk, toplumsal hayati dizenleyen diger
kurallar ve hukuk kurallari, hukukun tanimlanmasi, hukukun
kaynaklari, hukukun dogusu ve uygulanmasi, hukukun bdlumleri,
kamu hukuku ve 6zel hukuk ayrimi, hakkin korunmasi, dava hakki
konulari yer almaktadir.

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Hukuk kurallar ve diger kurallar arasindaki fark, hukuk kurallarinin
unsurlari, hukukun kaynaklari ve dallari, hak, hukuki olay, hukuki iliski,
hukuki islem gibi kavramlarin yani sira devlet yapisina iligskin idare ve
Dersin Amaci yargi kavramlarinin bu ders kapsaminda incelenmesiyle, 6grencilerin
hukuk kavramini c¢esitli  yonleriyle anlamalarinin  saglanmasi
hedeflenmektedir.

Dersin Seviyesi On Lisans

Ogretim Yontemi (X)Orgiin () Uzaktan

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari | Saglik Kurumlari isletmeciligi Programi 6gretim elemanlari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
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Kemal Gozler, Genel Hukuk Bilgisi. Fatih Bilgili, Hukukun Temel
Kavramlari.
1. Hukukun temel kavramlarini agiklar.

Kaynaklar

2. Sosyal dizen ve hukuk, toplumsal hayati dizenleyen diger
kurallar ve hukuk kurallari, hukukun tanimlanmasini
degerlendirir.

. 3. Hukukun kaynaklari, hukukun dodJusu ve uygulanmasi,
Dersin Ogrenim Ciktilari hukukun bolimleri, kamu hukuku ve 06zel hukuk ayrimini
degerlendirir.

4. Turk hukuk sisteminin genel ilkelerini degerlendirir.

5. Hukuki uyusmazliklarin ¢éziminde uygulanacak hukuk
kurallarini degerlendirir.

DERS ICERIGI
Toplumsal dizen kurallari, tarleri. Bir toplumsal dizen kurali olarak hukuk kurallari ve diger
1.Hafta | toplumsal diizen kurallarindan farkliliklari.

Hukuk kurallarinin yaptirimlari

2.Hafta

3 Hafta Hukuk tdrleri

4 Hafta Hukuk kurallarinin kaynaklari

5 Hafta | Genel olarak hukuk dallari( kamu hukuku)

6.Hafta Genel olarak hukuk dallari( Ozel hukuk, karma hukuk)
7 Hafta Hak kavrami

8.Hafta | Ara Sinav
Kisilik kavrami (Gergek Kisilik)

9.Hafta

10.Hafta Kisilik kavrami (Tuzel kisilik)

11 Hafta | Deviet sekilleri (yapisina gére, egemenliklerine gére) ve hiikiimet sistemleri
12 Hafta Tarkiye Cumhuriyeti’'nin temel nitelikleri

Anayasa Cesitleri ve TUk Anayasa tarihi (Osmanli donemi anayasa g¢aligmalari ile 1921,1924 ve
13.Hafta | 1961 Anayasalari)

14 Hafta 1982 Anayasasi ve temel hak ve hurriyetler

15. Hafta | Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 %50
Odev -

Uygulama -

Forum 5 %20
Kisa sinav 3 %30
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani %40

e
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(%)
Finalin Bagsariya Orani (%) %60
Toplam %100

DERS iS YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sures(:aat)ftallk Toplam is Yiikii

Teori 14 2 28
Uygulama -
Okuma 14 2 28

Internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi

Materyal Tasarlama, Uygulama -

7 2 14

Rapor Hazirlama -

Sunu Hazirlama -

Sunum -

Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 1 20 20

Final Sinavi ve Final Sinavina
Hazirlik 1 25 25

Diger
Toplam is Yiikii 115

Toplam is Yiikii / 30 (s) 115/30
Dersim AKTS Kredisi 3,8=4

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5

Temel dlzeyinde bilgisayar yazihimi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olur.

Alanindaki literatirl izleme, degerlendirme ve uygulayabilme
bilgisine sahiptir.

Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur.

1

2

Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur.
Alanindaki  uygulamalar icin  gerekli olan bilgisayar
programlarini, araglari ve bilisim teknolojilerini kullanir.

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi
6 ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, X
kultdrel ve etik degerlere uygun hareket eder.

Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis
acisi ile hareket eder.

Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel
ve ekKip Uyesi olarak calisir.

Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu
temel bilgi birikimini kullanarak ¢ozum Uretir.

Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.
Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje ¢ercevesinde
11 - . . . N . X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetir.

Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili
kisi ve kurumlar bilgilendirir, disuncelerini ve sorunlara iligskin
¢6zum Onerilerini uzman olan ve olmayan Kisilerle yazili ve

s6zlU olarak paylagir.

(2 I B SN N OV)

10

12
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Bir yabanci dili kullanarak alanindaki bilgileri izler ve
meslektaslari ile iletisim kurar.

Alaninda edindigi temel diizeydeki bilgi ve becerileri kullanarak
14 verileri yorumlar ve degerlendirir, sorunlari tanimlar, analiz eder
ve ¢6zUm icin planlanan g¢alismalarda yer alir.

Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir

13

15 yaklagimla degerlendirir. X
Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi

16 o 2
konularinda yeterli bilince sahiptir.
Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik,
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gozeterek X
¢6zim Onerileri gelistirir.
Alaninda kalite yonetimi ve slreclerine uygun davranir ve bu X

sureglere katilir.

Not: 1-En dusilk 5- En yliksek

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
CEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HIiZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

DErsl Dersin Adi Yanyil D URLRAL
Kodu

. Egitim
Turi(Z/S) (Saat/Hafta) <redi AKTS T

DERS BILGILERI
ik yardimin temel ilkeleri, temel yasam destegi, yaralanmalarda ilk

Dersin Katalog Tanimi (igerigi) yardim, kirik, ¢ikik ve burkulmalarda ilk yardim, diger acil durumlarda
ilk yardim ve tagimalar.

ilk yardimin temel ilkeleri, temel yasam destegi, yaralanmalarda ilk

Dersin Amaci yardim, kirik, ¢cikik ve burkulmalarda ilk yardim, diger acil durumlarda
ilk yardim ve tagimalar ile ilgili yeterlilikleri kazandirmak.

Dersin Seviyesi On Lisans

Ogretim Yontemi (X) Orgiin () Uzaktan

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari | TDS Ogretim Elemanlari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
Ders Notlari

Kaynaklar

ilk Yardim Uygulamalari —Fazil inan, Ziilfinaz Kurt, ilknur Kubilay
1. ik yardimin temel ilkelerini uygulamak
2. Temel yasam destegdi saglamak
Dersin Ogrenim Ciktilari 3. Yaralanmalarda ilk yardim uygulamak
4. Kirik, ¢cikik ve burkulmalarda ilk yardim uygulamak

5: Diger acil durumlarda ilk yardim uygulamak
DERS iCERiGi

1.Hafta Saglik Yoneticisi icin genel ilkyardim bilgileri

2.Hafta Afet, kaza, yaralanma, acil hastalik vs sirasinda ve hemen sonra yapilacak galigmalar

3.Hafta Temel yagsam destegi

4 Hafta Kanamalarda ilkyardim

5.Hafta Yaralanmalarda ilkyardim

[ =
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6.Hafta Yanik, donma ve sicak ¢arpmasinda ilkyardim, kirik, ¢ikik ve burkulmalarda ilkyardim

7.Hafta Zehirlenmelerde, hayvan isiriklarinda ilkyardim
8.Hafta Ara Sinav

9.Hafta Goz, kulak ve buruna yabanci cisim kagmasinda; bogulmalarda ilkyardim

10.Hafta | Hasta/yaral tagima teknikleri

11.Hafta | Triyaj kavrami, hastane 6ncesi alanda triyaj

12.Hafta | Acil saglik hizmetlerinde kumanda yéntemleri

13.Hafta | Acil bakim verenlerde duygusal stres

14 Hafta | Biling bozukluklarinda ilkyardim
15. Hafta | Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 100
Odev

Uygulama

Forum
Final Sinav 1 100
Kisa sinav

Doénemigi Galigmalarin Yariyil Bagariya Orani (%) %40

Finalin Basariya Orani (%) %60
Toplam %2100

DERS iS YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sures(:ae:)ftallk Toplam s Yiikii

Teori 14 2 28
Uygulama 14 2 28
Okuma

internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi

Materyal Tasarlama, Uygulama -
Rapor Hazirlama -

Sunu Hazirlama

Sunum

Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik

Final Sinavi ve Final Sinavina
Hazirlik

Diger

L
g |hkRr|w
g |DFP|w

Toplam is Yiikii 69
Toplam is Yiikii / 30 (s) 69/30
Dersim AKTS Kredisi 2,3=2

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
Temel dizeyinde bilgisayar yazilmi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olur.

Alanindaki literatlrt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
sabhiptir.

1

2

s
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Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X

Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur. X

Alanindaki uygulamalar icin gerekli olan bilgisayar programlarini,
araglari ve bilisim teknolojilerini kullanir.

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
6 sonuglarinin duyurulmasi agamalarinda toplumsal, bilimsel, kultarel ve
etik degerlere uygun hareket eder.

Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis agisi ile

7
hareket eder.
8 Alam.nda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X
Uyesi olarak caligir.
9 Alaninda dngoérilmeyen durumlarla kargilastiginda sahip oldugu temel
bilgi birikimini kullanarak ¢ézim Uretir.
10 Yagsam boyu &grenmenin g?rekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanr.
11 Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje g¢ergevesinde
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetir.
Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
12 kurumlari bilgilendirir, dustncelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim X
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkigilerle yazih ve sbézli olarak
paylasir.
13 Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklasimla degerlendirir.
14 Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi X

konularinda yeterli bilince sahiptir.

Alaninda gorev, hak ve sorumluluklar ile ilgili yasa, ydnetmelik,
15 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gdzeterek
¢6zUm Onerileri geligtirir.

Alaninda kalite yonetimi ve sureglerine uygun davranir ve bu slreglere
katilir.

16 X

Not: 1-En dusilk 5- En yliksek

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
GEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yariyil Dersin T+U+L
Kodu

. Egitim
Tiri(Z/S) (Saat/Mafta) <redi AKTS oy

DERS BILGILERI

Otomasyon programindaki kullanicilarin  yetkisi bazinda ekran
modullerini 6gretmek, Otomasyon programini kullanarak hem
Dersin Katalog Tanimi (igerigi) hastalarin hemde kullanicilarin iglerini kolaylastirmak. Program
uzerinde bulunan istatistik ve arsivlieme ekranlarinin gorsel ve
uygulamali olarak aktariimasi.

Hastane bilgi yonetimi sistemi hakkinda bilgi vermek. Hastane bilgi

Dersin Amaci yonetimi sistemini olusturan moduller hakkinda bilgi vermek. Veri
tabani uygulamalarinin calisma mantigi 6gretmek

Dersin Seviyesi On Lisans

Ogretim Yontemi (X) Orgiin () Uzaktan

[ =
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Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari | Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi Ogretim Elemanlari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i YOK
Y. Keskindemirci, Hastane Otomasyonu, istanbul Universitesi Acik ve
Uzaktan Egitim Fakultesi Ders Kitabi
Tibbi Kayit ve Hastane Otomasyonu, Atatiirk Universitesi Agikégretim
Fakdultesi Yayini Ders Kitabi (2019)
— Bilgi sisteminin bilesenlerini 6grenir
— Veri tabani programlarinin igleyigini 6grenir
— Hastane bilgi yénetim sisteminin ¢calisma mantigini égrenir
— Hastane otomasyonunda yer alan programlari(modulleri) 6grenir
— Hastane otomasyon sistemleri icindeki moduillerin pratik

uygulamalarini 6grenir

DERS IiCERIGI

Turkiye’de sadlik bilgi sistemleri Elektronik saglik ve hastalik kayitlari Hastane otomasyon sistemleri ve
hastanelerde kullanilan modullerin kullanim &ézellikleri ve karar destek sistemleri
Hasta bilgi ydnetim sistemi programi hakkinda temel bilgilerin verilmesi Program mentilerinin genel
tanitimi
3.Hafta Doktor ve diger hastane personeliyle ilgili bilgilerin sisteme tanimlanmasi

Kaynaklar

Dersin Ogrenim Giktilari

1.Hafta

2.Hafta

4.Hafta Hastanin giris kayitlarinin yapilig

5.Hafta Hastaya yapilacak olan testlerin programa girisi ve sonuglarinin kaydedilmesi

6.Hafta islemler, Yeni kayit -Poliklinikler

Turkiye’de sadlik bilgi sistemleri Elektronik saglik ve hastalik kayitlari Hastane otomasyon sistemleri ve
hastanelerde kullanilan moduillerin kullanim 6zellikleri ve karar destek sistemleri

8.Hafta Ara Sinav
9.Hafta Hasta yatis- Kat sekreterlikleri

7.Hafta

10.Hafta | Klinik sekreterlik islemleri Yatan hastalar hakkinda temel bilgiler

11.Hafta | Kan alma- Radyoloji- Eczane- Stok Hasta ve kurum hesaplarinin takibi

Satin alma, ayniyat ve muhasebe iglemlerinin otomasyondan yapilmasi Doktor ve klinik paylarinin
hesaplanmasi

Ameliyathane bilgilerinin programa islenmesi, Ayaktan tedavi iglemlerine ait istatistik ve mali analizlerin
bilgisayardan alinmasi

14.Hafta | Genel Tekrar

12.Hafta

13.Hafta

15.Hafta Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 100
Final Sinavi 1 100
Doénemigi Caligsmalarin Yariyil Bagariya Orani (%) %40
Finalin Basariya Orani (%) %60
Toplam %100

DERS iS YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi S”’es(:aat)ﬂa"k Toplam ls Yiikii
Teori 14 3 42
Soru-Cevap 14 2 28
Okuma 7 1 7
Internet Taramasi, Kiitiiphane 14 3 42
Caligsmasi

Takim/Grup Galismasi 5 3 15

e
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Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 1 3 3
Final Sinavi ve Final Sinavina
2 3 6
Hazirhk
Toplam is Yiikii 143
Toplam is Yiikii / 30 (s) 143/30
Dersim AKTS Kredisi 4,7=5
PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
1 Temel dlzeyinde bilgisayar yazihimi ile birlikte bilisim ve iletisim X
bilgisine sahip olur.
) Alanindaki literatirl izleme, degerlendirme ve uygulayabilme X
bilgisine sahiptir.
Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur. X
5 Alanindaki  uygulamalar icin  gerekli olan bilgisayar X

programlarini, araglari ve bilisim teknolojilerini kullanir.

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi
6 ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, X
kultdrel ve etik degerlere uygun hareket eder.

Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis
acisi ile hareket eder.

Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel
ve ekKip Uyesi olarak calisir.

Alaninda 6ngdérulmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu
temel bilgi birikimini kullanarak ¢ozum Uretir.

Yasam boyu é6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.
Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje ¢ercevesinde
11 . . T o .. . X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetir.

Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili
kisi ve kurumlari bilgilendirir, dlisincelerini ve sorunlara iligskin
12 ¢6zum Onerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle yazili ve X
s6zIU olarak paylasir.

Bir yabanci dili kullanarak alanindaki bilgileri izler ve
13 S X
meslektaslari ile iletisim kurar.

Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri kullanarak
14 verileri yorumlar ve deg@erlendirir, sorunlari tanimlar, analiz eder X
ve ¢dzUm icin planlanan calismalarda yer alir.

15 Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X
yaklagimla degerlendirir.

Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi

10

16 konularinda yeterli bilince sahiptir. X
Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik,

17 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gozeterek
¢6zUm Onerileri geligtirir.

18 Alaninda kalite yonetimi ve slreglerine uygun davranir ve bu X

sureclere katilir.

Not: 1-En duslik 5- En yliksek
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AT BOZOK UNIVERSITESI GEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HIZMETLERI MESLEK
OKULU TIBBI HiZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU TIBBi DOKUMANTASYON VE
SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yariyil Dersin T+U+L
Kodu

. Egitim
Tiirii (Z/S) (Saat/Mafta) <'€di AKTS oy

DERS BILGILERI

Dersler, Gniversite birinci sinif dgrencileri igin gliz déneminde, 14 hafta
boyunca, haftada bir ders saati olacak sekilde duzenlenecektir.
Dersler, konulara ve ders iceriklerine uygun olacak sekilde; Universite
Ogretim Uyeleri, sektor profesyonelleri ve diger Universiteler ile ilgili
sivil toplum kuruluglarindan davet edilecek misafir egitimciler
tarafindan islenmelidir. Ders kapsamina dahil edilecek destekleyici
faaliyetler 6grencileri profesyonel basvurularda kullanilan yéntem ve
araglar konusunda bilgilendirecek ve bunlari en etkin sekilde
kullanabilme becerisini kazandiracak sekilde tasarlanmali, uygulamali
Odevler ile desteklenmelidir. Kariyer merkezleri, &6grencilerin
becerilerini gelistirmelerine destek olacak deneyim imkanlari sunan
faaliyetler ile dersi uygulamali olarak desteklemelidir.

Kariyer Planlama dersi 6grencilerin is dinyasini, farkli sektorleri ve bu
sektorlerin gereksinimlerini tanimasini saglayarak; is dlnyasina
hazirlik surecinde kariyer planlamasinin énemi hakkinda 6grencilerde
farkindalik  olusturmayr hedefler. Ders, dgrencilerin, kisisel
yetkinliklerini kesfetmesini ve is dlnyasinin beklentilerini dogru
anlamasini  saglayarak; bilgi ve becerilerini, ilgili sektorlerin
gereklilikleri ile paralellik arz edecek sekilde gelistirmelerine yardimci

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Dersin Amaci

olur.
Dersin Seviyesi On Lisans
Ogretim Yontemi (X)Orgiin () Uzaktan
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari | TDS Program Ogretim Elemanlari
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
Kaynaklar Ogretim Elemani Ders Notu

1. Kariyer Merkezi Faaliyetlerinin Taninmasi

2. Oz Farkindaligin Artirilmasi

3. Kariyer Seceneklerinin Kegfedilmesi

4. Kendini ifade Etme ve Etkili iletisim Becerilerinin Gelistiriimesi

DERS ICERIGI
1.Hafta Derse Girig
2.Hafta Kariyer Nedir

Dersin Ogrenim Ciktilari

3.Hafta Ulusal ve Uluslararasi Degisim Programlari

4.Hafta | Temel iletisim Becerileri

5.Hafta Sektor Glnleri - Sivil Toplum Kuruluglari
6.Hafta | ince Yetenekler (Soft-Skills)

7.Hafta Sektor Gunleri - Kamu Sektori

8.Hafta Ara Sinav

9.Hafta Diksiyon ve Beden Dili

10.Hafta | Ozgegmis ve Kapak Yazisi Hazirlama
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11.Hafta | Sektér Gunleri - Ozel Sektdr
12.Hafta | Etkili Milakat Teknikleri
13.Hafta | Sektor Ginleri - Akademi
14.Hafta | Sektoér Glnleri - Girigsimcilik
15. Hafta | Final Sinavi

Ara Sinav 1 100
Odev

Uygulama

Forum
Kisa sinav
Final sinavi 1 100

Donemigi Calismalarin Yariyil Basariya Orani (%) 1 %40

Finalin Basariya Orani (%) %60
Toplam %2100

DERS iS YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sures(:aa:)ftallk Toplam is Yiikii

Teori 14 2 28
Uygulama 14 2 28
Okuma 7 1 7
1

internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi

Materyal Tasarlama, Uygulama -

7

Rapor Hazirlama -

Sunu Hazirlama

Sunum

Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik

Final Sinavi ve Final Sinavina
Hazirhik

Diger

S
g MR |w
g |MFP|w

Toplam is Yiikii
Toplam is Yiikii / 30 (s)
Dersim AKTS Kredisi

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

No Program Ogrenme Ciktilari 1 2 3 4 5
Temel dlzeyinde bilgisayar yazihmi ile birlikte bilisim ve iletisim

1 bilgisine sahip olur. X

) A]ampdaki Ii.te_ratijru izleme, degerlendirme ve uygulayabilme X
bilgisine sahiptir.

3 Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X

4 Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur. X

5 Alanindaki  uygulamalar icin  gerekli olan bilgisayar X

programlarini, araglari ve bilisim teknolojilerini kullanir.
Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi

ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel,

s
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kultdrel ve etik degerlere uygun hareket eder.

Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis
acisi ile hareket eder.

Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel
ve ekip Uyesi olarak calisir.

Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu
temel bilgi birikimini kullanarak ¢ézim Uretir.

Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki

10 ; . T . . S X
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.
Alaninda sorumlulugu altinda ¢alisanlarin bir proje ¢ergevesinde

11 . . . o .. . X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetir.
Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili

1 kisi ve kurumlari bilgilendirir, dlisincelerini ve sorunlara iliskin
¢6zum Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkigilerle yazili ve
s6zIU olarak paylasir.

13 Alaninda edindigi temel dlzeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X
yaklagimla degerlendirir.

14 Alaninda birey ve halk sagligi, ¢cevre koruma ve is guvenligi X

konularinda yeterli bilince sahiptir.
Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik,

15 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gozeterek X
¢6zUm onerileri geligtirir.

Alaninda kalite yonetimi ve slreclerine uygun davranir ve bu
sireclere katilr.

16 X

Not: 1-En dusik 5- En yliksek

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
GEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBIi HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU

TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI
Dersin T+U+L Egitim

Dersin Adi Yariyil Kredi AKTS Dili

Kodu Turu (2/S) (Saat/Hafta)

DERS BILGILERI

Davranis bilimlerini olusturan bilim dallari, toplumsal kurumlar, kisilik
kuramlari gibi konulari icermektedir.

Davraniglarin nedenleri ve davranisi etkileyen faktérler konusunda
temel bilgi kazandirmaktir.

Dersin Seviyesi On Lisans

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Dersin Amaci

Ogretim Yontemi ( X)Orglin () Uzaktan

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari | TDS Ogretim Elemanlari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

Onder Barli, Davranig Bilimleri ve Orgltlerde Davranis Aktif Yayinevi,
Afsar Matbaacilik,4.Baski, Erzurum,2010.

Feyzullah Eroglu Davranig Bilimleri, Beta Basim Yayim Dagitim AS, 5.
Baski, istanbul, Ekim 2000.
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Metin isgi Davranig Bilimleri, Der Yayinlari, 2. Baski, istanbul, 1999.

Salih Glney Davranis Bilimleri, , Nobel Yayin Dagitim, 2. Baski,

Ankara, 2000.

M. Serif Simsek, Tahir Akgemici, Adnan Celik, Davranis Bilimlerine

Giris ve (")rgUtIerde Davranig, Nobel Yayin Dagitim, 2. Baski, Ankara,

2001.

Editor: Yildirrm B. Dogan, Davranis Bilimlerine Girig, Klinik Kitaplar

Serisi, Ankara Universitesi Tip Fakdiltesi Antip AS Yayinlari, 2. Baski,

Ankara, 1998.

Enver Ozalp ed. Davranis Bilimlerine Giris, T.C. Anadolu Universitesi

Yayinlari No. 173, Acik 6gretim Fakultesi Yayinlari No. 75, Eskisehir,

1997.

Mahmut Oktay iletisimciler igin Davranis Bilimlerine Giris, Der

Yayinlari, istanbul, 1995.

Dogan Ciiceloglu ,insan ve Davranigi Psikolojinin Temel Kavramlari, ,

Remzi Kitabevi, 10. Baski, istanbul, Aralik 2000.

Cigdem Kagitcibasi , insan ve Insanlar , Evrim Basim Yayim

Dagitim,. 16. Basim, istanbul , 2014

- insan Davranist ile ilgili temel kaynaklari yorumlayabilecektir

- insan davraniglarini sekillendiren unsurlari aciklayan farkli
yaklagimlarin temel ilkelerini kiyaslayabilir.

- Davraniglara Etkisi Yonuyle: Gelisim Ddénemlerinin  temel
Ozelliklerini ve farkhliklarini ayirt edebilir

- Cocuk Aile ve Davranis etkilesimini anlayabilir

- Normal ve Normal Digi Davranislari ruhsal suregleriyle anlar ayirt
ederek temel 6zellikleri belirler

Dersin Ogrenim Giktilari - Bireysel ve sosyal etkileri karsilagtirabilir ve Uyma Davranigini
Nedenleriyle kavrar

- Kisilerarasi iligkileri etkileyen durumlari saptayabilecektir.

- Tutumlarin Kaynagi ve Tutumlarin Olusmasinda Etkili Olan
Faktorleri tanir ve tutum davranis iligkisini algilar

- Tutum ve Davraniglari Degistirme kuramlari hakkinda bilgi sahibi
olur ve temel yontemleri kavrar

- Tutum iletisim ve ikna Siireci kapsaminda davranislarin degismesi
surecini aciklayabilir

DERS IGERIGI

1.Hafta | Ders izlencesi Hakkinda Gériisme ve Degerlendirmeler

2.Hafta | Davranis kavrami ve diger bilim dallari ile iligkisi

3.Hafta | Davraniglara Etkisi Yonuyle :Gelisim Donemleri

4 Hafta | Cocuk, Aile ve Davranis
5.Hafta | Kisilik ve Benlik
6.Hafta | Kisilik Bozukluklari Ve Normal Disi Davraniglar

7.Hafta | Normal ve Normal DigiI Davraniglar Yonuyle Psisik (Ruhsal) Siregler
8.Hafta | Ara Sinav
9.Hafta | Sosyal Etki ve Uyma Davranisi

10.Hafta | Tutum Kavrami -Tutumun Ozellikleri ve Tutum Davranig iligkisi

11.Hafta | Tutumlarin Kaynagi ve Tutumlarin  Olusmasinda Etkili Olan Faktorler

12.Hafta | Tutum Degisimi ve Temel Kuramlar

13.Hafta | Tutum ve iletisim: ikna Sireci

14.Hafta | Tutum-Sosyallesme ve Sosyal Gelisim
15. Hafta | Final Sinavi
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DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Calisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 100
Odev
Uygulama
Forum
Kisa sinav
Final Sinavi 1 100
Doénemigi Caligmalarin Yarniyill Basariya Orani o
(%) %40
Finalin Basariya Orani (%) %60
Toplam %2100
DERS i$ YUKU TABLOSU
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sures(glae:)ftallk Toplam is Yiikii
Teori 14 2 28
Uygulama - - -
Okuma - - -
Internet Taramasi, Kiitiiphane 14 5 o8
Caligsmasi
Materyal Tasarlama, Uygulama -
Rapor Hazirlama -
Sunu Hazirlama 1 3 3
Sunum 1 1 1
Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 2 2 4
Final Sinavi ve Final Sinavina
2 2 4
Hazirhk
Diger
Toplam is Yiikii 68
Toplam is Yiikii / 30 (s) 68/30
Dersim AKTS Kredisi 2,2=2
PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Ciktilari 1 2 3 4 5
1 Temel dlzeyinde bilgisayar yazihmi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olur.
5 Alanindaki literatirl izleme, degerlendirme ve uygulayabilme
bilgisine sahiptir. X
3 Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur.
4 Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur. X
5 Alanindaki  uygulamalar icin  gerekli olan bilgisayar
programlarini, araclari ve bilisim teknolojilerini kullanir.
Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi
6 ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel,
kiltdrel ve etik degerlere uygun hareket eder.
7 Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis
acisl ile hareket eder.
8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel X
ve ekip uyesi olarak calisir.

s
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Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu

9 temel bilgi birikimini kullanarak ¢ézim Uretir.

10 Ya§am boyy 6grenmenin ge'rellfliligi. biIin.ci, bilim .ve.teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.
Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje ¢ergcevesinde

11 . . . o N o X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetir.
Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili
kisi ve kurumlari bilgilendirir, dlisincelerini ve sorunlara iliskin

12 ¢6zUm Onerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle yazili ve X
s6zIU olarak paylasir.

13 Bir yabanci dili kullanrak alanindaki Dbilgileri izler ve

meslektaglari ile iletisim kurar.

Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri kullanarak
14 verileri yorumlar ve degerlebdirir, sorunlari tanimlar, analiz eder X
ve ¢6zUm igin planlanan ¢alismalarda yer alir.

Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklasimla degerlendirir.

Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi
konularinda yeterli bilince sahiptir.

Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik,
17 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gozeterek X
¢6zUm Onerileri gelistirir.

Alaninda kalite yonetimi ve sureclerine uygun davranir ve bu
sureclere katilir.

15

16

18 X

Not: 1-En dislk 5- En yliksek

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
GEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HiZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

. Dersin T+U+L -
Dersin Adi Yaniyil Tiirii (Z/S)  (Saat/Hafta) Kredi AKTS

Tpss11g | Sadlk Kurumiarinda 2 s 24040 2 3
Liderlik
DERS BILGILERI

Liderlik, liderlik kuramlari, stratejik liderlik, déntsimcu-etkilesimci
Dersin Katalog Tanimi (igerigi) liderlik, hizmetkar liderlik, etik liderlik, otantik liderlik, karizmatik liderlik,
0z liderlik, olumsuz liderlik, diger liderlik turleri.

Bu derste liderlik ve cesitli arastirmacilar tarafindan geligtirilen liderlige
yonelik kuramlari ele almakta; saglik kurumlar 6zelinde liderligin
gerekliligini ve saglik kurum ve kuruluglarinda gergeklestirilen bilimsel
calismalar incelenmektedir.

Dersin Seviyesi On Lisans

Egitim
Dili

Dersin Amaci

Ogretim Yontemi (X)Orgiin () Uzaktan

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari | Tibbi Dokiimantasyon Programi Ogretim Elemanlari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

s
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Kaynaklar

Ogretim elemani Ders Notlar

Dersin Ogrenim Ciktilar

1. Liderlige iligkin temel kavram ve kuramlari an
2. Saglik kurumlarinda liderligin dnemini kavrar.

lar.

3. Liderlik tarlerini bilir ve liderligin kultarel boyutlarini anlar.

4. Liderlerin 6zelliklerini siralar.

DERS IiCERIGI

1.Hafta | Liderlik kuramlari

2.Hafta | Liderlik kuramlari

3.Hafta | Stratejik liderlik

4 Hafta | Hizmetkar liderlik

5.Hafta | Etik liderlik

6.Hafta | Otantik liderlik

7.Hafta | Karizmatik liderlik

8.Hafta | Ara Sinav

9.Hafta | Oz liderlik

10.Hafta | Olumsuz liderlik

11.Hafta | Diger liderlik tirleri

12.Hafta | Duygusal Zeka Kavrami

13.Hafta | Saglk kurumlarinda liderlik calismalari

14.Hafta | Genel Tekrar

15. Hafta | Final Sinavi
Donem igi Calisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 100
Odev
Uygulama
Forum
Kisa sinav
Final Sinav 1 100
(Doz)nemlgl Calismalarin Yaniyil Basariya Orani 1 %40
Finalin Bagsariya Orani (%) %60
Toplam %2100
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi s“res(yaat)ﬂa"k Toplam ls Yiikii
Teori 14 2 28
Uygulama 14 2 28
Okuma 7 1 7
Internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi ! ! !
Materyal Tasarlama, Uygulama -
Rapor Hazirlama -
Sunu Hazirlama 1 3 3
Sunum 1 1 1
Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 1 4 4
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Final Sinavi ve Final Sinavina
1 5 5
Hazirhk
Diger
Toplam is Yiikii 83
Toplam is Yiikii / 30 (s) 83/30
Dersim AKTS Kredisi 2,7=3
PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
1 Temel dlzeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olur.
5 Alanindaki literatirl izleme, degerlendirme ve uygulayabilme X
bilgisine sahiptir.
3 Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X
4 Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur.
5 Alanindaki  uygulamalar igin  gerekli olan bilgisayar

programlarini, araglari ve bilisim teknolojilerini kullanir.
Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi

6 ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, X
kultdrel ve etik degerlere uygun hareket eder.
Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis

7 ,
acisi ile hareket eder.
8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel X
ve ekKip Uyesi olarak calisir.
Alaninda 6ngdérulmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu
9 temel bilgi birikimini kullanarak ¢ozum Uretir.
10 Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.
Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje ¢ercevesinde
11 . . T o .. N X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetir.
Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili
kisi ve kurumlari bilgilendirir, dlisincelerini ve sorunlara iligskin
12 ¢6zum Onerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle yazili ve
s6zIU olarak paylasir.
13 Bir yabanci dili kullanarak alanindaki bilgileri izler ve

meslektaslari ile iletisim kurar.

Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri kullanarak
14 verileri yorumlar ve deg@erlendirir, sorunlari tanimlar, analiz eder X
ve ¢dzUm icin planlanan calismalarda yer alir.

Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklagimla degerlendirir.

Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi
konularinda yeterli bilince sahiptir.
Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik,

17 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gozeterek X
¢6zUm Onerileri geligtirir.

Alaninda kalite yonetimi ve slreglerine uygun davranir ve bu
sureclere katilir.

15

16

18 X

Not: 1-En duslik 5- En yliksek
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YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
GEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HIiZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

Dersin . Dersin T+U+L . Egitim
Kodu BT ~fe Yarmil  ririzis)  (Saat/Hafta) Kredi AKTS T

TDSS11 Medikal Q_ih_gzlar ve Tibbi > S 24040 > 3
8 Urlinler
DERS BILGILERI
Medikal cihaz ve tibbi Urlnlerin mesleki tanimi ve tarihsel gelisimi,

ulkemizdeki durumu, uygulama alanlari, amag ve gereklilik
Saglik sektdriinde kullanilan ilag digi teshis ve tedavi amacli medikal

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Dersin Amaci cihaz ve tibbi Grdnlerin tanitimi, isimlendirilmesi, kullanim amaci,
uygulama sekli, bakimi hakkinda bilgilendirmektir.

Dersin Seviyesi On Lisans

Ogretim Yontemi (X) Orgiin () Uzaktan

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan | TDS Ogretim Elemanlari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

Kaynaklar Ders Notlari

1. Medikal cihaz ve tibbi malzemelerin tarihsel gelisimi, gerekliligi
ve ilgili kavramlari yorumlayabilecek.

2. llgili Gruinler, tibbi malzeme ve cihazlari taniyip
yorumlayabilecek.

3. Muayene arag ve geregleri hakkinda bilgi sahibi olur.

4. Diagnastik
artnler(otoskop,oftalmoskop,dereceler,tansiyonaletleri,manuel
seker Olgum cihazlari)tanimlayabilecek.

5. Agiz dis saghgi ve dis hekimliginde kullanilan ekipman ve
artnleri drnekleyebilecek.

DERS IiCERIGI

Medikal cihaz ve tibbi Grinlerin mesleki tanimi ve tarihsel gelisimi, Glkemizdeki durumu,

1.Hafta | uygulama alanlari,amag ve gereklilik

Dersin Ogrenim Ciktilar

Genel tibbi malzemeler

2.Hafta

3 Hafta Yara ve hasta bakim Uranleri

4 Hafta Anne bebek saghgi ve sterilizasyon dezenfeksiyon urunleri

5 Hafta Muayene arag ve geregleri , Kisisel bakim ara¢ ve geregleri

6.Hafta Diagnostik Urtnler, seker dlgim cihazlari, tansiyon aletleri, steteskoplar ve ates olcerler
7 Hafta ilk yardim gerecleri ve is giivenligi malzemeleri

8.Hafta Ara Sinav
Kadin dogum, dahiliye, gocuk, solunum diyaliz ve cerrahide kullanilan drtnler

9.Hafta
10.Hafta Hastanede kullanilan tibbi ekipmanlar ve demirbas Grlnler
11 Hafta Fizik tedavide kullanilan tibbi malzemeler, YUrime arag ve geregleri
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12 Hafta | A9z dis saghgi dranleri, dis hekimliginde kullanilan ekipmanlar
13.Hafta Ortopedik Urtnler-1

14 Hafta | Ortopedik Urinler-2 ve ayak saglg

15. Hafta | Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 100
Odev

Uygulama

Forum

Final sinav 1 100
Doénemigi Galigmalarin Yariyil Bagariya Orani (%) %40
Finalin Bagariya Orani (%) %60
Toplam %100

DERS i$ YUKU TABLOSU

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sures(glae:)ftallk Toplam s Yiikii
Teori 14 2 28
Uygulama 14 2 28
Okuma 7 1 7
Internet Taramasi, Kiitiiphane

Calismasi ! ! /
Materyal Tasarlama, Uygulama -

Rapor Hazirlama -

Sunu Hazirlama 1 3 3
Sunum 1 1 1
Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirhk 1 4 4
Final Sinavi ve Final Sinavina

Hazirhk 1 5 5
Diger

Toplam is Yiikii 83
Toplam ig Yiikii / 30 (s) 83/30
Dersim AKTS Kredisi 2,7=3

No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilmi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olur.
5 Alanindaki literatlrt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
sahiptir.
3 Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X
4 Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur. X
5 Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini,
araclari ve bilisim teknolojilerini kullanir.
Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
6 sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, kiiltirel ve
etik degerlere uygun hareket eder.

s
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7 Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis acisi ile
hareket eder.
8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip
Uyesi olarak calisir.
Alaninda 6ngdrulmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel
bilgi birikimini kullanarak ¢ézim Uretir.
10 Yagsam boyu &6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.
Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje g¢ergevesinde
11 . . . . . . X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetir.
Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
12 kurumlari bilgilendirir, duslncelerini ve sorunlara iliskin ¢ézim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkigilerle yazili ve s6zli olarak
paylasir.
Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
13 N - X
yaklasimla degerlendirir.
Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi
14 L ey
konularinda yeterli bilince sahiptir.
Alaninda gorev, hak ve sorumluluklar ile ilgili yasa, ydnetmelik,
15 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik dederleri gbzeterek X
¢6zUm Onerileri geligtirir.
16 Alaninda kalite yonetimi ve sureglerine uygun davranir ve bu slreglere
katilir.

Not: 1-En dusuk 5- En yuksek

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
GEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

Dersin . Dersin T+U+L . Egitim
Kodu DB £ Yaryil - ririi (21S)  (Saat/Hafta) Kredi AKTS o

DERS BILGILERI

Saglik turizmi kavrami, gesitleri ve Turkiye’'deki Saglik turizminin yeri
ve dnemi

Bu dersin amaci, saglk turizmi ile ilgili kavramlarin bilinmesi, saglik
turizminin  geligsiminin  incelenmesi, saglik turizmi sektorinun
incelenmesi ve Turkiye ve dunyadaki saglik turizminin analiz

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Dersin Amaci

edilmesidir.
Dersin Seviyesi On Lisans
Ogretim Yontemi (X)Orgin () Uzaktan

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari | Tibbi Dokiimantasyon Programi Ogretim Elemanlari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

Turkiye Saglik Vakfi ve Saglik Turizm Dernegi, Dinya’ da ve Turkiye’
de Saglik Turizmi-2010 Durum Tespit Raporu ve Céziim Onerileri.
-Sagdlik turizmi ile ilgili kavramlari, 6zelliklerini ve tirlerini agiklar.
Dersin Ogrenim Giktilari -Saglik turizminin gelisimini ve gelisim nedenlerini ifade eder.

-Saglik turizmi sektéri ve yapilan dizenlemelerini tartigir.
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-Turkiye’de ve dinyadaki saglik turizmini analiz edip degerlendirir.
-Sagdlik turizmi pazari, endustrisi ve tedavi slreclerini inceler.

DERS IiCERIGI

2 Hafta | Saglik Turizmi Pazari

3.Hafta | Saglik Turizmi Endustrisi

4.Hafta | Tedavi Sureci

5.Hafta | Saglik Turizminde Musteri Beklentileri

6.Hafta | Sadlik Turizminde Kalite, Guivenlik ve Risk

7 Hafta | Sadlik Turizminde Yasal ve Etik Konular

8.Hafta | Ara Sinav

9.Hafta | Ekonomik, Sosyal ve Kurumsal Agidan Saglik Turizmi

10.Hafta | Sistem Uzerindeki Etkiler: Kaynak Ulke

11.Hafta | Sistem Uzerindeki Etkiler: Hedef Ulke

12.Hafta | Turkiye'de Saglik Turizmi: Genel Bir Cergeve ve Tip Turizmi

13.Hafta | Turkiye’de Saglik Turizmi: Termal Turizm, Engelli ve Yagh Turizmi

14.Hafta Sagllk Turizmi Alaninda Yapilan Arastirmalar ve Gelecekteki Saglik Turizmi Aragtirmalari igin
Degerlendirmeler

15. Hafta | Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLCUTLERI

Dénem igi Galisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
100

Ara Sinav 1
Odev

Uygulama

Forum
Kisa sinav

Final Sinavi

100

Doénem ici Caligmalarin Yariyil Bagsariya Orani

(%)

%40

Finalin Basariya Orani (%)

%60

Toplam

Etkinlik

DERS i$ YUKU TABLOSU

Toplam Hafta Sayisi

Sire (Haftalik
Saat)

%100

Toplam is Yiikii

Teori

14

2

28

Uygulama

14

2

28

Okuma

7

1

7

Internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi

Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama

Sunu Hazirlama

Sunum

Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik

Final Sinavi ve Final Sinavina
Hazirhik
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Diger (Tartisma) 14 0,5 7
Toplam is Yiikii 80
Toplam is Yiikii / 30 (s) 80/30
Dersim AKTS Kredisi 2,6=3
No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
1 Temel dlzeyinde bilgisayar yazihimi ile birlikte bilisim ve iletisim X
bilgisine sahip olur.
Alanindaki literatirl izleme, degerlendirme ve uygulayabilme
2 bilgisine sahiptir. N
3 Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X
4 Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur.
5 Alanindaki  uygulamalar icin  gerekli olan  bilgisayar X
programlarini, araglari ve bilisim teknolojilerini kullanir.
Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi
6 ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, X
kulturel ve etik degerlere uygun hareket eder.
7 Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis X
acisi ile hareket eder.
8 Alanlndq sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel X
ve ekip Uyesi olarak calisir.
Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu
9 temel bilgi birikimini kullanarak ¢ézim Uretir.
10 Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki X
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.
Alaninda sorumlulugu altinda g¢alisanlarin bir proje ¢ergevesinde
11 L : . . N o X
gelisimlerine yonelik etkinlikler diizenler ve yonetir.
Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili
kisi ve kurumlar bilgilendirir, disuncelerini ve sorunlara iliskin
12 ¢O6zum Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkisilerle yazili ve X
s6zlU olarak paylasir.
Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
13 , o X
yaklagimla degerlendirir.
Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi
14 e 20 X
konularinda yeterli bilince sahiptir.
Alaninda goérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik,
15 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gozeterek X
¢6zum Onerileri geligtirir.
16 A.I_amnda kalite yonetimi ve sureglerine uygun davranir ve bu X
sireclere katilir.

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
CEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI
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ersn Dersin Adi Yanyil el USAUSAL
Kodu

DERS BILGILERI

Temel Saglik ve Medya Bilgisi, Dersin Tanimi, Ders Ogrenme Ciktilari,
Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Hikaye Anlatma Teknikleri 1,0dev Sunumu ve Tartisma, Tip ve
Medya- Hukuk Acisindan Saglik iletisimi Proje On Degerlendirme
Gelecegin saglik profesyonellerinin tecriibe ve bilgilerini, hikaye
anlatma tekniklerini 6grenip kendi ihtiyaglari dogrultusunda gelistirmesi
icin gereken donanimi vermek bodylece cevrelerinde saghk bilincinin
artmasina katkilarini saglamak

Kredi AKTs Editim

Turi(z/S)  (Saat/Hafta) Dili

Dersin Amaci

Dersin Seviyesi On Lisans
Ogretim Yontemi (X) Orgiin () Uzaktan
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan | TDS Ogretim Elemanlari
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
Ders Notlari _ _ _
Kaynaklar SUTLAS Mustafa. Medya I¢in Saglk, Saglik Igin Medya, Istanbul:

Bas-Has Yayinlari, 2007.
1. Saglik iletisiminin gelismesindeki arka plani irdeler.
2. Saglik iletisimi alaninin kurumsallasmasini aciklar.
Dersin Ogrenim Giktilari 3. Saglik iletisimi arastirmalarindaki gelismeleri degerlendirir.
4. Saglik iletisiminin kuramsal alt yapisini agiklar.
5. Alanda siklikla kullanilan kuram ve modelleri aciklar.
DERS ICERIGI
1.Hafta Disiplinler arasi Bir Alan Olarak Saglik iletigimi

2.Hafta Saglik iletisimi Kuram ve Modelleri

3.Hafta Saglik iletisimi Kuram ve Modelleri-devam

4 Hafta Saglik iletisimi Kampanya Hazirlama Siireci ve Kampanya Analizi

5.Hafta Saglik iletisimi Kampanya Hazirlama Siireci ve Kampanya Analizi
6.Hafta | Risk Iletigimi

7.Hafta Sosyal Pazarlama

8.Hafta Ara Sinav

9.Hafta Medyada Savunuculuk

10.Hafta | Saglhk Okuryazarlidi

11.Hafta | Medya ve Saghk

12.Hafta | Saglik iletisimi ve Etik

13.Hafta | Saglik iletisiminin Kigilerarasi iletisim Perspektifi
14.Hafta | Medya ve Etik

15. Hafta | Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 100
Odev

Uygulama

Forum

Final sinav 1 100
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Doénemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%) %40
Finalin Basariya Orani (%) %60
Toplam %100
DERS i$ YUKU TABLOSU
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sures(:aat)ftallk Toplam is Yiikii
Teori 14 2 28
Uygulama 14 2 28
Okuma 7 1 7
Internet Taramasi, Kiitiiphane
7 1 7
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama -
Rapor Hazirlama -
Sunu Hazirlama 1 3 3
Sunum 1 1 1
Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 1 4 4
Final Sinavi ve Final Sinavina 1 5 5
Hazirhik
Diger
Toplam is Yiikii 83
Toplam is Yiikii / 30 (s) 83/30
Dersim AKTS Kredisi 2,7=3
PROGRAM OGRENME CIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Giktilan 1 2 3 4 5
1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilhmi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olur.
9 Alanindaki literatirt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
sahiptir.
Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur. X
5 Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini,
araclari ve bilisim teknolojilerini kullanir.
Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
6 sonuglarinin duyurulmasi agamalarinda toplumsal, bilimsel, kultirel ve X
etik degerlere uygun hareket eder.
7 Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis agisi ile
hareket eder.
8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip
Uyesi olarak calisir.
Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel
bilgi birikimini kullanarak ¢6zim uretir.
10 Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini sirekli yenileme bilinci kazanir.
11 Alaninda sorumlulugu altinda calisanlarin bir proje c¢ercevesinde
gelisimlerine yonelik etkinlikler diizenler ve yonetir.
Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
12 kurumlari bilgilendirir, dusuncelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim X
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkigilerle yazil ve sb6zli olarak
paylasir.
13 Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklagimla degerlendirir.
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Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi

14 e e X
konularinda yeterli bilince sahiptir.
Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik,

15 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbzeterek X
¢6zUm Onerileri geligtirir.

16 Alaninda kalite yonetimi ve sureglerine uygun davranir ve bu sireglere
katilir.

Not: 1-En diglk 5- En ylksek

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
CEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HIiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

TIBBi HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

persin Dersin Adi

Kodu

Dersin T+U+L Kredi AKTS Egitim

Yaryll i @2iS)  (Saat/Hafta) Dili

DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Sosyal Guvenlik ve Saglk Sistemi, Piyasa, Piyasa Basarisizliklari,
Saglik ve Saglik Sigortaciligi, Saghk Harcamalari ve Saglik
Finansmani, Sigortacilik ve Saglik Sigortaciligi, Saglik Sigortaciliginda
Odeme Yéntemleri, Turkiye'de Saglik Sigortaciiginin  Tarihsel
Gelisimi, Turkiye’de Sosyal ve Ozel Saglik Sigortaciigi, Turkiye'de
Saglik Sigortaciliginin Degerlendirilmesi

Dersin Amaci

Bu dersin amaci; bir devlet sistemi igerisinde sosyal guvenlik ve saglik
sistemi baglaminda saglk sigortacihgini (sosyal ve 06zel saglik
sigortaciligi anlaminda) ve 6deme ydntemlerini butin yonleri ile
incelemek ve Turkiye ortami agisindan analiz ve degerlendirmeler
yapmakitir.

Dersin Seviyesi

On Lisans

Ogretim Yéntemi

(X)Orgiin () Uzaktan

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan

Tibbi Dokiimantasyon Programi Ogretim Elemanlari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i

Yok

Kaynaklar

1. Arrow KJ. (1963). UncertaintyandtheWelfareEconomics of
MedicalCare. TheAmericanEconomicReview. 53 (5): 941-973.

2. Carin G andHanvoravongchai P. (2003). Provider
PaymentsandPatientCharges as Policy Tools forCost-Containment:
How  SuccessfulareThey in  High-IncomeCountries?  Human
ResourcesforHealth, 2003, 1-6.

3. Danisoglu E. (tarihsiz). Sosyal Glvenlik Sisteminde Yenilenme
ihtiyaci. Planlama Dergisi, Ozel Sayi
(http://ekutup.dpt.gov.tr/planlama/42nciyil/danisoge.pdf)

4, Dilik S. (1992). Sosyal Guvenlik. Ankara Universitesi Basimevi,
Ankara.

5. Glaser WA. (1987). PayingtheHospital: Theorganization,
dynamics, andeffects of differingfinancialarrangements. Jossey-
BassPublishers.

6. Glivel EA ve Givel AO. (2002). Sigortacilik. Segkin Yayincilik,
Ankara.

7. International LabourOrganization (1999).
SocialHealthinsurance. ILO, Geneva.
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8. Kutzin J. (2001). A Descriptive Framework for Country-Level
Analysis of HealthCare
1. Bir devlet sistemi igerisinde sosyal glivenlik ve saglik sistemi
baglaminda saglik sigortaciiginin ve 6deme yontemlerinin
bilinmesi,
2. Saglik hizmetleri finansmaninda sadlik sigortaciiginin ve
6deme yodntemlerinin bilinmesi
3. Turkiye saglik ortami agisindan saglik sigortaciligi ve 6deme
sistemlerine iliskin analiz ve degerlendirme becerisinin
kazandiriimasindan olusmaktadir.
DERS IiCERIGI
1.Hafta Sosyal Glivenlik Sistemi ve Saglik Sistemi

Dersin Ogrenim Giktilari

2.Hafta | Sosyal Giivenlik Sistemi ve Saglik Sistemi icinde Saglik Sigortaciliginin Yeri

3.Hafta Saglik ve Saglik Hizmetleri Piyasasinin Ozellikleri ve Devlet Miidahalesi

4 Hafta Saglik Harcamalari ve Saglik Hizmetleri Finansmani
5.Hafta Saglik Sigortacihgi-1

6.Hafta Saglik Sigortacihgi-1

7.Hafta Saglik Sigortacihgi-1

8.Hafta Ara Sinav

9.Hafta Saglik Sigortaciligi-2

10.Hafta | Odeme Sistemleri

11.Hafta | Tarkiye'de Sosyal Glvenlik Sistemi

12.Hafta | Turkiye'de Saglik Sigortaciligi ve Uygulamalari

13.Hafta | Butun Yonleriyle Genel Saglik Sigortasi (GSS)-1

14.Hafta | Turkiye'de Saglik Kurumlarina ve Saglik Calisanlarina Odeme Yontemleri
15. Hafta | Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 100
Odev

Uygulama

Forum

Kisa sinav

Final Sinav 1 100
Doénemigi Calismalarin Yariyil Bagariya Orani (%) %40
Finalin Bagariya Orani (%) %60
Toplam %100

DERS iS YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sures(éll-lae:)ftallk Toplam is Yiikii
Teori 14 2 28
Uygulama 14 2 28
Okuma 7 1 7
Internet Taramasi, Kiitiiphane

Calismasi ! ! !
Materyal Tasarlama, Uygulama -

Rapor Hazirlama -

s
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Sunu Hazirlama 1 3 3
Sunum 1 1 1
Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 1 4 4
Final Sinavi ve Final Sinavina
Hazirhk 1 5 5
Diger
Toplam is Yiikii 83
Toplam is Yiikii / 30 (s) 83/30
Dersim AKTS Kredisi 2,7=3
No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
1 Temel dlzeyinde bilgisayar yazihmi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olur.
5 Alanindaki literatlrl izleme, degerlendirme ve uygulayabilme X
bilgisine sahiptir.
Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur.
5 Alanindaki  uygulamalar N _igin ger(_akli_ _ olan  bilgisayar X
programlarini, araclari ve bilisim teknolojilerini kullanir.
Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi
6 ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, X
kulturel ve etik degerlere uygun hareket eder.
7 Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis
acisi ile hareket eder.
8 AIanlndq sar_\ip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel X
ve ekip uyesi olarak calisir.
9 Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu
temel bilgi birikimini kullanarak ¢ézim dretir.
10 Ya§am boyy o6grenmenin ge_rellfliligi. bilin.ci, bilim .ve.teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.
1 Alaninda sorumlulugu altinda ¢alisanlarin bir proje ¢ergevesinde
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetir.
Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili
12 kisi ve kurumlari bilgilendirir, dlisincelerini ve sorunlara iligskin X
¢6zum Onerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle yazil ve
s6zlU olarak paylasir.
13 Bir yabanci dili kullanarak alanindaki bilgileri izler ve
meslektaslari ile iletisim kurar.
Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri kullanarak
14 verileri yorumlar ve degerlendirir, sorunlari tanimlar, analiz eder
ve ¢6zUm icin planlanan ¢alismalarda yer alir.
15 Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklagimla degerlendirir.
Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi
16 konularinda yeterli bilince sahiptir. X
Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik,
17 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gozeterek
¢6zUm Onerileri gelistirir.
18 A_I_amnda kalite yonetimi ve sireclerine uygun davranir ve bu X
sureclere katilir.
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Not: 1-En duguk 5- En yuksek

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
CEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

Dersin
Kodu

Dersin T+U+L Kredi AKTS Egitim

Dersin Adi Yaryl  rirgzis)  (Saat/Hafta) Dil

DERS BILGILERI

Saglik ekonomisinin temel kavramlar, saglik politikalari, saghk
piyasasinin temel O&zellikleri, saglik hizmetlerinde ekonomik
degerlendirme teknikleri, finansman yontemleri, saglik harcamalari ve
saglik gostergeleri, saglik sigortasi, saglikla ilgili dizenlemeler

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Saglik ekonomisi sistemi, kavram ve metodolojisinin 6gretmeyi, saghk

. ekonomisi analizi yapabilmeyi, Turk saglik ekonomisinin analiz
Dersin Amaci

edilmesi ve degerlendirilmesi becerisinin kazandiriimasi
amaclanmaktadir.

Dersin Seviyesi On Lisans

Ogretim Yéntemi (X) Orgiin () Uzaktan

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan | Tibbi Dokiimantasyon Programi Ogretim Elemanlari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i YOK
E. Unal (2013), Saglik Ekonomisi ve Yénetimi, Ekin Yayinevi

Kaynaklar A. Mutlu ve A.K. Isik (2012), Saglik Ekonomisine Giris, Ekin Yayinevi
— Saglik sektorinde arz ve talep analizi, piyasalar, Uretim
fonksiyonu, maliyet ve faydalarin degerlendirilebilmesi
—  Saglik bakim ve hizmetlerindeki igleyisin anlasiimasi, ekonominin
temel kurallarinin saglik sektériine uyarlanabilmesi
— Saglik sisteminde talep ve arzi belirleyen faktorleri, saglik
Dersin Ogrenim Ciktilari hizmetlerinin Uretimini, kit kaynaklarin en etkili sekilde kullanimini

algilamasi
—  Maliyet-Etkinlik ve Maliyet-Faydalilik analizinin saglik sektériinde
uygulanma yontemlerinin kavranmasi
— Saglik hizmeti veren piyasalarin hakkaniyete uygun bigimde
dizenlenip, yonetilebilme yetisinin kazanilabilmesi
DERS ICERIGI
1.Hafta Saglik nedir? Hastalik nedir? Ekonomi nedir?

2.Hafta Saglik ekonomisine girig

3.Hafta Saglik korumalarinin ekonomiyle baglantisi

4 Hafta Talep ve talebi belirleyen faktorler.
5.Hafta ihtiyag, saglik korumalarina olan talep.

6.Hafta Piyasalar hangi sartlar altinda igler?

7.Hafta Esneklik

8.Hafta | Ara Sinav
9 Hafta | Uretim fonksiyonu

10.Hafta | Maliyet, maliyet etkinlik analizi.

11.Hafta | Saghk hizmetlerinin finansmani
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12 Hafta | Saglik Pazarina Devlet'in mudahalesi

13.Hafta | Bati Ulkeleri’nde saglik hizmetleri finansmani

14.Hafta | Bati Ulkeleri'nde saglik hizmetlerinin organizasyonu

15. Hafta | Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLCUTLERI

Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi

Ara Sinav 1 100

Final Sinavi 1 100

Doénemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%) %40

Finalin Basariya Orani (%) %60

Toplam %100

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sures(:aat)ftallk Toplam is Yiikii

Teori 14 2 28

Problem C6zme 14 2 28

Okuma 7 1 7

internet Taramasi, Kiitiiphane

Calismasi ! ! /

Tartigsma 7 2 14

Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 1 2 2

Final Sinavi ve Final Sinavina

Hazirhik 2 2 4

Toplam is Yiikii 90

Toplam is Yiikii / 30 (s) 90/30

Dersim AKTS Kredisi 3=3
No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
1 Temel dlzeyinde bilgisayar yazihmi ile birlikte bilisim ve iletisim

bilgisine sahip olur.

Alanindaki literatirl izleme, degerlendirme ve uygulayabilme
bilgisine sahiptir.

3 Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X

4 Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur.

Alanindaki  uygulamalar igin  gerekli olan bilgisayar
programlarini, araglari ve bilisim teknolojilerini kullanir.

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi
6 ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, X
kiltdrel ve etik degerlere uygun hareket eder.

Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis

! agisi ile hareket eder.

8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel X
ve ekip uyesi olarak calisir.
Alaninda 6ngoérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu
temel bilgi birikimini kullanarak ¢ozim Uretir.

10 Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki X
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.

11 Alaninda sorumlulugu altinda ¢alisanlarin bir proje ¢ergevesinde X

e
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gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetir.

Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili
12 kisi ve kurumlari bilgilendirir, dlisincelerini ve sorunlara iliskin X
¢6zum Onerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle yazili ve

s6zll olarak paylasir.

Bir yabanci dili kullanarak alanindaki bilgileri izler ve
meslektaglari ile iletigsim kurar.

Alaninda edindigi temel diizeydeki bilgi ve becerileri kullanarak
14 verileri yorumlar ve degerlendirir, sorunlari tanimlar, analiz eder X
ve ¢6zUm igin planlanan ¢alismalarda yer alir.

15 Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X
yaklasimla degerlendirir.

Alaninda birey ve halk sagligi, ¢cevre koruma ve is guvenligi
konularinda yeterli bilince sahiptir.
Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik,

17 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gozeterek X
¢6zUm onerileri geligtirir.

Alaninda kalite yonetimi ve sureclerine uygun davranir ve bu
sureclere katilir.

13

16

18

Not: 1-En dislk 5- En yliksek

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
CEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

Dersin . Dersin T+U+L . Egitim
Kodu DB At Yaryll 1 @2iS)  (Saat/Hafta) <€Al AKTS oy

Organizasyon
DERS BILGILERI

Bu ders, yonetim ve organizasyon ile ilgili temel kavram ve tanimlar,
Dersin Katalog Tanimi (igerigi) klasik , neo klasik ve modern yonetim teorileri ile yonetimin iglevleri ve
yonetim sureclerini kapsamaktadir.

Bu dersin amaci, hastane yoneticiligine iliskin kuramlar, uygulamalar
ve cagdas yaklagimlarla ilgili temel bilgiler vermektir.

Dersin Amaci

Dersin Seviyesi On Lisans
Ogretim Yontemi (X)Orgiin () Uzaktan
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan | Tibbi Dokiimantasyon Programi Ogretim Elemanlari
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
gzgrer:“ Kogel, 2015, Isletme Yodneticiligi, 16. Baski, Istanbul: Beta

Serif Simsek & Adnan Celik, 2015, Yoénetim ve Organizasyon, 17.
Baski, Konya: Egiitim Yayinevi

Stephen P. Robbins, David A. DeCenzoand Mary Coulter, 2015,
Fundamentals of Management — EssentialConceptsand Applications,

Kaynaklar
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Global Edition, Londo_n: PearsonEducation Limited.
Mimin Erttrk, 2013, Isletmelerde Yénetim ve Organizasyon, 7. Baski,
istanbul: Beta Basim

i 1. Temel igsletmecilik bilgilerini 6grenir.
Dersin Ogrenim Ciktilari 2. Hastanelerde yonetim ve organizasyonu tanir.
3. Yonetim ve organizasyon sureglerinin nasil igledigini bilir.

DERS IiCERIGI

1.Hafta Hastane Yonetimi Ve Fonksiyonlari

2.Hafta Bilimsel Yonetim Yaklagimlari Ve Tarihsel Gelisimi

3.Hafta Hastanenin Tanimi Ve Islevleri

4. Hafta Hastane Organizasyonlarinin Tarihsel Geligimi

5.Hafta Hastanelerin Siniflandiriimasi

6.Hafta Hastanelerin Diger isletmelerden Farkli Yonleri

7.Hafta Cesitli Ulkelerdeki Hastane Yapilanmalari Ve Yénetim Sekilleri
8.Hafta Ara Sinav

9.Hafta Turkiye'de ydnetim ve organizasyon

10.Hafta | Turkiye'deki Hastane Organizasyonlari Ve Yonetim Sekilleri
11.Hafta | Diger Ulkelere Gére Farkliliklari

12.Hafta | Ongérilebilecek yénetim ve organizasyon énerileri

13.Hafta | Hastaneler icin Stratejik Diisiinme
14.Hafta Genel Tekrar
15. Hafta | Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 100
Odev

Uygulama

Forum

Kisa sinav

Doénemigi Calismalarin Yariyil Bagariya Orani (%) 1 %40
Finalin Basariya Orani (%) %60
Toplam %2100

DERS iS YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi s”res(;*aat)ﬂa"k Toplam ls Yiikii
Teori 14 2 28
Uygulama 14 2 28
Okuma 7 1 7
Internet Taramasi, Kiitiiphane

Calismasi ! ! !
Materyal Tasarlama, Uygulama -

Rapor Hazirlama -

Sunu Hazirlama 1 3 3
Sunum 1 1 1
Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlhik 1 4 4

s
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Final Sinavi ve Final Sinavina
1 5 5
Hazirhk
Diger
Toplam is Yiikii 83
Toplam is Yiikii / 30 (s) 83/30
Dersim AKTS Kredisi 2,7=3
PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
1 Temel dlzeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olur.
) Alanindaki literatirl izleme, degerlendirme ve uygulayabilme X
bilgisine sahiptir.
Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur.
5 Alanindaki  uygulamalar icin  gerekli olan bilgisayar

programlarini, araglari ve bilisim teknolojilerini kullanir.
Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi

6 ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, X
kultdrel ve etik degerlere uygun hareket eder.
Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis

! acisi ile hareket eder.
8 Alanlndq sar_]ip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel X
ve ekKip Uyesi olarak calisir.
9 Alaninda 6ngdérulmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu
temel bilgi birikimini kullanarak ¢ozum Uretir.
10 Yasam boyu égrenmenin gere_l_diligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.
Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje ¢ercevesinde
11 . . T o .. . X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetir.
Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili
kisi ve kurumlari bilgilendirir, dlisincelerini ve sorunlara iligskin
12 ¢6zum Onerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle yazili ve
s6zIU olarak paylasir.
13 Bir yabanci dili kullanarak alanindaki bilgileri izler ve

meslektaslari ile iletisim kurar.

Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri kullanarak
14 verileri yorumlar ve deg@erlendirir, sorunlari tanimlar, analiz eder X
ve ¢dzUm icin planlanan calismalarda yer alir.

Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklagimla degerlendirir.

Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi
konularinda yeterli bilince sahiptir.
Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik,

17 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gozeterek X
¢6zUm Onerileri geligtirir.

Alaninda kalite yonetimi ve slreglerine uygun davranir ve bu
sureclere katilir.

15

16

18 X

Not: 1-En duslik 5- En yliksek
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YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
CEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBIi HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

Dersin . Dersin T+U+L . Egitim
Kodu DI Yaryll rgrizis)  (SaatHaftay <€A AKTS oy

DERS BILGILERI

Saglik ve hukuk kavramlari, birbirlerine etkileri ve iliskileri, saglik
hukuku kavrami, saglik hukukunun kamu hukuku ve 6zel hukuk
icerisindeki yeri ve Onemi, Ozel yasalarla duzenlenmis saglik
konularinin tahlil ve hukuki nitelikleri, saglik kurum ve kuruluslarinin
Dersin Katalog Tanimi (igerigi) sorumluluklari, saglik personelinin hukuki ve cezai sorumluluklari,
haklari ve ddevleri, 6zel yasalarimizla dizenlenen hukuki ve cezai
sorumluluklar, yetki ve sorumluluklar, hukuki nitelikleri, aile planlamasi,
kan nakli, organ nakli, tibbi tahliye gibi konularin hukuksal tahlilleri,
otenazi, 6tanazi kavramlarinin hukuksal vasiflari

Saglik hukuku ile ilgili temel bilgi ve mevzuata hakim olmak
amagclanmaktadir.

Dersin Amaci

Dersin Seviyesi On Lisans

Ogretim Yontemi (X) Orgiin () Uzaktan
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari | TDS Ogretim Elemanlari
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

Kaynaklar Ders Notlari

Saglik Hukuku Ders Notlari, Kemale ASLANOVA, 2017
1. Saglk hukuku ile ilgili kavramlari anlayabilecektir.
2. Kamu ve 6zel saglik kurum ve kuruluslarinin yapisina iligkin
hukuksal alt yapiyi degerlendirebilecektir.
3. Bir kamu politikasi olarak saglik politikalarini tartigabilecektir.
Dersin Ogrenim Giktilari 4. Ulusal ve uluslararasi mevzuat ¢ergevesinde hasta haklari
konusunda bilgi sahibi olur.
5. Hekimin hukuki ve cezai sorumlulugu, hasta haklari ve
aydinlatiimis onam kavramlari hakkinda temel bilgiye sahip
olur.

1.Hafta Saglik Hukukunun Tanimi Konusu, Saglik Hukuku ve Tip Hukuku Kavramlari.
2.Hafta Saglik Hakkinin Tarihsel Geligimi

3.Hafta Hekim-Hasta Arasindaki Hukuki iligki

4.Hafta Tedavi S6zlesmesinden Dogan Borglar

5.Hafta Tibbr Mudahale Cesitleri

6.Hafta Tip Ahlaki

7.Hafta Saglikla ilgili Kurum ve Kuruluglar

8.Hafta Ara Sinav

9.Hafta | Saglikla ilgili Temel Diizenleyici islemeler
10.Hafta | Saglik Haklari ve Ulkemizdeki Durum

11.Hafta | is Sagligi ve is Guvenligi

12.Hafta | Saglik Personelinin Hukuki Sorumlulugu
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13.Hafta

Saglik Personelinin Cezai Sorumlulugu.

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

14.Hafta | Saglik Personelinin idari Sorumlulugu ve Meslek Ahlakindan Kaynaklanan Sorumluluklari

15. Hafta | Final Sinavi
Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 100
Odev
Uygulama
Forum
Final sinav 1 100
Doénemigi Caligsmalarin Yariyil Bagariya Orani (%) %40
Finalin Basariya Orani (%) %60
Toplam %100

DERS iS YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sijres(:ae:)ftallk Toplam is Yiikii
Teori 14 2 28
Uygulama 14 2 28
Okuma 7 1 7
internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi ! ! !
Materyal Tasarlama, Uygulama 7 2 14
Rapor Hazirlama 7 2 14
Sunu Hazirlama 5 3 15
Sunum 1 1 1
Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 1 4 4
Final Sinavi ve Final Sinavina
Hazirhk 1 S S
Diger
Toplam s Yiikii 113
Toplam s Yiikii / 30 (s) 113/30
Dersim AKTS Kredisi 3,7=4

No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olur.
5 Alanindaki literatlru izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
sahiptir.
3 Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X
4 Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur. X
5 Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini,
araclari ve bilisim teknolojilerini kullanir.
Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
6 sonuglarinin duyurulmasi agsamalarinda toplumsal, bilimsel, kiltirel ve
etik degerlere uygun hareket eder.
7 Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis acisi ile
hareket eder.
8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X
Uyesi olarak caligir.

s

[ =
Kararlilklr YOBU J&%Qmwz,




Alaninda ongoérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel
bilgi birikimini kullanarak ¢ézim Uretir.

10 Ya§am bgyu 6grenmeniq .gc?_rekli_ligi _bilinci, .pilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.

Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje g¢ergevesinde

11 gelisimlerine ydnelik etkinlikler dizenler ve yonetir. X
Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve

12 kurumlari bilgilendirir, distncelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkigilerle yazili ve s6zli olarak
paylasir.

13 Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X

yaklasimla degerlendirir.

Alaninda birey ve halk saglgi, c¢evre koruma ve is guvenligi
14 o e
konularinda yeterli bilince sahiptir.
Alaninda gorev, hak ve sorumluluklar ile ilgili yasa, ydnetmelik,
15 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbézeterek X
¢6zUm onerileri geligtirir.
Alaninda kalite yonetimi ve sureglerine uygun davranir ve bu slreglere
katilir.

16

Not: 1-En dusik 5- En yliksek

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
GEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HIZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

. Dersin T+U+L . Egitim
Dersin Adi Yanyil Tirii (Z/S)  (Saat/Hafta) Kredi AKTS Dili

Kodu

DERS BILGILERI

Yonetim yaklagimlari, hastanelerin 6zellikleri ve siniflandirmasi
hakkinda bilgi sahibi olmak
Ogrenci bu dersin sonunda saglik kavramini, saglik sistemini, saglik

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Dersin Amaci sisteminin  Orgutlenmesini, tasarimini  ve Tulrkiye'deki saglik
orgutlenmesini 6grenir.

Dersin Seviyesi On Lisans

Ogretim Yontemi (X)Orgin () Uzaktan

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari | Tibbi Dokiimantasyon Programi Ogretim Elemani Hocalari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
Tengilimogdlu, D., Isik, O., Akbolat, M., , Saglik isletmeleri Yénetimi (2.
Bs.), Ankara : Nobel, 2011.
Kavuncubasi, $., Hastane ve Saglik Kurumlari Yénetimi, Siyasal
Kitabevi,2010.

1. Genel yonetim yaklagimini 6grenir.
Saglik kavramini 6grenir Saghgi etkileyen faktorleri 6grenir.
Saglik sistemini, etkili saglk sisteminin 6zelliklerini kavrar.
Tarkiye'de saglik hizmetlerinin gelisimini 6grenir.
Saglik kurumlarinin érgitlenmesini kavrar.

Kaynaklar

Dersin Ogrenim Ciktilari

a DN
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DERS ICERIGI

1.Hafta | Yénetim tanimi, Tarihsel gelisimi ve islevleri

2.Hafta | Yénetim tanimi, Tarihsel gelisimi ve islevleri

3.Hafta | Saglik ve saglik hizmetlerinin 6zellikleri, siniflandiriimasi

4.Hafta | Turkiye'de saglik hizmetlerinin gelisimi

5.Hafta | Turkiye'de saglik hizmetlerinin érgutlenmesi

6.Hafta | Saglik Kurumlarinda Kurulus Yeri Sec¢imi

7.Hafta | Saglik Kurumlarinda Kurulus Yeri Sec¢imi

8.Hafta | Ara Sinav

9.Hafta Hastanelerin Tanimi, Ozellikleri, islevleri ve Siniflandiriimasi

10.Hafta | Hastanelerin Tanimi, Ozellikleri, islevieri ve Siniflandiriimasi

11.Hafta | Poliklinik ve Klinik Hizmetleri Yénetimi

12.Hafta | Klinik Destek Hizmetleri Yénetimi

13.Hafta | Hastane Destek Hizmetleri Yonetimi

14 Hafta | Final sinavina hazirlik

15. Hafta | Final Sinavi
Dénem igi Calisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 100
Odev
Uygulama
Forum
Kisa sinav
Final Sinav 1 100
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani %40
(%)
Finalin Bagsariya Orani (%) %60
Toplam %2100
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sures(elt-laagtallk Toplam s Yiikii
Teori
Uygulama
Okuma
Ig;ﬁ;ﬁ;;aramasu Kiitiiphane 14 1 14
Materyal Tasarlama, Uygulama
Rapor Hazirlama 14 2 28
Sunu Hazirlama
Sunum
Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 1 10 10
Eg‘\;h?;MVl ve Final Sinavina 1 10 10
Diger (Tartisma) 14 2 28
Toplam is Yiikii 90
Toplam ig Yiikii / 30 (s) 90/30

s
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3=3

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
1 Temel dlzeyinde bilgisayar yazihimi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olur.
2 Alanindaki literatirl izleme, degerlendirme ve uygulayabilme X
bilgisine sahiptir.
3 Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X
4 Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur. X
5 Alanindaki  uygulamalar icin  gerekli olan bilgisayar

programlarini, araglari ve bilisim teknolojilerini kullanir.
Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi

6 ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, X
kulturel ve etik degerlere uygun hareket eder.
Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis

7 :
acisi ile hareket eder.
8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel
ve ekKip Uyesi olarak caligir.
Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu
temel bilgi birikimini kullanarak ¢ozum Uretir.
10 Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.
Alaninda sorumlulugu altinda g¢alisanlarin bir proje ¢ergevesinde
11 . : . o . o X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetir.
Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili
12 kisi ve kurumlari bilgilendirir, dlisincelerini ve sorunlara iligskin
¢6zum Onerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle yazil ve
s6zlU olarak paylasir.
13 Bir yabanci dili kullanarak alanindaki bilgileri izler ve X

meslektaslari ile iletisim kurar.

Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri kullanarak
14 verileri yorumlar ve de@erlendirir, sorunlari tanimlar, analiz eder
ve ¢dzUm icin planlanan calismalarda yer alir.

15 Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X
yaklasimla degerlendirir.

Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi

16 konularinda yeterli bilince sahiptir. X
Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik,

17 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gozeterek X
¢6zUm Onerileri gelistirir.

18 Alaninda kalite yonetimi ve sureglerine uygun davranir ve bu X

sureclere katilir.

Not: 1-En disik 5- En yliksek
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YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
GEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HIiZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

Kodu Dersin Adi Yariyil Kredi AKTS Dili

Dersin Dersin T+U+L Egitim
Tiirii (Z/S) (Saat/Hafta)

DERS BILGILERI

Tibbi sekreter teknikeri olarak is hayatina atilacak olan 6grencilerimize

Dersin Katalog Tamimi (igerigi) sekreterin kisisel ve mesleki ozellikleri hakkinda gerekli Dbilgileri
saglamak
Tibbi sekreter teknikeri olarak is hayatina atilacak olan 6grencilerimize

Dersin Amaci sekreterin kisisel ve mesleki o6zellikleri hakkinda gerekli bilgileri
saglamaktir.

Dersin Seviyesi On Lisans

Ogretim Yontemi (X) Orgiin () Uzaktan

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan | Tibbi Dokiimantasyon Programi Ogretim Elemanlari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

Kaynaklar Ogretim Elemani Ders Notu

1- Sekreterlik ile ilgili Genel Bilgiler
2- Sekreterlik Turleri ve Organizasyondaki Yeri
Dersin Ogrenim Giktilari 3- Sekreterin Nitelikleri
4- Sekreterlik Hizmetleri icin Gerekli Biiro Makina ve Malzemeleri
5- Sekreter iletisim teknikleri.
DERS ICERIGI
Meslek kavrami,meslek edinmenin nedenleri,bir ugrag alninin meslek olabilmesi igin gerekli
unsurlar

2.Hafta | Sekreterlik kavrami, Turkiye de ve diinyada sekreterlik mesleginin tarihi gelisimi

1.Hafta

3.Hafta | Klasik ve gagdas sekreterlik kavramlari,

4 Hafta | Sekreterin is yagsamindaki 6nemi,is yasaminda basarili ydnetici-sekreter iligkisi

5.Hafta | Sekreterin temel 6zellikleri, kisisel 6zellikler
6.Hafta | Sekreterlik tarleri

7.Hafta | Sekreterlik mesleginde gorev ve sorumluluklar
8.Hafta | Ara Sinav

9.Hafta | Mesleki 6zellikler ve Mesleki Nitelikler

10.Hafta | Sekreterlikte etkili iletisim yollari

11.Hafta | isletmelerin gevre ile iliskilerinde sekreterin iletisim saglama gérevi

12.Hafta | Toplanti ve seyahat dizenlemelerinde sekreterin gorevleri
13.Hafta | Protokol kurallari

14 Hafta | Sekreterin imaji, fiziksel gérinima, giyim, makyaj, temizlik, bakim
15. Hafta | Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Calisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
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Ara Sinav 1 100
Odev
Uygulama
Forum
Kisa sinav
Final Sinav 1 100
Doénemigi Caligmalarin Yariyill Basariya Orani o
(%) %40
Finalin Basariya Orani (%) %60
Toplam %100
DERS i$ YUKU TABLOSU
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sures(:aat)ftallk Toplam is Yiikii
Teori
Uygulama
Okuma
Internet Taramasi, Kiitiiphane 14 1 14
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama
Rapor Hazirlama 14 1 14
Sunu Hazirlama
Sunum
Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 1 10 10
Final Sinavi ve Final Sinavina 1 10 10
Hazirhk
Diger (Tartisma) 14 2 28
Toplam is Yiikii 76
Toplam ig Yiikii / 30 (s) 76/30
2,53 =3
PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No | Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
1 Temel dlzeyinde bilgisayar yazihmi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olur.
5 Alanindaki literatirl izleme, degerlendirme ve uygulayabilme X
bilgisine sahiptir.
3 Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X
4 Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur.
5 Alanindaki  uygulamalar icin  gerekli olan bilgisayar
programlarini, araclari ve bilisim teknolojilerini kullanir.
Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi
6 ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, X
kiltdrel ve etik degerlere uygun hareket eder.
7 Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis
acisl ile hareket eder.
8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel X
ve ekip Uyesi olarak calisir.
Alaninda 6ngoérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu
temel bilgi birikimini kullanarak ¢ézim dretir.

e
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Yasam boyu 63renmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.

Alaninda sorumlulugu altinda ¢alisanlarin bir proje ¢ergevesinde
11 gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetir. X
Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili
12 kisi ve kurumlari bilgilendirir, dlisincelerini ve sorunlara iliskin X
¢6zum Onerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle yazili ve

s6zll olarak paylasir.

Bir yabanci dili kullanarak alanindaki bilgileri izler ve
meslektaglari ile iletigsim kurar.

Alaninda edindigi temel diizeydeki bilgi ve becerileri kullanarak
14 verileri yorumlar ve degerlebdirir, sorunlari tanimlar, analiz eder X
ve ¢6zUm igin planlanan ¢alismalarda yer alir.

Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
15 yaklagimla degerlendirir. X

Alaninda birey ve halk sagligi, ¢cevre koruma ve is guvenligi
konularinda yeterli bilince sahiptir.

Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik,
17 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gozeterek
¢6zUm onerileri geligtirir.

Alaninda kalite yonetimi ve sureclerine uygun davranir ve bu
sureclere katilir.

10

13

16

18

Not: 1-En diisiik 5- En yiiksek

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
GEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

Dersin - Dersin T+U+L - Egitim
Kodu DR el Yaryll 1o @2iS)  (Saat/Hafta) K'€dl AKTS oy

TDS213 Saglik Hizmetlerinde 3 7 24040 > 4
Pazarlama
DERS BILGILERI

Bu ders, Saglik kurumlarinda stratejik pazarlama yénetimi, pazarlama
stratejileri ve pazarlama karmasi elemanlarini icermektedir.

isletmelerin temel fonksiyonlarindan birisi olan pazarlama alanini
saglik sektorune ozel dinamikleri ile ele alarak, saglik sektorinde
pazarlamanin teknigi ve uygulamalari konusunda temel teorik bilgileri
Dersin Amaci sunulurken uygulamada gereksinim duyulacak bilgi ve beceriyi
edindirmekle beraber, saglik yoneticisinin saglik pazarlamasindaki
etkin rol ve konumunun benimsetiimesi, stratejik pazarlama plani
hazirlayabilecek yetilerin kazandirilmasi hedeflenmektedir.

Dersin Seviyesi On Lisans

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Ogretim Yontemi (X)Orgin () Uzaktan

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari | TDS Ogretim Elemanlari
Dersin On Kosulu Ders(ler)i YOK

s
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Montague Brown, Healthcare Marketing Management, HealthCare
Management Review, An AspenPublication, 1992
Philip KotlerandRoberta N. Clarke, Marketing
forHealthCareOrganizations, PrenticeHalllnc.,EnglewoodCliffs, New
Jersey
Kaynaklar Philip Kotler, Soru ve Cevaplarla Gilinimuzde Pazarlamanin Temelleri,
Acar Matbaacilik, Ocak 2006, istanbul. (Cev. Umit Sensoy)
Yavuz Odabasi, Satista ve Pazarlamada Musteri iligkileri Yoénetimi,
Sistem Yayincilik, Nisan 2000, istanbul
Tengilimoglu, D., Saglik Hizmetleri Pazarlamasi, Siyasal Kitabevi,
2011.
1. Saghk Hizmetleri Pazarlamasinda, pazarlama teknik ve
uygulamalari temel bilgilerini 6grenmek
2. Kavram ve terminolojiye hakim olmak. isletme cevresinin
pazarlama alani ile olan iligkilerini bilmek
3. Stratejik pazarlama plani  olusturabilmek, uygulama,
Dersin Ogrenim Giktilari degerlendirme ve kontrol etme ile ilgili bilgi ve becerilere sahip
olmak.
4. Saglik Ydneticisinin saglik pazarlamasindaki etkin rol ve
konumunu benimsemek.

5. Saglk tlketicilerinin karar verme sureci ve
bdélimlendirilebilmesini kavramak
DERS ICERIGI

1.Hafta | Genel tanitim ve ders igerigi hakkinda bilgilendirme

Pazarlama ve sadlik hizmetleri pazarlamasinin gelisimi, Hizmetlerin 6zellikleri hizmet sektorindn
gelisimi ve saglik hizmetlerinin 6zellikleri

3.Hafta | TUketici davranislari

2.Hafta

4.Hafta Pazarlama bilgi sistemleri ve pazarlama arastirmasi

Pazar bélimleme, Hedef Pazar segimi, Pazar konumlandirma, Biylime stratejileri, Stratejik
pazarlama planlamasi

6.Hafta Pazarlama karmasi elemanlari: Uriin

5.Hafta

7.Hafta Pazarlama karmasi elemanlari: Fiyat
8.Hafta | Ara Sinav
9.Hafta Pazarlama karmasi elemanlari: Dagitim

10.Hafta | Pazarlama karmasi elemanlari; Tutundurma

11.Hafta | Pazarlama karmasi elemanlari: insan, Mekan, Siire¢

12.Hafta | Saglik hizmetleri pazarlamasinda yeni yaklasimlar

13.Hafta | Markalagsma ve marka yonetimi

14 Hafta | Pazarlama Etigi
15. Hafta | FinalSinavi

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 %100
Odev - -
Uygulama - -
Forum - -
Kisa sinav - -
Doénemigi Calismalarin Yariyil Bagariya Orani (%) %40
Finalin Bagariya Orani (%) %60
Toplam %100
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DERS iS YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sures(:aat;tallk Toplam is Yiikii
Teori 14 2 28
Uygulama 14 1 14
Okuma 7 1 7
internet Taramasi, Kiitiiphane
7 1 7
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama -
Rapor Hazirlama -
Sunu Hazirlama 1 3 3
Sunum 1 1 1
Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 1 4 4
Final Sinavi ve Final Sinavina
1 5 5
Hazirhk
Diger
Toplam is Yiikii 69
Toplam s Yiikii / 30 (s) 83/30
Dersim AKTS Kredisi 2,3=2
PROGRAM OGRENME CIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim X
bilgisine sahip olur.
2 Alanindaki literatlrt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine X
sahiptir.
3 Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X
4 Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur. X
5 Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini, X
araclari ve bilisim teknolojilerini kullanir.
Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
6 sonuglarinin duyurulmasi agamalarinda toplumsal, bilimsel, kultirel ve X
etik degerlere uygun hareket eder.
7 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis acisi ile X
hareket eder.
8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X
Uyesi olarak caligir.
9 Alaninda 6ngdérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel X
bilgi birikimini kullanarak ¢6zim dretir.
Yasam boyu o6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
10 : - LI : I X
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.
Alaninda sorumlulugu altinda calisanlarin bir proje c¢ercevesinde
11 L . . L . s X
gelisimlerine yonelik etkinlikler duzenler ve yonetir.
Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
12 kurumlari bilgilendirir, dusuncelerini ve sorunlara iliskin ¢6zim X
Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkigilerle yazil ve sb6zli olarak
paylasir.
13 Bir yabanci dili kullanarak alanindaki kaynaklari izler ve meslektaslari X
ile iletisim kurar.
Alaninda edindigi temel diizeydeki bilgi ve becerileri kullanarak verileri
14 yorumlar ve degerlendirir, sorunlari tanimlar, analiz eder ve ¢6zim igin X
planlanan calismalarda yer alir.
1 Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
5 y - X
yaklagimla degerlendirir.
Alaninda birey ve halk saglhgi, cevre koruma ve is glvenligi
16 . ey X
konularinda yeterli bilince sahiptir.
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Alaninda goérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, ydnetmelik,
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbézeterek

17
¢6zUm Onerileri geligtirir.

Alaninda kalite yonetimi ve sureglerine uygun davranir ve bu slreglere

18 katilr.

X
Not: 1-En disik 5- En yliksek

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
SAGLIK HIZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

Dersin T+U+L . Egitim
Tirii (Z/S)  (Saat/Mafta) '€l AKTS oy

Kodu Dersin Adi Yariyil

DERS BILGILERI
Saglhk kurumlarinin idari birimlerinde ve Ust yonetim faaliyet

Dersin Katalog Tamm (Igerigi) alanlarinda uygulama galismalarini degerlendirmek.

Ogrencinin mesleki yasantisina yénelik her tirli saghk kurumlari

Dersin Amaci uygulamalarini tanimasi ve pratik hayata gegirebilmesi olanagini
saglar.

Dersin Seviyesi On Lisans

Ogretim Yéntemi (X)Orgiin () Uzaktan

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari | Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Ogretim Elemanlari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

Kaynaklar Saglik Bakanligi Mevzuatlari

-Hastaneleri ve bdlumlerini tanir.

-Ogrendiklerini uygulama sansi bulur.

Dersin Ogrenim Ciktilar -Meslegin gerektirdigi gérev sorumluluklari kazanir.
-Iletisim becerilerini gelistirme imkani bulur.

-Takim halinde calisabilme becerisi kazanir.

DERS IGERIGI

1.Hafta | Mesleki Uygulama
2 Hafta | Mesleki Uygulama

3.Hafta | Mesleki Uygulama

4.Hafta | Mesleki Uygulama

5.Hafta | Mesleki Uygulama

6.Hafta | Mesleki Uygulama

7.Hafta | Mesleki Uygulama

8.Hafta | Ara Sinav
9.Hafta | Mesleki Uygulama

10.Hafta | Mesleki Uygulama

11.Hafta | Mesleki Uygulama

12.Hafta | Mesleki Uygulama
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13.Hafta | Mesleki Uygulama

14.Hafta | Mesleki Uygulama

15. Hafta | Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLCUTLERI

DERS iS YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi

Siire (Haftalik

Saat)

Doénem igi Calisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 100
Odev

Uygulama

Forum

Kisa sinav

Final Sinavi 1 100
Donem ici Caligmalarin Yariyil Bagariya Orani o

(%) %40
Finalin Basariya Orani (%) %60
Toplam %100

Toplam is Yiikii

Teori -

Uygulama 6

8

48

Okuma 14

1

internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi

1

Materyal Tasarlama, Uygulama -

Rapor Hazirlama 6

48

Sunu Hazirlama -

Sunum -

Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik

Final Sinavi ve Final Sinavina
Hazirlik

Diger

Toplam is Yiikii

110

Toplam is Yiikii / 30 (s)

110/30

Dersim AKTS Kredisi

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

3,6=4

ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel,

No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4
1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletigsim

bilgisine sahip olur.
5 Alanindaki literatirl izleme, degerlendirme ve uygulayabilme

bilgisine sahiptir.
3 Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X
4 Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur. X
5 Alanindaki  uygulamalar icin  gerekli olan bilgisayar

programlarini, araglari ve bilisim teknolojilerini kullanir.
5 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi

s
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kultdrel ve etik degerlere uygun hareket eder.
7 Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis X
acisl ile hareket eder.
8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel X
ve ekip Uyesi olarak calisir.
Alaninda 6ngérulmeyen durumlarla kargilastiginda sahip oldugu X
9 temel bilgi birikimini kullanarak ¢ézim uretir.
10 Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki X
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.
Alaninda sorumlulugu altinda ¢alisanlarin bir proje ¢ergevesinde X
11 gelisimlerine yonelik etkinlikler diizenler ve yonetir.
Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili X
kisi ve kurumlari bilgilendirir, dlisincelerini ve sorunlara iliskin
12 ¢6zum Onerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle yazili ve
s6zIU olarak paylasir.
Bir yabanci dili kullanarak alanindaki bilgileri izler ve X
13 meslektaslari ile iletisim kurar.
Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri kullanarak X
14 verileri yorumlar ve degerlendirir, sorunlari tanimlar, analiz eder
ve ¢6zUm igin planlanan g¢alismalarda yer alir.
Alaninda edindigi temel dlzeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X
15 yaklasimla degerlendirir.
16 Alaninda birey ve halk sagligi, ¢cevre koruma ve is guvenligi X
konularinda yeterli bilince sahiptir.
Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik, X
17 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gozeterek
¢OzUm onerileri geligtirir.
18 A.I'anlnda kalite yonetimi ve sureclerine uygun davranir ve bu X
sureclere katilr.

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
CEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L
Kodu

. Egitim
Tirii (Z/S) (Saat/Mafta) <"edi AKTS oy

“T0ss235 | MeslekiUygulama | 3| s | o0+or0 | B | 12 | Tirkse |

DERS BILGILERI

) insan kaynaklari, Muhasebe, satin alma, stratejik planlama
Dersin Katalog Tanimi (Igerigi) birimlerinde ve Ust yonetim faaliyet alanlarinda uygulama galismalarini
degerlendirmek.

Ogrencinin  mesleki yasantisina yonelik her tirli hastane

Dersin Amaci uygulamalarini tanimasi ve pratik hayata gecirebilmesi olanagini
saglar.

Dersin Seviyesi On Lisans

Ogretim Yontemi (X)Orgin () Uzaktan
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Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari | Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Ogretim Elemanlari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
Kavnaklar Saglik Yonetimi Mevzuati
Y Ders Notlari

-Ogretilen bilgileri uygulama

-Cagdas bilgi, ara¢ ve gerecleri kullanabilme
Dersin Ogrenim Ciktilar -Mesleki etik ve sorumluluk alma

-Takim halinde ¢alisabilme becerisi gelistirme

-Toplumun saglik problemlerini tanima ve ¢b6zme becerisi kazandirma
DERS ICERIGI

1.Hafta | Mesleki Uygulama
2 Hafta | Mesleki Uygulama

3.Hafta | Mesleki Uygulama

4.Hafta | Mesleki Uygulama

5.Hafta | Mesleki Uygulama

6.Hafta | Mesleki Uygulama

7.Hafta | Mesleki Uygulama

8.Hafta | Ara Sinav
9.Hafta | Mesleki Uygulama

10.Hafta | Mesleki Uygulama

11.Hafta | Mesleki Uygulama

12.Hafta | Mesleki Uygulama

13.Hafta | Mesleki Uygulama

14.Hafta | Mesleki Uygulama
15. Hafta | Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Calisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 100
Odev

Uygulama
Forum

Kisa sinav
Final Sinavi 1 100
Doénem ici GCaligsmalarin Yariyil Basariya Orani o

(%) %40
Finalin Bagsariya Orani (%) %60
Toplam %100

DERS i$ YUKU TABLOSU

Siire (Haftalik
Saat)

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Toplam is Yiikii

Teori -
Uygulama 14 8 112
Okuma 14 1 7

Internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi

Materyal Tasarlama, Uygulama -
Rapor Hazirlama 14 8 112
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Sunu Hazirlama -
Sunum -
Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 7 1 7
Final Sinavi ve Final Sinavin
Hazalrllsk e 2 Snavina 14 1 14
Diger (Gozlem) 14 8 112
Toplam is Yiikii 126
Toplam g Yiikii / 30 (s) 126/30
Dersim AKTS Kredisi 12,3=12
No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
1 T_err_le_l dUzeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletigsim X
bilgisine sahip olur.
Alanindaki literatlrl izleme, degerlendirme ve uygulayabilme
2 bilgisine sahiptir. X
3 Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X
4 Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur. X
5 Alanindaki  uygulamalar icin  gerekli olan bilgisayar X
programlarini, araglari ve bilisim teknolojilerini kullanir.
Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi X
6 ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel,
kulturel ve etik degerlere uygun hareket eder.
7 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis X
acisi ile hareket eder.
8 AIanlndq sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel X
ve ekip uyesi olarak calisir.
Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu X
9 temel bilgi birikimini kullanarak ¢ézim Uretir.
10 Ya§am boyy 6grenmenin ggrellldiligi. biIin.ci, biIirr).ve.teknoIojideki X
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.
11 Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje ¢ergevesinde X
gelisimlerine yonelik etkinlikler diizenler ve yonetir.
Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili X
kisi ve kurumlari bilgilendirir, dlisincelerini ve sorunlara iligskin
12 ¢6zum Onerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle yazil ve
s6zlU olarak paylasir.
Bir yabanci dili kullanarak alanindaki bilgileri izler ve X
13 meslektaglari ile iletigsim kurar.
Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri kullanarak X
14 verileri yorumlar ve de@erlendirir, sorunlari tanimlar, analiz eder
ve ¢6zUm igin planlanan ¢alismalarda yer alir.
Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X
15 yaklagimla degerlendirir.
Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi X
16 L e
konularinda yeterli bilince sahiptir.
Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik, X
17 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gozeterek
¢6zUm Onerileri gelistirir.
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Alaninda kalite yonetimi ve slreclerine uygun davranir ve bu X
suregclere katilir.

18

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
CEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBIi HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

. Dersin T+U+L .
Dersin Adi Yanyil Tiirii (2/S)  (Saat/Hafta) Kredi AKTS

Tpss217 | Sadhk Hizmetlerinde 3 s 240+0 2 3
Halkla lliskiler

DERS BILGILERI

Egitim
Dili

Saglik kuruluslarinda halkla iligkiler faaliyetlerini ve halkla iligkilerin

Dersin Katalog Tanimi (igerigi) rolinii aciklar

Saglik kuruluslarinda halkla iligkiler faaliyetlerini ve halkla iligkilerin

Dersin Amaci . e s . .
rolinu degerlendirmektir.

Dersin Seviyesi On Lisans

Ogretim Yontemi ()Orgiin (X)) Uzaktan

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari | Tibbi Dokiimantasyon Programi Ogretim Elemanlari
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

Kaynaklar Ogretim elemani ders notlari

1- Halkla iligkiler faaliyetlerinde hedef kitleyi siniflandirabilecektir.

2- Halkla iligkiler faaliyetlerinde dahili ve harici hedef kitleyi
aciklar.

3- Kriz ydnetimini degerlendirebilecektir.

4- Halkla iliskiler kampanyasi hazirlayabilecektir.

5- Bilgi toplamada kullanilabilecek yonetebilecektir.
1.Hafta | Halkla iliskilere Giris
2.Hafta | Halkla iliskiler Kavrami

Dersin Ogrenim Ciktilari

3.Hafta | Halkla iliskilerin Tarihsel Gelisimi
4.Hafta | Halkla iligkiler ve iligkili Oldugu Alanlar
5.Hafta | Halkla iligkiler Teorileri

6.Hafta | Halkla iliskilerde Hedef Kitle

7.Hafta | Halkla iliskilerde Kampanya

8.Hafta | Ara Sinav

9.Hafta | Kurum igci iletisim

10.Hafta | Kurum igi Halkla iliskiler
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11.Hafta | Halkla iligkiler Uzmaninin Ozellikler

12.Hafta | Halkla iligkilerde Danisman Ajanslar

13.Hafta | Sorun Yonetimi
14 Hafta | itibar Yonetimi
15. Hafta | Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Calisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 100
Odev

Uygulama

Forum
Kisa sinav
Final Sinav 1 100
Donemigci Caligmalarin Yariyil Bagariya Orani %40
(%) ’
Finalin Basariya Orani (%) %60

Toplam %100

DERS iS YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sures(:aa:)ftallk Toplam is Yiikii

Teori
Uygulama
Okuma

internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi

Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama 14 1 14

Sunu Hazirlama

Sunum

Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirhk 1 10 10

Final Sinavi ve Final Sinavina
Hazirhik

Diger (Tartisma) 14 2 28
Toplam is Yiikii 76
Toplam is Yiikii / 30 (s) 76/30

2,53 =3

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

No Program Ogrenme Ciktilari 1 2 3 4 5

Temel dlzeyinde bilgisayar yazihmi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olur.

Alanindaki literatirl izleme, degerlendirme ve uygulayabilme
bilgisine sahiptir.

Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X

N

Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur.

Alanindaki  uygulamalar icin  gerekli olan bilgisayar
programlarini, araglari ve bilisim teknolojilerini kullanir.

(2 I B SN @)
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Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi
6 ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, X
kiltdrel ve etik degerlere uygun hareket eder.

Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis

7 ,
acisi ile hareket eder.
8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel X
ve ekip Uyesi olarak calisir.
Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu
temel bilgi birikimini kullanarak ¢ozim uretir.
10 Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.
Alaninda sorumlulugu altinda ¢alisanlarin bir proje ¢ergevesinde
11 . ) . . . o X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetir.
Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili
12 kisi ve kurumlari bilgilendirir, dlisincelerini ve sorunlara iliskin %
¢6zum Onerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle yazili ve
s6zIU olarak paylasir.
13 Bir yabanci dili kullanarak alanindaki bilgileri izler ve

meslektaglari ile iletisim kurar.

Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri kullanarak
14 verileri yorumlar ve degerlendirir, sorunlari tanimlar, analiz eder X
ve ¢6zUm igin planlanan ¢alismalarda yer alir.

Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklasimla degerlendirir.

Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi

konularinda yeterli bilince sahiptir.
Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik,

17 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gozeterek
¢6zUm Onerileri gelistirir.

18 Alaninda kalite yonetimi ve sulreglerine uygun davranir ve bu
sureclere katilir.

15

16

Not: 1-En dusuk 5- En ylksek

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
GEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

. Dersin T+U+L . Egitim
Dersin Adi Yariyil Tiirii (Z/S)  (Saat/Hafta) Kredi AKTS Dili

Kodu

DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Saglik, hastalik ve hastaligin tedavisi ile psikolojik etkenler arasindaki

iliski konusunda farkindalik kazanmak

Dersin Amaci Sagdlik, hastalik ve hastaligin tedavisi ile psikolojik etkenler arasindaki
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iliski konusunda farkindalik ve biyopsikososyal bakis acisini
kazandirmaktir.

Dersin Seviyesi On Lisans
Ogretim Yontemi ()Orgin (X)) Uzaktan
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlar | Tibbi Dokiimantasyon Programi Ogretim Elemani Hocalari
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

Baltas Z. (2000) “Saglik Psikolojisi” Remzi Kitapevi, Istanbul.
Kaynaklar U. Okyayuz (Ed.) (1999). “Saglik Psikolojisine Girig”, Psikologlar

Dernegi Yayinlari. No:19 Ankara.

1- Saglik, hastalik kavramlarini agiklar.

2- Kronik hastalik kavramlarini agiklayabilecektir.
. 3- Psikososyal faktorlerin, sagllk ve hastaliktaki 6nemini
Dersin Ogrenim Ciktilar aciklayabilecektir.

4- Psikososyal agidan kronik hastaliklarin psikososyal etkilerini
aciklayabilecektir.

5- Hastalija verilen ruhsal tepkileri agiklar.
DERS IiCERIGI

1.Hafta | Saglik, hastalik, kronik hastalik kavramlari

2.Hafta | Hasta tedavi ekibi iligkisi

3.Hafta | Stres, saglik hastalik iliskisi, Stresle bas etme

4 Hafta | Kisilik yapisi, davranis orlntileri ile saglik ve hastalik iligkisi

5.Hafta | Durumsal krizler, Travmatik Yasam Deneyimleri ve hastalik iligkisi

6.Hafta | Hasta roliine girmek, hasta olma psikolojisi

7.Hafta | Fiziksel saglik sorunlarina verilen ruhsal tepkiler ve uyum sireci
8.Hafta | Ara Sinav
9.Hafta | Psikososyal agidan kronik agri ve agri ile bas etme

10.Hafta | Psikososyal agidan Endokrin sistemi hastaliklari ve etkileri

11.Hafta | Psikososyal agidan Kanser kanser ve etkileri

12.Hafta | Psikososyal agidan Kardiyovaskuler hastaliklar ve etkileri

13.Hafta | Psikososyal agidan Kronik solunum sistemi hastaliklari ve etkileri

14.Hafta | Olimcil veya kronik bir hastaligi olan bireylerin yakinlarinin yasadidi sorunlar
15. Hafta | Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Calisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 100
Odev 1 100
Uygulama

Forum 14 100
Kisa sinav

Final Sinav 1 100
Doénemigi Galigmalarin Yariyil Basariya Orani %40
(%) ’
Finalin Bagsariya Orani (%) %60
Toplam %100

DERS iS YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Siire (Haftalik Toplam is Yiikii

e
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Saat)
Teori
Uygulama
Okuma
g\;ﬁ;ﬁ;:‘aramasu Kitiphane 14 1 14
Materyal Tasarlama, Uygulama
Rapor Hazirlama 14 1 14
Sunu Hazirlama
Sunum
Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirhk 1 10 10
Elg\ze::'"skmaw ve Final Sinavina 1 10 10
Diger (Tartisma) 14 2 28
Toplam is Yiikii 76
Toplam is Yiikii / 30 (s) 76/30
2,53 =3
No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
1 T_en_u?l dUzeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olur.
5 A.Iar.n.ndaki Ii.te'ratUrU izleme, degerlendirme ve uygulayabilme X
bilgisine sahiptir.

3 Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X

4 Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur.

5 Alanindaki  uygulamalar icin  gerekli olan bilgisayar

programlarini, araglari ve bilisim teknolojilerini kullanir.

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi
6 ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, X
kiltdrel ve etik degerlere uygun hareket eder.

Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis

7 ,
acisi ile hareket eder.
8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel X
ve ekip Uyesi olarak calisir.
Alaninda 6ngorulmeyen durumlarla kargilastiginda sahip oldugu
temel bilgi birikimini kullanarak ¢ézum Uretir.
10 Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.
Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje ¢ercevesinde
11 . . . - .. N X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetir.
Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili
12 kisi ve kurumlar bilgilendirir, disuncelerini ve sorunlara iligskin X
¢6zUm Onerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle yazili ve
s6zIU olarak paylasir.
13 Bir yabanci dili kullanarak alanindaki bilgileri izler ve
meslektaslari ile iletisim kurar.
14 Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri kullanarak X

verileri yorumlar ve degerlendirir, sorunlari tanimlar, analiz eder
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ve ¢6zUm igin planlanan ¢alismalarda yer alir.

Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklasimla degerlendirir.

16 Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi
konularinda yeterli bilince sahiptir.

Alaninda goérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik,
17 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gdzeterek
¢6zUm Onerileri geligtirir.

18 A.I_anlnda kalite yonetimi ve sureclerine uygun davranir ve bu
sureclere katilir.

15

Not: 1-En diisiik 5- En yiiksek

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
GEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

Dersin . .
Kodu el fete Yaryll  tiriiz/iS)  (SaatHafta) K'€dl AKTS oy

TDss223 | Sadlk Hizmetlerinde 3 S 2+0+0 2 3
Arastirma Yoéntemleri
DERS BILGILERI

Bilim ve saglik hizmetlerinde arastirmanin dogasi; Arastirma konusu
belirleme, literatlir tarama ve inceleme; Arastirmanin amaci, arastirma
sorulari, hipotezler ve sinirhliklar; Arastirma tasarimlari; Ornekleme;
Veri toplama yontem ve araglari; Verilerin analizi ve yorumlanmasi;
Arastirma raporunu yazma ve yayinlama; Saglk hizmetlerinde
arastirma ve etik

Ogrencilere bilimsel aragtirma zihniyetini kazandirarak, yapacaklar
her tarli arastirmada, yodntem ve yaklasim konularinda bilgili
olmalarini saglamaktir.

Ogrencilere, arastirmalarda istatistiksel yontemleri dogru segmeleri ve
sonuglart dogru yorumlamalarini 6gretmek ve bu yonde beceri
kazanmalarini saglamaktir.

Dersin T+U+L Egitim

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Dersin Amaci

Dersin Seviyesi On Lisans
Ogretim Yontemi ( )Orgiin  (X) Uzaktan
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari | Tibbi Dokiimantasyon Programi Ogretim Elemanlari
Dersin On Kosulu Ders(ler)i YOK
O. Servet (2009), Saglik alaninda arastirma yontemleri, Gunes
Kaynaklar TipKitabevleri,

Z.Dinler (2014) Bilimsel Arastirma ve e-kaynaklar, Ekin Yayinevi

— Bilimsel bir arastirmada gerekli olan kavramsal yapilari tanir
—  Farkli konulardaki verileri gorsel olarak tanimlar, 6zetler ve gorsel
olarak aciklar
— Uygun yéntemlerle verileri analiz eder
— Arastirma raporu hazirlar
—  Verileri uygun yontemlerle analizi ve yorumlamasini yapar
DERS ICERIGI

Dersin Ogrenim Ciktilar

1.Hafta Bilim ve Bilimsel Arastirma Kavrami
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2.Hafta

Arastirma Konularini Se¢cme

3.Hafta Arastirma Konularini Se¢cme

4.Hafta Kaynak Arastirmasi Yapma

5.Hafta Kaynak Arastirmasi Yapma

6.Hafta Arastirma Sonuglarini Degerlendirme

7.Hafta Arastirma Sonuglarini Degerlendirme

8.Hafta Ara Sinav

9.Hafta Arastirma Sonuglarini Rapor Haline Donustirme
10.Hafta | Arastirma Sonuglarini Rapor Haline Dénlstiirme
11.Hafta | Arastirma Sonuglarini Rapor Haline DénUstiirme
12.Hafta | Sunuma Hazirlik Yapma

13.Hafta | Sunuma Hazirlik Yapma

14.Hafta | Sunum Yapma

15. Hafta | Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLCUTLERI

DERS i$ YUKU TABLOSU

Donem ici Galisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 60
Odev 1 20
Forum 14 10
Kisa sinav 14 10
Final Sinavi 1 100
Donemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%) %40
Finalin Basariya Orani (%) %60
Toplam %100

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sures(elt-laagtallk Toplam is Yiikii
Teori 14 2 28
Tartisma 14 1 14
Okuma 7 1 7
Internet Taramasi, Kiitiiphane

7 1 7
Calismasi
Sunu Hazirlama 14 1 14
Sunum 14 1 14
Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 1 2 2
Final Sinavi ve Final Sinavina

1 2 2
Hazirhik
Toplam is Yiikii 88
Toplam is Yiikii / 30 (s) 88/30
Dersim AKTS Kredisi 2,9=3

No Program Ogrenme Ciktilari 1 2 3 4
1 T_eme_:l dUzeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim X
bilgisine sahip olur.
) Alanindaki literatirl izleme, degerlendirme ve uygulayabilme
bilgisine sahiptir.

[ =
Kararlilklr YQ@&E@MM




Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X

Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur. X
Alanindaki  uygulamalar icin  gerekli olan bilgisayar
programlarini, araglari ve bilisim teknolojilerini kullanir.

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi
6 ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, X
kiltdrel ve etik degerlere uygun hareket eder.

Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis
acisl ile hareket eder.

Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel
ve ekip uyesi olarak calisir.

Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu
temel bilgi birikimini kullanarak ¢ozum Uretir.

Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.
Alaninda sorumlulugu altinda g¢alisanlarin bir proje ¢ergevesinde
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetir.

Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili
kisi ve kurumlari bilgilendirir, dlisincelerini ve sorunlara iligskin
¢6zUm onerilerini uzman olan ve olmayan Kisilerle yazil ve

s6zIU olarak paylasir.

Bir yabanci dili kullanarak alanindaki bilgileri izler ve
meslektaslari ile iletisim kurar.

Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri kullanarak
14 verileri yorumlar ve degerlendirir, sorunlari tanimlar, analiz eder X
ve ¢6zUm icin planlanan ¢alismalarda yer alir.

Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklasimla degerlendirir.

Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi
konularinda yeterli bilince sahiptir.

Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik,
17 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gozeterek
¢6zUm Onerileri gelistirir.

Alaninda kalite yonetimi ve sulreclerine uygun davranir ve bu
sureclere katilir.

10

11

12

13

15

16

18

Not: 1-En disik 5- En yliksek

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
CEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

Dersin T+U+L Kredi AKTS Egitim

SEEAT /A Yaryll  yirii (z/S)  (Saat/Hafta) Dil

Kodu

DERS BILGILERI

Sagdlik ve hastalik tanimlarini- Saglik ve hastalgi etkileyen faktorleri

Dersin Katalog Tanimi (igerigi) tanimak
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Saglik ve hastaligi etkileyen sosyal faktorleri 6grenebilme, Sosyal

Dersin Amaci faktorleri dikkate alarak saglik hizmeti sunabilmeyi amaglamaktadir.
Dersin Seviyesi On Lisans
Ogretim Yéntemi ()Orgiin  ( X) Uzaktan

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari | Tibbi Dokiimantasyon Programi Ogretim Elemani Hocalari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

Cirhinlioglu, Z., 2001. Saglik Sosyolojisi, Nobel Yayin Dagitim,
Ankara.[1Kasapoglu, A., 1999. Toplumbilim, Saglk Sosyolojisi
Tarkiye'’den  Arastirmalar, Sosyoloji Dernegi  Yayinlari VI,
Ankara.JKizilgelik, S., 1996. Turkiye'nin Saghk Sistemi Bir Medikal
Kaynaklar Sosyoloji Denemesi, Saray Kitapevleri, izmir. JFisek, Nusret.,1991.
“T.C HukUmetlerinde Saglik Politikalar”, Toplum ve Hekim, Sayi:48,
Aralik.[1Sevig U, Tannverdi G., 2012. kiiltirlerarasi Hemsirelik,
istanbul Kitapevi, istanbul.

1. Saglik ve hastaligi etkileyen sosyal faktorleri 6grenme

2. Toplumun kultirel degerlerinin saglik ve hastalik {zerine
etkilerini bilme

3. Saglik hizmeti veren personel ile hasta arasindaki iletigsiminin

Dersin Ogrenim Ciktilar dnemini kavrama

4. Birey, aile ve toplumun saglik-hastalik kavramina bakigini
degerlendirerek saglik hizmetlerini planlama

5. Postmodern dénemde degisen saglik anlayisini ortaya koymak

1.Hafta | Saglik Sosyolojisinin Dogusu, Gelisimi ve Konu Alanlari

2.Hafta | Saglik Sosyolojisinde Kullanilan Temel Kavramlar

3.Hafta | Hastalik Olgusu ve Hasta RolUu

4 Hafta | Toplumsal Bir Hizmet Alani Olarak Saglik-Hastalik Sistemi

5.Hafta | Saglik-Hastalik Olgusu ve Kiilttrel iligkiler

6.Hafta | Saglik-Hastalik Olgusu ve Toplumsal iligkiler

7.Hafta | Saglik-Hastalik Olgusu ve Toplumsal iligkiler

8.Hafta | Ara Sinav
9.Hafta | Saglik-Hastalik Olgusu ve Ekonomik, Siyasal iligkiler

10.Hafta | Hasta-Hekim- Hemsgire iligkisi

11.Hafta | Hasta-Hastane iligkisi
12.Hafta | Saglikta Esitsizlikler
13.Hafta | Turkiye'de Saglik politikalar
14 Hafta | Tibbi Etik

15. Hafta | Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Calisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 100
Odev

Uygulama
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Forum

Kisa sinav
Final Sinav 1 100
Donemigi Caligmalarin Yariyil Bagariya Orani o

(%) %40
Finalin Basariya Orani (%) %60
Toplam %100

DERS iS YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sures(:aat)ftallk Toplam is Yiikii

Teori
Uygulama
Okuma

Internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi

Materyal Tasarlama, Uygulama

14 1 14

Rapor Hazirlama 14 1 14

Sunu Hazirlama

Sunum

Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 1 12 12

Final Sinavi ve Final Sinavina
Hazirlik

Diger (Tartisma) 14 2 28
Toplam s Yiikii 80
Toplam is Yiikii / 30 (s) 80/30

1 12 12

2,66 =3

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

No Program Ogrenme Ciktilari 1 2 3 4 5

Temel dlizeyinde bilgisayar yazihimi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olur.

5 Alanindaki literatirl izleme, degerlendirme ve uygulayabilme X
bilgisine sahiptir.

Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X

1

Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur.

Alanindaki  uygulamalar icin  gerekli olan bilgisayar
programlarini, araglari ve bilisim teknolojilerini kullanir.

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi
6 ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, X
kiltdrel ve etik degerlere uygun hareket eder.

Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis
acisl ile hareket eder.

Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel
ve ekKip Uyesi olarak calisir.

Alaninda 6ngoérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu
temel bilgi birikimini kullanarak ¢ozum Uretir.

Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.
Alaninda sorumlulugu altinda g¢alisanlarin bir proje ¢ercevesinde

11 gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetir. X

(2 I B~ @)

10
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Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili
kisi ve kurumlari bilgilendirir, dlisiincelerini ve sorunlara iliskin

12 ¢6zUm Onerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle yazili ve
s6zIU olarak paylasir.
13 Bir yabanci dili kullanarak alanindaki bilgileri izler ve %

meslektaglari ile iletigsim kurar.

Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri kullanarak
14 verileri yorumlar ve degerlendirir, sorunlari tanimlar, analiz eder X
ve ¢6zUm igin planlanan ¢alismalarda yer alir.

Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
15 yaklasimla degerlendirir. X

Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi

- 20 X
konularinda yeterli bilince sahiptir.
Alaninda goérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik,

17 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gozeterek
¢6zUm Onerileri gelistirir.

Alaninda kalite yonetimi ve sureclerine uygun davranir ve bu
sureclere katilir.

16

18

Not: 1-En dislk 5- En yliksek

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
GEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HIZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HiZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

Dersin - Dersin T+U+L - Egitim
Kodu DR el Yaryll 1o @2iS)  (Saat/Hafta) K€l AKTS oy

DERS BILGILERI

Krizin sebep oldugu durumlar ve krizin yonetilmesi, kriz sonrasi stres
yonetiminin 6gretilmesi

Bu ders kapsaminda d&grencilerimizin  mesleki yasamlarinda
kargilasabilmeleri olasi kriz ve stres durumlariyla nasil bas
edebilecekleri ile ilgili teorik ve mesleki pratik bilgilerin aktariimasi
amaclanmaktadir.

Dersin Seviyesi On Lisans

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Dersin Amaci

Ogretim Yontemi (X)Orgiin () Uzaktan

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari | TDS Program Ogretim Elemanlari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

1. TUTAR, Hasan; “Kriz ve Stres Yoénetimi”, Seckin Yayincilik, 2008.
2. Ders Notlari
1. Olasi kriz durumlarinda hizli ve dogru karar verebilme becerisi,
2. Kriz anlarinin  yoOnetilerek lehte durumlar yaratilabilme
Dersin Ogrenim Ciktilari firsatlarinin kollanabilmesi ileri gérusluligu
3. Stres durumlarinda kaynagin tespiti ve stres yaratici etkinin
bertaraf edilebilmesi yetenedi,

Kaynaklar
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4. Stres unsurlarini olumlu stres 6geleri haline getirerek kisisel
motivasyona donustirulebilme yetkinligi
5. Zamanin dogru ve etkin kullanilabilmesi yetkinligi

DERS IiCERIGI

1.Hafta Kriz Kavrami ve Tanimlamasi, Krizin Ozellikleri, Krizin Kaynaklari

2.Hafta Kriz Sireci ve Sonuglari, Kriz ve Plan Disi Degisimin Yonetimi,

3.Hafta Kriz Déneminin Yénetimi ve Asamalari, Kriz Dénemlerinde insan Kaynaklari Yénetimi,

4. Hafta Kriz Sonrasinin Yénetimi, Kriz Dénemlerinde Halkla iliskiler ve iletisim,

5.Hafta Stres Kavraminin Tanimlanmasi, Ginimuz Toplumlarinda Stresin Baslica Sebepleri,

6.Hafta Stres ve Psikolojik Ozellikleri, Stresin insan Bedeninde Meydana Getirdigi Degisiklikler,

7.Hafta Gegmis Yasam deneyimlerimizin Strese Etkileri, Stresin Cesitleri ve Strese Yatkinlk
8.Hafta Ara Sinav

9.Hafta Olumlu ve Olumsuz Stres Kavrami, Degisiklik, Kayip ve Stres

10.Hafta | is Yasaminda Stres, Orgiitsel Stres, Tilkenme Belirtileri

11.Hafta Kriz Ortaminda Stres Yonetimi

Stresin Ortaya Cikardigi Problemler,Kaygi, Depresyon, Uyku Bozukluklari, Kroner Kalp ve Bagisiklik
Sistemine Etkileri

13.Hafta | Stresle Basagikma Yontemleri, Bedenle ilgili Teknikler, Zihinsel Teknikler, Davranigsal Teknikler

12.Hafta

14 Hafta | Zaman Kavrami ve Zaman Yonetimi, Zaman Yonetimi Teknikleri
15. Hafta | Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLCUTLERI

Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 100
Odev

Uygulama

Forum

Kisa sinav

Final sinavi 1 100
Doénemigi Calismalarin Yariyil Bagariya Orani (%) 1 %40
Finalin Basariya Orani (%) %60
Toplam %2100

DERS iS YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sijres(ell-lae:)ftallk Toplam is Yiikii
Teori 14 2 28
Uygulama 14 2 28
Okuma 7 1 7
Internet Taramasi, Kiitiiphane

Calismasi ! ! !
Materyal Tasarlama, Uygulama -

Rapor Hazirlama -

Sunu Hazirlama 1 3 3
Sunum 1 1 1
Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 1 4 4
Final Sinavi ve Final Sinavina 1 5 5

s
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Hazirhik

Diger
Toplam is Yiikii 83
Toplam is Yiikii / 30 (s) 83/30
Dersim AKTS Kredisi 2,7=3
No Program Ogrenme Ciktilan 1 2 3 4 5
1 T_err_le_l dUzeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletigsim X
bilgisine sahip olur.
) A}ampdaki IiteratUrU izleme, degerlendirme ve uygulayabilme X
bilgisine sahiptir.
Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur. X
5 Alanindaki  uygulamalar icin  gerekli olan bilgisayar X

programlarini, araglari ve bilisim teknolojilerini kullanir.

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi
6 ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, X
kultdrel ve etik degerlere uygun hareket eder.

Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis
acisi ile hareket eder.

Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel
ve ekip Uyesi olarak calisir.

Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu
temel bilgi birikimini kullanarak ¢dzim uretir.

Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki

10 ; . T . . S X
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.
Alaninda sorumlulugu altinda galisanlarin bir proje cercevesinde

11 . . T I .. . X
gelisimlerine yonelik etkinlikler diizenler ve yonetir.
Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili

12 kisi ve kurumlari bilgilendirir, dusuncelerini ve sorunlara iliskin
¢6zum Onerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle yazili ve
s6zlU olarak paylasir.

13 Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X
yaklagimla degerlendirir.

14 Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi X

konularinda yeterli bilince sahiptir.
Alaninda goérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik,

15 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gozeterek X
¢6zum Onerileri geligtirir.

Alaninda kalite yonetimi ve slreclerine uygun davranir ve bu
sireclere katilr.

16 X

Not: 1-En duslik 5- En yliksek
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YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
GEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HIiZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

Dersin . Dersin T+U+L ,
Kodu Dersin Adi Yariyil Tiirii (Z/S)  (Saat/Hafta) Kredi AKTS

TDSS 229 Hastaliklarin Uluslararasi 3 S 24040 > 3
Siniflandiriimasi
DERS BILGILERI
Saglik Kodlama sistemlerinin kodlama kurallarini kavratmak kodlama

yapabilme becerisini kazandirmak
Saglik kodlama sistemleri hakkinda 6grencinin bilgi sahibi olmasini

Egitim
Dili

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Dersin Amaci

saglamak
Dersin Seviyesi On Lisans
Ogretim Yéntemi (X)Orgiin () Uzaktan
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan | Tibbi Dokiimantasyon Programi Ogretim Elemanlari
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
Kaynaklar Ogretim Elemani Ders Notlari

B 1. Saglk kodlama kurallarini bilir.
Dersin Ogrenim Ciktilar 2. Saglik kodlama sistemlerini bilir.
3. TIiG kodlama sistemlerini bilir.

DERS IGERIGI

1.Hafta | Kodlama Sistemleri ve Veri isleme

2.Hafta | Hastalik Kavrami ve Hastaliklarin Uluslararasi Siniflandirilmasinin Tarihsel Geligimi

3.Hafta | Hastallk Kavrami ve Hastaliklarin Uluslararasi Siniflandiriimasinin Tarihsel Geligimi

4 Hafta Hastaliklarin Uluslararasi Siniflandiriimasinin Onemi Viicut Sistemleri

5.Hafta | Vlcut Sistemleri

6.Hafta | Temel Hastalklar Bilgisi

7.Hafta | Hastaliklarin Uluslararasi Siniflandiriimasinin Turkiye'deki Kullanimi

8.Hafta | Ara Sinav

9.Hafta | Tibbi Siniflandirma Sistemleri, ICD-10 Sisteminin Genel Tanitimi ve Kodlama Kurallari
10.Hafta | ICD-10 Sisteminin Alfabetik Dizin Kullanimi

11.Hafta | ICD-10 Sisteminin Tabular Liste Kullanimi

12.Hafta | ICD-10 Kodlama Standartlari

13.Hafta | Tibbi Kayitlarda Hastalik Tanilarinin ICD-10 Kodlarini Yapma

14 Hafta | Genel Tekrar

15. Hafta | Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Calisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 100
Odev

Uygulama

Forum
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Kisa sinav

Final Sinav 1 100

Donemigi Caligmalarin Yariyil Bagariya Orani %40

(%)

Finalin Basariya Orani (%) %60

Toplam %100

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sures(:aat)ftallk Toplam is Yiikii

Teori 14 2 28

Uygulama 14 2 28

Okuma 7 1 7

internet Taramasi, Kiitiiphane

Caligsmasi ! 1 /

Materyal Tasarlama, Uygulama -

Rapor Hazirlama -

Sunu Hazirlama 1 3 3

Sunum 1 1 1

Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 1 4 4

Final Sinavi ve Final Sinavina

Hazirhk 1 5 5

Diger

Toplam s Yiikii 83

Toplam s Yiikii / 30 (s) 83/30

Dersim AKTS Kredisi 2,7=3
No Program Ogrenme Ciktilari 1 2 3 4 5
1 Temel dlzeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim

bilgisine sahip olur.
5 Alanindaki literatirl izleme, degerlendirme ve uygulayabilme %
bilgisine sahiptir.

Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur.

Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur.

Alanindaki  uygulamalar icin  gerekli olan bilgisayar
programlarini, araclari ve bilisim teknolojilerini kullanir.

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi
6 ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, X
kalturel ve etik degerlere uygun hareket eder.

Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis

(2 I B~ N OV)

7 ,
acisi ile hareket eder.

3 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel X
ve ekip uyesi olarak calisir.
Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu

9 temel bilgi birikimini kullanarak ¢ozum Uretir.

10 Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki

gelismeleri izleme ve kendini sUrekli yenileme bilinci kazanir.
Alaninda sorumlulugu altinda ¢alisanlarin bir proje ¢ergevesinde

11 gelisimlerine yonelik etkinlikler diizenler ve yonetir. X

12 Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili

r e
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kisi ve kurumlar bilgilendirir, distncelerini ve sorunlara iligskin
¢6zUm Onerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle yazili ve

s6zlU olarak paylasir.

Bir yabanci dili kullanarak alanindaki bilgileri izler ve
meslektaslari ile iletisim kurar.

Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri kullanarak
14 verileri yorumlar ve degerlendirir, sorunlari tanimlar, analiz eder
ve ¢6zUm icin planlanan g¢alismalarda yer alir.

Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklagimla degerlendirir.

Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi
konularinda yeterli bilince sahiptir.

Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik,
17 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gozeterek X
¢6zUm Onerileri gelistirir.

Alaninda kalite yonetimi ve slreclerine uygun davranir ve bu
sureclere katilir.

13

15

16

18 X

Not: 1-En disik 5- En yliksek

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
GEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

Dersin Dersin T+U+L

Kredi | AKTSs Egitim

Kodu D) (<o Yaryil - 1irii (2/S)  (Saat/Hafta) Dili

DERS BILGILERI

is hayatina hazirlik uygulamalari, édrencilerin is ortamina hazirlik
safhalarini igerir.

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Ogrencilerin is hayatina daha gli¢lii hazirlanmalarini saglamak igin
Ozguven basta olmak Uzere gerekli olan bilgi, birikim ve tecrubelerini
gelistirmek, pekistirmek ve bunlari gunluk hayata surekli hale getirici
dinamikleri ortaya koymak.

Dersin Amaci

Dersin Seviyesi On Lisans
Ogretim Yontemi (X)Orgiin () Uzaktan
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan | Tibbi Dokiimantasyon Programi Ogretim Elemanlari
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
Sosyal bilimlerde bu alanda verilen derslerin teorik ve uygulama yonli
Kaynaklar guncellemeleri. Kamuoyunda takdir gdrmus yazil eserler.

Mehmet Oner, Kisisel Kariyer Planlamasi, istanbul, 2001

is hayatina hazirlikli olmayi 6grenecektir.
is hayatini taniyacaktir.

is hayatina CV hazirlayabilecektir.

is hayatina uyum saglamayi dgrenecektir.

Dersin Ogrenim Ciktilari

PwnE
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DERS ICERIGI

1.Hafta is yasaminin kapsam ve 6zellikleri, insan kaynaklari yénetimi

2.Hafta Oryantasyon egitimi ve stajlar is yagaminda gerekli temel beceriler

is yasamina katilim ve yiikselme; milakatlar basvurular iletisim ve disiplin; 6dil ve cezalar izlenim
birakma ve ydnetici 6zellikleri

4. Hafta is yasaminda kariyer ve kariyerin evreleri

3.Hafta

5.Hafta Ozel ve kamu sektdriinde calisma farkliliklari

6.Hafta is hukuku ve sosyal giivenlik

7.Hafta is yasaminda sosyal kurallar; gérgii ve nezaket kurallari
8.Hafta Ara Sinav

9.Hafta Farkli kiltirlerde is gorismeleri

10.Hafta | Protokol Kurallari

11.Hafta | is hayatina hazirlik uygulamalari

12.Hafta | is hayatina hazirlik uygulamalari

13.Hafta | Ogrenci 6dev sunumlari

14 Hafta | Ogrenci édev sunumlari
15. Hafta | Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLCUTLERI

Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 100
Odev

Uygulama

Forum

Kisa sinav

Doénemici Calismalarin Yariyil Bagariya Orani (%) 1 %40
Finalin Basariya Orani (%) %60
Toplam %2100

DERS iS YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sures(:aa:;‘tallk Toplam is Yiikii
Teori 14 2 28
Uygulama 14 2 28
Okuma 7 1 7
internet Taramasi, Kiitiiphane

Calismasi ! ! !
Materyal Tasarlama, Uygulama -

Rapor Hazirlama -

Sunu Hazirlama 1 3 3
Sunum 1 1 1
Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 1 4 4
Final Sinavi ve Final Sinavina

Hazirhik 1 S S
Diger

Toplam is Yiikii 83
Toplam is Yiikii / 30 (s) 83/30
Dersim AKTS Kredisi 2,7=3
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PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
Temel dlzeyinde bilgisayar yazihimi ile birlikte bilisim ve iletisim

1 bilgisine sahip olur.

) Alanindaki literatirl izleme, degerlendirme ve uygulayabilme
bilgisine sahiptir.
Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur.
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur.

5 Alanindaki  uygulamalar icin  gerekli olan bilgisayar

programlarini, araglari ve bilisim teknolojilerini kullanir.

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi
6 ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel,
kultdrel ve etik degerlere uygun hareket eder.

Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis

7 .
acisi ile hareket eder.

8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel
ve ekKip Uyesi olarak calisir.

9 Alaninda 6ngdérulmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu
temel bilgi birikimini kullanarak ¢ozum Uretir.

10 Ya§am bo_y_u 6grenmenin ge_re_lfliligi_ biIin_ci, bilim_ve_teknolojideki X
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.

1 Alaninda sorumlulugu altinda ¢alisanlarin bir proje ¢ergevesinde
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetir.
Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili
kisi ve kurumlari bilgilendirir, dlisincelerini ve sorunlara iligskin

12 ¢6zum Onerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle yazili ve
sozlu olarak paylasir.

13 Bir yabanci dili kullanarak alanindaki bilgileri izler ve

meslektaslari ile iletisim kurar.

Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri kullanarak
14 verileri yorumlar ve degerlendirir, sorunlari tanimlar, analiz eder X
ve ¢6zUm icin planlanan calismalarda yer alir.

Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklagimla degerlendirir.

Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi
konularinda yeterli bilince sahiptir.
Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik,

17 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gozeterek X
¢6zum Onerileri geligtirir.

Alaninda kalite yo6netimi ve slreclerine uygun davranir ve bu
sireclere katilir.

15

16

18

Not: 1-En duslik 5- En yliksek

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
GEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBIi HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
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TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

Dersin T+U+L .
Tiirii (2/S)  (Saat/Hafta) redi AKTS

DERS BILGILERI

Calisma hayatinin her boyutuna psikolojik agidan bakis agisi
gelistirmek, karsilasilabilecek sorunlara yaklasim tarzlarini, ¢ézim
yontemlerini ve tekniklerini ve ilgili davranis kaliplarini yetkinlik olarak
olusturmak

Calisma hayatinin her boyutuna psikolojik agidan bakabilmelerini
saglamak, karsilasilabilecek sorunlara yaklasim tarzlarini, ¢6zim
yontemlerini ve tekniklerini ve ilgili davranis kaliplarini yetkinlik olarak
olusturmak ve gelistirmektir.

Dersin Seviyesi On Lisans

Egitim
Dili

Dersin Adi Yariyil

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Dersin Amaci

Ogretim Yéntemi ( )Orglin  ( X) Uzaktan

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari | Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi Ogretim Elemanlari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i YOK

Calisma Psikolojisi, Mustafa Yasar TINAR
Calisma Psikolojisi, Askin KESER
Calisma Yasaminda Davranis-Glncel Yaklasimlar- Ed:Askin KESER/
Gézde YILMAZ/ Senay YURUR
1. Galisma hayati sorunlarini tespit edebilmek
2. Yobnetici ve diger ¢alisan davraniglarini inang, deger ve tutum
agirlikh olarak degerlendirebilmek
3. Bireysel ve galisma hayati stresini yonetmeyi agiklayabilmek
4. Motivasyon araglarini etkin uygulayabilmek

5. Catisma ¢6zim yontemlerini aktarabilmek
DERS ICERIGI

1.Hafta Derse Giris ve Genel Tanitim

Kaynaklar

Dersin Ogrenim Ciktilari

2.Hafta Calisma, is, meslek Kavramlari ve iliskileri

3.Hafta Yénetim Dislncesinin Gelisimi, Calisma Hayati ve Calisan insan

4 Hafta Calisma Hayatina iligkin inanglar, Degerler ve Tutumlar

5.Hafta Ogrenme, Biligsel, Adaptasyon, Adalet Kuramlari ve Calisma Hayatinda insan

6.Hafta | Is ve is Disi Yasam Etkilesimi

7.Hafta ise Yeni Baglamanin Getirdigi Sorunlar
8.Hafta Ara Sinav

9.Hafta ise Yeni Baglamanin Getirdigi Sorunlara Yénelik Cézimler

10.Hafta Stres Nedenleri, Sonuglari, Yonetimi ve CéztUmler

11.Hafta | Mobbing Nedenleri, Sonuglari, Yonetimi ve Coézimler

12.Hafta | Catisma Nedenleri, Sonuglari, Yonetimi ve Cézimler

13.Hafta | Ozel Caligsan Gruplari Sorunlari ve Céziimler

14.Hafta | Calisma Hayatinda Normal Digi Davranislar Nedenleri, Sonuglari, Yonetimi ve Cozimler
15. Hafta Final Sinavi

DEGERLENDIRME GLQUTLERi
Donem ici Calisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi

[ =
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Ara Sinav 1 %100
Odev
Uygulama
Forum
Kisa sinav
Donemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%) %40
Finalin Basariya Orani (%) %60
Toplam %100
DERS i$ YUKU TABLOSU
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sures(:aat)ftallk Toplam is Yiikii
Teori 14 2 28
Uygulama 14 1 14
Okuma 7 1 7
Internet Taramasi, Kiitiiphane
7 1 7
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama -
Rapor Hazirlama -
Sunu Hazirlama 1 3 3
Sunum 1 1 1
Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 1 4 4
Final Sinavi ve Final Sinavina
1 5 5
Hazirhk
Diger
Toplam is Yiikii 69
Toplam ig Yiikii / 30 (s) 69/30
Dersim AKTS Kredisi 2,3=2
PROGRAM OGRENME CIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Giktilan 1 2 3 4 5
1 Temel duizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim X
bilgisine sahip olur.
> Alanindaki literatlri izleme, dederlendirme ve uygulayabilme bilgisine X
sahiptir.
3 Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X
4 Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur. X
5 Alanindaki uygulamalar icin gerekli olan bilgisayar programlarini, X
araclari ve bilisim teknolojilerini kullanir.
Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
6 sonuglarinin duyurulmasi agsamalarinda toplumsal, bilimsel, kdltirel ve X
etik degerlere uygun hareket eder.
7 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis agisi ile X
hareket eder.
8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X
uyesi olarak calisir.
Alaninda 6ngorilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel
bilgi birikimini kullanarak ¢6zum uretir.
Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
10 ; 7 L . - . X
gelismeleri izieme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.
Alaninda sorumlulugu altinda galigsanlarin bir proje gercevesinde
11 . . . s .. N X
gelisimlerine yonelik etkinlikler duzenler ve yonetir.
12 Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve X
kurumlari bilgilendirir, disUncelerini ve sorunlara iligkin ¢6zim

e
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Onerilerini uzman olan ve olmayan Kisilerle yazili ve s6zlu olarak
paylasir.

Bir yabanci dili kullanarak alanindaki kaynaklari izler ve meslektaslari
ile iletisim kurar.

Alaninda edindigi temel diizeydeki bilgi ve becerileri kullanarak verileri
14 yorumlar ve degerlendirir, sorunlari tanimlar, analiz eder ve ¢6zim igin X
planlanan ¢alismalarda yer alir.

Alaninda edindigi temel dlizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir

13

15 < - X
yaklasimla degerlendirir.
Alaninda birey ve halk saghgi, ¢gevre koruma ve is guvenligi
16 konularinda yeterli bilince sahiptir. X
Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik,
17 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gdzeterek X
¢6zUm Odnerileri geligtirir.
18 Alaninda kalite yénetimi ve sureglerine uygun davranir ve bu sureglere X

katilr.

Not: 1-En dislk 5- En yliksek

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
CEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HIiZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

- Dersin T+U+L : Egitim
Kodu DUt fesel Yaryil  1irii2/S)  (Saat/Hafta) Kredi AKTS oy

DERS BILGILERI

Yazisma ve imla Kurallari; Yazilh Basili ve Diger Belgelerin Yasal
Dayanaklari/Yazilarda ve Yazili Belgelerde Bicim ve Ekler(Ticari
Yazilar); Resmi Yazilar; ig Mektuplari; Ozel Yazilar; Kurum ve
isletmelerde Kullanilan Belgelerde Yer alan uluslararasi Terimler ve
Kisaltmalar; On Mektup, CV Hazirlama, Referans Mektubu ile ilgili
teorik bilgilerin kisaca tekrari ve uygulamalari gerceklestirilecektir.
Yazisma Teknikleri dersi, 6grencilere duygu ve dusuncelerini yazili
olarak duzgun bir bicimde ifade ederek, konuya uygun bir metin
yazabilmeyi; ¢alisma hayatlarinda kaliteli, saglikh ve dizenli olarak
yazil iletisim kurabilme bilgi ve becerisini kazandirmayi; yazih ve
basili belgelerin iletisimdeki d6nemini kavramalarini amacglamaktadir.

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Dersin Amaci

Dersin Seviyesi On Lisans

Ogretim Yontemi (X) Orgiin () Uzaktan

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan | Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi Ogretim Elemanlari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i YOK

M. Klguk (2017), Mesleki Yazisma ve Yazisma Teknikleri, Nobel
Yayincilik, 1.Baski

H. Kog ve M. Tarhan Oztoprak (2016), Yazisma Teknikleri, Seckin
Yayincilik, 4.Baski

Kaynaklar
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— Yazim ve imla kurallarini tanimlayabilecek

— Ticari yazilar ile ilgili tanimlari yapabilecek ve ilgili teknikleri
kullanarak bu yazi gesitlerini olusturabilecek

— Resmi yazilar ile ilgili tanimlari yapabilecek ve ilgili teknikleri

Dersin Ogrenim Giktilari kullanarak bu yazi gesitlerini olusturabilecek

— Ig yazilarini tanimlayabilecek ve ilgili tekniklerini kullanarak bu
yazilari olusturabilecek

—  Ogzel yazilari tanimlayabilecek ve ilgili tekniklerini kullanarak bu
yazilari olusturabilecek

DERS IGERIGI

1.Hafta | Yazisma ve imla Kurallari ile ilgili Uygulama

2.Hafta | Yazisma ve imla Kurallari ile ilgili Uygulama

3.Hafta | Yazisma ve imla Kurallari ile ilgili Uygulama
4.Hafta | Ticari Yazilar ile ilgili Uygulama

5.Hafta | Ticari Yazilar ile Ilgili Uygulama

6.Hafta | Resmi Yazi ile ilgili Uygulama

7 Hafta | Resmi Yazi ile ilgili Uygulama

8.Hafta | Ara Sinav
9.Hafta | Is Yazilariile igili Uygulama

10.Hafta | Is Yazilari ile ligili Uygulama

11.Hafta | Ozel Yazilar (Tebrik Mektuplari, Tesekkir Mektuplari, Bag Saghg: ve Teselli Mektuplari)

12.Hafta | Ozel Yazilar (Tebrik Mektuplari, Tesekkiir Mektuplari, Bas Saghgi ve Teselli Mektuplari)

Kurum ve isletmelerde Kullanilan Belgelerde Yer alan uluslararasi Terimler ve Kisaltmalar ile
llgili Uygulama

14 Hafta | On Mektup, CV Hazirlama, Referans Mektubu ile ilgili Uygulama

15. Hafta | Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

13.Hafta

Dénem igi Calisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi

Ara Sinav 1 100

Final Sinavi 1 100
Donemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani %40

(%) ’

Finalin Basariya Orani (%) %60
Toplam %100
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sures(:a?;ta"k Toplam is Yiikii
Teori 14 2 28
Uygulama 14 2 28
Okuma 7 1 7
Internet Taramasi, Kiitiiphane

Calismasi 7 1 /
Tartigma 10 2 20
Soru/Yanit 10 2 20
Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirhk 2 2 4
Final Sinavi ve Final Sinavina

Hazirhk 2 2 4

e
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Toplam is Yiikii 118

Toplam is Yiikii / 30 (s) 118/30
Dersim AKTS Kredisi 3,9=4
No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5

Temel dlzeyinde bilgisayar yazihmi ile birlikte bilisim ve iletisim

! bilgisine sahip olur. X

5 A}ampdaki IiteratUrU izleme, degerlendirme ve uygulayabilme X
bilgisine sahiptir.

3 Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X

4 Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur. X

5 Alanindaki  uygulamalar icin  gerekli olan bilgisayar X

programlarini, araglari ve bilisim teknolojilerini kullanir.
Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi

6 ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, X
kulturel ve etik degerlere uygun hareket eder.
Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis

7 , X
acisi ile hareket eder.

8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel X
ve ekKip Uyesi olarak caligir.
Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu
temel bilgi birikimini kullanarak ¢ézim Uretir.
Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki

10 ; 7 A . o X
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.
Alaninda sorumlulugu altinda g¢alisanlarin bir proje ¢ergevesinde

11 . . . o . o X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetir.
Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili

12 kisi ve kurumlari bilgilendirir, dlisincelerini ve sorunlara iliskin "
¢6zum Onerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle yazil ve
s6zlU olarak paylasir.

13 Bir yabanci dili kullanarak alanindaki bilgileri izler ve

meslektaslari ile iletisim kurar.

Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri kullanarak
14 verileri yorumlar ve de@erlendirir, sorunlari tanimlar, analiz eder X
ve ¢dzUm icin planlanan calismalarda yer alir.

Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklasimla de@erlendirir.

Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi
konularinda yeterli bilince sahiptir.

Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik,
17 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gozeterek X
¢6zUm Onerileri gelistirir.

Alaninda kalite yonetimi ve slreclerine uygun davranir ve bu
sureclere katilir.

15

16

X

Not: 1-En dislk 5- En ylikse

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
GCEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
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TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

Dersin

Kodu Dersin Adi

DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

T+U+L
(Saat/Hafta)

Dersin
Tiirdi (Z/S)

. Egitim
Kredi Dili

Yariyil AKTS

Sistemler ve sik gérulen hastaliklari ve bu hastaliklara iligkin hasta
bakimindaki temel ilkeleri icermektedir.

Dersin Amaci

Ogrenciye sistemler ve sik goriilen hastaliklari 6gretmek ve bu
hastaliklara iliskin hasta bakimindaki temel ilkeleri aktarmaktir.

Dersin Seviyesi

On Lisans

Ogretim Yéntemi

(X)Orgiin () Uzaktan

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi Ogretim Elemani

Dersin On Kosulu Ders(ler)i

Yok

Kaynaklar

Ogretim Elemani Ders Notu

Dersin Ogrenim Giktilari

1. Saghgin surdurdlebilmesi icin hastaliklardan korunma yollarini 6gr

2. Tibbi bilgi ve belgelerin dnemini kavrar.
3. Hasta kaydi olusturur.
4. Hastaliklara ait bulgu ve belirtileri tanir.

(621

. Saglik ve hastalik kavramlarini etkileyen faktorleri 6grenir.
DERS i(,‘.ERiGi

enir.

1.Hafta | Saglik ve hastalik kavramlari, genel giris
2.Hafta | Dolasim sistemi hastaliklari

3.Hafta | Solunum sistemi hastaliklari

4.Hafta | Hastaliklarin Uluslararasi Siniflandirmasi
5.Hafta | Kan hastaliklari

6.Hafta | Uro-genital sistem hastaliklari

7.Hafta | Genetik hastaliklar

8.Hafta | Ara Sinav

9.Hafta | Endokrin sistem hastaliklari

10.Hafta | Kas ve iskelet sistemi hastaliklari
11.Hafta | Sindirim sistemi hastaliklari

12.Hafta | Kulak, burun ve bogaz hastaliklari G6z hastaliklar
13.Hafta | Sinir sistemi hastaliklari

14 Hafta | Sinir sistemi hastaliklari

15. Hafta | Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Calisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
100

Ara Sinav 1
Odev

Uygulama
Forum

Kisa sinav
Final Sinav 1

100

[ =
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Doénemigi Calismalarin Yarniyill Basariya Orani
(%)

Finalin Basariya Orani (%) %60
Toplam %2100

DERS iS YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sures(:aat)ftallk Toplam s Yiikii

%40

Teori
Uygulama
Okuma 5 2 10

Internet Taramasi, Kiitiiphane 5 > 10
Caligsmasi

Materyal Tasarlama, Uygulama
Rapor Hazirlama 14 2 28

Sunu Hazirlama
Sunum 14 1 14

Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 1 10 10

Final Sinavi ve Final Sinavina
Hazirhik

Diger (Tartisma) 14 2 28
Toplam is Yiikii 136
Toplam is Yiikii / 30 (s) 116/30

1 10 10

3,86 =4

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

No Program Ogrenme Ciktilari 1 2 3 4 5
Temel dizeyinde bilgisayar yazihimi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olur.

5 Alanindaki literatirl izleme, degerlendirme ve uygulayabilme "
bilgisine sahiptir.
Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur.

Alanindaki  uygulamalar icin  gerekli olan bilgisayar
programlarini, araglari ve bilisim teknolojilerini kullanir.

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi
6 ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, X
kultdrel ve etik degerlere uygun hareket eder.

Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis
acisi ile hareket eder.

Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel
ve ekip uyesi olarak calisir.

Alaninda 6ngoérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu
temel bilgi birikimini kullanarak ¢ozim Uretir.

Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.
Alaninda sorumlulugu altinda ¢alisanlarin bir proje ¢ergevesinde

11 gelisimlerine yonelik etkinlikler diizenler ve yonetir. X

Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili
12 kisi ve kurumlari bilgilendirir, dlisiincelerini ve sorunlara iliskin
¢6zUm Onerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle yazil ve

1

g ([ h~hlWw

10
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s6zIU olarak paylasir.

Bir yabanci dili kullanarak alanindaki bilgileri izler ve
meslektaglari ile iletisim kurar.

Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri kullanarak
14 verileri yorumlar ve degerlendirir, sorunlari tanimlar, analiz eder
ve ¢6zUm icin planlanan ¢alismalarda yer alir.

Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklasimla degerlendirir.

Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi
konularinda yeterli bilince sahiptir.

Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik,
17 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gdzeterek
¢6zUm Onerileri geligtirir.

Alaninda kalite yonetimi ve slreclerine uygun davranir ve bu
sureclere katilir.

13

15

16

18 X

Not: 1-En dusik 5- En yliksek

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
CEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBIi HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

Dersin - Dersin T+U+L : Egitim
Kodu DUt fesel Yaryil  ririi (21S)  (Saat/Hafta) Kredi AKTS oy

TDS-216 | Biostatstk |4 |z | 3+0+0 | 3 | 4 | Tirkce |
DERS BILGILERI

istatistik biliminin saglik alaninda uygulamalari, hipotez gelistirme ile
veri kavrami, bilimsel arastirmalarda verinin bulunmasi, toplanmasi ile
veri iglemlerinin istatistik paket programi ile yapilmasi ve ¢kt
ekranlarinin yorumlanmasini kapsamaktadir.

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Ogrencinin istatistik biliminin saglik alaninda uygulamalari, hipotez
geligtirme ile veri kavrami, bilimsel aragtirmalarda verinin bulunmasi
Dersin Amaci ve toplanmasini 6gretmek, veri igslemlerinin istatistik paket programi ile
yapilmasi ve ¢ikti  ekranlarinin  yorumlanmasi  becerisinin
kazandiriimasidir.

Dersin Seviyesi On Lisans

Ogretim Yontemi (X)Orgiin () Uzaktan

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan | Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi Ogretim Elemanlari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i YOK

Kaynaklar Zar, J.H. (1998). Biostatisticalanalysis. PrenceHall, London. 4th ed.
1. Veri, hipotez gibi kavramlarin 6grenilmesi
2. Orneklem ve érnekleme yontemlerinin 6grenilmesi

. 3. Veriigsleme ve analizi tekniklerinin 6grenilmesi
Dersin Ogrenim Ciktilari 4. Veriisleme ve analizi teknikerinin paket program ile

uygulanmasi yeteneginin kazanilmasi
5. Sonug ¢ikti ekranlarinin yorumlanmasi yeteneginin
kazaniimasi

DERS |(}ER|G|
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1.Hafta Dersin Genel Tanitimi, Biyoistatistik ile ilgili Genel Bilgiler
2.Hafta Bilimsel Arastirma, Veri Kavrami, Verinin Ozellikleri, Hipotez
3.Hafta | Orneklem ve Orneklem Ydéntemleri

4.Hafta | Veri iglemleri: Verinin Kaynaklari, Bulunmasi, Toplanmasi
5.Hafta | Veri isleme Teknikleri

6.Hafta istatistik Paket Programi Genel Tanitimi

7.Hafta | Genel Tekrar

8.Hafta | Ara Sinav

9.Hafta Degisken Tanimlama ve Veri Girigi Yapilmasi

10.Hafta | Veri isleme Teknikleri Uygulamasi

11.Hafta | Veri Analizi Uygulamasi (Tanimlayici istatistik)

12.Hafta | Veri Analizi Uygulamasi (Glven ve Gegerlilik Analizi)
13.Hafta | Veri Analizi (Hipotez Testleri)

14.Hafta | Istatistik Paket Programi ile Ornek Céziimii ile Genel Tekrar
15. Hafta | Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Donem ici Galisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 %100
Odev - -
Uygulama - -
Forum - -
Kisa sinav - -
Donemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%) %40
Finalin Basariya Orani (%) %60
Toplam %100

DERS i$ YUKU TABLOSU

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

[ =
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Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sures(elt-laagtallk Toplam s Yiikii
Teori 14 3 42
Uygulama 14 2 28
Okuma 7 1 7
Internet Taramasi, Kiitiiphane

Calismasi ! ! !
Materyal Tasarlama, Uygulama -

Rapor Hazirlama -

Sunu Hazirlama 1 3 3
Sunum 1 1 1
Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 1 4 4
Final Sinavi ve Final Sinavina

Hazirhik 1 5 5
Diger

Toplam is Yiikii 97
Toplam ig Yiikii / 30 (s) 97/30
Dersim AKTS Kredisi 3,23=3




No Program Ogrenme Giktilar 1 2 3 4

1 T_err_lgl dUze_yinde bilgisayar yazilimi ile bilisim ve iletisim X
bilgisine sahip olur.

> A_Iam_ndaki I!teratUrU izleme, degerlendirme ve uygulayabilme X
bilgisine sahiptir.

3 Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X

4 Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur. X

5 Alanindaki  uygulamalar icin  gerekli olan bilgisayar X

programlarini, araglari ve bilisim teknolojilerini kullanir.

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi
6 ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, X
kiltirel ve etik degerlere uygun hareket eder.

Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis

7 , X
acisl ile hareket eder.

8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel X
ve ekip uyesi olarak calisir.
Alaninda 6ngoérulmeyen durumlarla kargilastiginda sahip oldugu
temel bilgi birikimini kullanarak ¢ézium Uretir.
Yasam boyu é6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki

10 : 7 o ) e X
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.
Alaninda sorumlulugu altinda ¢alisanlarin bir proje ¢ergcevesinde

11 L : . o " L X
gelisimlerine ydnelik etkinlikler duzenler ve yonetir.
Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili

12 kisi ve kurumlari bilgilendirir, disuncelerini ve sorunlara iligkin X
¢6zum Onerilerini uzman olan ve olmayan Kigilerle yazili ve
s6zIU olarak paylasir.

13 Bir yabanci dili kullanarak alanindaki kaynaklari izler ve X

meslektaslari ile iletisim kurar.

Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri kullanarak
14 verileri yorumlar ve degerlendirir, sorunlari tanimlar, analiz eder X
ve ¢6zUm icin planlanan ¢alismalarda yer alir.

Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir

15 N . X
yaklagimla degerlendirir.
Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi

16 konularinda yeterli bilince sahiptir. X
Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik,

17 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gozeterek X
¢6zum Onerileri geligtirir.

18 Alaninda kalite yonetimi ve slreglerine uygun davranir ve bu X

sureclere katilir.

Not: 1-En dusilk 5- En yliksek

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
GEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HiZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

Dersin . Dersin T+U+L . Egitim
Dersin Adi Yariyil Tiirii (Z/S)  (Saat/Hafta) Kredi AKTS Dili

Kodu

e
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INSAN KAYNAKLARI

TDS218 YONETIMI

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

4 Z 3+0+0 2 4 Tlrkce

DERS BILGILERI

insan Kaynaklari Yénetiminin Gelisimi, Cevresi, Orgltlenmesi ve
islevleri

Dersin Amaci

insan kaynaklari ydnetiminin islevleri, ilkeleri ve drgltlenmesi ile ilgili
Teorik ve uygulamali bilgi ve becerileri kavratmaktir.

Dersin Seviyesi

On Lisans

Ogretim Yoéntemi

(X) Orgiin () Uzaktan

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan

Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi Ogretim Elemanlari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i

Yok

Kaynaklar

Azize Ergeneli, insan Kaynaklari Yonetimi, Nobel Akademik
Yayincilik, 2014

Muhsin Hesapgioglu  Tirkiye’de Makro Diizeyde insan Kaynaklari
Planlamasi. Ani Yayincilik, Eylal. ,2001,

Mimin Ertiirk, insan Kaynaklari Yonetimi, Beta Yayinlari, Ocak 2011
Cavide UYARGIL insan Kaynaklari Yénetimi, Beta Yayinlari, 2010.
Canan QETiN, insan Kaynaklari Yénetimi, Beta Yayinlari, 2014
Dilaver Tengilimoglu -Oguz Isik-Mahmut Akbolat,Saglik isletmeleri
Yonetimi ,Nobel Basim Yayin,9.Baski,2018

Dersin Ogrenim Giktilari

DERS IGERIGI

1.Hafta | Ders izlencesi Hakkinda Gériisme ve Degerlendirmeler

- Insan kaynaklari yonetimi ile ilgili temel kavramlar hakkinda bilgi
sahibi olur.

- is analizi ve is tasarimi kavramlarini analiz eder.

- insan kaynaklar planlamasi, tedarik ve secimi hakkinda bilgi sahibi
olur.

- Egitim ve gelistirme, kariyer yonetimi konularini analiz eder.

- Performans degerleme, is degerleme ve (cret sistemlerini analiz
eder.

- Saglhk sistemi o6rglUtlenmesinin alt boélumleri ve bu bdlimlerde
calisanlari, c¢alisanlarin goérev yetki ve sorumluluklari ve insan
kaynaklari yonetimi konularinda bilgi sahibi olur.

- Saglk kurumlarinda insan kaynaklari yoénetimi sirecinde ortaya
¢cikan sorunlarda elestirel ve yenilikgi digiinme, karar verme ve
problem ¢6zmede bilimsel yontem ve teknikleri kullanabilir.

2.Hafta | insan Kaynaklari Yénetimi Kavrami- Tanimi ve Ozellikleri

3.Hafta | insan Kaynaklarinin Tarihgesi

4.Hafta | insan Kaynaklarinin Amaglari ilkeleri ve Orgiitlenmesi

5.Hafta | insan Kaynaklarinin Planlamasi

6.Hafta | insan Kaynaklarinin is Analizi

7.Hafta | insan Kaynaklarinda is Tasarimi

8.Hafta | Ara Sinav

9.Hafta | insan Kaynaklarinin Personel Secimi ve Yerlestirme

10.Hafta | insan Kaynaklarinda is Degerleme

11.Hafta | insan Kaynaklarinda Ucret Yénetimi

12.Hafta | insan Kaynaklarinda Egitim, Oryantasyon ve Gelisim

13.Hafta | insan Kaynaklarinda Kariyer Planlamasi

14 Hafta | insan Kaynaklarinda Performans Dederleme

[ -
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15. Hafta | Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Calisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 100
Odev
Uygulama
Forum
Kisa sinav
Final Sinavi 1 100
Doénemigi Calismalarin Yariyil Basariya Orani o
(%) %40
Finalin Basariya Orani (%) %60
Toplam %2100
DERS i$ YUKU TABLOSU
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sures(glae:)ftallk Toplam is Yiikii
Teori 14 3 42
Uygulama - - -
Okuma 14 2 28
Internet Taramasi, Kiitiiphane 14 5 o8
Caligsmasi
Materyal Tasarlama, Uygulama -
Rapor Hazirlama -
Sunu Hazirlama 1 3 3
Sunum 1 1
Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 7 1 7
Final Sinavi ve Final Sinavina
7 ) 7
Hazirhik
Diger
Toplam is Yiikii
Toplam is Yiikii / 30 (s) 115/30
Dersim AKTS Kredisi 3,8=4
PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Ciktilari 1 2 3 4 5
1 Temel dlzeyinde bilgisayar yazihmi ile birlikte bilisim ve iletisim X
bilgisine sahip olur.
5 Alanindaki literatirl izleme, degerlendirme ve uygulayabilme X
bilgisine sahiptir.
3 Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X
4 Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur. X
5 Alanindaki  uygulamalar icin  gerekli olan bilgisayar X
programlarini, araclari ve bilisim teknolojilerini kullanir.
Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi
6 ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, X
kiltdrel ve etik degerlere uygun hareket eder.
7 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis X
acisl ile hareket eder.
8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel X

e
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ve ekip Uyesi olarak calisir.

Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu
temel bilgi birikimini kullanarak ¢ézim Gretir.

Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.
Alaninda sorumlulugu altinda ¢alisanlarin bir proje ¢ergevesinde
11 . . . o . o X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetir.

Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili
kisi ve kurumlari bilgilendirir, dlisincelerini ve sorunlara iliskin
12 ¢6zum Onerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle yazili ve X
s6zIU olarak paylasir.

Bir yabanci dili kullanrak alanindaki Dbilgileri izler ve
meslektaglari ile iletigsim kurar.

Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri kullanarak
14 verileri yorumlar ve degerlebdirir, sorunlari tanimlar, analiz eder X
ve ¢6zUm igin planlanan ¢alismalarda yer alir.

Alaninda edindigi temel dlzeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
15 yaklasimla degerlendirir. X

Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi

10

13

16 konularinda yeterli bilince sahiptir. X
Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik,

17 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gozeterek
¢6zUm Onerileri geligtirir.

18 Alaninda kalite yonetimi ve sureclerine uygun davranir ve bu X

sureclere katilir.

Not: 1-En dislk 5- En yliksek

\ YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI GEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERiI MESLEK
YUKSEKOKULU
TIBBi HIiZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU 2020-2021 DERS OGRETIM PLANI

Egitim

Dersin Dersin T+U+L
Dili

Kodu Dersin Adi Yariyil Tiirii (Z/S)  (Saat/Hafta) Kredi AKTS

1055735 | Mesiel yguaman |4 | S| o\ | o | 12 | Turkee

DERS BILGILERI

) insan kaynaklari, Muhasebe, satin alma, stratejik planlama
Dersin Katalog Tanimi (Igerigi) birimlerinde ve Ust yonetim faaliyet alanlarinda uygulama galismalarini
degerlendirmek.

Ogrencinin  mesleki yasantisina ydnelik her tirli hastane

Dersin Amaci uygulamalarini tanimasi ve pratik hayata gecirebilmesi olanagini
saglar.

Dersin Seviyesi On Lisans

Ogretim Yontemi (X)Orgin () Uzaktan

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlar1 | Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Ogretim Elemanlari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

Kaynaklar gzgrgsllli\l;(ﬁgﬁtlml Mevzuati
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Dersin Ogrenim Ciktilar

-Ogretilen bilgileri uygulama

-Cagdas bilgi, ara¢ ve gerecleri kullanabilme
-Mesleki etik ve sorumluluk alma

-Takim halinde ¢alisabilme becerisi gelistirme
-Toplumun saglik problemlerini tanima ve ¢b6zme becerisi kazandirma

DERS ICERIGI

1.Hafta | Mesleki Uygulama

2 Hafta | Mesleki Uygulama

3.Hafta | Mesleki Uygulama

4.Hafta | Mesleki Uygulama

5.Hafta | Mesleki Uygulama

6.Hafta | Mesleki Uygulama

7.Hafta | Mesleki Uygulama

8.Hafta | Ara Sinav

9.Hafta | Mesleki Uygulama

10.Hafta | Mesleki Uygulama

11.Hafta | Mesleki Uygulama

12.Hafta | Mesleki Uygulama

13.Hafta | Mesleki Uygulama

14.Hafta | Mesleki Uygulama

15. Hafta | Final Sinavi
Ara Sinav 1 100
Odev
Uygulama
Forum
Kisa sinav
Final Sinavi 1 100
Donem ici Caligmalarin Yariyil Bagariya Orani %40
(%)
Finalin Bagariya Orani (%) %60
Toplam %100

DERS i$ YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sures(elt-laagtallk Toplam s Yiikii
Teori -

Uygulama 14 8 112
Okuma 14 1 7
Internet Taramasi, Kiitiiphane

Calismasi ! 1 /
Materyal Tasarlama, Uygulama -

Rapor Hazirlama 14 8 112
Sunu Hazirlama -

Sunum -

Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 7 1 7
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Final Sinavi ve Final Sinavina
Hazirhk 14 1 14
Diger (G6zlem) 14 8 112
Toplam is Yiikii 126
Toplam is Yiikii / 30 (s) 126/30
Dersim AKTS Kredisi 12,3=12
No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
1 T_eme_l di]zeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim X
bilgisine sahip olur.
Alanindaki literatirl izleme, degerlendirme ve uygulayabilme
2 bilgisine sahiptir. X
3 Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X
4 Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur. X
5 Alanindaki  uygulamalar igcin  gerekli olan bilgisayar X
programlarini, araglari ve bilisim teknolojilerini kullanir.
Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi X
6 ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel,
kultdrel ve etik degerlere uygun hareket eder.
7 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis X
acisi ile hareket eder.
8 Alanlndq sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel X
ve ekKip uyesi olarak calisir.
Alaninda 6ngdérulmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu X
9 temel bilgi birikimini kullanarak ¢ozum uretir.
10 Yasam boyu 6grenmenin gere_l_diligi bilinci, bilim ve teknolojideki X
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.
11 Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje ¢ercevesinde X
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetir.
Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili X
kisi ve kurumlari bilgilendirir, dlisiincelerini ve sorunlara iligskin
12 ¢6zum Onerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle yazili ve
s6zIU olarak paylasir.
Bir yabanci dili kullanarak alanindaki bilgileri izler ve X
13 meslektaslari ile iletisim kurar.
Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri kullanarak X
14 verileri yorumlar ve deg@erlendirir, sorunlari tanimlar, analiz eder
ve ¢6zUm icin planlanan ¢alismalarda yer alir.
15 Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X
yaklagimla degerlendirir.
16 Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi X
konularinda yeterli bilince sahiptir.
Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik, X
17 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gozeterek
¢6zum Onerileri geligtirir.
18 A_I_anlnda kalite yénetimi ve slreclerine uygun davranir ve bu X
sureglere katilir.
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YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
CEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBIi HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

Dersin . Dersin T+U+L . Egitim
Kodu DI Yaryll 1 (z/S)  (Saat/Hafta) <€Al AKTS oy

DERS BILGILERI

Bu ders; Halk Saghgi Yaklasimi, Epidemiyoloji, Kadin Sagligi, Cinsel
Saglik, Ureme Saghg: ve Aile Planlamasi, Cocuk ve Geng¢ Saghg,
Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Enfeksiyon Hastaliklari ve Bagisiklama Hizmetleri, Kronik Hastaliklar,
Cevre Sagligi, Beslenme, Yasl Saglgi, Kazalar ve Yaralanmalar,
Olagan disi Durumlarda Saglk konularini icermektedir.

Halk saghgi yaklasimini ve dnemli ¢galisma alanlarini degerlendirmek
ve saglik sorunlarina halk sagligi bakis agisi getirebilmektir.

Dersin Seviyesi On Lisans

Dersin Amaci

Ogretim Yéntemi ( )Orglin  ( X) Uzaktan

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari | Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi Ogretim Elemanlari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i YOK

Frances A. Maurer, Claudia M. Smith
(2010)Community/PublicHealthNursingPractice
(HealthforFamiliesandPopulations), Fourth Edition.
http://evolve.elsevier.com,

Bertan M., Guler C. Halk Saghg: Temel Bilgiler. Ankara, 1997.
Dirican, R., Bilgel, N.: Halk Sagligi (Toplum Hekimligi), Uludag
Universitesi Basimevi, Bursa, 1993

Erci B. Halk Saghgi Hemsireligi. Goktug yayinlari. 2009

Erefe, i(Eds).: Halk Saghigi hemsireligi El Kitabi, Vehbi Kog Vakfi
Yayinlari, istanbul,1998.

Gliler C. Akin L. Halk Sagligi Temel Bilgiler. Hacettepe Universitesi
yayinlari. 2006

Kaynaklar

1. Anne ve ¢ocuk sagligi ve istatistikleri hakkinda bilgi sahibi olur

2. Aile planlamasini 6grenir

3. Halk saghg: kavramlari ve saglik diizeyleri hakkinda bilgi sahibi
olur

4. Beslenme konusunda bilgi sahibi olur

5. Cevre saghgi hakkinda bilgi sahibi olur

DERS ICERIGI

Dersin Ogrenim Ciktilari

1.Hafta Halk Saghgi Yaklagimi

2.Hafta | Saglik Yonetimi

3.Hafta Epidemiyoloji

4 Hafta | Kadin Saglhigi

5.Hafta | Cinsel Saglk

6.Hafta Ureme Saghigi ve Aile Planlamasi
7.Hafta | Cocuk ve Geng Sagligi

8.Hafta | Ara Sinav

9.Hafta Enfeksiyon Hastaliklari ve Bagigiklama
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10.Hafta | Kronik Hastaliklar
11.Hafta | Cevre Saghgi

12.Hafta | Beslenme

13.Hafta | Yash Saghgi

14.Hafta | Olagan DigI Durumlarda Saglik
15. Hafta | Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 %100
Odev

Uygulama

Forum

Kisa sinav

Donemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%) %40

Finalin Basariya Orani (%) %60

Toplam %100

DERS iS YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sures(glae:)ftallk Toplam is Yiikii
Teori 14 2 28
Uygulama 14 1 14
Okuma 7 1 7
Internet Taramasi, Kiitiiphane
7 1 7
Caligsmasi
Materyal Tasarlama, Uygulama -
Rapor Hazirlama -
Sunu Hazirlama 1 3 3
Sunum 1 1 1
Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 1 4 4
Final Sinavi ve Final Sinavina
1 5 5
Hazirhik
Diger
Toplam is Yiikii 69
Toplam is Yiikii / 30 (s) 69/30
Dersim AKTS Kredisi 2,3=2
PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Ciktilan 1 2 3 4 5
1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletigim X
bilgisine sahip olur.
5 Alanindaki literatlirl izleme, dederlendirme ve uygulayabilme X
bilgisine sahiptir.
3 Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X
4 Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur. X
5 Alanindaki uygulamalar i¢in gerekli olan bilgisayar X
programlarini, araclari ve bilisim teknolojilerini kullanir.
6 Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi X
ve sonuglarinin duyurulmasi agamalarinda toplumsal, bilimsel,

s
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kultdrel ve etik degerlere uygun hareket eder.

Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis
acisi ile hareket eder.

Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel
ve ekip Uyesi olarak calisir.

Alaninda éngorilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu
temel bilgi birikimini kullanarak ¢ézim uUretir.

Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.
Alaninda sorumlulugu altinda g¢alisanlarin bir proje gergevesinde
gelisimlerine yonelik etkinlikler diizenler ve yonetir.

Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili
kisi ve kurumlari bilgilendirir, distncelerini ve sorunlara iligkin
¢6zum Onerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle yazili ve
s6zlU olarak paylasir.

Bir yabanci dili kullanarak alanindaki kaynaklar izler ve
meslektaslari ile iletisim kurar.

Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri kullanarak
14 verileri yorumlar ve deg@erlendirir, sorunlari tanimlar, analiz eder X
ve ¢6zUm igin planlanan ¢alismalarda yer alir.

Alaninda edindigi temel diizeydeki bilgi ve becerileri elegtirel bir
yaklasimla degerlendirir.

Alaninda birey ve halk saghdi, ¢evre koruma ve is guvenligi

16 konularinda yeterli bilince sahiptir. X

10

11

12

13

15

Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik,
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gozeterek

17 A A
¢6zum Onerileri gelistirir.

Alaninda kalite yonetimi ve slreclerine uygun davranir ve bu

18 siureclere katilir.

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
CEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

. Dersin T+U+L . Egitim
Dersin Adi Yariyil Tiirii (Z/S)  (Saat/Hafta) Kredi AKTS Dili

Tps222 | Karsilastirmali Saghk 4 z 2+0+0 2 3
Sistemleri
DERS BILGILERI

Yonetim yaklagimlari, hastanelerin 6zellikleri ve siniflandirmasi
hakkinda bilgi sahibi olmak

Klresel saglik politikalarini ve saglik sistemlerini karsilagtirmali bir
perspektif ile degerlendirmek amacglanmaktadir.

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Dersin Amaci

Dersin Seviyesi On Lisans

Ogretim Yontemi ()Orgiin  ( X) Uzaktan

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari | Tibbi Dokiimantasyon Programi Ogretim Elemanlari
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

Kaynaklar Ogretim Elemani Ders Notu

s
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1. Bu dersin sonunda 6grenci; saglk sistemi kavramini ve bu

sistemin farkli bilesenlerini tanimlar

Farkl tlke sadlik sistemleri arasinda karsilastirma yapabilir

Ulkelerin saglik sistem raporlari (izerinden benzerlik ve

farkhliklar karsilastirabilir

4. Farkh saglik sistemlerinden yararlanarak Turkiye icin model
Onerebilir.

DERS IGERIGI

1.Hafta | Saglik politikalari,

wp

Dersin Ogrenim Giktilari

2.Hafta | Geg¢misten glinimuze saglik sistemleri,

3.Hafta | Ulusal saglik politikalarinin belirlenmesi

4.Hafta | Ulusal saglk politikalar etkileyen faktorler,

5.Hafta | Saglik finansmani,

6.Hafta | Sigortacilik ve sigortacilik uygulamalari,

7.Hafta | Turkiye'nin saglik politikasi ve uygulamalari,
8.Hafta | Ara Sinav

9.Hafta | Turkiye'de saglik finansmani,

10.Hafta | 224 sayili kanun

11.Hafta | Genel Saglik Sigortasi uygulamasi

12.Hafta | Aile Hekimligi uygulamasi

13.Hafta | Uygulamalara gore llke modelleri ve bunlarin karsilastiriimasi

14.Hafta | Final sinavina hazirlk
15. Hafta | Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Calisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 100
Odev

Uygulama
Forum

Kisa sinav
Final Sinav 1 100
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani o

(%) %40
Finalin Bagsariya Orani (%) %60
Toplam %2100

DERS i$ YUKU TABLOSU

Siire (Haftalik
Saat)

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Toplam is Yiikii

Teori
Uygulama
Okuma

Iinternet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi

Materyal Tasarlama, Uygulama
Rapor Hazirlama 14 2 28

Sunu Hazirlama

Sunum

s
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Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 1 10 10
Final Sinavi ve Final Sinavina

Hazirhk 1 10 10
Diger (Tartisma) 14 2 28
Toplam is Yiikii 90
Toplam is Yiikii / 30 (s) 90/30
3=
No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
1 T_eme_l di]zeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olur.
5 A}ampdaki IiteratUrU izleme, degerlendirme ve uygulayabilme X
bilgisine sahiptir.
3 Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X
4 Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur. X
5 Alanindaki  uygulamalar icin  gerekli olan bilgisayar

programlarini, araglari ve bilisim teknolojilerini kullanir.

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi
6 ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, X
kiltdrel ve etik degerlere uygun hareket eder.

Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis

7 ,
acisi ile hareket eder.
8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel
ve ekKip Uyesi olarak caligir.
Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu
temel bilgi birikimini kullanarak ¢ézum Uretir.
10 Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.
Alaninda sorumlulugu altinda ¢alisanlarin bir proje ¢ergevesinde
11 o . o™ . A e d .. X
gelisimlerine yonelik etkinlikler diizenler ve yonetir.
Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili
12 kisi ve kurumlari bilgilendirir, dlisiincelerini ve sorunlara iligskin
¢6zum Onerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle yazil ve
s6zIU olarak paylasir.
13 Bir yabanci dili kullanarak alanindaki bilgileri izler ve X

meslektaslari ile iletisim kurar.

Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri kullanarak
14 verileri yorumlar ve de@erlendirir, sorunlari tanimlar, analiz eder
ve ¢6zUm icin planlanan ¢alismalarda yer alir.

15 Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X
yaklagimla degerlendirir.

Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi
konularinda yeterli bilince sahiptir.

Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik,
mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gozeterek
¢6zUm Onerileri gelistirir.

Alaninda kalite yonetimi ve slreclerine uygun davranir ve bu
sureclere katilir.

16

Not: 1-En disik 5- En yliksek
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YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
CEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

Egitim
Dili

Dersin T+U+L
Tiirii (Z/S) (Saat/Hafta)

Dersin Adi Yariyil Kredi AKTS

DERS BILGILERI

Tibbi ila¢g ve malzemelerin satisinda kisisel satis yontem ve teknikleri
Hem satig tekniklerini hem de yénetici kademesine gegctiklerinde satis
elemanlarinin yonetimini 6gretmek

Dersin Seviyesi On Lisans

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Dersin Amaci

Ogretim Yontemi ( x)Orgin () Uzaktan

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari | Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi Ogretim Elemanlari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i YOK

Prof. Dr. Ahmet. H. islamoglu, “Satis ve Satis Yonetimi”, Sakarya
Yayincilik, 2009
1. Kisisel Satis Kavraminin ve iceriginin Ogrenilmesi
2. Kisisel Satig Etigi Hakkinda Bilgi Sahibi Olunmasi
3. Satis Temsilcisi Kisilik Ozellikleri ve Beden Dilinin Ogrenilmesi
4. Kisisel Satig Surecinin Ogrenilmesi
5. Motivasyon ve Motivasyon Teorilerinin Ogrenilmesi

Kaynaklar

Dersin Ogrenim Giktilari

DERS ICERIGI
1.Hafta | Gegmisten Guniimiize Satis - Ornek Olay Tartisma
2.Hafta | Kisisel Satis, Satis Ve Satisci Cesitleri Ve Kigisel Satista Etik Ve Ahlak - Ornek Olay Tartisma
3.Hafta Miisteri Ve Tiketici Kavramlari Ve Davranis Sekilleri - Ornek Olay Tartisma

4.Hafta | Satis Yonetimi Ve Satis Yoéneticisi - Ornek Olay Tartisma

5.Hafta | Temsilcilerinin Segilmesi, Egitimi - Ornek Olay Tartisma

6.Hafta | Satis Temsilcilerinin Odullendiriimesi, Yiikselmesi, Yénlendirilmesi - Ornek Olay Tartisma

7.Hafta Satis Takimlarinin Olusturulmasi, Satis Temsilcilerinin Motivasyonu - Ornek Olay Tartigma
8.Hafta | Ara Sinav

9.Hafta | Kisisel Satista Iletisim - Kisilik Testi

10.Hafta | Kigisel Satigta Beden Dili - Kisilik Testi

11.Hafta | Kigisel Satig Sireci - Kigilik Testi

12.Hafta | Kigisel Satig Surecinde Musteri itirazlari Ve itirazlarin Kargilanmasi - Rol Play

13.Hafta | Kisisel Satigi Etkileyen Faktorler - Rol Play

14 Hafta | Satisg Surecinin Kapatiimasi Ve Satis Sonrasi Calismalar - Rol Play
15. Hafta | Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Caligma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
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Ara Sinav 1 %100
Odev
Uygulama
Forum
Kisa sinav
Donemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%) %40
Finalin Basariya Orani (%) %60
Toplam %100
DERS i$ YUKU TABLOSU
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sures(:aat)ftallk Toplam is Yiikii
Teori 14 2 28
Uygulama 14 1 14
Okuma 7 1 7
Internet Taramasi, Kiitiiphane
7 1 7
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama -
Rapor Hazirlama -
Sunu Hazirlama 1 3 3
Sunum 1 1 1
Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 1 4 4
Final Sinavi ve Final Sinavina
1 5 5
Hazirhk
Diger
Toplam is Yiikii 69
Toplam ig Yiikii / 30 (s) 83/30
Dersim AKTS Kredisi 2,3=2
PROGRAM OGRENME CIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Giktilan 1 2 3 4 5
1 Temel dizeyinde bilgisayar yazihmi ile birlikte bilisim ve iletisim X
bilgisine sahip olur.
> Alanindaki literatlirl izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine X
sahiptir.
3 Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X
4 Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur. X
5 Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini, X
araclari ve bilisim teknolojilerini kullanir.
Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
6 sonuglarinin duyurulmasi agsamalarinda toplumsal, bilimsel, kulttrel ve X
etik degerlere uygun hareket eder.
7 Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis agisi ile X
hareket eder.
8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X
uyesi olarak calisir.
Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel
bilgi birikimini kullanarak ¢6zum uretir.
Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
10 ; - LS . ) S X
gelismeleri izieme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.
Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje c¢ercevesinde
11 . . T - .. . X
gelisimlerine yonelik etkinlikler duzenler ve yonetir.
12 Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve X
kurumlari bilgilendirir, dusUncelerini ve sorunlara iliskin  ¢dzim

e
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Onerilerini uzman olan ve olmayan kigilerle yazili ve s6zli olarak
paylasir.

Bir yabanci dili kullanarak alanindaki kaynaklari izler ve meslektaslari
ile iletisim kurar.

Alaninda edindigi temel diizeydeki bilgi ve becerileri kullanarak verileri
14 yorumlar ve degerlendirir, sorunlari tanimlar, analiz eder ve ¢6zim igin X
planlanan ¢alismalarda yer alir.

Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir

13

15 y - X
yaklasimla degerlendirir.
Alaninda birey ve halk saghgi, cevre koruma ve is guvenligi

16 konularinda yeterli bilince sahiptir. X
Alaninda gorev, hak ve sorumluluklar ile ilgili yasa, ydnetmelik,

17 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik dederleri gbzeterek X
¢6zUm Odnerileri geligtirir.

18 Alaninda kalite yonetimi ve stureglerine uygun davranir ve bu sireclere X

katilr.

Not: 1-En dislk 5- En yliksek

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
CEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HIiZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

Dersin . Dersin T+U+L . Egitim
Kodu BT e Yaryil  ori2iS)  (Saat/Hafta) Kredi AKTS o

TDSS21 | Geleneksel ve Tamamlayici 4 S 24040 > 3
6 Saglik

DERS BILGILERI

Bu Ders Geleneksel ve Tamamlayici Tip Uygulamalarini icermektedir.
Geleneksel ve tamamlayici tip uygulamalari ile ilgili mevzuattan

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Dersin Amaci haberdar olma ve geleneksel ve tamamlayici tip uygulamalarini
tanima becerisini kazandirmak.
Dersin Seviyesi On Lisans
Ogretim Yontemi (X) Orgiin () Uzaktan
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari | TDS Ogretim Elemanlari
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
Ders Notlari _
Kaynaklar Geleneksel ve Tamamlayici Tip Uygulamalari Yonetmeligi ve ligili
Mevzuat.
1. Geleneksel ve Tamamlayici tip mevzuatinin bilincine sahip
olur.
Dersin Ogrenim Ciktilari 2. Geleneksel ve Tamamlayici tip uygulamalarini tanimlar.
3. Geleneksel ve Tamamlayici tip uygulamalarini agiklar.
4. Geleneksel ve Tamamlayici tip mevzuati ayirt eder.
5. Geleneksel ve Tamamlayici tip uygulamalarini 6zetler.

DERS iCERiGi
1.Hafta Geleneksel ve Tamamlayici Tip Uygulamalarinin Tanimi

2.Hafta Geleneksel ve Tamamlayici Tip Uygulamalarini Mevzuati

3.Hafta Fitoterapi

4. Hafta Hipnoz

5.Hafta Homeopati
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PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

6.Hafta Akupunktur

7.Hafta Ozon Terapisi

8.Hafta Ara Sinav

9.Hafta Kupa Terapisi

10.Hafta | Mezoterapi

11.Hafta | Kayropraksi

12 Hafta | Osteopati

13.Hafta | Refleksoloji

14 Hafta | Diger Uygulamalar

15. Hafta | Final Sinavi
Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 100
Odev
Uygulama
Forum
Final sinav 1 100
Doénemigi Calismalarin Yariyil Basariya Orani (%) %40
Finalin Basariya Orani (%) %60
Toplam %2100
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sijres(:ae:)ftallk Toplam s Yiikii
Teori 14 2 28
Uygulama 14 2 28
Okuma 7 N 7
internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi 4 ! !
Materyal Tasarlama, Uygulama -
Rapor Hazirlama -
Sunu Hazirlama 1 3 3
Sunum 1 1 1
Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 1 4 4
Final Sinavi ve Final Sinavina
Hazirhik 1 5 5
Diger
Toplam is Yiikii 83
Toplam is Yiikii / 30 (s) 83/30
Dersim AKTS Kredisi 2,7=3

No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
1 Temel dizeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olur.
5 Alanindaki literatlrt izleme, degerlendirme ve uygulayabilme bilgisine
sabhiptir.
3 Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X
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4 Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur.
5 Alanindaki uygulamalar igin gerekli olan bilgisayar programlarini,
araglari ve bilisim teknolojilerini kullanir.
Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve
6 sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, klltlrel ve X
etik degerlere uygun hareket eder.
7 Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis acisi ile
hareket eder.
8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel ve ekip X
Uyesi olarak caligir.
Alaninda dngoérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu temel
bilgi birikimini kullanarak ¢ézim Uretir.
10 Yasam boyu 6grenmenin gc?_rekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.
Alaninda sorumlulugu altinda c¢alisanlarin bir proje g¢ergevesinde
11 gelisimlerine ydnelik etkinlikler dizenler ve yonetir.
Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili kisi ve
kurumlari bilgilendirir, dustncelerini ve sorunlara iliskin ¢&zim
12 Onerilerini uzman olan ve olmayan Kkigilerle yazih ve sbézli olarak X
paylasir.
Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
13 N - X
yaklasimla degerlendirir.
14 Alaninda birey ve halk saghgi, c¢evre koruma ve is guvenligi X
konularinda yeterli bilince sahiptir.
Alaninda gorev, hak ve sorumluluklar ile ilgili yasa, ydnetmelik,
15 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gbézeterek
¢6zum Onerileri gelistirir.
16 ﬁlat\rrmda kalite yonetimi ve sireglerine uygun davranir ve bu slreglere X
atilir.

Not: 1-En disik 5- En yliksek

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
GEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

Dersin Dersin
Kodu Dersin Adi Yaniyil Tirii (Z/S)  (Saat/Hafta) Kredi AKTS

Y T e R A N T N T

DERS BILGILERI

Ogrenci zaman kavramini ve zaman yonetimini
aciklayabilecektir.Zaman kaybettiren faktérleri paradigmalari ve
aligkanhklari agiklayabilecektir.Zaman ydnetiminde yasayabilecegdi
sorunlar ve sebepleri belirleyip ¢cézUmler Uretebilecektir.

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Ogrencilerin gerek meslek hayatinda gerekse 6zel yasamlarinda
zamani daha iyi kullanabilmelerini amaclar.

Dersin Seviyesi On Lisans

Dersin Amaci

Ogretim Yontemi (X)Orgiin () Uzaktan

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari | Tibbi Dokiimantasyon Programi Ogretim Elemanlari
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Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok

Kaynaklar Unver Unlii Bayramli (2016)-Zaman Yonetimi-Seckin Yayincilik

1. Ogrenci zaman kavramini  ve zaman  yoénetimini
aciklayabilecektir.

2. Zaman kaybettiren faktorleri paradigmalari ve aliskanliklari
aciklayabilecektir.

3. Etkin zaman yonetim tekniklerini kullanabilecek ve zamanini
planlayabilecektir.

4. Yasam da zaman yonetimin neden gerekli oldugunu
aciklayabilecektir.

DERS IiCERIGI

1.Hafta Ders hakkinda genel bilgiler

Dersin Ogrenim Giktilari

2.Hafta Zaman Yonetimi Nedir? Kendini Yonetmek Nedir?

3.Hafta Zaman Yo6netiminin ana prensipleri

4 Hafta Zaman kaybettiren faktorler ve zaman tuzaklar

5.Hafta Yetki devri- Hayir diyebilmek

6.Hafta Paradigmalar ve aliskanliklarimiz.

7.Hafta Etkin zaman ydnetimine yardimci teknikler ve dneriler
8.Hafta Ara Sinav

9.Hafta Klasik Zaman yonetimi teknikleri

10.Hafta Zaman Kullanim matrisi

11.Hafta Planlama ve zaman
12.Hafta | Zaman kullaniminda 80/20 kurali

13.Hafta Zamani Planlamanin nedenleri

14.Hafta | Zaman yonetimi Egzersizi
15. Hafta | Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Galigma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 100
Odev

Uygulama

Forum
Kisa sinav
Final Sinavi 1 100

Doénemici Calismalarin Yariyil Bagariya Orani (%) %40

Finalin Basariya Orani (%) %60
Toplam %100

DERS iS YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sures(éll-lae:)ftallk Toplam is Yiikii
28

28
7

Teori 14
Uygulama 14
Okuma 7

Internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi

Materyal Tasarlama, Uygulama -

R R INDN

7

Rapor Hazirlama -
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Sunu Hazirlama 1 3 3

Sunum 1 1 1

Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 1 4 4

Final Sinavi ve Final Sinavina

Hazirhik 1 5 5

Diger

Toplam g Yiikii 83

Toplam g Yiikii / 30 (s) 83/30

Dersim AKTS Kredisi 2,7=3
No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
1 Temel dlzeyinde bilgisayar yazihmi ile birlikte bilisim ve iletisim

bilgisine sahip olur.

Alanindaki literatlrl izleme, degerlendirme ve uygulayabilme
bilgisine sahiptir.

Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur.

Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur.

Alanindaki  uygulamalar icin  gerekli olan bilgisayar
programlarini, araglari ve bilisim teknolojilerini kullanir.

Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi
6 ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel,
kulturel ve etik degerlere uygun hareket eder.

Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis

! acisi ile hareket eder.
8 AIanlndq sar_\ip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel X
ve ekip uyesi olarak calisir.
Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu
9 temel bilgi birikimini kullanarak ¢ézim dretir. X
10 Ya§am boyy 6grenmenin ge%rellfliligi. bilin.ci, bilim .ve.teknolojideki
gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.
1 Alaninda sorumlulugu altinda ¢alisanlarin bir proje ¢ergevesinde
gelisimlerine yonelik etkinlikler dizenler ve yonetir.
Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili
12 kisi ve kurumlari bilgilendirir, dlisincelerini ve sorunlara iligskin X
¢6zum Onerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle yazil ve
s6zlU olarak paylasir.
13 Bir yabanci dili kullanarak alanindaki bilgileri izler ve

meslektaslari ile iletisim kurar.

Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri kullanarak
14 verileri yorumlar ve degerlendirir, sorunlari tanimlar, analiz eder
ve ¢6zUm icin planlanan ¢alismalarda yer alir.

15 Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X
yaklagimla degerlendirir.

Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi
konularinda yeterli bilince sahiptir.

Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik,
17 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gozeterek
¢6zUm Onerileri gelistirir.

Alaninda kalite yonetimi ve slreclerine uygun davranir ve bu
sureclere katilir.

16

18
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Not: 1-En duslik 5- En yliksek

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
CEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBIi HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI

Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L

Kredi AKTs Editim

Kodu Tira (Z/S) (Saat/Hafta) Dili

DERS BILGILERI
Dersin Katalog Tanimi (igerigi) is hayatina hazirlik uygulamalari igerir.

Ogrencilerin is hayatina daha glcli hazirlanmalarini saglamak icin
ozguven basta olmak Uzere gerekli olan bilgi, birikim ve tecribelerini
gelistirmek, pekistirmek ve bunlari gunluk hayata surekli hale getirici
dinamikleri ortaya koymak.

Dersin Amaci

Dersin Seviyesi On Lisans
Ogretim Yontemi (X)Orgiin () Uzaktan
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan | Tibbi Dokiimantasyon Programi Ogretim Elemanlari
Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
Sosyal bilimlerde bu alanda verilen derslerin teorik ve uygulama yonli
Kaynaklar glincellemeleri. Kamuoyunda takdir gérmus yazili eserler.

Mehmet Oner, Kisisel Kariyer Planlamasi, istanbul, 2001

1. Is hayatina hazirlikli olmayi 6grenecektir.
2. Is hayatini taniyacaktir.

3. Is hayatina CV hazirlayabilecektir.

4. s hayatina uyum saglamayi 6grenecektir.

DERS IGERIGI

1.Hafta is hayatina hazirlik uygulamalari

Dersin Ogrenim Ciktilar

2. Hafta is hayatina hazirlik uygulamalari

3.Hafta is hayatina hazirlik uygulamalari

4.Hafta is hayatina hazirlik uygulamalari

5.Hafta is hayatina hazirlik uygulamalari

6.Hafta is hayatina hazirlik uygulamalari

7.Hafta is hayatina hazirlik uygulamalari
8.Hafta Ara Sinav

9.Hafta is hayatina hazirlik uygulamalari

10.Hafta | is hayatina hazirlik uygulamalari

11.Hafta | is hayatina hazirlik uygulamalari

12.Hafta | is hayatina hazirlik uygulamalari

13.Hafta | Ogrenci 6dev sunumlari

14.Hafta | Ogrenci ddev sunumlari
15. Hafta | Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLGUTLERI
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Dénem igi Galisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi
Ara Sinav 1 100
Odev
Uygulama
Forum
Kisa sinav
Doénemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%) 1 %40
Finalin Basariya Orani (%) %60
Toplam %100
DERS i$ YUKU TABLOSU
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sures(:aat)ftallk Toplam s Yiikii
Teori 14 2 28
Uygulama 14 2 28
Okuma 7 1 7
Internet Taramasi, Kiitiiphane
7 1 7
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama -
Rapor Hazirlama -
Sunu Hazirlama 1 3 3
Sunum 1 1 1
Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 1 4 4
Final Sinavi ve Final Sinavina
1 5 5
Hazirhk
Diger
Toplam is Yiikii 83
Toplam ig Yiikii / 30 (s) 83/30
Dersim AKTS Kredisi 2,7=3
PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Giktilan 1 2 3 4 5
1 Temel dlzeyinde bilgisayar yazihimi ile birlikte bilisim ve iletisim
bilgisine sahip olur.
) Alanindaki literatirl izleme, degerlendirme ve uygulayabilme
bilgisine sahiptir.
Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur.
Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur.
5 Alanindaki  uygulamalar icin  gerekli olan bilgisayar
programlarini, araclari ve bilisim teknolojilerini kullanir.
Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi
6 ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel,
kiltdrel ve etik degerlere uygun hareket eder.
7 Spor ve geleneksel el sanatlar yeterliligi ile bilimsel bir bakis
acisi ile hareket eder.
8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel
ve ekKip Uyesi olarak calisir.
9 Alaninda 6ngoérilmeyen durumlarla karsilastijinda sahip oldugu
temel bilgi birikimini kullanarak ¢ézim dretir.
10 Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki X
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gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.

Alaninda sorumlulugu altinda g¢alisanlarin bir proje ¢ercevesinde

11 gelisimlerine yonelik etkinlikler diizenler ve ybnetir.
Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili

12 kisi ve kurumlari bilgilendirir, distncelerini ve sorunlara iligskin
¢6zUm Onerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle yazil ve
s6zIU olarak paylasir.

13 Bir yabanci dili kullanarak alanindaki bilgileri izler ve

meslektaslari ile iletisim kurar.

Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri kullanarak
14 verileri yorumlar ve degerlendirir, sorunlari tanimlar, analiz eder X
ve ¢6zUm icin planlanan galismalarda yer alir.

Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir
yaklasimla degerlendirir.

Alaninda birey ve halk sagligi, ¢evre koruma ve is guvenligi
konularinda yeterli bilince sahiptir.
Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik,

17 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gozeterek X
¢6zUm Onerileri gelistirir.

Alaninda kalite yonetimi ve sureclerine uygun davranir ve bu
sureclere katilir.

15

16

18

Not: 1-En dislik 5- En yliksek

YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI
GEKEREK FUAT OKTAY SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi HIZMETLER VE TEKNIKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI DERS OGRETIM PLANI
Dersin Dersin T+U+L Egitim

Kodu DB £ Yarwil - ririi (21S)  (Saat/Hafta) Kredi AKTS T

“TDss734 | BUROYONETWI | 4 | s | 2w0r0 | 2 | 3 | Tuee

DERS BILGILERI

Yénetim-Yénetici-Biiro Kavrami, Blrolarda Is, iletisim, Yazisma,
Zaman, Stres, Kriz, imaj Yonetimi, Ergonomi ve Basit Dosyalama
Teknikleri Meslek etigi ve motivasyonKavrami bu dersin icerigini
olusturmaktadir.

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Bu dersin amaci buro turlerini tanimak ve buro ortaminda meydana
gelen iletisim slrecini kavramak, burolarda ¢alisanlarin yénetilmesinde
yonetim fonksiyonlarinin  katkisini  kavramak ve ergonominin
esaslarina bagh bir buro ydnetimini, etkin dosyalama sistemlerini tesis
edebilmek, calisma ortaminda zaman, stres, kriz ydonetimi konusunda
bilgi sahibi olmaktir.

Dersin Seviyesi On Lisans

Dersin Amaci

Ogretim Yontemi ( )Orgiin (X)) Uzaktan

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari | TDS Ogretim Elemanlari

Dersin On Kosulu Ders(ler)i Yok
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Kaynaklar

GURSOY, Hiilya; GUNES, Meral, Biiro Yénetimi Teknikleri Ders
Notlari

TENGILIMOGLU, Dilaver; TUTAR, Hasan, Cagdas Biiro Yénetimi,
Seckin Yayinlari, Ankara

TUNA, Muharrem ve Aysen Akbas, Detay Yayincilik, Ankara
UYGUR, Akyay; GORAL, Ramazan, Biiro Yonetimi, Nobel Yayim
Dagitim, Ankara

TUTAR, Hasan, Kriz ve Stres Yoénetimi, Seckin Yayincilik, Ankara

Dersin Ogrenim Giktilari

—  Biro yonetimiyle ilgili temel kavramlari analiz etmek.

—  Bdro tdrlerini ve 6zelliklerini bilmek.

—  Blroyu ergonomik sekilde diizenleyebilmek.

— Is planlarini hazirlayabilmek

— YOnetim tdrlerini tim avantaj
gerceklestirebilmek.

ve dezavantajlar ile bilerek

1.Hafta | Genel olarak ydénetim, blro ve blro yonetimi kavramlari
2 Hafta | Buro Turleri ve Cesitleri

3.Hafta | Gagddas ve Klasik Birolarin Temel Farklliklari
4.Hafta | BUro Calisanlari ve Baro Calisanlarinin Gérevleri
5.Hafta | Burolarda Ergonomi ve Onemi

6.Hafta | Blrolarda is Yénetimi

7 Hafta | Is Tanimi, is Gerekleri ve is Degerlendirme

8.Hafta | Ara Sinav

9.Hafta | Blrolarda iletisim Yonetimi

10.Hafta | Buro Organizasyonu ve Sistem lyilestirme Teknikleri
11.Hafta | Burolarda Zaman ve Stres Ydnetimi

12.Hafta | Burolarda Is ve Meslek Etigi

13.Hafta | Burolarda Performans Degerlendirme

14.Hafta | Burolarda Motivasyon Kavrami ve Onemi
15. Hafta | Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Calisma Etkinlikleri Sayisi Katkisi

Ara Sinav 1 60

Odev 1 20

Uygulama - -

Forum 14 10

Kisa sinav 14 10

Final Sinavi 1 100

(Do/c':)nem ici Caligmalarin Yariyil Basariya Orani %40

Finalin Basariya Orani (%) %60

Toplam %100
DERS iS YUKU TABLOSU

Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sures(:aatgtallk Toplam is Yiikii

Teori 14 2 28

Uygulama - - -

s
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Okuma 14 1 14
Internet Taramasi, Kiitiiphane 14 5 o8
Caligsmasi
Materyal Tasarlama, Uygulama -
Rapor Hazirlama -
Sunu Hazirlama -
Sunum -
Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 2 1 2
Final Sinavi ve Final Sinavina
3 2 6
Hazirhik
Diger (Tartisma) - - -
Toplam is Yiikii 78
Toplam is Yiikii / 30 (s) 78/30
Dersim AKTS Kredisi 2,6=3
PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
1 Temel duzeyinde bilgisayar yazilimi ile birlikte bilisim ve iletisim X
bilgisine sahip olur.
5 Alanindaki literatlrl izleme, degerlendirme ve uygulayabilme X
bilgisine sahiptir.
3 Alaninda kuramsal ve uygulamali bilgiye sahip olur. X
4 Alanindaki etik ilkeler ve kurallarla ilgili bilgiye sahip olur.
5 Alanindaki  uygulamalar igcin  gerekli olan bilgisayar
programlarini, araglari ve bilisim teknolojilerini kullanir.
Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi
6 ve sonuglarinin duyurulmasi asamalarinda toplumsal, bilimsel, X
kultdrel ve etik degerlere uygun hareket eder.
7 Spor ve geleneksel el sanatlari yeterliligi ile bilimsel bir bakis X
acisi ile hareket eder.
8 Alaninda sahip oldugu temel bilgi birikimini kullanarak bireysel X
ve ekip uyesi olarak calisir.
Alaninda 6ngérilmeyen durumlarla karsilastiginda sahip oldugu
temel bilgi birikimini kullanarak ¢ozum Uretir.
10 Yasam boyu 6grenmenin gerekliligi bilinci, bilim ve teknolojideki X

gelismeleri izleme ve kendini surekli yenileme bilinci kazanir.
Alaninda sorumlulugu altinda ¢alisanlarin bir proje ¢ergevesinde
11 o . . . N o X
gelisimlerine yonelik etkinlikler diizenler ve yonetir.

Alaninda sahip oldugu temel bilgi ve becerileri kullanarak ilgili

kisi ve kurumlari bilgilendirir, dlisincelerini ve sorunlara iliskin

12 e . X
¢6zum Onerilerini uzman olan ve olmayan kisilerle yazili ve
s6zlu olarak paylagir.

13 Bir yabanci dili kullanarak alanindaki bilgileri izler ve X

meslektaglari ile iletigsim kurar.

Alaninda edindigi temel duzeydeki bilgi ve becerileri kullanarak
14 verileri yorumlar ve degerlendirir, sorunlari tanimlar, analiz eder X
ve ¢6zUm icin planlanan ¢alismalarda yer alir.

15 Alaninda edindigi temel dizeydeki bilgi ve becerileri elestirel bir X
yaklasimla degerlendirir.

Alaninda birey ve halk sagligi, cevre koruma ve is guvenligi
konularinda yeterli bilince sahiptir.
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Alaninda gorev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yonetmelik,

17 mevzuata uygun davranir ve mesleki ve etik degerleri gozeterek
¢6zim Onerileri gelistirir.
18 Alaninda kalite yonetimi ve slreclerine uygun davranir ve bu

suregclere katilir.
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