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	Doküman No
	

	 
	
	İlk Yayın Tarihi
	

	              SPOR BİLİMLERİ FAKÜLTESİ
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	

	
	
	Revizyon No
	

	
	
	Sayfa No
	

	
	İŞİN ADI
	
	TOPLAM SÜRE

	                  İstifa, Askerlik, Ücretsiz İzin İşlemleri İş Akış Süreci
	
	     15-20 Gün

	  
	             İŞ SÜRECİ
	
	

	
	               BAŞLANGIÇ
	
	

	
	              İstifa, Askerlik ve Ücretsiz izin durumlarında personel
	
	

	                           İlgili Memur
	              işleri biriminden gelen ayrılış yazısı ile birlikte peşin
	
	

	
	               alınan maaş için borçlandırma belgesi hazırlanır.
	
	

	                                              İlgili Memur
	               Borçlandırma belgesi Muhasebe Görevlisi ve Harcama
	
	

	
	              Yetkilisinin onayı için imzaya sunulur.
	
	

	
	
	
	

	                                               İlgili Memur
	                Muhasebe Görevlisi ve Harcama Yetkilisi
	
	

	
	           tarafından onaylandı mı?
	
	

	
	
	
	

	
	                  H
	
	

	
	                   E
	
	

	
	                Zimmet defterine işlenerek Strateji Geliştirme Dairesi
	
	

	                                                İlgili Memur
	                Başkanlığı’na gönderilir. Takip eden ay başından itibaren
	
	

	
	           maaş bordrosundan çıkartılır.
	
	

	                                             Personel İşleri
	              SGK sistemi üzerinden ayrılış tescil işlemi
	
	

	                                            Memur
	               gerçekleştirilir.
	
	

	                                              İlgili Memur
	               Evrakların birer sureti dosyalanır.
	
	

	
	               BİTİŞ
	
	

	              Hazırlayan
	             Sistem Onayı
	 Yürürlük Onayı

	            Kalite Komisyonu
	            Birim Kalite Temsilcisi
	 Birim Amiri
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SORUMLULAR








