YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI

DONER SERMAYE iSLETMESi
AYLIK VERGILERiIN BEYANI ve ODENMESI

IS AKIS SEMASI

Sorumlu is Akig Siireci Faaliyet Dokiimantasyon/Cikti
ilgili ayin hesaplarinin kapanmasi ‘ Beyan edilecek vergilere
Birim Personeli iligkin ay sonu Saymanlik DMiS
Birimi tarafindan hesaplar
l kapanir ve mizan alinir.
Biitiin birimler igin ayri ayri yardimci Butln birimler igin ayri ayri DMIS
Birim Personeli mizanlarin alinmasi yardimci mizanlar alinir.
DMIS programi iizerinden
Birimlerin KDV Tevkifati uygulanan _blrln_1|_er(|jn II<I'gtI1I! ay .
iri i faturalarinin listelenmesi Icerisindeki hizme i
Birim Personeli , alimlarindan dogan KDV DMIS
tevkifati uygulanan
faturalar listelenir.
— - — — DMIS programi
i ) Birimlerin 191 ve 391 KDV ddékiimlerinin kullanilarak ilgili ay icin .
Birim Personeli cikariimasi bitln birimlerin 191 ve DMIS
391 hesaplarinin dékimdi
l cikarihr.
N ) Alinan dékiimlerle mizan 360 hesabinin BUtln birimler icin alinan
Birim Personeli uyumlu olmasi doékumlerin toplami |Ie; 360 -
hesabinin toplami esit
l oldugu kontrol edilir.
Beyanname hazirlanmasi Hazirlanan vergi dokimleri
Birim Personeli g6z 6niine alinarak -
l beyanname hazirlanir.
Alinan doékumler ile
mizanda yer alan 360
Hazirlanan biitiin verilerin beyanname hesap bakiyesi
diizenleme programi ile sisteme tutturulduktan sonra veriler | BDP (Beyanname
Birim Personeli yuklenmesi beyanname dizenleme Dizenleme Programi)
programi ile sistemine
- kaydedilir ve paket
olusturulur.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Doéner Sermaye isletme Midiirligii REKTOR
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Paket olusturulduktan
— . - sonra gelir iradesi internet Vergi Dairesi
Gelir Idaresi Baskanhigi web baskanliginin web

pe sitesinden giris yapilarak (E-Beyanname)
sayfasma airs yapllarak beyan edilir ve tahakkuk

verailerin gevan edilmesi figlerinin ¢iktisi alinir.

Birim Personeli

Ciktisi alinan tahakkuk

Tahakkuk figlerinin 6denmek iizere figlerinin bir nlishasi

Birim Personeli Saymanlik Birimine teslim edilmesi bankaya diger niishasi (E-Beyanname)
6denmek Uzere Saymanlk

l Mudarligine teslim edilir.

internet Vergi Dairesi

Déner Sermaye Isletme
biriminde kalan tahakkuk
Arsiv hizmeti ve siirecin sonlandiriimasi fisleri ve 6dendikten sonra
Birim Personeli banka dekontu dosyaya Arsiv

kaldirilarak arsivlenir ve
l sureg sonlandirilir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Doéner Sermaye isletme Midiirligii REKTOR
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